Tevékenységnaplo

a személyes gondoskoddst nyujto szocidlis intézmények szakmai feladatairdl és miikédésiik
feltételeirél szolo 1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet 39. § (4) bekezdéséhez

Datum: .....cccoveeenneen. <1V R, ho .......... nap (1)
Szolgaltatas kezdetének idépontja:
............... Ora ...cccueene... PEIC
Szolgdltatas befejezésének id6pontja:
............... Ora ...ccceueene... PEIC
Szolgaltatassal 6sszefliggésben megtett
kilométer: (3) L km
Sorszam:| Szolgaltatas Tevékenység: (4) Szolgaltatast | Szolgaltatast igénybe vevik Szolgaltatast igénybe
id6tartama igénybe vevik neve: (5)-(8) vevGk
(6ra, perc): szama: (5)-(8) aldirasa: (9)

Szolgaltatast végzd aldirasa:

Fenntartd teljesitést igazolni jogosult
megbizottjanak, meghatalmazottjanak
alairasa: (2)




A személyes gondoskodast nyujto szocialis intézmények szakmai feladatairdl és mikodésuik feltételeirdl sz6161/2000.
(I. 7.) sz6l6 SzCsM rendelet 39. § (4) bekezdése alapjan a falugondnok tevékenységét a szocialpolitikaért felelds
miniszter altal meghatarozott, a Szocialis Agazati Portdlon kdzzétett tevékenységnapldban kell dokumentalni.

A tevékenységnaplo tartalmi megfeleléség kételezé, a formai megjelenités az atlathatésdg figyelembevétele
mellett alakithaté - pl.: dllé, vagy fekvé formdatumban is haszndlhaté.

Kitoltési utmutato

1. A nyilvantartast a szolgaltatas minden napjan, kiilon lapon (lapokon) kell vezetni.

2. A fenntartd altal megbizott, meghatalmazott személynek aldirasaval kell igazolnia az adott napi teljesitést.

3. Aszolgdltatassal 0sszefliggésben megtett kilométer azt a tavolsdgot jelenti, melyet a falu- vagy tanyagondnok az
egyes szolgdltatasok sordn a szolgaltatashoz hasznalt gépjarm(ivel megtett. Nem tiintetheté fel ezen sorban a
szolgaltatason kivil megtett kilométer (vagyis azon tavolsag, melyen a gépjarmivet nem a szolgaltatast végzd, vagy az
6t helyettesiteni jogosult személy haszndlja).

4. A tevékenység bejegyzése esetén torekedni kell a tomor, informativ kdzlésre; azonos tevékenységeknél torekedni
kell az azonos megnevezésre. A tevékenység bejegyzése soran hasznalhatd az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma
honlapjan kozzétett kddrendszer is, ennek hasznalata azonban nem kételezé.

5. A szolgaltatast igénybevevbk szamat és nevét értelemszer(ien nem kell kitdlteni, amennyiben a szolgéltatas jellege
miatt erre nincs lehetGség (pl. falunap szervezése).

6. Amennyiben a szolgdltatast valamely intézmény (pl. telepiilési 6nkormanyzat) veszi igénybe, a szolgaltatast
igénybevevd nevénél az intézményt kell feltlintetni. A szolgdltatdst igénybevevSk szamat ebben az esetben nem kell
kitolteni.

7. Amennyiben a szolgaltatas nyujtasa rendszeresen, ugyanazon személyi kor részére torténik (pl. naponta iskolasok
iskolaba szallitasa, vagy hetente gydgyszer feliratasa, recept kivaltasa), a szolgaltatdst rendszeresen igénybevevikrél
kiilon lista készithet8, melyet a szolgdltatds minden ismétl6désekor sziikségtelen Ujra elkésziteni. llyen esetben az
adott napon a szolgdltatast igénybevevéket csupdn a szolgaltatast igénybevevék szamanal kell feltlintetni. A konkrét
személyek nevét az egyes szolgdltatasi alkalmakkor ebben az esetben sem az adatlapon, sem a kiilon vezetett listan
nem kell feltlintetni.

8. A szolgaltatdst rendszeresen igénybevevdk listajan fel kell tiintetni, hogy az adott személy mely id6szakban volt
rendszeres igénybevevdGje a szolgaltatasnak.

9. Az 5., 7. pontnal, valamint a kiskoru vagy gondnokolt személy igénybevevé esetén mell6zhets az aldiras.

10. Adott napon tobb lap alkalmazdasa esetén a sorszamot folytatélagosan kell megjeleniteni.



