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Bevezetés

A "Kézponti szocialis informaciés fejlesztések” cim( kiemelt projekt (a tovabbiakban:TAMOP-5.4.2-
12/1 projekt)atfogd célja egy olyan rendszer jogi-igazgatasi megalapozasa, kifejlesztése és bevezetése,
amely a pénzbeli tdmogatasok, valamint a szocidlis szolgaltatdsok, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
ellatasok finanszirozasanak és forraselosztasanak korszer( feladatellatasat biztositja.

A TAMOP-5.4.2-12/1 projekt keretében kialakitasra keriilé6 Orszagos Szocialis Informaciés Rendszer (a
tovabbiakban: OSZIR) egyik alapvetd célja, hogy a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazati
mikodés atlathatdsaga, hatékonysaga javuljon, korszer(ibbé valjon, integralt informatikai rendszerekkel
tamogatott legyen, és biztositsa a papirmentes Ugyintézés kereteit.

Az Orokbefogadasi Rendszer (a tovabbiakban OFR) feladataaz orékbefogadasok elékészitésével
kapcsolatos nyilvantartasi rendszer fejlesztése, orszagos bevezetése.

Jelen dokumentum a fenti projekthez kapcsolédéan azOFR-ben a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok orokbefogadassal kapcsolatos folyamataihoz ad részletes felhasznaléi
utmutatast.

A felhasznaldi kézikdnyv a szoftver Verzioszam: 1.28.0 verzidjahoz készilt. A dokumentumon beluli
tajékozodast bizonyos dokumentum-részekre térténé kereszthivatkozasok segitik.

Figyelem!

Jelen dokumentum nem helyettesiti a rendszer altal tamogatott eljarasokhoz kapcsolédé jogszabalyok,
szakmai és ugyviteli eljarasrendek ismeretét, és nem célja az egyes szakmai és Ugyviteli fogalmak
értelmezése sem.



. fejezet: Altalanos tudnivalék az OFR hasznalatahoz

1. Orékbefogadasi rendszer elérése

Az 6rokbefogadasi rendszer web-alapu, hasznalatahoz egy Internet béngész6 elegendd, nincs szikség
tovabbi segédprogram(ok) telepitésére.

A rendszer a https://orokbefogadas.nrszh.hu weboldalon érhetd el.

Figyelem!

Az elektronikus felllet a MozillaFirefox bongészére lett optimalizalva, mely legfrissebb valtozata az
internetrdl ingyenesen letdlthetd: http://www.mozilla-europe.org/hu/firefox.

Mas béngészdkkel el6fordulhat hibas megjelenités, megnyitas, mentés. Javasoljuk, frissitsen a legujabb
Firefox verziéra.

Fontos, hogy ugyanazon a gépen egy idében példaul csak egy kérelem kitdltésére keriljon sor. Ez azt
jelenti, hogy a Firefox-ot csak egy példanyban tanacsos megnyitni. Az egyszerre tébb, nyitott
béngészdben térténd adatrogzités adatvesztést vonhat maga utan.

1.1. Bejelentkezés

A rendszer elérésének megadasa utan automatikusan a bejelentkezé képerny6 lesz lathatd. A
rendszert azonositatlan felhasznald6 nem hasznalhatja, minden felhasznalénak kotelezé egy
felhasznalénévvel és jelszéval rendelkeznie.
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£ Legtobbszor litogatott Bevezetés

Ordkbefogadasi # Fooldal

Bejelentkezés

=l

A bejelentkezés Iépései:

A Felhasznalonév mezdben adja meg egyéni felhasznaldnevét.
TAB billentyivel Iépjen at, vagy az egérrel kattintson a Jelszd mezdbe.
Adja meg a felhasznalonévhez tartozo jelszot.

Kattintson a gombra vagy lissén Entert.

PR

Amennyiben elfelejtette jelszavat, kattintson az Elfelejtett jelszé mezére, majd adja meg e-mail cimét és
kattintson a Kuldés gombra. A megadott e-mail cimére megkapja az (j jelszavat.


https://orokbefogadas.nrszh.hu/
http://www.mozilla-europe.org/hu/firefox

Bejelentkezés utan a Nyitolap képernyére jutunk, melynek menisoraban a felhasznald szerepkoréhez
rendelt menlpontok jelennek meg.

A menupontok alatt a képernyd jobb felsé részében talalhaté felhaszndldi ikonra u kattintva az alabbi
adat, illetve funkcio érhetd el:

o abejelentkezett felhasznal6 neve és az illetékes TEGYESZ adatai
o Jelszo valtoztatas
o Kijelentkezés

OF‘R Srélibefogadési # Fooldal Munkafolyamat v Nyilvantartas ¥ Formanyomtatvanyok ~ Torzsadatok ~
enaszer
Migracié ~

teszti (TEGYESZ_BP)

Jelsz6 valtoztatas

Kijelentkezés

Amennyiben a felhasznald a bejelentkezésekor hibas adatokat ad meg (akar a felhasznalonév, akar a
jelszé tekintetében), akkor ezt a felllet az alabbi hibalizenetben jelzi:

Hiba toértént a belépés kdzben.

Bejelentkezés

u tesztfelhasznalo

Elfelejtett jelsz

Ebben az esetben adja meg uUjra a felhaszndlé nevét és a hozza tartozd jelsz6t, majd kattintson a

gombra vagy {issén Entert.
1.2. Jelsz6é megvaltoztatasa

A jelsz6 megvaltoztatasanak lépései:



Kattintsunk a jobb fels6 sarokban a felhasznal6i ikonra n majd a megjelend ablakban a

1.
jelszo valtoztatasra. Ekkor megjelenik a Jelsz6 megvaltoztatasa képernyd.
2. Irjuk be a régi (megvaltoztatni kivant) jelszot.
3. Adjuk meg kétszer a hasznalni kivant uj jelszot.
4. Kattintsunk a gombra.

Oro 1-‘|‘e'-ffvj.1(i.1ri # Fooldal

Jelszé megvaéltoztatasa

Kérjuk valtoztassa meg jelszavatl — T ——
- - ' ™
Régi jelsz6 ,/ \,
Uj jelszé [ |

Uj jelsz6 Gjra

A mentést kdvetden a rendszer Hibalizenetben figyelmeztethet, ha:

o a 'Régi jelszd: hibas jelszé!. Ez abban az esetben fordulhat eld, ha a béngész6 egy
korabban hasznalt jelsz6t megjegyezett és automatikusan (adott felhasznalotol
fuggetlenil) megjelenit a jelsz6 valtoztataskor. Ekkor természetesen a 'Régi jelszd’-hoz
az aktualisan hasznalatos és valtoztatni kivant jelszét kell begépelnink.

o rendszervédelmi szempontbdl nem megfelel6 hosszisagu és karakter dsszetételli az
Ujonnan megadott jelszd, akkor az alabbi hiba Uzenet jelenik meg:

E3 Uj jelszé: Legalabb 8 karakter hosszu kell legyen és tartalmaznia kell kis- és nagybetiit illetve szamot.

Ekkor az adott utasitasnak megfelel6en Gjra meg kell adnunk az Uj jelszoét.



Amennyiben sikeresen megvaltozott a jelszd, akkor a rendszer lizenetben értesiti a felhasznalot a
jelszd megvaltoztatasanak sikerességérol.

Orokbefogadasi # Fooldal Munkafolyamat v Nyilvintartds v Formanyomtatvanyok - Toérzsadatok ~
Rendszer
Migracié ~

Jelsz6 megvaltoztatasa
Sikeres jelszévaltoztatas!
Régi jelszo
Uj jelszé

Uj jelszé djra

Mentés Mégsem

A kijelentkezést kovetéen az Ujonnan megadott jelszéval kell bejelentkezni a rendszerbe (lasd 1.1.
Bejelentkezés alfejezet).

1.3. Kijelentkezés

Ha befejezte a munkajat a rendszerben, a képernyd jobb felsé részén talalhaté felhasznaléi ikonra u
kell kattintani. A megjelend ablakban ki kell valasztani a ,Kijelentkezés” linket, melyet kdvetéen a
rendszerbdl valo kiléptetés megtorténik, és a Bejelentkezés képernyd lesz lathato.

Qrél(]befogadési # Fooldal Munkafolyamat ~ Nyilvantartds ~ Formanyomtatvanyok ~ Torzsadatok ~
Rendszer

Migracié ~

teszt (TEGYESZ_BP)

Jelszo valtoztatas

Kijelentkezés

Figyelem!

A Felhasznalét a rendszer 60 perc inaktivitds utan kijelentkezteti, ezzel akadalyozva azt, hogy
illetéktelenek hozzaférjenek a Felhasznalé altal kezelt adatokhoz. AZ OFR egy rendszeriizenetben
felhivja a Felhasznalé figyelmét a kiléptetés varhatéidépontjara.

Erre valo tekintettel célszer(i minden alkalommal menteni (lasd a 02.2. Segédfunkcidkalfejezet ‘Mentés
funkciégomb’ részt), amikor akarmilyen révid idére is megszakitjuk a munkat, vagy amikor valamennyi
adatot mar bevittlink!



2. Alapveté miikodési jellemzok

2.1. Képernyo felépitése

A képerny6 jobb felsé részében talalhaté cimsorban van a rendszer elnevezése. A cimsortdl
kozvetlenul jobbra talalhatéak a fémenik, amelyek a bejelentkezett munkatars jogosultsaga
fuggvényében jelenik meg.A fémenire mozgatva az egeret jelennek meg az egyes fémenihoz tartozé
menupontok. Valamely menupont kivalasztasat kévetéen jelenik meg az aktualis menupont képernydje.

Orékbefogad # Fooldal QUL TR IR Myilvantartds = Formanyomtatvdnyok ~ Torzsadatok -

Migracia -

Ugylet inditasa

. ) Fdmenihdz tartozd
Sajat feladataim

Folyamatok
Cimsor (Rendszer elnevezése) Szignalds
gnélas

menipontok

OFR Fémenii és meniipontok

A rendszerrel kapcsolatos hirek forrasa itt talalhato. Bejelentkezés

Fooldal utén ez az alapértelmezett rendszerképerny®.
Munkafolyamat L.l'gyllet,ek |nd|ta'sa, folyamgtban Ie_vo ’ug’;yletek rrme,gteklntese, a
rogzités folytatasa, valamint a szignalas lehetdsége.
Ugylet inditasa Uj tigylet inditasara szolgalé meniipont

Az illetékességének megfeleld elinditott vagy folyamatban Iévé

Sajat feladataim feladatokat lehet megtekinteni

Mind a nyilvantartasban Iévé, mind pedig a rdgzités alatt [évé

Folyamatok ugyletek megtekinthetéek

Szignalas Az ugyet a felhasznaléhoz lehet rendelni

Az drokbe fogadasra vardk és az érokbe adhaté gyermekek

NVilv3 . 7 f el a .
yilvantartas nyilvantartasai talalhatéak a mentpont alatt.

Formanyomtatvanyok Folyamatinditas nélkul elérhetd nyomtatvanyok letoltése

Orvosok éstanfolyamok térzsadatainak szerkesztésére szolgalo

Torzsadatok .
rendszermendu.

A menlpontok kivalasztasat kévetéen jelenik meg az aktudlis mend képernydje, mely a fejlécbdl és az
Grlapokbdl all.

Urlapok (,.fiilek”)

A szlikséges adatok tobb {rlapon csoportositva kerlltek elhelyezésre. Az egyes (rlapok valtasakor az
adatok nem vesznek el, de véglegesen csak a mentést kdvetben lesznek tarolva. A kivalasztott aktiv
Urlap eltér6é szinnel van jeldlve a tébbihez képest. Az (rlapokon kilonb6zd tipusu mezdk talalhatédak,
amelyeknek kitoltésére eltéré modon kerulhet sor.



Orékbefogadasi # Fooldal Munkafolyamat = Myilvantartas = Formanyomiatvanyok = Torzsadatok =
Ve N er

Migracio -
FEILEC
Feladat végrehajtasa ( Az Ugy és az Ugyfel fobb adatai )
Gyermek neve: Orsos Rikardo (1995.09.16.) Orékbefogadhatova valas idGtartama: 2014.09.26.
QOrikbefogadhatdsag oka:
Ellatasi szukseglete:
Ugylet tipusa: OF-Gyermek mddositas | Tech0D00000002 | GYMOUD1 - Gyermek madositésa
Gyermek Gyermek jellemzdk SaiilGk Testvérek (RK) Testvérek (RB) Orokbefogadhatasag Hozzatart kapcsolatok
Beutalasok Ellatasok Hatarozatok Birdsagi itéletek Egyéb kapcsolatok Dokumentum

Adott tevékenyseg drlapjal
("Grlap fiilek")
Személyes adatok

- ST ——
- . . orzsszam:
mmmm Kotelezden kitdltendd mezd !
K
Csaladi név: * Orsgs Utanev: * | Rikarda T
5 - u
Segédfunk a
Masol w Masol A
L
Szuletési csaladi név.  * | groas Sziletssi utoney: * | Rikardo I
5
Sriiletési idd: *| 1995.00.16. o} Sziletesi hely: * Budapest
q TrCvTT Legdrdttsticta Il
Allampolgarsag: |uxembursi - Jogaéllas: H -
g
Macaoi B - L
macedan b A
Bevandorolt P
. . ) Letelepedett
EREEE Angol |:| PR AR ’_J Magyarorszagon €16 magyar
=y 7
Fejléc

A megjelend Urlap fejlécében lathatjuk az lgyfél, valamint az lgy f6bb adatait. Bizonyos adatok csak
egyes folyamatlépések soran kerililnek beemelésre.

Kérelmezdk: Teszt Ica

Kérelem benyujtasanak datuma: 2014.09.30. Orokbefogadas madja: Nyilt

Ugylet tipusa: OF-Alkalmassagi vizsgalat | Tech000000014% | OFAVO302 - Kérnyezettanulmany készitése
Ugylet tipusa

A fejléc alsé soraban talalhatéak az ugylnk (lgylet tipusa) szempontjabdl meghatarozé azonositéd
adatok, ami a kdvetkez6képpen értelmezhetd:

Liylet tipusa: P02 - Kirnyeretianubmany késaitdsg

AdO eljArAs Hpuson L=l
Iptysmaniképéthes tamand;
kixd - plnvensy

Adont eljink Upuihee narpaed:
kil - glaevezds

Techriikai azoncsita

Technikai azonosit6 az tigy inditasakor az OFR rendszer altal képzett azonositd szam, amely betiikbdl
és szamokboal all.
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Mezotipusok

Az adatok beirasahoz kattintson a kitolteni kivant cellaba. Az adatmezdk kozotti valtas a tabulator
billenty(ivel, vagy az egér hasznalataval lehetséges.

Kotelez6 mez6k: A fellleten bizonyos mezdk kitdltése kotelezé (ezek kitdltésének hianyaban nincs
lehetéség a folyamat tovabbléptetésére). A kotelezd mezék a fellleten az adatdoboz mellett piros
csillaggal vannak megjeldlve.

Kitoltést segqité funkciok:Az adatmezék kozott szerepelnek olyan cellak, amelyek el6segitik az
adatbevitelt és kitoltéskor mar tarsitjak az adathoz tartozé értéket.

Bizonyos mezdk ugy kertltek kialakitasra, hogy csak a szabalyoknak megfelelé6 szamu, illetve formaju
karaktert engedi begépelni (pl.: TAJ mezb esetében 9 karakterbdl all6 szamsorozatot tudunk csak
rogziteni).

Legordiil6 _meniik:A szabadszOveges adatbevitelen tul a valasztasi lehetéség legordilé mend
hasznalataval torténik. Az adatok megadasanak egyik médja az adott lehetéségek kdzll kivalasztani a
megfelelét. Ezt azokon a helyeken tehetjik meg, ahol lenyil6 mezdéket talalunk:

£

Jel6lé négyzet:Ha az Ugyfél az elbirt helyeken a megadott feltételeket elfogadta és ezt a jel6ld
dobozban elhelyezett pipaval megjeldlte, akkor Iéptethetd tovabb a folyamat.

Datum mezé:Datum megadasara kétféleképpen kerulhet sor:

o Segitségunkre lehet az adott mez6 kitdltését segité naptart abrazolé6 gomb hasznalata:

Szuletési idd: * | 0]

o Manuadlisan kézzel is beirhatjuk a rdgziteni kivant datumot. A datum formatuma:
éééé.hh.nn.

Szuletési ida: *a014.07.10. &

Figyelem!
Amennyiben kézzel régzitjik a datumot, mindig ponttal elvalasztva gépeljuk be azt. Ellenkezé esetben

hibalizenetet fog a rendszer kildeni és nem fogjuk tudni a folyamatot tovabbléptetni (l4sd 02.2.
Segédfunkcidk alfejezet Hibalizenetek pontja)
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Listak: Az egy képerny6n el nem férd listak lapjai kdzott a lista alatt megjelend lapozd eszkoztarral
valthat, amely mellett kivalaszthaté az oldalanként megjelenitendd sorok szama is:

Osszesen: 97 sor (1/ 4) o | MY 2(3)|4 (=" (25 [

A képerny6 legalsé soraban, az allapotsorban, az OFRverziészdama tekinthetd meg:

2.2. Segédfunkcidk

Ellenorzés funkciogomb:

Az (rlapok aljan, baloldalon lathaté egy funkciégomb, amelyre ha rakattintunk, akkor
lefutnak a beépitett ellen6rzések (Javasoljuk gyakori hasznalatat!).

A rendszer ellenérzi a rogzitett adatokat és figyelmeztet, hogy az adott tevékenységhez tartozé mely
Urlapokon talalhaté olyan kitdltetlen adat, amelynek megadasa feltétlenll sziikséges a tovabblépéshez.
Tovabba jelzi, hogy valamely adatot nem a megfelel§ formatumban adtunk meg (pl.: datumot pont
nélkul régzitettuk).

Az ,Ellenérzés” gomb mindegyik Grlapon lathatd, megnyomasaval az &sszes fuldon rogzitett adat
ellendrzésre kertl. Hiba esetén a felllet piros betlivel ad visszajelzést. FONTOS! Az ellen6rzés nem
jelenti az adatok mentését is!

Mentés funkciégomb:

Az Urlapok adatai tarolasra kertlnek (kilépés utan is), késébb a kitdltés barmikor folytathatd. Javasoljuk
gyakori hasznalatat! A ,Mentés” gomb mindegyik Grlapon lathaté, megnyomésaval az dsszes fuldén
rogzitett adat mentésre keril. (A mentés funkcié nem vonja maga utan az ellenérzést.)

Figyelem!

A rendszer nem rendelkezik automatikus mentés funkciéval, csak abban az esetben, amikor a
folyamatot |éptetjik tovabb. Azonban, amig csak az (rlapok kdzott Iépkediink, a rendszer nem végez
mentést. Tovabba a rendszerbdl val6 kilépés sem nem jelent automatikus mentést!

Fokozott figyelemmel hasznaljuk a billentyiit, mivel amennyiben nincs kivalasztva egyetlen
mezd sem és billenty(it lenyomjuk, akkor a rendszer visszaléptet a megel6z6 képernydre.
llyenkor minden el nem mentett adat elvész.

A bizonytalan internetkapcsolatbdl fakadd esetleges adatvesztés elkerllése érdekében a kitdltés
kézben hasznalja gyakran a mentés gombot!

A rendszerbe id6ékorlatot épitettiink be, mely azt jelenti, hogy amennyiben a belépést kdvetd 60 percig
nem torténik adatfelvitel a rendszerben, akkor ismételten be kell jelentkezni a kordbbi munka
folytatasahoz.
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Adatlap funkciogomb:

A fellleten az alabbi kétféle mddon talalkozhatunk az adatlap kinyomtatdsanak kezdeményezését
elinditd gombokkal. Elészor is lehetéségilink van az alkalmassag folyamataban adatlapot nyomtatni,
valamint a nyilvantartasbdl is tudunk adatlapot kinyomtatni.

Az adatlap nyomtatasra az alabbi gomb, vagy ikonra valé kattintast kovetéen van lehetdség:

Adatl tata
atlap nyomtatasa vagy =

Az Adatlap beallitasa feluletet inditjuk el, ahol a nyomtatott iraton szerepeltetni kivant adatblokkokat
tudjuk kivalasztani a sorok elején talalhato jelolé négyzetekre kattintva.

A kinyomtatott adatlapon az Adatlap beallitasa fellleten megjelend listdban megjeldlt adatok fognak
megjelenni:

Adatlap bedllitasa

A kinyomtatott adatlapon az alabbi listaban megjelolt adatok fognak megjelenni:

A gyermek adatai

Testvérek adatai

A gyermek dllapotara, csaladi hétterére vonatkozo adatok
Orékbefogadhatosag megéllapitasa adatok

Hatarozatok adatai

EBirosagi dontesek adatai

Beutalasok adatai

Ellatasok adatai

Megjegyzések

Miutan kivalasztottuk a megjelenitendd adatokat, akkor az drlap aljan talalhato gombbal
tudjuk pdf. formatumban lementeni a dokumentumot, amelyet ezt kdvetéen kinyomtathatunk.
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Folyamatléptet6 gomb

A rendszerben minden egyes eljarastipushoz tartozik egy folyamat. A folyamatokkal kapcsolatban
folyamatlépéseket és folyamatallapotokat kilénbéztetiink meg. Egy dgy aktualis folyamatéallapota a
rogzitd fellletek felsdé részén a fejlécben ugylet tipusa néven van feltiintetve. Az lgyek a folyamat
Iéptetd (Urlapok aljan 1évé narancssarga) gombok segitségével valtanak folyamat allapotot.

Ellendrzés Mentés Adatlap
Megjegyzések
Megjelenitett taldlat: 10 El
Létrehozo Idépont

No records found.

(10f1)

Még 3000 karakter van hatra

Listak kinyomtatasa (Excel export):

& —

Uj megjegyzés

A fellleten lehet6ségiink van az egyes listak (pl.: Sajat Feladataim alatt szerepld lista, Keresések

talalati listaja) kinyomtatasara. Ezt a kdvetkez6 modon tudjuk megtenni:

e Kattintsunk az a lista alatt talalhato funkciégombra.

Sajat feladataim

Ugylet kategdria: Osszes

Technikai azonosita:

Tipus =

(Csak a sajat Ugyleteim v
Keresés
Megjelenitett talalat: 25 E|
Tech.azon. & Rogzités datuma &
. Tech000O0000138 2014.10.05.
. Tech0DO0000138 2014.10.05.

(=szesen: 2 sor (17 1)

OF-Alkalmassagi vizsgalat

OF-Alkalmassag] vizsgalat
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Az Excel export gomb megnyomasat kovetdéen felugré ablak felkinalja a lehetéséget, hogy xls.
formatumban ki exportaljuk a listankat Excel tablazatba. Itt van a Megnyitas, vagy a Fajl mentés
lehet&sége.

{"Jmkhefng.:d.'::i # Fdoldal Munkafolyamat = Nyilvantartas = Formanyomtatvanyok = Torzsadatok =
Rendszer
Migracid -

1 feladatokxls megnyitasa ﬂ

Megnyitotta a kdvetkezdt:

Sajat feladataim

) B feladatok.xls
Ugylet kategoria: .
ami egy: Microsoft Excel 97-2003-as munkalap

Technikai azonositd: forras: https://orokbefegadas.tigra.hu

Csak a sajt igyleteim Mit tegyen a Firefox ezzel a fajllal?

microsoﬁ Excel (alapértelmezett) hd
Keresés

[ F3jl mentése

Megjelenitett talalat 25 |:
[] Mostantél minden hasonlé fajllal tegyen ugyanigy.

Tech.azon. & lapot <

s Tech0O000000139 tés
[ oK ] [ Mégse ]
P Tech0000000139 adatok rogzitése
Dsszesen: 2 sor (1 1
Excel export

Barmelyiket is valasztjuk ki, elérhetévé valik az Excel tablank. Jol lathatd, hogy a tablazat a fellileten
szerepl® bontasban szerepel. Itt mar szerkeszthetjik is a tablazatot a sajat szempontjaink szerint és ki
is tudjuk nyomtatni a megszokott médon (Fajl > Nyomtatas).

H ©- s feladatok-2 [kompatibilis Gzemméd
FAIL KEZDOLAP BESZURAS ~ LAPELRENDEZES ~ KEPLETEK  ADATOK  VELEMENYEZES — NEZET
ol — -
D E‘i% Arial |10 -|A & = == #-  EpSortoréssel tabbsorba  |Altaldnos -
) ) ':@ -
Beillesztes o F DA -~ - e A === &= B Cellaegyesités ~ L2 - 05 000 S0 08
Vagolap ra BetOtipus ra Igazitas ra Szam I
Al - Jx
A B C 0 _ E
ech.azon. Ragzités datuma Tipus Allapot
Tech0000000139 20147005, UF-Alkalmassagi vizsgalat OFAVIZ - Megsziintetés
Tech0000000139 2014 10.05. OF-Alkalmassagi vizsgalat OFAV01 - Személyes adatok rigzitése

(a3 RN o R SR P T S Y
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Megjegyzések

A megjegyzések funkcioban az igy folyamataval kapcsolatos Gizeneteket rogzithetiink, azonban ezek
nem helyettesitik az Ggyviteli eljarasi lépéseket!

Ellendrzés Mentés Adatlap
rI'\.-'Ieg]eg)r'zés.s:k h
Megjelenitett taldlat: | 10 E|
Létrehozo Idépont Megjegyzés
No records found.
(1 af 1)
Még 3000 karakter van hatra
Uj megjegyzés
N, >

Figyelem!

Hosszabb megjegyzések beirasa helyett javasoljuk az irat felcsatolasat.

Hibailizenet

Hiba! A hivatkozasi forras nem talalhaté., Hiba! A hivatkozasi forrdas nem talalhaté., illetve
folyamatiéptetés (pl.: [l kezdeményezésekor a rendszer helytelen adatbevitel, vagy hianyossag
észrevételezésekor kildhet automatikusan egy hibalizenetet, mely az aktualisan kitéltés alatt allo Girlap
tetején jelenik meg piros betlivel. Valamint magat a mezét is piros szinnel jelzi, ahol az adatok
korrekcidja sziilkséges. Ebben az esetben modositsuk a helytelen adatokat, vagy pétolijuk a
hianyossagokat.

Gyermek Gyermek jellemzék Szilok Testwérek (RK) Testvérek (REB) Orokbefogadhatdsag Hozzatart kapcsolatok

Beutalasok Ellatasok Hatarozatok Birdsagi itéletek Egyeb kapcsolatok Dokumentum

m Afz) "19470101" datumként nem értelmezhets.

Személyes adatok

TAJ: Torzsszam:
Csaladi név: * Utdnév: *
Masol IMasol
Szuletési csaladi név: Szilletési utoneéy: *
Sziletési id&: * 19470101 B Szilletési hely: *
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Szimbolumok

A = Megtekint ikonra kattintva kezdeményezhetbek az egyes sorok részletes adatainak
megtekintése.

A 7 Szerkeszt gomb megnyomasaval a sziikséges intézkedés kezdeményezhetd.

A% ikon azt jelzi, hogy a program a hattérben feldolgozast végez, példaul keresést folytat az
adatbazisban.

Oldal betoltése. ..

s

3. Iratok, dokumentumok feltoltése

Dokumentum feltoltésére van lehetéség a rendszerben. Ezen funkcié lehetéséget teremt arra, hogy az
irattipusokat rugalmasan allithassuk el6, mégis az Ugyh6z kapcsolva és visszakereshetdéen
kezelhessuk.

Kotelezo iratok csatolasa

Az egyes folyamatlépéseknél kotelez6en csatolni kell meghatarozott iratokat, ellenkezé esetben nem
fog tovabbengedni a folyamatlépésekor.

Figyelem!

A rendszer automatikusan ellenérzi, hogy felcsatoltuk-e a szilkséges dokumentumokat. Amennyiben
ugy probalunk meg tovabbhaladni az Ggyben, hogy nem csatoltuk fel az adott eljarasi szakaszban a
szlkséges iratokat, ugy az Urlap fiilek felett megjelené hibalizenet figyelmeztet benniinket a hianyzé irat
felcsatolasanak elmaradasara.

E3 Folyamat hiba Nem késziilt irat az egyik igényelt sablonnal (Kérelem)

Adott eljarasi szakaszban a tovabblépés elétt az Iratok filon szikséges a rendszerbe feltdlteni
meghatarozott nyomtatvanyokat, amelyek eléfeltételei a folyamatban torténé tovabblépésnek.

Az konkrét folyamatlépéshez kapcsolédoan el6irt iratok rendszerbe torténd feltdltésének altalanos
folyamata:

1. Az Irat tipus/sablon legordulé menubdl valasszuk ki a megfelel6 iratot.

2. Lehet8ségink van a kapcsolédé irat legordilé listabol megjeldlni egy kapcsolodo iratot, amely
logikai Osszefliggést létesit a feltdltendd irat és a megadott kapcsolodd irat kozott.
Alapértelmezetten nincs kivalasztott irat.

3. Megadjuk a kiallitas datumat, helyét, valamint az iktatdszamot.
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Ezt kdvetden a Csatolt f4jl pontban a [+ Fajl kivalasztasal gombra kattintunk és a kivalasztjuk a
scannelt formatumban lévé (az 1. pont szerint kivalasztott tipusu) dokumentumot.

Végezetul az |rat elkészitésel gombra Kattintunk. (Az |Irat elkészitése] gomb megnyomasat

megeléz6en a gombbal elvethetjik a felcsatolasi szandékunkat.)

Feladat végrehajtasa

Kerelmezok: Kukor Ica
Kérelem benyijtasanak datuma: 2014.09.29. Orokbefogadas madja: Nyilt
Ugylet tipusa: OF-Alkalmassagi vizsgalat | Tech0000031698 | OFAVO2 - Kérelem adatainak rogzitése

Személyi adatok Vagyoni helyzet Elvarasok Csalad Szereplék Dokumentum

Irat készitése/szerkesztése

Uj irat rogzitése

Irat tipus/sablon Kérelem M
Kapcsolodo irat _Nincs- -
Kiallitas datuma 2014.09.24. i

Kiallitas helye Budapest

Iktatdszam 125/2014

Csatolt fl

Irat elkészitése Mégsem

Rogzitett iratok listaja

Irat megnevezés Utols6 modositas Iktatoszam

Ellenérzés Mentés Adatlap

Ha ezzel végeztiink, akkor az (rlapon a ’'Régzitett iratok listaja’ alatt lathatjuk az altalunk felcsatolt
iratokat. Ezt kdvetéen az adott dokumentum elnevezése mellett megjelen6 gombokkal az alabbi
lehetdségek allnak rendelkezésiinkre:

6.

‘ gombra kattintads utan az Grlapon megadott adatokat még javithatjuk (pl.: ha az
iktatészamot elirtuk). A kulsé file-t a rendszerben szerkeszteni nem lehet, tdrlésre van

lehetdség a : gombbal (lasd 8. pont), majd ujra feltdlthetjik.
A Letoltes-re kattintva tudjuk megtekinteni a felcsatolt dokumentumot (amennyiben a

gombbal elézetesen felcsatoltunk fajlt).

Amennyiben nem a megfelel6 irat kertlt csatolasra, a ~ ikonra kattintva térélhets az irat.
A gombbal véglegesen taroljuk az iratot a rendszerbe. Ezutan mar nincs lehetéség
szerkeszteni a dokumentumot.
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Rogzitett iratok listaja

Irat megnevezés Utolsé modositas Iktatoszam
Kérelem 2014.09.29. 125/2014
Budapest Szerkeszt Letdltés Véglegesit [

Uj irat felcsatolasahoz kattintsunk az [Uj irat készitése| gombra. Ez esetben az irat felcsatoladsara a

fentebb ismertetett mdédon van lehetdség.
Feladat végrehajtasa

Kérelmez6k: Kukor Ica

Kérelem benyujtasanak datuma: 2014.09.29.

Orokbefogadas modja:

Nyilt

Ugylet tipusa: OF-Alkalmassagi vizsgélat | Tech0000031698 | OFAVO2 - Kérelem adatainak rogzitése
Személyi adatok Vagyoni helyzet Elvarasok Csalad Szereplok Iratok Dokumentum

Irat készitése/szerkesztése

I Ujirat készitése |

Rogzitett iratok listaja

Irat megnevezés Utolsé médositds Iktatészam

Kérelem 2014.09.29. 126/2014

Budapest Nem szerkeszthetd Letoltés

Dokumentumok feltoltése

Lehetéségiink van minden az eljarashoz kapcsolédd egyéb irat feltdltésére is a rendszerbe. Ezt a
Dokumentum drlapon tudjuk megtenni. Ez esetben a felcsatolas |épései megegyeznek a korabban

ismertetett |épésekkel.

1. ROdgzitjuk a Dokumentum nevét és keltét.

2. [+ Fajl kivalasztasa gombbal kivalasztjuk a felcsatolni kivant iratot.
3. [Feltdltés| gombra kattintva feltoltjik a 2. pontban kivalasztott scannelt iratot.
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Feladat végrehajtasa

Kérelmezok: Kukor Ica
Kérelem benyujtasanak datuma: 2014.09.29. Orokbefogadas modja: Nyilt
Ugylet tipusa: OF-Alkalmassagi vizsgalat | Tech0000031698 | OFAVO2 - Kérelem adatainak rogzitése

Személyi adatok Vagyoni helyzet Elvarasok Csalad Szereplék Iratok

Dokumentum feltdltése

Dokumentum neve:

Kelte: ®
Csatolands fajl: + Fajl kivalasztasa
Feltoltés

A fenti Iépéseket kdvetden az altalunk felcsatolt irat megjelenik a Feltdltétt dokumentumok elnevezésii

blokkban, ahol a fajl nevére kattintva tudjuk megtekinteni, illetve ha sziikséges a
torolhet6 az irat.

Feltoltott dokumentumok

[171]

ikonra kattintva

=1}

Dokumentum megnevezése Kelte Csatolt fajl
Egyéb irat 2014.09.23.
Ellendrzes Mentes Adatlap

Az Iratok flilh6z képest a kulénbség annyi, hogy kevesebb adatot kell megadni és mindenféleképpen ki
kell valasztani a felcsatolni kivant iratot. Ellenkezd esetben hibaltizenet figyelmeztet az irat

kivalasztdsanak szikségességeére.

E3 Dokumentum feltdltéséhez meg kell adnia a dokumentum nevét, keltét és a csatolandé fajlt is ki kell valasztania!
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Il. fejezet: OFR meniipontok

Munkafolyamat

1. Ugylet inditasa

1. Munkafolyamat menii / Ugylet inditas meniipont kivalasztasa
2. Ugylet kategéria listabdl kivalasztjuk a megfelelét
3. Megadjuk adott tigylet kategdriahoz tartozé Ugylet tipust
4. Inditas gombra Kkattintunk.
Orékbefogadasi # Fooldal Myilvantartas +
\ENOszTer
Sajat feladataim
Ug-,rlet inditas Folyamatok
Szignalas
Ugylet kategoria I - I
Ugylet tipus I - I
Inditds
Figyelem!

Amennyiben olyan Ugyfél vonatkozasaban inditanank el valamely Ugyletet, akinek korabban mar lett
ugyanolyan lgylet inditva (azaz generalddott technikai azonositéja is), akkor a rendszer hibaiizenetben
hivja fel erre a figyelmlnket:

E inditasi hiba A szi fi jeldlteknek van folyamatban 1évd alkalmassag Ggyletik *

llyenkor a Munkafolyamat / Sajat Feladataim kz6tt talalhatjuk meg az tgyletet.

Indithaté iigyletek

A kdvetkez6 tablazatban bemutatasra keriil az dsszes érokbefogadassal kapcsolatos Ugylet kategéria,
azon beliil az Ugylet tipus, amelynek elinditasara jelenleg lehetéség van a rendszerben. Minden
felhasznalé csak azokat az eljarasokat latja, amihez jogosultsaga van.

Ugylet kategoria: Alkalmassagi vizsgalatok
Ugylet tipus:

Alkalmassagi vizsgalat
Ismételt alkalmassagi vizsgalat
Egyuttmikodés

Felllvizsgalat
Meghosszabbitas
llletékességvaltas

O O O O O O
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Ugylet kategéria: Gyermek adatok
Ugylet tipus:

o Gyermek rogzitése
o Gyermek modositasa

2. Sajat feladataim

A Munkafolyamat / Sajat feladataim meniit kivalasztva (egérrel rakattintassal) megjelenik a sajat
feladataim fellilet, ahol az illetékességének megfelelé elinditott vagy folyamatban 1évé feladatokat lehet
megtekinteni.

Sajat feladataim

Ugylet kategoria:
Technikai azonositd:

Csak a sajat ugyletsim

Keresés

Megjelenitett taldlat. 25 E|

Tech.azon. ¢ Rogzités datuma + Tipus < Allapot %
E Tech0000000168 2014.10.01. OF-Gyermek nyilvantartasba vétel GYROO1 - Gyermek régzitése
v Tech0000000149 2014.09.30. OF-Alkalmassagi vizsgalat OFAV12 - Megsziintetés
v Tech0000000149 2014.09.30. OF-Alkalmassagi vizsgalat OFAV0303 - Pszicholdgiai vizsgalat

Osszesen: 3 sor (1 /1) :

Excel export

Figyelem!

Lezart, ill. illetékesség miatti athelyezésre kertlt Ugyet nem fogja tartalmazni a Sajat feladatok! Itt
szerepelnek azok az ugyek, amelyeket az adott szervben |évé munkatarsak inditottak el, és még nem
zartak le.

A feladatok k6z6tt van lehetéség keresni, szlrni, példaul csak az alkalmassag vizsgalatokat kérjuk le,
vagy egy ugyre keresunk ra a technikai azonosité altal. A Keresés funkciot elinditva a rendszer a talalati
listdban megjeleniti a megadott keresési feltételeknek megfelels feladatok listajat.

A feladatokelején talalhatdé szerkesztés “_ikonra kattintva megnyilik az Ggynek megfelel kiszolgald
felilet, ahol az felrdgzithetjik az adatokat, végig vihetjuk az (gyet, a rendszer altal tdmogatott
Uugymenet szerint.

Az excel export gombbal pedig ki tudjuk nyomtatni a Sajat Feladatok lista adatait (lasd 02.2.
Segédfunkcidkalfejezetben a funkciGgombok részben leirtakat).
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3. Folyamatok

A Munkafolyamat ful Folyamatok lapjan lehet6ség van sziir6k bedllitasa révén keresni az ugyletek
k6z6tt a rendszerben. Mind a nyilvantartasban 1évd, mind pedig a rogzités alatt 1évd lgyletek

megtekinthetdek. A kivalasztott Uigylet =~

felulet, amelyet betekintési joggal lathatunk.

ikonara kattintva megnyilik az tgynek megfeleld kiszolgald

Orokbefogadasi # Fooldal RINLLEYEESRY Nyilvantartds ~ Formanyomtatvanyok - Torzsadatok ~

dszer
Karbantart (ypyletinditisa = Feldolgozas ~

Sajat feladataim

Folyamatok

Szignalas
Ugylet kategdria: Osszes =
Technikai azonositd:
Keresés
Megjelenitett taldlat: | 25 B
Tech.azon. ¢ Rogzités datuma & Tipus ¢
7 Tech0000000172 2014.10.01. OF-Gyermek mddositas
s Tech0000000171 2014.10.01. OF-Gyermek nyilvantartasba vétel
s Tech0000000170 2014.10.01. OF-Gyermek médositas
# Tech0000000169 2014.10.01. OF-Gyermek nyilvéntartasba vétel
v Tech0000000168 2014.10.01. OF-Gyermek nyilvantartasba vétel
- Tech0000000167 2014.10.01. OF-Gyermek modositas
~ Tech0000000166 2014.10.01. OF-Gyermek médosités
TarhNNNNNNNT RS 2014 1001 AF-Guarmal nuiliintarticha varal

4. Szignalas

Az arra jogosult munkatars a Munkafolyamat meni / Szignalas menipont kivalasztasat kovetéen a
Szignalas fellleten kivalasztja a kiszignalni kivant tgyet és azt a felhasznalot, akinez hozza szeretné

rendelni ligyet. Végezetiil a gombbal kiszignalja azt.

Orokbefogadasi & Fdoldal Munkafolyamat = Nyilvdntartds = Formanyomtatvanyok = Torzsadatok =
Rendszer
Migracid =
Ugyletek szignalésa
Ugyletszam
Munkatars

A kiszignalt igy a kivalasztott munkatars sajat feladati kdzott fog megjelenni, mint feladat.
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Nyilvantartas

A Nyilvantartas meniipontban tudunk a rendszerben talalhaté Ordkbefogadasra varok és a Gyermek
adatok kdzott kereséseket végezni.

Orékbefogadasra varok

A képernyével a gyermek adatai alapjan lehetséges az Ordkbefogadasra varok kozott kereséseket
végezni.

Orékbefogadasra Vardk - Megyei

A gyermek szamara orokbefogaddok keresése

Ordkbefogadas modja: Myilt - lietékes TEGYESZ

Gyermek neme: Mincs szirés T Egészségi allapot: Mincs szirés .
Gyermek szil.datuma: & Kor eltérés (ho)

b hétnél fiatalabb gyermek Mincs szirés | ™ Gyermekek szama

Egyeéb elvaras Mincs sziirés ™

A csaladi hattérben eléforduld betegségek, allapotok

Lehetfségek Kivalasztva

L g U s Ssan
Fehérje érzékenyseég
Fejlodesi elmaradasok a beszed teren

Fejlddési elmaradasok értelmi fejlddésben

[m]

Fejldési elmaradasok mozgasfe|lGdésben
Genetikai karosodasok =
Gyengénlatd

Halloékeészilekkel korrigalnato hallaskarosodas

I:l Mezdk tirlése

Amennyiben Ujonnan szeretnénk megadni a keresési paramétereket (azaz teljesen elolr6l szeretnék

kezdeni a keresést), akkor a [Mez6k tdrlésel gombra kattintva a korabban megadott paraméterek
torlédnek és alapértelmezett allapotba kerlilnek a mezdk.
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Sikeres talalat esetén a talalati listaban megjelennek a gyermek adatai alapjan lehetséges
Orokbefogadasra varok.

|:| Mezdk tdrlése

Megjelenitett taldlst: 25 | =

Jelentk kelte Anya Apa Gy.szama Egyéb_elv. Részletek Adatlap
2014.10.05. Am Erika (111111111) 1 Mem e &
Osszesen: 1 sor (1/1) 1

Exicel export

A taldlati listdban megjelend érokbefogadasra vard soraban a Részletek oszlopban talalhato " ikonra
kattintunk, az Alkalmassag részletek elnevezésli Osszefoglalo felilet fog megjelenni, ahol az
alkalmassag kapcsolatos aktualis adatokat lathatjuk kigyijtve (Csak betekintési joggal).

Alkalmassag részletek

Alkalmassdg adatai

TEGYESZ Négrad Megyei Gyermekvédelmi Kdzpont

Jelentk kelte 2014.10.05. Alk.lejarata 2017.10.05.
Allapot Alkalmas

Orszagos nem Orokbef médja NYILT
Gyermekek szama 1

Felilvizs.alott nem Fogadokész igen

Utoisd kapcsolattartas Hosszabbitas ddtuma

Egyeb elvaras van nem

Megjegyzés

Hatdrozot szama 1231243 Hatdrozot keite 2014.10.05.
Jogerd datuma 2014.10.05.

Gydmhivatal neve Wiy

Személyes adatok

Név Am Erika

Szuletési nev Am Erika

TA) IRRRRRERY

Szuletéss hely, idd Budapest, 1980.02.09.

Anyja neve Krantsz Erzsébet

Srnkdens tartdrnddci hel 3100 Salodtariin Tacrt faenr 3

Ugyletek

Tipus/Technikai az. < Kezdete Vége Statusz/Eredmény

OF-Alkalmassagi vizsgalat 2014.10.05. 2014.10.05. Lezart -
Tech0000000142 Alkalmas

Az (rlapon az Ugyletek blokkban lathaté Szerkesztés " ikonra kattintva van Lehet6ség megtekinteni
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(betekintési joggal) az Alkalmassag ugylet egyes folyamatlépéseiben felrdgzitett adatokat. Itt lathatjuk a
kiilénboz6 Grlapok adatait a Feladat végrehajtasa alatt.

Az orokbefogadasra varé soraban az adatlap oszlopban talalhaté ® ikonra kattintva az Adatlap

beallitasa elnevezési felllet fog megjelenni, ahol lehetéséglink van az altalunk valasztott adatokkal
kinyomtatni az adatlapot. Az adatlapon szerepeltetni kivant adatokat ugy tudjuk a kinyomtatott iraton
szerepeltetni, hogy az egyes sorok mellett talalhaté kivalasztd négyzetre kattintunk. Ekkor a kivalasztott
paraméter szerinti adatok szerepelni fognak az altalunk kinyomtatott adatlapon (lasd 02.2.
Segédfunkcidk alfejezetet).

Adatlap beallitéasa

A kinyomtatott adatlapon az alabbi listaban megjelolt adatok fognak megjelenni:
Az 6rokbe fogadni szandékozo személyek adatai
Alkalmassagot megallapito
Vagyoni helyzet adatai
Egészségi dllapotra vonatkozo adatok
A gyermekkel kapcsolatos elvaréasai(k)
A gyamhivatal dontése
Az drokbefogadni szandékozo csaladjaban nevelkedd gyermekek
Eljarasok

Megjegyzések

Vissza Nyomtatas
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Gyermekek adatai

A Menipontot kivalasztva az OFR rendszerben szerepld gyermek nyilvantartasban lehet keresést
elvégezni a gyermek adati Grlapon talalhaté paraméterek megadasat kovetden, illetve lehetéség van az
IUj gyermek régzitésel gombra kattintva Uj gyermek nyilvantartasba vételi folyamatat inditani. Ha
begépeltik a keresési feltételeket, akkor kattintsunk a gombra.

Orékbefogad # Fooldal Munkafolyamat = Myilvantartas = Formanyomtatvanyok = Torzsadatok =
ere |

Migracid =

Gyermekek - Megyei

Gyermek adatai

Csaladin Utonéw

Anyja csaladi neve Anyja utdneve

Meme Mincs sziirés |~ Szul.datuma ©

Ihetékes TEGYESZ TAJ szam

Torzsszam Egészségi all. Mincs sziirés

: Uj gyermek rogzitése Mezdk torlése

Megjelenitdft talalat: 25 E|
Neév Anyja neve Neme Torzsszam Szul.datuma Részletek Adatlap

% Jancsi Csin C5illa Fia / Férfi 2012.01.01. v =

Osszesen: 1 sor (14 1)

Ewicel export

Sikeres talalat esetén a talalati listdban megjelenik a keresett gyermek. A talalati listat ki lehet nyomtatni
az Excel export gombbal [lasd 02.2. Segédfunkcidk alfejezet lista nyomtatasa (Excel export) pontjat.]

Ha rakattintunk a Gyermek sordban az adatlap oszlopban talalhato 8 gombot, akkor az Adatlap
bedllitasa elnevezésl felllet fog megjelenni, ahol lehetéséglink van az &ltalunk vélasztott adatokkal
kinyomtatni az adatlapot. Az adatlapon szerepeltetni kivant adatokat ugy tudjuk a kinyomtatott iraton
szerepeltetni, hogy az egyes sorok mellett talalhat6 kivalaszté négyzetre kattintunk. Ekkor a kivalasztott
paraméter szerinti adatok szerepelni fognak az altalunk kinyomtatott adatlapon.

Ha rakattintunk a Gyermek soraban a Részletek oszlopban talalhatéd - gombot, akkor a Gyermek
részletek elnevezésl felllet fog megjelenni, ahol a Gyermekkel kapcsolatos adatokat lathatjuk. Itt
lehetdség van az (rlap aljan taldlhatd |Gyermek mddositdsal gombbal gyermek adatiban térténd
modositas Ugyletet elinditani.

27



Tehetség:
Szabadidds tevékenységekre,
egyeni képességekre

vonatkozd adatok:

Lakhatasi viszonyok,
kornyezet:

Elelmezés:
Ruhazat:
Egyéb igénye, szlkséglete:

Megjegyzés (egyébk

I Gyermek modositasa I Adatlap nyomtatasa

Formanyomtatvanyok

("“'} F— |F—2 Orokbefogadasi #& Fooldal Munkafolyamat = Nyilvantartas vTErrzsadatok -

Rendszer
Karbantartas ~ Migracio - Feldolgozas ~  pormanyomtatvanyok letéltése

A Formanyomtatvanyok filon a Gyermek egészségi allapotara vonatkozé dokumentum, tres Kérelem,
a haziorvosi/szakorvosi vélemény kérésére vonatkozo nyilatkozat, valamint Ugylet és folyamat riport
letoltése lehetséges, amelyet a |Letdltés| gombra kattintva tudunk megtenni.

Formanyomtatvanyok

Nyomtatvany megnevezése & Mivelet
Gyermek egészségigyi dllapota
Gyermek nyilvantartas riport s Letoltés
Kérelem (ures) ¢ Letoltés
Nyilatkozat a haziorvosi vélemény kéréséhez + Letdltés
Nyilatkozat a szakorvosi vélemény kéréséhez ¢ Letoltés
Ugylet és folyamat riport + Letoltés
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Torzsadatok

c")FR Orékbefogadasi # Fooldal Munkafolyamat = Nyilvantartds = Formanyomtatvanyok = REIEElEInlaes
Rendszer
Migracié - Orvosok
Tanfolyamaok

Rendszer Uzenetek

GYermek-adatok rogzitése (2014.09.23 11:41)

Tisztelt Felhasznalakl
A Munkafolyamat - Gyermek rogzitése, illetve modositasa funkcidban az alabbi drlapokat frissitettik:

o Gyermek
o Gyermek jellemzdk
o Sziildk
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Orvosok

A TérzsadatokfémenuOrvosokmenupont kivalasztasaval lehet haziorvost/szakorvost rogziteni. Az itt
rogzitett orvosok valaszthatdak ki a haziorvosi/szakorvosi alkalmasséagi vizsgalat munkalapon.

Az (rlap aljan talalhatdUj orvos felvételg gombra kattintva jelenik meg az orvos alapadatai feliilet, ahol
felvihetjik az 6érokbe fogadni szandékozo alkalmassagat vizsgalé haziorvos/szakorvos adatait.

Név < Orvosi szakag Rendelo cim

Az adatok felvitelét kdvetden a gombbal tudjuk véglegesiteni az adatokat a rendszerbe.

Orvos alapadatok

Titulus Azonositd
Csaladi név Uténév
Pecsét szam Praxis szam
Szakorvos Orvosi szakag
Rendeld
Irdnyitészam Telepulés
Kazterilet neve Kdzterulet jellege i

Hazszdm, emelet, ajté

Elérhetdségek

Telefon (vezetékes) Telefon (maobil)

Email Fax

A Toérzsadatok fémeniu Orvosok menlpont kivalasztdsaval lehet a mar kordbban rogzitett
haziorvos/szakorvos adatait modositani. Ehhez az Orvosok felileten a listabdl a modositani kivant

személy soraban talalhaté “ ikonara kKattintva megnyilik az orvos alapadatok felllet, ahol
modosithatjuk az adatokat. Végul a Mentés gombbal tudjuk véglegesiteni a médositast.
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Tanfolyamok

A TérzsadatokfémenuTanfolyamokmenilpontjat kivalasztva az alkalmassagi folyamathoz kapcsolodé
tanfolyamok rdgzitése vagy a nyilvantartd rendszerben mar rdgzitett tanfolyamokra valoé keresés,
valamint megfeleld jogosultsaggal azok adatainak a moddositasa teheté meg. A TEGYESZ-ek és a
Kbézhasznu szervezetek felhasznaldéi modosithatjdk a sajat szervezetik felhaszndléi altal rogzitett
tanfolyamok adatait.

Az (rlap aljan talalhaté [Uj tanfolyamhozzaadasal gombra kattintva jelenik meg a tanfolyam adatai
felulet, ahol felvihetjuk a tanfolyam adatait, a helyszinre vonatkoz6 adatokat.

vy b i ey -

Telepdlés Statusz: Myitott ¥

Keresés
Megjelenitett taldlat: = 25 E|

Szerverd ¢ G":” Kezdete 2 Szahadhhelyek Sta'tﬁusz Grarend

Fovarosi Gyermekvedelmi Szakszolgalat 2014.0929. 30 Myitott
Fovarosi Gyermekvedelmi Szakszolgalat 2014.11.28. 30 Myitott
Fovarosi Gyermekvédelmi Szakszolgalat 2014.09.19. 30 Myitott
Heves Megyei Gyermekvedelmi Kozpont 20141102, 2 Myitott
Gybr-Moson-5opron Megyei Tertleti Gyermekveédelmi Szakszolgalat 20141102, 3 Myitott
Borsod-Abauj-Zemplen Megyei Szociglis és Gyermekveédelmi Kozpont 20141102, 4 Myitott
Baranya Megyei Gyermekvédelmi Kézpant 20141102 M Myitott
C rad M. i Terdleti Gy kvédelmi Szakszolgalat és G tth

songa. . egyei Terileti Gyermekvédelmi Szakszolgslat és Gyermekotthonok 20141102 | 11 Nyitott
Izazgatosaga
Jasz-Magykun-5zolnok Megyei Gyermekvedd Intézet és Gyermekotthon 2014.11.02. 16 Myitott
Vas M i Teruleti G kvedelmi Szakszolgalat, G kotthon & - -
ias .egyel eriileti Gyerme elmi Szakszolgalat, Gyermekotthon és 0141102, 15 Nyitott
Altalanos Iskola
Koma -Eszti M i Pedagogiai és Gyermekvédelmi Szaks alati

or_nar:.um sztergom Megyei Pedagdgial és Gyermekvédelmi Szakszolgalati 30141102, | 22 Nyitott
Intézmeny
Veszprém Megyei Gyermekvedelmi Kézpont 2014.11.02. 28 Myitott
(Osszesen: 12 sor (1/1)

I Uj Tanfolyam hozzaadasa I

Az alkalmassagi folyamathoz kapcsolédé tanfolyam rogzitése ebbdl az adatbazisbol kerlil atemelésre
az o6rokbe fogadni szandékozo tanfolyamhoz rendelése soran.

A Toérzsadatok fémenu Tanfolyamok menlpont kivalasztasaval lehet a mar korabban rogzitett
tanfolyamok adatait médositani. Ehhez a Tanfolyamok fellileten a listabdl a médositani kivant tanfolyam

soraban talalhaté ~“  ikonara kattintva megnyilnak a tanfolyam adatok fellilet, ahol médosithatjuk az
adatokat. Végul a Mentés gombbal tudjuk véglegesiteni a mddositani.
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Tanfolyamok

Szervez Kezdete

Van szabad hely

Telept Statusz

Keresés

Megjelenitett taldlat 25 E|

Szervezd ¢ an Kezdete & Szahadche lyek Stégusz Orarend
Féwarosi Gyermekvédelmi Szakszolgalat - 2014.09.29. - 30 [ Nyitott [ _ s
Fovarosi Gyermekvédelmi Szakszolgalat 2014.11.28. 28 Nyitott L <]
Févarosi Gyermekvédelmi Szakszolgalat 2014.09.19. 30 Nyitott L7
Borsod-Abaudj-Zemplén Megyei Szocialis és Gyermekvédelmi Kézpont 2014.10.28. 6 Nyitott s
Baranya Megyei Gyermekvédelmi Kézpont 2014.10.28. 9 Nyitott s
V;tsa ::iri:;:]leti Gyermekvédelmi Szakszolgalat, Gyermekotthon és AT, | Nyitott L
;(;Jar::i:zlr;;fastzitlirtgézz él::gyei Pedagogiai és Gyermekvédelmi e | o Nyitott 2
Gydr-Moson-Sopron Megyei Terilleti Gyermekvédelmi Szakszolgélat 2014.10.28. 3 Nyitott s
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ll. fejezet: Orokbe fogadni szandékozék alkalmassagi
vizsgalatanakrogzitése

Alkalmassagi vizsgalat

Az alkalmassagi vizsgalat folyamat folyamatlépései:

El6zmények keresése

Személyi adatok rogzitése
Kérelem adatainak rogzitése
Vizsgalatok

4.1. Haziorvosi vizsgalat rogzitése
4.2. Kornyezettanulmany régzitése
4.3. Pszicholdgiai vizsgalat
Vélemények 6sszegzése

Javaslat tervezet elkészitése
Tanfolyamon val6 részvétel
Tanacsadas, egyeztetés

. Javaslat a gyamhivatal szamara
10. Eljaras az alkalmassé nyilvanitasrol
11. Jogeré figyelése

P

© o N O

1. Alkalmassagi vizsgalat / Ismételt alkalmassagi vizsgalat

inditasa
1. Munkafolyamat menii / Ugylet inditas meniipont kivalasztasa
2. Ugylet kategoria: Alkalmassagi vizsgalatok
3. Ugylet tipust:Alkalmassagi vizsgalat vagy Ismételt alkalmassagi vizsgalat
4. Inditas gombra kattintunk.
{']rnklw-fnr_;.:d.':'.i it Fﬁc-ldaIN)riI\.fa"tartas + Formanyomtatvanyok ~ Torzsadatok =
Rendszer
Sajat feladataim
Ugylet inditas Folyamatok
Szignalds
Ugylet kategoria I\I kalmassagi vizsgalatok - I
Ugylet tipus I|\I kalmassagi vizsgalat N I

gombra kattintast kdvetden megjelenik az Orokbefogadas Uj alkalmassagi vizsgalat vagy
ismételt alkalmassagi vizsgalat folyamatanak inditasa elnevezés Urlap.
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Orékbefogada #& Fooldal Munkafolyamat = Myilvantartdas = Formanyomtatvanyok - Torzsadatok -
endsze

Migracid ~

Orokbefogadas Uj alkalmassagi vizsgalat vagy ismételt alkalmassagi
vizsgalat folyamatanak inditasa

Taj Taj

Sziiletési csaladi név Sziletési csaladi név

Sziiletési utonév Sziletési utonéy

Szlletési hely Szilletési hely

Szaletesi idd (év.hd.nap) o] Szuletési idS (év.hd.nap) @
Anyja sziletési csaladi néwv Anyja sziletési csaladi néw

Anyja szlletési utonéw Anyja szlletési utdney

Meme: MNE - MNeme: Férfi -

Egyeéb Ugyletinditasi paraméterek

llletékes TEGYESZ

Technikai az /Mipus %+ Anya Apa Statusz/Eredmeény Kezdete

Meg nincs eldzmeényezés futtatva vagy nincs eldzmeény

A kezdé fellleten az lgyfél személyes adatai mezék (masnéven: el6zmény mez6k) tolthetéek, mig az

Girlap aljan talalhatoUjrakezdés|, az és az

gomb inakitv.

5. A keres6 feltételek beirasatkdvetéen kattintsunk az gombra.

A TAJ folytatélagos begépelését kdvetéen mar lehet6ség van ,El6zmények keresésére”, azonban
amennyiben a TAJ alapjan Ures a talalati lista, azaz nincs el6zményezés futtatva vagy nincs elézmény a
rendszerben, akkor sziikséges az ligyfél személyes adatainak rogzitése (el6zmény mezék kitdltése).

A keresé feltételek helytelen megadasa, vagy személy(ek)hez tartozé ,el6zmény mez8k” hianyos
kitdltése esetén hibalizenettel tér vissza a rendszer:
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E Ugyfél hiba! Legalébb az elsd személy eldzményezd adatait meg kell adni

Taj Taj

Sziiletési csaladi név Sziiletési csaladi néy

Sziletési utdnéy Sziletési utdnéy

Sziletési hely Szuletési hely

Sziiletési idd (év.hd.nap) m Sziiletési idd (év.hd.nap) =
Anyja szuletési csaladi név Anyja szuletési csaladi név

Anyja sziletési utonév Anyja szilletési utdnéy

Meme: NG - Merme: Eérfi -

Egyeb Ugyletinditasi paraméterek

llletékes TEGYESZ Eovarasi Gyermekvédelmi Sza

Eldzmények keresése

Az megfeleld adatok rogzitését kovetden az gombrakattintunk, mellyel az tigyfél

elézmény mezéi inaktivva, az |Ujrakezdés|, az Alc-ciocel UEaelnn Gelieesl és az [l
cliclneEseEe[lse s i eli=EE gombok pedig aktivva valnak.

Amennyiben az elézmények keresése eredménytelen, az (rlap aljan talalhaté sorban errélkapunk

tajékoztatast:
Taj Taj
Sziletési csaladi név Orok Szlletési csaladi név
Sziletési utdnév Anna Szlletési uténév
Sziiletési hely Budapest Sziletési hely

Sziiletési id6 (év.hd.nap) Sziletési id6 (év.hd.nap)

Anyja sziletési csaladi név 42 Anyja szlletési csaladi név
Anyja szlletési utdnév Eva Anyja szlletési uténév
MNeme: - MNeme: E =

Egyéb Ugyletinditasi paraméterek

llletékes TEGYESZ = EEE v Gl enllE E
Ujrakezdés
Technikai az./Tipus ¢ Anya Apa Statusz/Eredmény Kezdete

Még nincs eldzményezés futtatva vagy nincs elGzmény

Alkalmassagi vizsgalat inditasa Ismételt alkalmassagi vizsgalat inditdsa
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Amennyiben az lgyfél mar nyujtott be kérelmet az 6rokbe fogadasi szandék vonatkozasaban, vagy
alkalmassagi vizsgalata elutasitasra kerilt az illetékes TEGYESZ eljarasaban, akkor a nyilvantarté
rendszerben beemelésre kerllnek az Ugyfél adatai a hianyzé mezdkbe, valamint az El6zmények
keresése gomb alatti mez6ben lathaté az lgyfél és a hozza kapcsolédo folyamat statusza, eredménye,
hatalya.

Amig nem Kkattintottunk az vagy az
gombokra, és észleljiik, hogy valamely adatot elirtunk, lehetdségiink van az gomb
lenyomasaval ismételten a keresé feltételek beirni/atirni és az el6zmény keresést ismételten lefolytatni.

6. Haaz el6zményezés lefuttatdsa soran a felllet alsé soraban a ’Még nincs el6zmény futtatva
vagy nincs elézmény’ Uzenet jelenik meg,ugy Uj ugyfélként szikséges felvezetni a
Kérelmez6(k) adatait. Ehhez toltsiik ki az Grlapot, irjuk be a TAJ-t, a szlletési csaladi és
utonevet, a szlletési helyet és az id6t, az anyja szlletési csaladi és utdnevét, valamint a
kérelmezd nemét a megfelelé mezdkbe.

Figyelem!

A személyes adatokat az El6zmények keresése oldalon pontosan toltsuk ki, mert ezek mddositasara a
késébbiekben a felhasznalénak nincsen lehetésége!

7. Amennyiben Gj kérelem kerul benyujtasra, ugy kattintsunk az
gombra.

Ujrakezdés

Technikai az./Tipus ¢ Anya Apa Statusz/Eredmény Kezdete

Meg nincs el6zmenyezés futtatva vagy nincs elézmeny

8. Amennyiben a nyilvantartasban mar rogzitett Ggyfél ismételt alkalmassagi vizsgalata a
szandékunk, ugy jeldljuk ki a megfeleld sort a talalatok kozil, és kattintsunk a képernyd jobb
also részén lévo gombra.
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Orokbefogadas Uj alkalmassagi vizsgalat vagy ismételt alkalmassagi
vizsgalat folyamatanak inditasa

Taj Taj

Sziiletési csaladi név Sziiletési csaladi néwv
Szuletési utonév Szuletési utonev

Szuletési hely Szuletési hely

Szuletési idd (év.ho.nap) Szuletési idd (&v.ho.nap)
Anyja szdletési csaladi név Anyja szdletési csaladi név
Anyja sziletési utoneéy Anyja sziletési utdneéy
MNeme: Neme:

Egyab Ugyletinditasi paraméterek

llletékes TEGYESZ

Ujrakezdés

Technikai az/Tipus & Anya Apa Statusz/Eredmeény Kezdete

Tech0000000150 Kukor Blanka (321564646) Lezart 2014-09-30
OF-Alkalmassagi vizsgalat Sziiletett 1980.02.05. LILEED

Amyja neve: Krantsz Bedta

Alkalmassagi vizsgalat inditasa Ismételt alkalmassagi vizsgalat inditdsa

Valasszuk ki az tgyletet: Kattintsunk a talalati listaban megjelend sorra, majd az Ismételt alkalmassagi
vizsgalatot inditsuk el.
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2. Személyi adatok rogzitése

Ugyinditas utan megjelend Grlap fejlécében lathatjuk az eddig bevitt adatokat, a kérelmezé tigyfél nevét,
ill. az Ggylet tipusat. A Kérelem benyuijtasanak datuma, ill. az Orékbefogadas modja mezék még Uresek,
tekintettel arra, hogy ezek az informaciés adatok még nincsenek régzitve.

['Jn».IrIn-fng.:d.':'_i # Fooldal Munkafolyamat = Nyilvantartas -~ Formanyomtatwanyok - Torzsadatok -
Ve er
Migracia -

Feladat végrehajtasa

Kerelmezdk: Hiszt Erika

Kérelem bemyljtasanak datuma: Orokbefogadas modija:

Ugylet tipusa: OF-Alkalmassagi vizsgdlat | Tech0000000045 | OFAVD - Személyes adatok rigzitése
Szemelyi adatok Iratok Dokumentum

Eljaras adatok

Orokbefogadas modja: * Nyile -
Orszagos kereseés engedélyerése: Igen -

Szemelyes tajekoztato s a kérelem *| 2014.09.12. o]
benyljtasanak idSpontja:

Informiacidcsere elektronikus aton torténjen: Igen -

Az orikbefogadasi szandék indokai: * weterateatenwries

Hat hetesnél fiatalabb gyermek * gen -

orokbefogadasanak vallalasa

Az alkalmassagi vizsgalathoz ezen a fellleten sziikséges régziteni az Eljaras adatokat.

Orékbefogadni szandékozé személyek személyi adatai

Partnertirzs frissitése

Anya
Az Orékbe fogadni szandékoz6 személyek személyes adatai kdzll, TAJ:  ——
amelyeket a kezd6lapon, az el6zményezés soran Kkitoltottink, SR
automatikusan atemelésre kerulnek. Contidi nén P
Amennyiben hézaspar szandékozik 6rokbe fogadni, ugy az adat veener | Eria
mez6k egymas mellett helyezkednek el. Szlletés csalddinév:  + szt
Sziletési utdnéwv: * Erika
A partnertorzs frissitése gombra kattintva tudjuk a kérelmen szerepld cotetest e
Y- * Budapest
orékbefogadni szandékozdk adatait lementeni a partnertérzsbe N
Zuletési datum * 108

Anya szul. csaladi név. * gz

Anya szul. uténév: *| Erzsébet
Allampolgarsaga magyar

Csaladi dllapota: * -
Neme: NG

Iskolai végzetisége * -
Foglalkozasa *

Telefon

Email:
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Lakéhely mezébe a Lakcimkartydn szerepld allando lakcim régzitése szikséges:

Iranyitészam begépelése kdzben egy legdrdild menubdl tudjuk kivalasztani a helyes iranyitdszamot,
majd a nyilvantartas automatikusan beemeli az iranyitészamnak megfelel6 telepilést, ill. orszagot.

ASzokasos tartézkodasi helyhez masol, [Tartézkodasi helyhez masol, valamint Kézds levelezési

cimhez masol gomb megnyomasaval az allandé lakcim adatai automatikusan atemelédnek. A [K6zo6s|

|Ieve|ezési cimhez mésol|gomb természetesen csak hazasparok altali orokbefogadasi szandék esetében
relevans.

Szokésos tartdzkodasi helyhez masol
Tartdzkodasi helyhez masol

Kidzds levelezési cimhez masol

Figyelem!

Szokasos tartézkodasi helynek az illetékes TEGYESZ megyéjébe kell tartoznia!

Az Egészségiigyi allapotra vonatkoz6 adat mez6 kitdltése kotelez6, mely az ligyfél sajat nyilatkozata
alapjan toltendd (A haziorvosi vizsgalat eredménye itt még nem relevans.)

Amennyiben minden csillaggal jeldlt adat kitdltésre keriilt, az [Ellendrzésffunkcié gombra kattintva
leellenérizhetd, hogy az adatok kitdltése teljes koril-e, vagy hianyos/téves-e.

Amennyiben minden adat régzitésre keriilt, kattintson a gombra, majd a
gombra, az Urlap aljan.

Ellendirzés Mentés Adatlap

3. Kérelem adatainak rogzitése
A Kérelem adatainak rogzitését kdvetéen megjelené Urlap fejlécében lathatjuk, hogy az OFAV02 -

Kérelem adatainak rogzitése folyamatra Iéptlnk, illetve beemel6dott a Kérelem benyujtdsanak datuma,
ill. az Orokbefogadas madja.
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Orékbefogadasi # Fooldal Munkafolyamat = Myilvantartas = Formanyomtatvanyok = Torzsadatok -
LEnt

Migracio =
Feladat végrehajtasa
Keérelmezdk: Hiszt Erika
IKe’reI em benydjtasanak datuma: 2014.09.12. I |Or6kbefcgada’s maodja: TNy 'ItI
Ugylet tipusa: OF-Alkalmassagi vizsgalat | Tech000D0000045 | OFAVDZ - Kérelem adatainak rigzitése
zemélyi adatok Vagyoni helyzet Elvarasok Csalad Szerepldk Iratok Dokumentum

A nyilvantarté rendszer automatikusan a Szereplék fiilre 1€p, de barmelyik fil kitdltésével folytatni lehet
a kitoltést.

Figyelem!

Barmely (rlapon szereplé adatok rogzitését kdvetéen, amennyiben az Ellenérzés gombra kattintunk,
ugy az osszes Urlap fllére elvégzi a program az ellenérzést. Javasoljuk a gyakori gomb
hasznalatat annak érdekében, hogy az adatvesztés kockazata nagymértékben csokkenjen.

A Szereplok fllon szikséges rogziteni az eljarasban részt vevé személyeket, ill. az illetékes
gyamhivatalt. Az illetékes szakszolgalat a korabbi IDM regisztraciok mentén kerilt beallitasra az
Ugyintézék és pszicholégusok szamara.

@ml(lbefogada'si # Fooldal Munkafolyamat ~ Nyilvantartds ~ Formanyomtatvényok ~ Torzsadatok ~
Rendszer

Migracic ~

Feladat végrehajtasa

Kérelmezsk: Kukor Ica | Diszkont Aron
Kérelem benyujtasanak datuma: 2014.09.22. Orokbefogadas modja: Nyilt
Ugylet tipusa: GF-Alkalmassagi vizsgélat | Tech0000000059 | OFAVO2 - Kérelem adatainak rogzitése

Személyi adatok ~ Vagyoni helyzet  Elvarasok  Csalad | szerepisk | iratok  Dokumentum

Szerepl6k beéllitasa

TEGYESZ Févérosi Gyermekveédelmi Szakszolgalat
Orokbefogaddst tandcsadd H Istvan

Pszicholdgus Kis Nagy

Apa

Héziorvos

Szakorvos

Anya

Haziorvos

Szakorvos

Gyamhivatal xv

Gyambhivatali igyintézé VWY

Ellendrzés Mentés Adatlap

Megjegyzések

Megjelenitett talalat. 10 E\

Létrehoz6 Id&pont Megjegyzés

A 'TEGYESZ’ és az 'Orékbefogadasitanacsadd’ mezék inaktivak és automatikusan kit6ltédnek a
megfeleld adatokkal.

APszichologus széveges mezbkbe az illetékes kollégak nevét rogziteni sziikséges.
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A Haziorvosmezében a név begépelésének elkezdésekor legérdilé menubdl kivalaszthatd a haziorvos
neve. Ehhez azonban szikséges a Térzsadatok menubdl az Orvosok almenut kivalasztva a haziorvos
felrbgzitése.

A Gyamhivatal széveges mez8be az illetékes gydmhivatalt lehet régziteni.

A Gyamhivatali lgyintézd szbveges mezbt csak abban az esetben szikséges kitdlteni, ha ismert az
ugyintézo.

A Személyi adatok ful mar kitoltésre kerllt, ezért a kdvetkez6 menipont kitoltése kovetkezik a fels®
menlsorban, ez a Vagyoni helyzet ful:

K érelmezdik Am sk

Hérelem S LI[LA AT datuma

Ugylet tpusy iredem MANLInSk rOgHDbLe

Tt

¥ TULAJDONO

.
Laibas komforgokorata " garmiortns -
Lmas Lroograma bl 71
Lakdshan epyant f8k trémo .
Srowases tartozkodas hedy
Magyarorszig. Budapest 1156 Budapest, Magy ddiddr 4
Anya
Jowtdelsm ofuhege (T Retity) &
A jovedelem forroso
vl 3D zas
biog -]
Péngellitis
.If'.E-.-_
Raokkantrmyupdy
HehaliLaeds arade k
Alals
Epyeb
Edendrres e Adatlap

Itt szkséges megadni az alabbi adatokat (csillaggal jelolt mez&k kitoltése kotelezb):

Lakashasznélat jogcime; legérdilé menibdl kivalaszthato
Lakas komfortfokozata; legordiilé meniibdl kivalaszthato
Lakas szobaszama; szbveges mezd

Lakasban egyutt él6k szama; szoveges mez6

O O O O

A Szokasos tartézkodasi hely adatok automatikusan atemelésre keriltek.

Jovedelem havi nettddsszege; szoveges mez0, ahol sziikséges kitdlteni a pénznemet is
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Jovedelem forrasa; be kell jelolni az lgyfélre jellemzé aktualisan érvényes mezét. Amennyiben az
Egyéb kerll kivalasztasra, megjelenik egy szabad széveges mez8, amelybe folyd széveggel sziikséges
beirni a jévedelem forrasat.

Az Elvarasok menupontban az 6rékbe fogadni szandékozé gyermekkel kapcsolatos elképzeléseinek,
elvarasainak rogzitése szikséges.

Feladat végrehajtasa

Kérelmezok: Kukor Ica
Keérelem benyjtasanak datuma: 2014.09.29. Ordkbefogadas madja: Nyilt
Ugylet tipusa: OF-Alkalmassagi vizsgélat | Tech0000031698 | OFAV02 - Kérelem adatainak rogzitése

Személyi adatok Vagyoni helyzet Csalad Szereplok Iratok Dokumentum

A gyermekkel kapcsolatos elvarasok

Gyerekek szama 4 -
Gyermekenkénti elvarasok
1. gyermek Futl Hénaptdl Fuig Hénapig Neme

Kor 3 1(* 1[* 3|* 2 Ledny -
Ellenérzés

Minden gyermekre egyarant vonatkozo elvarasok

Korral, nemmel kapcsolatos *  Nincs
egyeb elvdrds

Egészségi dllapota egészséges |l|

A csaladi hattérben eléfordulé betegségek, allapotok

Ertelmi fogyatékos szulok * _ bovebb taj.utan elfogadhato @ kizaro
Orokletes betegségben szenvedd szuldk, testverek * bvebb t&j.utan elfogadhatd o kizare
Alkoholbeteg szuldk *_ bévebb t2j.utén elfogadhats @ kizér

A Gyerekek szama szbveges mez0, ide az 6rokbe fogadni szandékozé altal 6rokbe fogadni kivant
gyermekek szamat szikséges beirni

A Gyermekenkénti elvarasok mezében, 1., 2., 3., stb szdmokkal felsorolasra kerilnek az drékbe fogadni
szandékozott gyermekekre vonatkozé életkorra és nemre vonatkoz6 adatok. A fellleten, amennyiben
egynél tdbb gyermeket kivannak 6rokbe fogadni, ugy az Grlapon ennek megfeleléen fognak megjelenni
a kitéltendé adatmezok.

FONTOS! Az Evtél és Honaptdl, ill. Evig és Hénapig mezdk kitdltése, valamint a Nemre vonatkozd
adatok kitoltése kotelezéb.

A Minden gyermekre egyarant vonatkozoelvarasok szbveges mez6be az 6rokbe fogadni szandékozé
altal, a gyermek koraval, nemével kapcsolatos egyéb elvarasok régzithet6k. Amennyiben nincs elvaras,
ugy a Nincs szot sziikséges beirni. Ez nem kotelezben kitdltendd mez6, de tamogatd informaciot
tartalmaz a varakozas, valamint az engedélyezés folyamaténak gyorsitasara vonatkozéan, igy ajanlatos
kitolteni.

Az Egészségi allapota mez6 kitdltése legordild listabdl torténik.
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A Csaladi hattérben elbfordulé betegségek, allapotok, valamint a Gyermek aktualis allapota mez6k
pontozassal toltheték ki, a Kérelmezd szandékanak megfeleléen. Alap esetben minden érték Kizard

statusszal kertlt beallitasra.

Az Egyéb egészségi allapottal kapcsolatos elvdras szabad szOvegesen Kkitdltheté mezd.Barmilyen
egyeéb elvaras legordild listabol kivalaszthaté.

A felsoroltmezdk kitoltésének megerdsitésére szikséges bepipalni A részletes elvarasok kitdltését
megerdsitem gombot.

DOVEDD Ta).utan EOEaanan = Kizaro

Wizfefsé -
qepisg " bévebb ta|.utan efogadhats '@ kizand
AR bl . béwvebb taj.utan effogadhatd ® kizérd

Egyéb epésrsépl dliapottal * | Nincs
kapcsolatos ehadrds

Barrmilyen egyéb ehdrds * Nem -

Megiegyzés Nincs

& részletes elvardsok kitonésst I'i'ngPl’lePm Ll

Ellendrzis Mentés Adatlap

A fenti menlisorban a Csalad fiilon az 6rokbe fogadni szandékozo csaladjaban nevelkedd gyermekekre
vonatkoz6 adatokat sziikséges rogziteni az [Uj gyermek hozzaadasal gomb megnyomasaval.

Feladat végrehajtasa

Kerelmezdk: Kukor Ica

Kerelem benydjtasanak datuma: 2014.09.29. Orokbefogadas modija: Nyilt
Ugylet tipusa: OF-Alkalmassagi vizsgalat | Tech0000031698 | OFAVO2 - Kérelem adatainak rogzitése
Személyi adatok Vagyoni helyzet Elvarasok Szerepldk Iratok Dokumentum
Gyermekek

Az drokbe fogadni szandékoz6 csaladjaban nevelked6 gyermekek szama 0

Gyermekek adatai

Neme Sziiletesi ideje Statusza Tartozkoddsi hely

U) gyermek hozzaadésa

Ellenérzés Mentés Adatlap

Megjegyzések

Megjelenitett taldlat: 10 E|
Létrehozd Idépont Megjegyzés
No records found.

(10of 1)

Még 3000 karakter van hatra

Uj megjegyzés
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Amennyiben az Orokbe fogadni szandékozénak nincsen sajat gyermeke, abban az esetben itt nem
szlikséges adatokat felvinni.

FONTOS! A Vagyoni helyzet fuldn megadott Lakasban egyiitt él6k szamanak koherensnek kell lennie a
Csalad fulon megadott adatokkal. (Pl.: Amennyiben egy hazaspar és egy gyermek kézosségébe
kivannak 6rokbe fogadni egy gyermeket, igy a Lakasban egyutt él6k szama: 3, a Csalad filén pedig
egy gyermekre vonatkozoéan kell kitélteni az adatmezéket.)

Az adatok rogzitését kdvetéen, amennyiben az Ellenérzés gombra kattintunk, ugy a fenti menisor
Osszes flilére elvégzi a program az ellendrzést. Az ellendrzést kdvetéen mentsiik a rogzitett adatokat
aMentésgomb hasznalataval.

Iratok felcsatolasa a rendszerbe

Ezen eljarasi szakaszban a tovabblépés el6tt az Iratok fuldn szikséges a rendszerbe feltdlteni az alabbi
nyomtatvanyokat:

Kérelem

Tajékoztatas adatkezelésrél

Nyilatkozat a haziorvosi vélemény kéréséhez

Nyilatkozat a szakorvosi vélemény kéréséhez (amennyiben van szakorvos)

o O O O

Feladat végrehajtasa

Kérelmezok: Kukor Ica
Kérelem benyutjtasanak datuma: 2014.09.29. Ortkbefogadas madja: Nyilt
Ugylet tipusa: OF-Alkalmassagi vizsgélat | Tech0000031698 | OFAVO2 - Kérelem adatainak rogzitése

Személyi adatok Vagyoni helyzet Elvarasok Csalad Szerepldk Dokumentum

Irat készitése/szerkesztése

Uj irat rogzitése

Irat tipus/sablon Kérelem M
Kapcsol6ds irat -Nincs- M
Kiallitas datuma 2014.09.24. @

Kiallitas helye Budapest

Iktatoszam 125/2014

Csatolt fajl

| + File kivalasztasa I

Irat elkészitése Mégsem

Rogzitett iratok listaja

Irat megnevezés Utolsé modositas Iktatészam

Ellendrzes Mentés Adatlap
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Figyelem!

A rendszer automatikusan ellenérzi, hogy felcsatoltuk-e a sziikséges dokumentumokat. Amennyiben

ugy probalunk meg az gllElnEEEERFEEIEITENCIERE] gombra kattintani, hogy nem csatoltuk fel a
szlikséges iratokat, ugy az Urlap flilek felett megjelené hibalizenet figyelmeztet benniinket a hianyz¢ irat

felcsatolasanak elmaradasara.

E3 Folyamat hiba Nem késziilt irat az egyik igenyelt sablonnal (Kérelem)

FONTOS! Amennyiben hazaspar kivan 6rdokbe fogadni gyermeket, ugy a Nyilatkozat a haziorvosi
vélemény kéréséhez elnevezési iratot mindkét fél vonatkozasaban csatolni sziikséges.

Amennyiben minden irat feltdltésre keriilt, kattintsunk az gombra.
Amennyiben valamelyik munkalapon hianyos az adatfeltoltés, vagy barmilyen hibat érzékel a rendszer,
piros szinnel jeldli a hianyz6 adatok helyét. Ebben az esetben visszatériink a piros szinnel jelzett
munkalapra, és javitjuk vagy kitoltjuk a hianyz6 adatokat.

4.Alkalmassagi vizsgalatok (OFAV0301, OFAV0302, OFAV0303)

Ha (OFAVO02 Iépésben) minden adatot rendben talal a rendszer, az [A\ElnEEEERRVFAElEIRE T EEE]
gombra Kkattintva vagy a koérnyezettanulmany, vagy ahaziorvosi vizsgalat, vagya pszicholdgiai
vizsgalatjelenik meg a képernydn, mivelezek a vizsgalatok parhuzamosan térténnek.

Figyelem!

Gyakorlatban féként az a jellemz8, hogy a kés6bbiekben allnak rendelkezésre azon adatok, amelyeket
rogziteni szeretnénk. Amennyiben valamely konkrét vizsgélatra vonatkozdéan szeretnénk az adatokat
rogziteni ugy a Munkafolyamat / Sajat Feladataim menulpont kivalasztasat kévetéen megjelend
listdbdl kikeressik az adott alkalmassagi vizsgalatos tgyinket.

pajat reladataim|

Ugylet kategoria: Osszes -
Technikai azonosito:
Csak a sajat Ggyleteim v

Keresés

Megjelenitett taldlat: 25 E|

Tech.azon. ¢ Rogzités datuma & Tipus % Allapot ¢
. Tech0000031698 2014.09.29. OF-Alkalmassagi vizsgalat OFAV12 - Megszintetés
& Tech0000031698 2014.09.29. OF-Alkalmassagi vizsgalat OFAV0302 - Kornyezettanulmany készitése
& Tech0000031698 2014.09.29. OF-Alkalmassagi vizsgalat OFAV0303 - Pszichologiai vizsgalat
. Tech0000031698 2014.09.29. OF-Alkalmassagi vizsgalat OFAV0301 - Haziorvosi vizsgalat
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Adott vizsgalati ligyhéz kapcsoldédéan kildén sorban lathatjuk az egyes vizsgalatokat. Ennek

megfeleléen a sor elején talalhatd Szerkeszt d ikonra kattintva van lehet6ségliink barmely
alkalmassagi vizsgalatot elinditani, illetve rogziteni.

Sajat feladataim
Ugylet kategoria: Osszes v

Technikai azonosito:

Csak a sajat Ggyleteim v

Keresés

Rogzités datuma Tipus ¢ Allapot &
2014.09.29. OF-Alkalmasségi vizsgalat OFAV12 - Megszintetés
Tech0000031698 2014.09.29. OF-Alkalmassagi vizsgalat OFAV0302 - Kornyezettanulmany készitése
Tech0000031698 2014.09.29. OF-Alkalmassagi vizsgalat OFAV0303 - Pszichologiai vizsgalat

2014.09.29. OF-Alkalmassagi vizsgalat OFAV0301 - Haziorvosi vizsgalat

4.1. Haziorvosi vizsgalat (OFAV301)

Sziikséges a Haziorvos megkeresése és a Haziorvos éaltal kitéltendé nyomtatvanyt a rendszerbe
(scannelt formatumba)feltdlteni. Lehetség van a Haziorvos siirgetése iratot is felcsatolni, amennyiben
az vizsgalat ideje ezt indokoltta teszi. Az

A sikeres felcsatolast kdvetéen kattintsunk a Haziorvos Urlapra.

A Haziorvos megkeresése irat alapjan az irat keltét szikséges rogziteni a rendszerben, majd a
haziorvos altal visszaklldétt nyomtatvany alapjan ezen az Grlapon szukséges kitdlteni a szakvélemény
beérkezésének id6pontjat, ill. a Haziorvosi szakvélemény az 6rokbe fogadni szdndékozd személyrdl
fellletrészen a legdrduld menubdél kivalasztani a vizsgalat eredményére vonatkozé adatokat.
Amennyiben barmelyik paraméter tekintetében az Igen valasz kerll kivalasztasra, ugy az drdkbe
fogadni szandékozé automatikusan nem alkalmas. Természetszer(ileg, amennyiben hazaspar kivan
orékbe fogadni, ugy mindkét személy vonatkozasaban sziikséges ezt az (rlapot kitdlteni.
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Szemelyr adatok Vagyaoni helyzet Elvarasok Csalad Szereplok IratoK Dokumentum

Haziorvosi szakvélemény (1)

Kukor Ica (989797979)

Haziorvos
Név  Krik Enikd Rendel6 cim 2660 Balassagyarmat,
Telefonszdm Teszt Ut 60

Emaif

Szakorvos
Név  Karik Péter Rendel6 cim 2520 Balatonalmadi,
Teszt Ut 25
Telefonszdm

Email
Megkeresés kelte * 2014.09.24. @
A szakvélemény beérkezésének * 2014.09.29. 5]
iddpontja
Eltelt napok
Haziorvosi szakvélemény az drokbefogadni szandékozo személyrdl
A gyermek megfeleld ellatasat is korlatozo testi, érzékszervi, értelmi fogyatékossagban szenved? Nem -
Sulyos pszichotikus zavarban szenved? Nem -
Alkoholflggtségben szenved? Nem -
Kabitdszer-fliggbségben szenved? Nem -
Olyan betegségben, amely miatt - akar idGszakosan is - akadalyozott a gyermekrél valo gondoskodasban, illetve amely  nem -
a gyermek fejlédését veszélyezteti, szenved?
Alkalmas Igen
Megjegyzés

Ningcs.

Ellendrzés Mentés Adatlap I:|

A teljes adattartalom az gombbal ellendrizhetd, piros szinnel vagy hibaiizenettel jelez a
rendszer. Pétoljuk vagy javitsuk az esetlegesen jelzett hianyossagokat, majd a
gombra kattintva tovabb léphetiink a rendszerben a kdvetkez vizsgalat funkcidra.

Amennyiben a késébbiekben szeretnénk a fennmaradd vizsgalatok eredményeit rogziteni, akkor a
Munkafolyamat / Sajat Feladataim almenlben talalhatd listaban megtalalhatja az adott tgyet, ahol a
még be nem rogzitett vizsgalatokat kivalasztva van lehet6ség a vizsgalatok eredményeit dokumentaini.

4.2. Kornyezettanulmany (OFAV302)

Sziikségesaz Iratok Grlapon a Kérnyezettanulmanynyomtatvanyt a rendszerbe (scannelt formatumba)
feltolteni. Lehetéség van egy értesitd levél,a Tajékoztatas a kbrnyezettanulmany idépontjaréinevii
iratot is felcsatolni.

Az iratok felcsatolasanak lépései azonosak a fentebb leirtakkal.
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Feladat végrehajtasa

Kérelmezok:
Kérelem benyujtasanak datuma:

Ugylet tipusa:

Személyi adatok Vagyoni helyzet

Irat készitése/szerkesztése

Uj irat rogzitése

Kukor Ica
2014.09.29. Orokbefogadas modja: Nyilt

OF-Alkalmassagi vizsgalat | Tech0000031698 | OFAV0302 - Kérnyezettanulmany készitése

Elvarasok Csalad Szereplok Dokumentum Kornyezettanulmany

Irat tipus/sablon

Kapcsolodo irat

Tajékoztatas a kdrnyezettanulmany idépontjardl -

Kornyezettanulmany

Kiallitas datuma

o]

Kiallitas helye
Iktatoszam
Csatolt fa + File kivalasztasa

Irat elkészitése Mégsem
Régzitett iratok listaja
Irat megnevezés Utolsé modositas Iktatészam
Kérelem 2014.09.29. 126/2014
Budapest MNem szerkeszthetd Letdltés

A sikeres felcsatolast kdvetden kattintsunk a Kérnyezettanulmany Grlapra.

A kdrnyezettanulmany helyszine kapcsan a Szokasos tartézkodasi hely adatokbdl automatikusan
atemelésre kerllnek a cim adatok, azonban rdgziteni szikséges a kérnyezettanulmany megtérténtének
datumat. Az 6ra : perc megadasa nem kotelez8, a folyamat tovabb Iéptethetd ennek megadasa nélkl
is. Ezt kdvetden elengedhetetlen régziteni a kérnyezettanulmany dokumentum elkészitésének datumat.

Az alkalmassag legordilé menubdl kivalaszthatd, alapértelmezettként az Igen jelenik meg.
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Feladat végrehajtasa

Kérelmezok: Kukor Ica

Kérelem benyudjtasanak datuma: 2014.09.29. Orokbefogadas média: Nyilt
Ugylet tipusa: OF-Alkalmassagi vizsgalat | Tech0000031698 | OFAV0302 - Kornyezettanulmany készitése
Személyi adatok Vagyoni helyzet Elvarasok Csalad Szereplok Iratok Dokumentum Kornyezettanulmany

Karnyezettanulmany (1)
Szokasos tartdzkodasi hely

Magyarorszag, Budapest 1156 Budapest, Nyir utca liget 3.

Orokbefogadasi tanacsado H Istvan
kornyezettanulmany *12014.09.17. ®11:00
megtarténtének datuma
Karnyezettanulmany dokumentum  +|>014.09.29. o}
elkészitésének datuma
Eltelt napok 12
Alkalmas *Ilgen vI
Megjegyzés Mncs

Ellendrzés Mentés Adatlap

Végezetill a gombra kattintva elmentjilk az adatokat, majd amennyiben teljes a vizsgalati
eredményre vonatkozé adatfeltdltés, ugy gombra kattintunk.

4.3. Pszicholdgiai vizsgalat (OFAV0303)

Az lIratok Grlapon lehet a Pszichologiai vizsgalat eredményenyomtatvanyt a rendszerbe (scannelt

formatumba) feltolteni. Lehet6ség van egy értesité levél, a Tajékoztatas a pszichologiai vizsgalat
idépontjardl nev( iratot is felcsatolni.
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Iratok Dokumentum Pszicholdgus

Irat keszitése/szerkesztese

Uj irat rogzitése

Irat tipus/sablon Pszicholdgiai vizsgélat eredménye -
o Pszicholdgiai vizsgalat eredménye
Kapesolods irat Tajékoztatas a pszichaldgiai vizszalat iddpontjaradl
Kidgllitds ddtuma m
Kiagllitas helye
Iktatdszdm
S + File kivalasztasa
Irat elkészitése Mégsem

A pszicholégiai vizsgalatra vonatkozdan sziikséges a Pszicholégus drlapon kitlteni a pszicholdgiai
vizsgalat megtorténtének datumat, a pszicholégusi szakvélemény beérkezésének datumat, legordild
menubdl az alkalmassag/alkalmatlansag eredményét. Ezt kdvetéen elmentjik adatokat.

Feladat végrehajtasa

Kérelmezdk: Kukor Blanka
Kérelem benyujtasanak datuma: 2014.09.30. Ordkbefogadas médja: Nyilt
Ugylet tipusa: OF-Alkalmassagi vizsgdlat | Tech0000000150 | OFAV0303 - Pszicholdgiai vizsgalat

Iratok Dokumentum Pszichologus

Pszichologusi vizsgalat és tanacsadas (1)

Pszicholdgus Xy

Pszicholdgiai vizsgdlat megtorténtének + | 2014.09.26. m 11:00
ddtuma

Pszicholdgusi szakvélemény *| 2014.00.29. ®

beérkezésének ddtuma

Hely Févarosi Gyermekvédelmi Szakszolgalat
Eltelt napok 4

Alkalmas * Igen -

Megjegyzes Nincs|

Ellendrzés Adatlap Vizsgalat lezarasa

Végezetiil amennyiben teljes a vizsgalati eredményre vonatkozé adatfeltdltés, tugy
gombra kattintunk.
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5. Vélemények 6sszegzése (OFAV04)

A harom alkalmassagi vizsgalat lezarasat kovetéen a Vélemények Osszegzése folyamatlépésben
Osszesiti a vizsgalatok eredményeit, amit a Vélemények d6sszesitése (rlapon tekinthetlink meg. A
szakszolgalat javaslata az Orékbe fogadni szandékozok alkalmassagara/alkalmatlansagara
vonatkozdan a vizsgalatok eredményének fliggvényében alakul.

Ugylet tipusa: OF-Alkalmassagi vizsgalat | Tech0000000160 | OFAVO4 - Vélemények dsszegzése

Személyi adatok Vagyoni helyzet Elvarasok Csalad Szereplok Vélemények Osszesitése Iratok Dokumentum

Haziorvosi vizsgalatok
Kukor Blanka (TAJ: 321564646, Vizsgalat: 0)

Hdziorvos: H Hilda 8888 Kiscsehi,
H utca 88.

Szakorvos: Kubat Istvan nincs megadva
rendeld cim

Vizsgdlat lezdrdsanak idépontja: 2014.09.04.

Szakvélemény beérkezésének datuma: 2014.09.04.

a gyermek megfeleld elidtdsdt fs korldtozo testi, érzékszervi, értelmi fogyatékossdgban nem

szenved ;

stilyos pszichotikus zavarban szenved : nem

alkoholfiggdségben szenved : nem

kdbitdszer-figgdséghen szenved : nem

olyan betegségben szenved, amely miatt - akdr idGszakosan is - akaddlyozott a gyermekrél nem

Pszichologial vizsgalat

Pszicholdgus: xy
Vizsgdlat lezdrdsanak iddpontja: 2014.09.26.
Szakvélemény beérkezésének ddtuma: 2014.09.28.
Alkalmas : igen
Megjegyzés:
Megjegyzések:

Létrehozo Iddpont Megjegyzés

Kornyezettanulmany
Szokasos tartozkodasi hely:
Magyarorszag, Budapest 1154 Budapest, Teszt utca 5.

Orokbefogaddsi tandesadd: H Istvan
Vizsgdlat lezdrdsanak idpontja: 2014.09.26.
Szakvélemény beérkezésének datuma: 2014.09.26.
Alkalmas : igen
Megjegyzés:
Megjegyzések:

Létrehozo Idépont Megjegyzés

A kérelmezd személy(ek) orokbefogadasra alkalmasnak javasoltak:
Ellenérzés Adatlap ‘ |

A Vélemények &sszesitése flldbn minden vizsgalati adat automatikusan atemelésre keril, a
szakszolgalat 6rdokbefogadasi tanacsaddéjanak a képerny6 alsé részében taldlhaté ,A kérelmezd
személy(ek) Orokbefogadasra alkalmasnak javasoltak” mez8— a vizsgélatok eredményeinek
figyelembevételével — automatikusan kitdlt6dik. gombra Kattintva
léphetlink tovabb.
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6.Javaslat tervezet elkészitése (OFAV05)

Az alkalmassagi vizsgalatok eredményének ismeretében rogziteni kell a rendszerben a gyermekekkel
kapcsolatos javaslatot. Korabban, az &rokbe fogadni szandékoz6 4&ltal megadott gyermekkel
kapcsolatos elvarasok automatikusan atemelésre kerllnek, azonban az 6rokbefogadasi tanacsado itt
moédosithatja ezeket a vizsgalati eredmények fliggvényében. Javaslatot kell tenni tovdbba az érdkbe
fogadni szandékozé személyek alkalmassagdra/ alkalmatlansagara (két személy esetén azt vizsgalni,
hogy az érintett személyek k6zdsen alkalmasak-e).

A TEGYESZ javaslat flildn ki kell télteni az Alkalmasséagra vonatkozoé javaslat ismertetése, idépontja és
a Nyilatkozat megtételének datuma mezéket.

Ugylet tipusa: OF-Alkalmassagi vizsgalat | TechDO0D0DD0160 | OFAVOS - Javaslat tervezet elkészitése

zemelyi adatok Vagyoni helyzet Elvarasok TEGYESZ javaslat Csalad Szereplék Vélemények Gsszesitése Iratok

Dokumentum
TEGYESZ gyermekkel kapcsolatos javaslata

Gyerekek szdma 4 -

Gyermekenként megfogalmazott javaslat
1. gyermek Ewtdil Haonaptal! E'v.lg Honapig Neme

Kor / Neme * 1% 1% 3|+ 1 Fit -
Ellendrzés

Osszes gyermekre kozosen megfogalmazott javaslat

Egészségi dllapota egészséges -

Megjegyzés

Alkalmassagra vonatkozo javaslat ismertetése, iddpontja * &

Myilatkozat megtételének datuma * B
Ellendrzés Mentés Adatlap

Az Irat fulon szikséges csatolni az 6rokbe fogadni szandékozd személy(ekk)el a javaslati tervet
megismertetd iratot. Alkalmassag esetén a Nyilatkozat az 6rékbefogaddsra valé alkalmassagra
vonatkozé véleményekrél elnevezési iratot, amelyben az 6rokbe fogadni szandékozo nyilatkozik
arrél, hogy a szakszolgalat véleményét megismerte, és azt elfogadja/nem fogadja el.

Alkalmatlansag esetén a Nyilatkozat alkalmatlansag esetén iratot. Emellett a listabdl kivalaszthatjuk a
Vizsgalatok eredményétdl fliggben tovabba a ,Gyambhivatalnak javasolt alkalmatlansag és Ugyfél
értesités’illetve a ,Gyamhivatalnak javasolt alkalmassag és ugyfél értesités” elnevezési iratokat.
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Ugylet tipusa: OF-Alkalmassagi vizsgalat | TechO000000150 | OFAVOS - Javaslat tarvezet elkészitése

Személyi adatok Vagyoni helyzet Elvarasok TEGYESZ javaslat Csalad Szerepldk Vélemények dsszesitése Iratok

Dokumentum

Irat készitése/szerkesztése

Uj irat rogzitése

Irat tipus/sablon Gyamhivatalnak javasolt alkalmatlansig és Ogyfél értesités ILJ

Gyamhivatalnak javasolt alkalmatlansag és Ggyfél értesités
Nyilatkozat alkalmatlansag esetén
Nyilatkozat az Grokbefogadasra valé alkalmassagra vonatkozd véleményekrdl

Kidllitds ddtuma Gyamhivatalnak javasolt alkalmassag és Ggyfél értesités
Kidliitds helye

Iktatdszdm

Csatolt fejl + File kivalasztdsa

Kapcsolddd irat

Amennyiben a vizsgalati eredmények szerint alkalmas az ©6rokbe fogadni szandékozd, ugy
kattintsunkaz Urlapok aljan talalhaté a [Jiziiell el Elsl i=ErAl=ii=] gombra, amennyiben a vizsgalatok
negativ eredményt hoztak, és alkalmatlan az Ugyfél, ugy kattintsunk az AlGUnEUEREEREVEEEDN

Fasez|E1E gombra.

Ellendrzés Mentés Adatlap Alkalmatlansagi javaslat vizsgalata Tanfolyamon vald részvétel

Figyelem!

Amennyiben a vizsgalatok eredményeinek dsszesitése alapjan ellentétes javaslatot tennénk, a rendszer
figyelmeztet bennlinket.

Pé! Olyan iranyba szeretne tovabbhaladni, mely az osszjavaslat eredmeényével nem tehetd meg!

6.1. Alkalmatlansag esetén

Az alkalmatlansagi javaslat vizsgalat |épésben- a Gyamhivatal dontése szerint a kérelmezd
orokbefogadasra  alkalmatian - az alkalmatlansagrél  dontiink, Ggy a
A E R lgombra kell kattintani, mellyel a Gyamhivatali alkalmatlansagi hatarozat (OFAV15)
folyamatlépésbe léplink. A felsd mentsorban megjelenik a Gyamhivatali dontés, melyben az illetékes
Gyamhivatal adatai automatikusan atemelésre keriltek. Ezen a munkalapon rogziteni szikséges a
hatérozat keltét, szamat, legdrduld menubdl azt, hogy a kérelmezb személy az drokbefogadasra nem
alkalmas, valamint szikséges Iratok fulén az alkalmatlansagrol sz616 hatarozatot scannelt formatumban
feltdlteni.
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Ogylet tipusa: OF-alkalmassagi vizsgalat | TechQ000000174 | OFAV1S - Gyamhivatali alkalmatlansagi hatirozat

Személyi adatok Vagyoni helyzet Ehvarasok TEGYESZ javaslat Gyamhatdsagi dontés Csalad Szereplok
Vélemények dsszesitése Iratok Dokumentum
Gydm hivatol bkl

Gyamhivatal gyermekkel kapcsolatos dontése

Gyerekek szdma 1 -

Gyermekenként megfogalmazott dontés

1. gyermek Evtdl Hdmaptal Evig Hdnapig Neme
Kor £ Neme & 10* 1|*® 3 |*® 3 Fi -

Ellendrzés

Osszes gyermekre kdzisen megfogalmazott dantése

Egészségi dilapota egészsages hd

Hatarozat

Hotdrozge#

Wotdrozot szdma

A kérelmezd személylek) ordkbefogoddsro alkolmasiok)

Megjegyzes

Ellendrzés Mentés Adatlap Hatarozat az alkalmatlansagral

A Gyamhivatal a TEGYESZ javaslata ellenére donthet ugy, hogy alkalmas az &rokbe fogadni
szandékoz6. Ez utdbbi esetben a [zl Elnlell VAL sErziElgombra kattintva elklldi tanfolyamra,
ahonnan majd ugyanugy folytatédik tovabb a folyamat, mint az alkalmasok esetében.

A kévetkezé, munkalapon dsszesitve lathaté a kérelem benyuijtasatél kezdédéen az
alkalmassagi eljaras Ugymenetének egyes tevékenységeihez kapcsolodd id6pontjai. Régziteni
szlikséges a gyamhivatali hatarozat jogerére emelkedésének datumat, és a nyilvantartasba vételrdl
Sz0I0 értesités keltét.

Ezt kdvetben kattintsunk az ALElnEERRERIVERTES gombra.

54



7.Tanfolyamon valé részvétel (OFAV07)

Amennyiben a vizsgalati eredmények alapjan az orokbe fogadni szandékozé alkalmas, és a
[l el EsralEElgombra kattintottunk, ugy az alabbi képernyét lathatjuk:

Ugylet tipusa: OF-Alkalmassagi vizsgalat | Tech0000000160 | OFAVOT - Tanfolyamon vald részvétel
Személyi adatok Wagyoni helyzet Elvardsok Csalad Szereplok Iratok Dokumentum Tanfolyamon vald részwétel
Anya
TAJ: 654739874
Csoladi néw:  Csin Litdnév:  Csilla
Tanfolyamok Budapest Teszt tanfolyam 2 ~  Szabad hely: 29
Részt vesz ezen Ertesités

Tanfolyam, amin a részvétele tervezett

Megmevezés: MNem vesz részt
Szervezd:
cim:
Kezdete: Vége: Hatraléwd idf:

Elvégzett tanfolyam eredménye

Tanusitweny. felt # Fajl kivalasztasa Feltoltés
Regiszirdcids szam:
Ellendrzés Mentés Adatlap Tanacsadas, egyeztetés

A Tanfolyamok fil legérdiil6 menUjébdl valasszuk ki az aktudlis tanfolyamot, majd kattintsunk a
gombra, igy a tanfolyamhoz kapcsol6do adatok atemelésre kerlilnek a Tanfolyam, amin a
részvétele tervezett adatokhoz.

Ugylet tipusa: OF-Alkalmassagi vizsgalat | Tech0000000160 | OFAVOT - Tanfolyamon valo részvétel
Szemelyi adatok Vagyoni helyzet Elvarasok Csalad Szerepldk Iratok Dokumentum Tanfolyamon valo részvetel
Anya
TAJ: 654789874
Csaiddi néw-  Csin Utdnév:  Csilla
Tanfalyamok | Budapest Teszt tanfatyam 2 ~ | szabad nely: 29
Részt vesz ezen o Ertesités
Tanfolyam, amin a részvétele tervezett )
Megnevezes: L Nem vesz részt
Szervezd:
Cim:
Kezdete: Vege: Hatralévs idd:

Elvégzett tanfolyam eredménye

Tonisitvemy. feit. # Fajl kivalasztasa Felwltes
Regisztracids szdm:
Ellendrzes Mentés Adatlap Tanacsadas, egyertetés
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Az Iratfiildn lehetéség van az Ertesités tanfolyamrdl irat csatolasara, amennyiben postai uton térténik az

Orokbe fogadni szandékozé tajékoztatasa.

Elvarasok Csalad Iratok

Személyi adatok Vagyoni helyzet Szereplok

Irat készitése/szerkesztése

Uj irat rogzitése

Dokumentum

Tanfolyamon valé részvétel

Irat tipus/sablon I Ertesités tanfolyamral

Kapcsolddd irat Nincs-

Kidllitas datuma e
Kidllitas helye
lktatoszam

Csatolt fajl + File kivdlasztasa

Irat elkészitése Mégsem

Amennyiben az 6rokbe fogadni szandékozo elvégezte a tanfolyamot, a Tanfolyamon val6 részvétel
Grlapon szikséges rogziteni a regisztracios szamot és szilkséges a tanusitvany feltoltése is. A
tanusitvany feltoltésére a Tanfolyamon vald részvétel Grlapon van lehetéség (lasd lenti abra).

Személyi adatok Vagyoni helyzet Elvarasok Csalad Szereplok Iratok Dokumentum
Anya
TAf: 321364646
Csalddi név:  Kukor Utdnév:  Blanka
Tanfolyamok Budapest Teszt tanfolyam 2 -
Részt vesz ezen Ertesités

Tanfolyam, amin a részvétele tervezett

Megnevezés: Teszt tanfolyam 2
Szervezd: Fdvarosi Gyermekvédelmi Szakszolgdlat
Cim:
Kezdete: 2014.11.28. Vége: 2014.12.18,

Elvégzett tanfolyam eredménye

Tanuisitvdny.feit. | + Fajl kivalasztasa |

Regisztrdcics szdam:

Ellendrzés Mentés Adatlap

. Tanfolyamon vald részvétel |

Szabad hely: 29

Mem vesz részt

Hatralévd idd: 78

| relohes |

Ertelemszer(ien, amennyiben hazaspar kivan érokbe fogadni gyermeket, igy minden folyamatot duplan
szikséges elvégezni; két tanfolyamon valé részvételt rogzitlink, két regisztraciés szamot rogzitink, és

két tandsitvanyt toltink fél a nyilvantarté rendszerbe.

Amennyiben minden adat kitSltésre keriilt, és az gomb megnyoméasa utan nincs piros
szinnel jelzett hiba vagy hidnyossag, ugy a gombbal mentse el a bevitt adatokat, majd

kattintson a JElEEERER Ee) ALl éptetd gombra.
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8. Tanacsadas, egyeztetés (OFAV08)

A pozitiv alkalmassagi vizsgalati eredmények, ill. a sikeres tanfolyam elvégzését kovetben az alabbi
képernyé lathaté:

Feladat végrehajtasa

Kérelmezdk: Csin Csilla

Kérelem benyljtasanak datuma: 2014.10001. Orékbefogadas modja: Myilt
Ugylet tipusa: OF-Alkalmassagi vizsgalat | TechDDOODDO160 | OFAVDS - Tandcsadas és egyeztetés
Szemelyi adatok Vagyoni helyzet Elvarasok Csalad Szereplak Iratok Dokumentum Tanfolyamon valo részvetel

A gyermekkel kapcsolatos elvarasok

Gyerekek szama 4

Gyermekenkénti elvarasok
1. gyermek Evtst Hadnaptol E‘wg Honapig Neme
Kor * 10* 10 3 * , Fiu -

Ellendrzes

Minden gyermekre egyarant vonatkozo elvardsok

Korral, nemmel kapcsolatos * | Nincs
egyéh elvaras

Egészségi dllapota egEszséges i

Az Elvarasok fulén a rendszer automatikusan atemeli az 6rokbe fogadni szandékozé szilé gyermekkel
kapcsolatos elvarasaira vonatkozé adatait. Az 6rokbe fogadni szandékozénak itt lehetésége van
maodositani azt.

A Tanfolyamon valé részvétel fllre szintén atemelésre kerlltek a korabbi fazisban régzitett adatok:

Személyi adatok Vagyoni helyzet Elvarasok Csalad Szereplok Iratok Dokumentum | Tanfolyamon vald részvétel |

Anya
TAJ 321564646
Csalddi név:  Kukor Utdnév: Blanka

Tanfolyamok Budapest Teszt tanfolyam 2 Szabad hely: 29

Tanfolyam, amin a részvétele tervezett
Megnevezés: Teszt tanfolyam 2
Szervezd:  Fovarosi Gyermekvédelmi Szakszolgalat
Cim:
Kezdete: 2014.11.28. Vege: 2014.12.18. Hatraléva ida: 78
Elvégzett tanfolyam eredménye
Tanusitvany.felt.
Regisztrdcios szdm:  2515/REG

Ellendrzés Mentés Adatlap | |

Amennyiben Uj alkalmassagi vizsgalat/ok lefolytatasara van szikség, gy a nyilvantarté rendszerben

régziteni szilkséges azokat. Erre itt lehetésége van, ha az [(REILEE e A EEMEIEEE gombra
kattintunk.

57



Eliervirzés Mencés adatiap a | 53 |

Ezt kdvetéen megjelené képernyén (OFAV13) a legordild menibdl valassza ki, mely vizsgalatot
szeretné Ujra elinditani:

Feladat végrehajtasa

Kerelmezgk: Csin Csilla

Kerelemn benyljtasanak datuma: 2014.10.01. Orokbefogadas modja: Myilt
Ugylet tipusa: OF-Alkalmassagi vizsgalat | Tech0000000160 | OFAV13 - Alkalmassag Vizsgalatok korének megadasa
Alkalmassagi vizsgalat inditasa Személyi adatok Vagyoni helyzet Elvarasok Csalad Szerepldk Dokumentum

Alkalmassagi vizsgdlatok inditdsa

Anya
Hadziorvosifszakornvosi vizsgdlat inditdsa #| 1gen -
Karnyezettanulmdny inditdsa 1 gen -
Psricholdgiai vizsgdlat és tandcsadds inditdsa #| Igen -
Ellendrzés Mentés Adatlap I I
Megjegyzések
Figyelem!

Ebben a folyamatlépésben legalabb egy vizsgalatot el kell inditanunk.

Ebben az esetben a kivalasztott alkalmassagi folyamathoz kapcsolédéan Ujra régziteni sziikséges a
vizsgalati eredmény/ek adatait és azt lezarva a folyamat megegyezik a korabban leirtakkal (lasd.:
OFAV04 - Vélemények dsszegzése folyamatlépéstol)
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9. Javaslat a Gyamhivatal szamara (OFAV14)

Ha Uj alkalmassagi vizsgalat lefolytatdsa nem indokolt, a EEVEEEIR cREVEMNEIER 4 nElE| gombra
kattintva a Javaslat a Gyamhivatalnak filon sziikséges megadni az alkalmassagra vonatkozé javaslat
gyambhivatal felé torténd tovabbitdsanak idépontjat.

Feladat végrehajtasa

Kérelmezdk: Kukor Blanka
Kérelem benyljtdsanak datuma: 2014.09.30. Orokbefogadas madja: Nyilt
Ugylet tipusa: OF-Alkalmassagi vizsgalat | Tech00D0000150 | OFAV14 - Javaslat a Gydmhivatal szamara

Személyi adatok Vagyoni helyzet Elvarasok Csalad Javaslat a Gyamhivatalnak I Szereplok Vélemények dsszesitése

Iratok Dokumentum

Alkalmassagra vonatkozo javaslat tovabbitasa a gyamhivatal részére, idépontja: I *

Ellendrzés Mentés Adatlap ‘

A Vélemények 6sszesitése fildon a harom vizsgalat eredményének adatai automatikusan atemel6dtek a
korabban kit6ltétt vizsgalati adatok mentén, modositasuk itt nem lehetséges:

Az Iratok fulén — a vizsgalati eredményekre tekintettel - szilkséges csatolni a ,Gyamhivatalnak javasolt

alkalmassag és ugyfél értesités” elnevezési iratot, illetve a ,Gyamhivatalnak javasolt alkalmatlansag
és ugyfél értesités” elnevezési iratot.

Ugylet tipusa: OF-Alkalmasségi vizsgalat | Tech0000000160 | OFAV14 - Javaslat a Gyamhivatal szamara

Személyi adatok Vagyoni helyzet Elvarasok Csalad Javaslat a Gyamhivatalnak Szerepldk

Dokumentum

Irat készitése/szerkesztése

Vélemények dsszesitése

Uj irat rogzitése

irat tipus/sablon Gyémhivatalnak javasolt alkalmatlansag és Ugyfél értesités -

Gyamhivatalnak javasolt alkalmatiansag és Ugyfel értesités
Gyamhivatalnak javasolt alkalmassag és Ggyfel értesités

Kapesolddd irat

Kigilftds datuma o]
Kigliitds helye

lktatdszdm

Csatolt fdji +* File kivalasztasa
megem

Rogzitett iratok listaja

Irat megnevezés Utolsé madositas Iktatdszam

Az irat felcsatolasat az Irat tipus/sablon legérdilé menibdl a megfelel iratnév kivalasztdsa utédn a
Csatolt fajl menupontban a + Fajl kivalasztasa gombra kattintva tehetjik meg.

Az irat feltoltése utan kattintsunk az [SlElEE A cllEnEEEERNIVERES () Iéptetd gombra, amely az
Urlapok aljan talalhato.
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10. Eljaras az alkalmassa nyilvanitasrol(OFAV10)

A folyamat kovetkezd lépésében (OFAV10 - Eljaras az alkalmassa nyilvanitasrél) rogzitenie kell a
gyamhivatali dontés adatait, a Gyamhivatali déntés fllon. (A Személyi adatok, Vagyoni helyzet,
Elvarasok, TEGYESZ javaslat, Csalad, Szerepl6k, Vélemények Osszesitése flilek automatikusan
atemelésre kerultek.)

Ogylet tipusa: OF-Alkalmasségi vizsgdlat | TechD0000001&0 | OFAVID - Eljaras az alkalmassa nyilvanitasrdl
Sremélyi adatok Vagyoni helyzet Elvarasok TEGYESZ javaslat Szereplik
Vélemények dsszesitése Iratok Dokumentum

Gydmhiviotal ey Gydmhivatal

Gyamhivatal gyermekkel kapcsolatos dontése

Gyerekek szdmo 1 -

Gyermekenként megfogalmazott dontés
1. gyermek Evtdl Hénaptsl Evig Hdnapig Neme

Kor / Neme & 1|[* 1|* 3|* 1 Fid -
Ellengrzés

Osszes gyermekre kdzidsen megfogalmazott dontése

Egésrségi dilopoto BEEsréges hd

Hatarozat

Hotdrozge-#el

atdrozat szdma

A kérelmezd személyek) drikbefogoddsro olkolmosiok)

Ellendrzés Mentés Adatlap | | | |

A Gyamhivatali déntés fulon az 6rokbe fogadni szandékoz6é szamara o6rokbe adhatd gyermekre
vonatkoz6 adatokat kell rogziteni. Az 6rokbe fogadni szandékoz6 szuld altal megadott gyermekkel

kapcsolatos elvarasok automatikusan atemelésre kerlltek, azonban a gyamhivatal ettél eltéré dontése
nyoman az adatok médosithatok.

Ezen a fellileten rogziteni szilkséges a hatarozat keltét és a szamat is, valamint azt a dontést, hogy a
kérelmezd személyek orokbefogadasra alkalmasak-e.

Ezutan az Iratok fiilon fel kell télteni a gyamhivatali hatarozatot.

Személyi adatok Wagyoni helyzet Elvarasok TEGYESZ javaslat Gyamhatdsagi dontés Csalad Szereplék

Vélemények Gsszesitése Dokumentum

Irat készitése/szerkesztése

Uj irat rogzitése

Irat tipus/sablon Ikalmatlanségot megallapité hatarozat -

Alkalmatlansagot megallapitd hatarozat

Kapcsoldds irat Alkalmassagot megallapitd hatdrozat
Cresités nyilvantartasha vételrdl
Kidllitds datuma [
Kidllitds helye
Iktatdszam
Csatolt fé + File kivalasztasa
Irat elkészitése Mégsem
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Az irat felcsatolasat az Irat tipus/sablon legérdilé menibdl a megfelel iratnév kivalasztasa utan a
Csatolt f4jl mentipontban a [+ Fajl kivalasztasa gombra kattintva tehetjiik meg.

Ezutan kattintsunk a |gEiElfera1tcric | iE g EESER| )| gombra.

Ellendrzés Mentés Adatlap |

11.Joger6 figyelése (OFAV11)

A kovetkezd, Jogerd figyelése munkalapon 6sszesitve lathaté a kérelem benyujtasatél kezdédéen az
alkalmassagi eljaras Ugymenetének egyes tevékenységeihez kapcsolodd id6pontjai. Régziteni
szlkséges a gyamhivatali hatarozat jogerére emelkedésének datumat, és a nyilvantartasba vételrdl
sz0I0 értesités keltét.

Ugylet tipusa: OF-Alkalmassagi vizsgalat | Tech0000000150 | OFAV11 - Jogerd figyelése

Személyi adatok Vagyoni helyzet Elvarasok TEGYESZ javaslat Csalad Szerepldk Iratok Dokumentum

Tanfolyamon vald részvétel Jogerd figyelése

Személyes tdjékoztatd és a kérelem benyujtdsa, iddpontja 2014.09.30.

Kérnyezettanulmdny megtdrténtének datuma 2014.09.26.

Karnyezettanulmdny dokumentum elkészitésének datuma 2014.09.26.

Pszicholdgiai vizsgdlat megtdrténtének datuma 2014.09.30.

Pszicholdgusi szakvélemény beérkezésének ddatuma 2014.10.30.

Anya

Megkeresés kelte 2014.09.04.

A szokvélemeény beérkezésének idGpontja 2014.09.04.

Az drakbefogaddsra felkészitd tanfolyam, idépontja 2014.11.28.

Alkalmassdgra vonatkozd javasiat ismertetése, iddpontjo 2014.09.30.

Alkalmassdgra vonatkozd javaslat tovdbbitdsa a gydmhivatal részére , iddpontja: 2014.10.01.

Hatdrozat az alkalmassdgrdl vagy alkalmatlansdgral, idépontja 2014.10.01.

Kezhezvétel datuma m

Jogerdre emelkedés datuma * [0

Nyilvdntartdsba vételrdl 52616 értesités kelte * I
Ellendrzés Mentés Adatlap ‘ || ||

Az Iratok fiilon szilkséges csatolni az Ertesités nyilvantartasba vételrsl elnevezésii iratot.

Az irat felcsatolasat az Irat tipus/sablon legordilé menlibdl a megfeleld iratnév kivalasztasa utan a
Csatolt fajl meniipontban a [+ Fajl kivalasztasal gombra kattintva teheti meg.

Ezt kdvetben kattintson az LRLEINMEEEENVINERTES gombra. Ezzel az alkalmassagi vizsgalat itt lezarul,
és az 6rokbe fogadni szandékozo bekerllt az Orékbefogadasra varok nyilvantartasaba.
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Alkalmassagi vizsgalat médositasa

Az Orokbe fogadasra vardk adatainak modositasara a vizsgalat rogzitése soran lehetéség nyilik
mindaddig, amig a tanacsadé a javaslatat a gyamhivatalnak el nem kdldi.

A Személyi adatok, Vagyoni helyzet, Elvarasok, Csalad, Szerepldk flilekre vissza lehet térni, és a
korabban régzitett adatokat at lehet irni, ki lehet egésziteni.

Az alabbi Iépésekben lehetséges az alkalmassagi vizsgalat modositasa:

Személyi adatok régzitése
Kérelem adatainak régzitése
Haziorvosi vizsgalat rogzitése
Kornyezettanulmany régzitése
Vélemények 6sszegzése
Javaslat tervezet elkészitése
Tanfolyamon valé részvétel
Tanacsadas, egyetetés
Javaslat a gyamhivatal szamara

0O O 0O O 0O o0 O O O

Feladat végrehajtasa

Kérelmezbk: Kérelmezd Piroska

Kérelem benyujtasanak datuma: 2014.09.22. Orikbefogadas madja: Titkos
Ugylet tipusa: OF-Alkalmassagi vizsgalat | Tech0000000275 | OFAV14 - Javaslat a Gydmhivatal szamara
Személyi adatok Vagyoni helyzet Elvarasok Csalad Javaslat a Gyamhivatalnak Szereplék Vélemények 0sszesitése
ratok Dokumentum

A gyermekkel kapcsolatos elvarasok

Gyerekek szama 1 v

Gyermekenkeénti elvarasok
1. gyermek Evtol Hénaptol Evig Hénapig Neme
Kor *0 * 0 *1 *n Leény v

Ellendrzes

Minden gyermekre egyarant vonatkozo elvarasok

Alkalmassagi vizsgalat megsziinése/megsziintetése

Az eljaras lezarasaig barmikor sor keriilhet az eljaras megsziinésére/ megsziintetésére. Eppen ezért
amennyiben valamilyen okbdl meg kivanjuk szuntetni az eljarast, akkor a kdvetkez6képpen tudjuk
megtenni:

Az eljaras megszintetéséhez valasszuk ki a Munkafolyamat fémenit, majd a Sajat Feladataim
menUpontot.
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A megjelend listabol kikeressik a megadott feladatot. Lathatd, hogy minden feladathoz —kdzvetlenil
egymas alatt- tartozik egy ugyanolyan technikai azonositéval rendelkez6 megszintetés elnevezési sor
is.

Sajét feladataim

Ugylet kategoria: Osszes M

Technikai azonosito:

Csak a sajat Ogyleteim v
Keresés
250
Tech.azon. ¢ Rogzités datuma & Tipus ¢ Allapot ¢
y Tech0000000275 2014.09.22. OF-Alkalmassagi vizsgalat OFAV10 - Eljaras az alkalmassa nyilvanitasrol
y Tech0000000275 2014.09.22. OF-Alkalmassagi vizsgalat OFAV12 - Megszintetés
n:2sor(1/17) 1
Excel export

Részletes keresés

Az Ugylet kategoriat szikithetjuk az Alkalmassagi vizsgalatokra. A kereséskor vegylk ki a pipat a
.Megsziintetés feladatok kizarasa” jelolédnégyzetbdl.

Sajét feladataim (Orokbefogadési alkalmasséagi folyamatok)

Ugylet kategéria: Alkalmassag vizsgalatok -

Technikai azonosito: Allapot:

llletékes TEGYESZ

Megszintetes feladatok Csak a sajat Ogyleteim v
kizarésa

Ordkbe fogadni szdndékozo

TAJ szam:

Csaladi név: Szuletési hely:

utonév: Szuletési id6: o)
Anyja csaladi neve: Iskolai végzettség: . -

Anyja utoneve:

Tartozkodasi hely
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A Megsziintetés funkcié a Sajat feladataim listajan az érintett feladathoz kapcsolddd Megsziintetés

feladat megnyitasaval végezhetd el. Valasszuk ki a sor elején talalhato “ Szerkeszt gombra kattintva
a Megszlintetés feladatot.

Sajat feladataim

Ugylet kategaria:

Osszes -

Technikai azonosito:
Csak a sajat Ogyleteim ¢

Keresés
Megjelenitett taldlat | 25 E|

Tech.azon. % Rogzités datuma < Tipus % Allapot ¢

r Tech0000000175 2014.10.01. OF-Alkalmassagi vizsgalat OFAV15 - Gyamhivatali alkalmatlansagi hatarozat

Tech0000000175  2014.10.01. OF-Alkalmassagi vizsgalat OFAV12 - Megsziintetés

A megsziintetéshez ki kell tolteni az 6sszes kotelezd mezét és fel kell csatolni vagy el kell késziteni a
megszintetés okahoz tartozo iratot.

A megjelend megsziintetés fellleten rogzitsiik a Megsziintetés (rlapon a

o megsziinés/megsziintetés okat (kérelemre vagy hivatalbol)
o megszlintetés datumat
o Indokolast

Ugylet tipusa: OF-Alkalmassagi vizsgalat | Tech0000000175 | OFAV12 - Megsziintetés
Iratok Dokumentum
Megszuntetés
Megsziinés/megsziintetés oka * I | - I
Megszintetés napja * I o] I
Indokids *

Ellendrzés Mentés Adatlap :

Megjegyzések

A megszintetés okat legdrdulé listabdl lehet kivalasztani:

o Megszintetés hivatalbol
o Megszintetés kérelemre
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Megsziintetés hivatalbél

Ha az 6rokbe fogadni szandékozé nem mikdodik egyitt, a TEGYESZ hivatalbol megsziintetheti az
eljarast.

Ha az oOrokbefogadasra varok meg szeretnék sziintetni az alkalmassagukat (visszavonjak), akkor
felllvizsgalatot kell inditani és a megsziintetést valasztani, ilyenkor nem szabad bekapcsolni a
»1ehnikai megsziintetés” jeldlét. A megszintetés lezarasaval az érokbefogadasra varok kikerilnek a
nyilvantartasbél, mert kérelmikre megszilnik az alkalmassaguk.

Iratok Grlapon a megsziintetés okanak megfeleld iratot felcsatoljuk a rendszerbe.
Végil a lépteté gombra kattintunk.

A megszlntetést valasztva az szulék a nyilvantartasban a tovabbiakban mar nem jelennek meg.

Megszuntetés kérelemre

Amennyiben van olyan vizsgalat, amelyik negativ, az 6rokbe fogadni szandékoz6 kérheti, hogy a
TEGYESZ az eljarast szlintesse meg.

Ezeken kivil az 6rokbe fogadni szandékoz6 az eljaras barmelyik szakaszaban kérheti a vizsgalatok
megsziintetését egy irasbeli nyilatkozat benyujtasaval.
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Egyuttmiikodés

A varakozasi id6 alatt a TEGYESZ legalabb félévente tartja az 6rokbe fogadni szandékozéval a
kapcsolatot.

Egyuttmiikodés inditasa

Munkafolyamat mentii / Ugylet inditas meniipont kivalasztasa
Ugylet kategoria: Alkalmassagi vizsgalatok

Ugylet tipust: Egyiittmiikodés

Inditas gombra kattintunk.

rPowbdE

Ugylet inditas

Ugylet kategoria Alkalmassagi vizsgalatok T
Ogylet tipus | Egyuttmakodes fi
Inditas

5. A megjelend feliileten az [Orékbefogadasra varok keresése| gombbal keresést folyatatunk le az
orokbefogadasra varok kozott a TAJ, és/vagy Csaladi név, valamint Uténév alapjan.

f]rnklu-fnr_;.:d.'r.i # FOoldal Munkafolyamat « Myilvantartas = Formanyomtatvanyok = Torzsadatok =
Rendszer

Migracio =

Ordkbefogadas alkalmassagi egyuttmiikodés inditasa

Ugyletinditasi paraméterek

Csaladi nev Csin

Csilla

Mév &

; Orikbefogadasra vérok keresése I
D TA] & Szokasos tartozkodasi hely

Csin Csilla 654789874 1158 Budapest, Teszt part 8.

6. Amennyiben van taldlat, akkor az elinditashoz szikséges az egérrel kijeldlni adott sort (amely
kék hattérrel lesz ekkortol lathatd) és utana az |=e)HuinlflielEElEEE gombra kattintunk.
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Ugyletinditasi paraméterek

TA| 654789874

Csaladi név

Utdnéw

Orokbefogadasra varok keresése

Szokdsos tartozkodasi hely

Mév & TA] £

654789874 1158 Budapest, Teszt part &.
Egyiittmiikddés inditasa

Figyelem!

Ha nem jeldljuk ki az adott sor, akkor nem tudjuk az Egyuttmikodés Ugyletet elinditani. Ebben az
esetben az alabbi lGizenetet kapjuk:

E3 inditdsi hiba Mincs orokbefogaddsra varc szemeély kivalasztva

Ugyletinditasi paraméterek
A 654789874
Csaladi név

Utdnév

Orokbefogadésra varok keresése

TA] = Szokidsos tartdzkodasi hely

Név &

Csin Csilla 654789874 1158 Budapest, Teszt part B.

Egyiittmiikiidés inditasa

Rogzités folyamata

Idopont egyeztetése és megkeresés (OFAKO1)

A Személyi adatok automatikusan atemel6dnek a rendszerbél.

Az id6pont egyeztetése (rlapona Soron kovetkez8 egylttmikodés iddpontjakitdltése kotelezd. Ennek

megadasat kovetéen tudunk a |gElf[Ele)=E0 I GEAIGEEE lépteté gombbal tovabblépni. A dokumentum
Urlapon — amennyiben szlikséges — tudunk iratokat felcsatolni.
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Feladat végrehajtasa

Kerelmezdk: Csin Csilla
Kérelem benyujtasanak datuma: Oriikbefogadas modja:
Ugylet tipusa: OF-Alkalmassagi egyiittmiikddés | Tech0000000177 | OFAKO1 - IdSpont egyeztetése £s megkeresés

Személyi adatok Ill:lc'i-pc:nteg:.neztete's I Dokumentum

IdGpont egyertetése
A soron kiivetkezd egytittmikades iddpontja: irI m I

Ellendrzés Mentés N Feljegyzés készitése

Feljegyzés készitése (OFAKO02)

Feladat végrehajtasa

Kérelmezok: Csin Csilla

Kérelem benyujtasanak datuma: Orbkbefogadas madja:

Ugylet tipusa: OF-Alkalmassagi egylttmiikidés | TechD000D00177 | OFAKOZ - Feljegyzés készitése
Személyi adatok Feljegyzés készitése Felllvizsgalat llletekesség valtas Dokumentum

Feliegyzés készitése

Fogadokész Igen -

Feljegyzes *| sooqpporyeyxcyre

Ellendrzés Mentés Egyittmikidés befejezGdott Psrichologiai konzultacid

A beszélgetésekrél a TEGYESZ feljegyzéseket készit.

Pszicholoégiai konzultacio

Minden esetben lehet6sége van az Orokbe fogadni szandékozénak pszicholdgiai konzultacion részt
venni, amelynek az eredményét a pszicholégiai konzultaci6 (OFAV03) folyamatiépésben tudjuk
régziteni. Ehhez a feliegyzés készitése folyamatiépésen beliil az (irlapok aljan talalhato
EFAER T gombot kell megnyomnunk.A megjelené Pszicholdgiai konzultacié (rlapon szilkséges az
idépontot és a konzultacid napléjat rogziteni.
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Feladat végrehajtasa

Kérelmezok: Csin Csilla
Kérelem benyljtasanak datuma: Orokbefogadas modja:

Ugylet tipusa: OF-Alkalmassagi egylittm(kddés | Tech0000000177 | OFAKD3 - Pszicholdgiai konzultécic

Pszicholdgiai konzultacio Dokumentum

Pszicholdgiai konzultacio

Konzuitdcio iddpontja *I 2014.10.01. o) I

Konzuwitdcio naopldjo H soconmapomyc

Ellendrzés Mentés I

Ha minden szikséges adatot megadtunk a [gEll[Ze)Z4=E0 I GEMIGCEE 1éptetd gombbal a Feljegyzés
készitése (OFAKO02) lIépésbe fogunk visszakeriini.

Amennyiben a személyes talalkozas soran valamilyen valtozas torténik, az 6rokbe fogadni szandékozo
vagy a TEGYESZ elinditja az alkalmassag fellilvizsgalatat.

Végul az [Ze)Eiuiggltlele[SElel=l(=l[e4ele[e)i gombra kattintunk.

Fellilvizsgalat

Amennyiben az 6rokbe fogadni szandékozé korlilményeiben valtozas torténik, a gyamhivatal az 6rokbe
fogadni szandékozo alkalmassagat haladéktalanul felllvizsgalja.

A valtozast az 6rokbe fogadni szandékoz6 maga is bejelentheti a rendszeren keresztll és a rendszeren
kivil is, valamint a TEGYESZ is elindithatja a fellilvizsgalati eljarast, ha sajat maga észleli a valtozast a
varakozasi id6 alatt.

A TEGYESZ megvizsgalja, hogy szikséges-e felllvizsgalat. Amennyiben szikséges, a TEGYESZ
elvégzi a szilkséges vizsgalatokat.

A szlkséges vizsgalatok elvégzése utan a TEGYESZ Osszeallitia a vizsgélati anyagot, elkésziti a
javaslatat, amelyet megkild az illetékes jarasi gyamhivatalnak. A jarasi gyamhivatal déntése ellen a
TEGYESZ is fellebbezhet. Az alkalmassagot fenntartd joger8s hatarozat esetében a TEGYESZ az
eredeti nyilvantartasba vétel idépontjaval a nyilvantartasaba tartja az 6rokbe fogadni szandékozot,
amennyiben a jarasi gyamhivatal alkalmatlansagot allapit meg, a TEGYESZ az o6rokbe fogadni
szandékozot torli a nyilvantartasbol.

Az 6rokbe fogadni szandékozé altal bejelentett vagy a TEGYESZ altal észlelt megvaltozott adatok
rogzitésének két modja lehetséges:

o Felllvizsgalat inditasa
o Egyuttmkodés tgyletbdl szarmazo feladat
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Feliilvizsgalat inditasa

Munkafolyamat menii / Ugylet inditas menipont kivalasztasa
Ugylet kategoria: Alkalmassagi vizsgélatok

Ugylet tipust: Fellilvizsgalat

Inditas gombra kattintunk.

pwbdPE

Ugylet inditas

Ugylet kategoria Alkalmassagi vizsgalatok v
Ugylet tipus | Feliilvizsgalat N
Inditas

Egyilttmiikodés ligyletbol szarmazé feladat

Amennyiben a személyes talalkozas soran valamilyen valtozas torténik, az 6rokbe fogadni szandékozo
vagy a TEGYESZ elinditja az alkalmassag felllvizsgalatat, mely esetben az OFAF02 — Megvaltozott
adatok rogzitése allapotu feladat generalddik a Munkafolyamat / Sajat feladataink kozé.

Sajat feladataim

Ugylet kategdria: Bsszes -
Technikai azonosita:

Csak a sajat ugyleteim v

Keresés

Megjelenitett taldlat: 25 | |

Tech.azon. ¢ Régzités datuma < Tipus ¢ Allapot
Tech0000000178 2014.10.01. GF-Alkalmassagi felivizsgalat OFAFD2 - Megvéltozoit adatok rogzitése

7 Tech0000000178 2014.10.01. OF-Alkalmassagi felulvizsgalat OFAV12 - Megszantetés

A Sor elején talalhatéd “ Szerkeszt ikonra kattintva lehet a szukséges vizsgalatot elinditani, illetve a
Javaslat tervezetet elkésziteni adott tgyfelet illetéen.
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Rogzités folyamata

Barmelyik médon is indul a folyamat, végll ugyanaz az a felillet all rendelkezésre az adatok
rogzitéséhez. A megjelend Grlapokon szerepld mez6k automatikusan kitéltédnek, de szerkeszthetek,

azaz modosithatoak.

Feladat végrehajtasa
Kérelmezok: Csin Csilla
Kérelem bemyujtasanak datuma: 2014.10.01. Orokbefogadas madja: Tyt
Ugylet tipusa: OFAlkalmassagi feliilvizsgalat | Tech00D0D000178 | OFAFOZ - Megvaltozott adatok rogzitése
Személyi adatok Vagyoni helyzet Elvarasok Szereplik Iratok Dokumentum
Gyermekek
Az orokbe fogadni szandékozo csaladjaban nevelkedd gyermekek szama 1]

Gyermekek adatai
Neme Sziiletési ideje Statusza Tartdzkoddsi hely

l:lj gyermek hozzaadasa

Ellendrzés Mentés Adatlap Javaslat tervezet elkészitése Sziikséges vizsgalatok elinditasa

Megjegyzések

Amennyiben a SrIEEb S ElEICICEeEEEl gombra kattintunk akkor a 8. Tanacsadas, egyeztetés
(OFAVO08)alfejezetben kifejtett OFAV13 Alkalmassag Vizsgalatok kérének folyamatat inditjuk el, mely
Iépéstél a mikddési logika ugyan az, mint az ott kifejtett Iépések.

Feladat vegrehajtasa

Kérelmezdk: C=in Csilla

Keérelern bemyljtasanak datuma: 2014.10.01. Orokbefogadas modja: Myilt

OF-Alkalmassagi fellvizsgalat | TechDDO0D00178 | OFAV13 - DS EE= AN CIE G R G

Ugylet tipusa:
= > megadasa

Személyi adatak Vagyoni helyzet Elvérasok Csalad Szereplok Cokumentum Alkalmassagi vizsgalat inditasa

Alkalmassagi vizsgalatok inditdsa

Anya

Hdziorvosi/szakonoss vizsgdiat inditdsa 1 igen -
Karnyezettanuimdany inditdsa 1 Igen -
Pszicholdgioi vizsgaiot €s tandcsodds inditdsa 1 Igen -

Ellendrzés Mentés Adatlap Alkalmassagi vizsgalatok inditésa
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Figyelem!
Ebben a folyamatlépésben legalabb egy vizsgalatot el kell inditanunk.

Ebben az esetben a kivalasztott alkalmassagi folyamathoz kapcsolédéan Ujra régziteni szikséges a
vizsgélati eredmény/ek adatait és azt lezarva a folyamat megegyezik a korabban leirtakkal (lasd.:
OFAV04 - Vélemények 6sszegzése folyamatlépéstol)

Amennyiben a EEVEEEIRNGEIWEA T GEAIGEE: gombra Kkattintunk akkor al0.Eljaras az alkalmassa
nyilvanitasrol(OFAV10)alfejezetben kifejtett folyamatot inditjuk el, amely hasonlé elven mikddik az ott

leirtakkal.

Kérelmezbk: Am Erika

Kérelem benyljtdsanak datuma: 2014.10.02. Orékbefogadas madja: Myilt
Ogylet tipusa: OF-alkalmassagi felilvizsgalat | TechD000000205 | OFAVOS - Javaslat tervezet elkészitése
Személyi adatok Vagyoni helyzet Ehedrasok TEGYESZ javaslat Csalad Szerepldk Vélemények Osszesitdse Iratok

Dokumentum
TEGYESZ gyermekkel kapcsolatos javaslata

Gyerekek szdma 4 -

Gyermekenként megfogalmazott javaslat
1. gyermek Evtdl Hdnaptal Evig Hdnapig Neme
Kor £ Neme * 1% 1% 3% 3 Eii -

Ellenfrzés

Oisszes gyermekre kdzdsen megfogalmazott javaslat
Egészségi dllapoto egésrséges -

Megjegyzeés

Meghosszabbitds

Az orokbe fogadni szandékozd kérte az alkalmass3g hatalydnak meghosszabbitdsat

Ellendrzés Mentés Adatlap Eljéras az alkalmatlanna nyilvanitasral Eljaras az alkalmassa nyilvanitasrol

Amennyiben az alkalmassagot érintéen nincs valtozas, Uugy az
IVEREE léptetdgombrakattintunk  és az Eljardas az alkalmassag fenntartasarél nevi
folyamatlépésbe OFAF10 jutunk, amely nagyban megegyezik a Eljaras az alkalmassa
nyilvanitasrol(OFAV10) fejezetben leirtakkal. Az elnevezéseket illetéen vannak eltérések tekintettel
arra, hogy fellilvizsgalatrdl és U alkalmassag megallapitasardl van szo.
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Ugylet tipusa: OF-aAlkalmasségi felillvizsgalat | TechD000000179 | S St R e T R e Ty e b ]|

Személyi adatok Wagyoni hehyzet Ehidrasok TEGYESZ javaslat Gyamhatdsagi dintés Csalad Szereplék
Wélemények dsszesitése Iratok Dokumentum

Gydmhivatal ooy Gyamhivatal
Gyamhivatal gyermekkel kapcsolatos déntése

Gyerekek szdmo 1

-

Gyermekenként megfogalmazott dontés
1. gyermek Evtdl Hdnaptd! Evig Hdnapig Neme
Kor £ Neme & 1%

1|*® 3|*® 1 Fia -

Ellenfrzés

Osszes gyermekre kozdsen megfogalmazott dontése

Egészségi allopota egészséges IL]

Hatarozat

Haotdrozat kelte * ]

Hotdrozat szama &

A kérelmezd személylek] drikbefogoddsro alkolmaosiok) * lgen -
Megjegyzés

Ellendrzés Mentés Adatlap Hatirozat az alkalmatlansagrdl Hatarozat az alkalmassagral

Amennyiben az alkalmassag fenntartasardl szol6 dontés sziletett, akkor a Gyambhivatal hatarozat

adatainak rogzitését, valamint az irat felcsatolast kdvetéenA [gEiciforaiszra ElIlEEEEER|(s] gombra
kattintunk.

Ezt kdvetben a Joger6 figyelése (OFAV11) folyamat képernydjét lathatjuk, amely hasonlé a 11.Jogerd
figyeléese (OFAV11) alfejezetben bemutatott folyamatlépéshez. A szikséges adatok megadasat

kdvetben az [AlEnEEEERiEnERERE gombra kattintunk.
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Feladat végrehajtasa

Kérelmezdk: Am Erika
Kérelem benydjtasanak datuma: 2014.10002. Orikbefopadas modja: Nyilt
Ogylet tipusa: OF-alkalmassagi felilvizsgalat | Tech0000000203 | Al REEEE G S0

Személyi adatok Vagyoni helyzet Ehdrasok TEGYESZ javaslat Gyamhatdsagi dontés Czalad Szereplik Iratok

Dokumentum Jogerd figyelése

Szeméiyes tdjekoztatd s o kérelem bemyujtdsa, iddpontio 2014.10.02.
Kdrmyezettanulmdny megtdnéntének datuma 2014.00.18.
Kdrmyezettanulmdny dokumentum elkészitdsének datuma 2014.00.18.
Pszicholdgiai vizsgdlot megtarténtének ddtuma 2014.00.17.
Psricholdgusi szokvélemény bedrkezésének datumo 2014.00.17.
Anya

Megkeresés kelte 2014.00.18.
A szokvélemény beérkezdsének idGpontia 2014.00.18.

Az arakbefogaddsra felkészitd tanfolyom, iddpontia

Alkolmaossdgro vonotkozd jovosiot ismertetése, iddpontio
Alkolmossdgro vonothozd jovosiot tovdbbitdeo o gydmhivatal részére, iddpontjo:

Hotdrozot oz alkolmossdagrol vagy olkolmationsdgral, idSpontjo 2014.10.02.
Kézhezvétel dituma &
Jogerdre emelkedés dituma * &

Ellendrzés Mentés Adatlap Alkalmatlanna nyihanitas Alkalmassag fenntartdsa

Felulvizsgalat technikai megsziintetése

Az OFR-ben elinditott Fellilvizsgalat megsziintetéséhez valasszuk ki a Munkafolyamat fémeniit, majd a
Sajat Feladataim mentpontot. Az Alkalmassagi vizsgalatok kozott keressiik meg a feladatot ugy, hogy a
»Megsziintetés feladatok kizarasa” pipat vegyuk ki.

GFR grOSbefogadési # FGoldal Munkafolyamat ~ Nyilvantartds v Formanyomtatvanyok ~ Torzsadatok ~
endszer
Migracié ~

Sajat feladataim (Orokbefogadési alkalmasségi folyamatok)

Ugylet kategoria: Alkalmassag vizsgalatok z
Technikai azonosité: Allapot:

llletékes TEGYESZ

Megszintetés feladatok Csak a sajat Ugyleteim

K3

Orokbe fogadni szandékozé

TA] szam: ‘ |
Csaladi néwv: Sziletési hely:
FleAn A, Caiilasini id X,
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A megjelend listabdl kikeressiik a Megsziintetés feladatot. Ha a fellilvizsgalatot technikai okok miatt
vissza kell vonni, akkor a ,Technikai megsziintetés” jelol6t be kell kapcsolni, ilyenkor csak a
Felllvizsgalat folyamat zarédik le, az 6rokbefogadasra vardk a nyilvantartasban maradnak.

Feladat végrehajtasa

Kérelmezdk: Y | sk

Kérelem benyudjtasanak datuma: 2012.05.19. Orokbefogadas modja: Titkos

Ugylet tipusa: OF-Alkalmassagi feliilvizsgalat | TechD000000338 | OFAV12 - Megsziintetés

Iratok Dokumentum Megszlntetés
Megsziintetés

Megsziinés/megsziintetés oka *

Technikai megsziintetés v

Megsziintetés napja * o

Indoklds *

Ellendrzés Mentés Adatlap

Hosszabbitas

Az alkalmassagot megallapitdé hatarozat hatalya — a hatalyvesztést megel6z8en az 6rokbe fogadni
szandékoz6 altal benyujtott kérelemre és a TEGYESZ javaslatara - legfeliebb 1 évvel
meghosszabbithatd, amennyiben 2 éven belll nem kerilt sor érokbefogadasra és azok a kdrilmények,
amelyekre tekintettel az alkalmassagot megallapitottak, nem valtoztak.

A rendszer 60 nappal az alkalmassag érvényességének lejarta el6tt automatikusan jelzést kild az
alkalmassagot megallapité hatarozat meghosszabbitasanak lehet6ségérél, a sajat feladatok mentpont
alatt elérhetd lesz egy uj folyamat, amelyben régziteni lehet a hosszabbitasi kérelem adatait.

Az alkalmassag lejartat kovet690. napig a felhasznaldnak lehet6sége vanfelrbgziteni a
meghosszabbitasi kérelmet.

Figyelem!

Figyelemmel kell lenni a meghosszabbitasi kérelem benyujtasi datumara, hiszen annak korabbinak kell
lennie, mint az alkalmassag lejarati idépontja.
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Hosszabbitas inditasa

Munkafolyamat menii / Ugylet inditas menipont kivalasztasa
Ugylet kategoria: Alkalmassagi vizsgalatok

Ugylet tipust: Meghosszabbitas

Inditas gombra kattintunk.

pwbdPE

Orikbefogadasi # Fooldal Munkafolyamat * Nyilvantartds * Formanyomtatvanyok = Torzsadatok =
Rendszer
Migracia -

Ugylet inditas

Ugylet kategoria Alkalmassagi vizsgalatok

Dgylet tipus Meghosszabbitas

Inditas

5. A megjelend feliileten az [Orékbefogadasra varok keresése| gombbal keresést folyatatunk le az
orokbefogadasra varok kozott a TAJ, és/vagy Csaladi név, valamint Uténév alapjan.

Orokbefogadas alkalmassagi hosszabbités inditasa

Ugyletinditasi paraméterek
Tl
Czaladi néw

Urdnév

Orokbefogadasra vardk keresése

Mév TA] & Szokdsos tartdzkodasi hely

A keresés még nem kerdlt lefuttatdsra

6. Amennyiben van talalat, akkor az elinditashoz szikséges az egérrel kijeldlni adott sort (amely
kék hattérrel lesz ekkortdl lathatd) és utana az |glekiralslalizENklEEE] gombra kattintunk.
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Orokbefogadas alkalmassagi hosszabbitas inditésa

Ugyletinditasi paraméterek

TAJ
Cszaladi nev Csin
Utbnew Csilla

Orokbefogadasra vardk keresése

MNéw & TA] Szokdsos tartdzkodasi hely

1158 Budapest, Teszt part 8.

Figyelem!

Ha nem jeldljik ki talalati listdban az adott sor, akkor nem tudjuk a Hosszabbitas Ugyletet elinditani.
Ebben az esetben az alabbi lizenetet kapjuk:

E3 inditasi hiba Mincs grokbefogadasra vard személy kivalasztva

Ugyletinditasi paraméterek
TAl

C=aladi néw Csin

Uréinéy | Csill]

Grokbefogadasra vardk keresése

Néw & TA] & szokdsos tartdzkodasi hely

Csin Csilla 654730874 1158 Budapest, Teszt part 8.

Hosszabbitas inditdsa

Amennyiben olyan alkalmassagot valasztanank ki, amely lejart és a lejarat 6ta eltelt a rogzitésre szant
idé (90 nap), akkor nem fogjuk tudni az ligyletet elinditani és a rendszer az alabbi hibalizenetet fogja
kuldeni:

E3 inditssi hiba A hosszabbitand 6, Orokbefogadasra Vard Személyek alkalmassagi lejératanak 60 napon beldl kell lennie, vagy nem

haladhatja meg 20 nappal a lejaratot
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llletékesség valtas

Amennyiben az 06rokbe fogadni szandékozé lakohelyében olyan valtozas tortént, ami egyben
illetékvaltozast is jelent, a TEGYESZ az iratanyagot atteszi az illetékes TEGYESZ-nek, ezzel egy
id6ben értesiti az illetékesség valtozasardl az addig eljar6 jarasi gyamhivatalt és az 6rokbe fogadni
szandékozot.

llletékességvaltas

Munkafolyamat menii / Ugylet inditas menipont kivalasztasa
Ugylet kategoria: Alkalmassagi vizsgalatok

Ugylet tipust: llletékességvaltas

Inditas gombra kattintunk.

PowdPE

Ugylet inditas
Ugylet kategoria Alkalmassagi vizsgélatok X
Ugylet tipus

liletékességvaltas .

Inditas

5. A megjelend fellleten az |Or6kbefogadésra varok keresése| gombbal keresést folytatunk le az
orokbefogadasra varok kozott a TAJ, és/vagy Csaladi név, valamint Utdnév alapjan.

Orokbefogadés alkalmassag illetékesség valtas inditasa

itasi paraméterek

aladi név

Orokbefogaddsra varck keresése &_,_/f"

Néw & TA] % Szokdsos tartdzkodasi hely

Csin Csilla E547E30874 1158 Budapest, Teszt part 8.

6. Amennyiben van talalat, akkor az elinditashoz szikséges az egérrel kijeldlni adott sort (amely
kék hattérrel lesz ekkortdl lathatd) és utana az [|[EEICEEENENEEliEEE gombra kattintunk.

Figyelem!
Ha barmilyen folyamat (egyuttmikodés, feliilvizsgalat, hosszabbitas) rogzitése folyamatban van (errél

hibalizenetet kapunk), akkor az adott folyamatot az illetékesség atadasa elétt a folyamatot inditd
TEGYESZ-nek le kell zarnia!
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Orokbefogadés alkalmassag illetékesség valtas inditésa

E3 inditasi hiba A szal6 jelolteknek van folyamatban lévé alkalmassag tgyletik

Ugyletinditasi paraméterek

TA)

A megjelené fellleten kitdltjik a szikséges adatokat:
o Személyes adatok fllon a lakcimet atirjuk, és azt a Szokasos tartézkodasi helyhez masoljuk.

Megkeresés adatok rogzitése fulon kivalasztjuk a cim szerint illetékes TEGYESZ-t, kitdltjik a
Megkeresés idépontjat

o

Az llletékességvaltas gombra kattintunk.

Feladat végrehajtasa

Kérelmezék: Retek Kata

Kérelem benyljtasanak datuma: Orékbefogadas madja:

Ugylet tipusa: OF-llletékesség véltas | TechD0D0DD00343 | OFAIDT - llletékesség valtds rogzitése
Megkeresés adatok rogzitése Személyi adatok Iratok

Megkeresés adatok megadasa

Az dtvevd TEGYESZ *| v
Megkeresés iddpontja * ®
Megjegyzés:

llletékes TEGYESZ rogzitési folyamata

Az atvevé TEGYESZ Munkafolyamat/ Sajat Feladati kozott OFAF02 kéddal és Megvaltozott adatok

rogzitése allapotu elnevezéssel feladat generalédik, amelyet a

Szerkeszt ikonra kattintva tudunk
megnyitni.

Sajat feladataim

Ugylet kategtria: Osszes -
Technikai azonositd:
Csak a sajat Ggyleteim v
Keresés
Megjelenitett taldlat: | 25 B
Tech.azon. & Rogzités datuma < Tipus & Allapot ¢
Tech0000000201 2014.10.02. OF-Alkalmassagi felilvizsgalat OFAFD2 - Megvaltozott adatok rogzitése
P Tech0000000201 2014.10.02. OF-Alkalmassagi feliilvizsgalat OFAV12 - Megsziintetés
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A Szerkeszt ikonra kattintva az alabbi kezdéképerny6re jutunk:

Feladat végrehajtasa

Kérelmezdk: Csin Csilla
Kérelem benyljtasanak datuma: 2014.10.01. Orikbefogadas madja: Nyilt
Ugylet tipusa: OF-Alkalmassagi fellilvizsgalat | Tech0000000201 | OFAFOZ - Megvéltozott adatok rigzitése

Személyi adatok Vagyoni helyzet Elvarasok Csalad Szereplok Iratok Dokumentum

Szerepldk beallitasa

TEGYESZ Fovarosi Gyermekvédelmi Szakszolgalat
Oriikbefogaddsi tandcsadd

Pszicholdgus Pszicholdgus

Anya

Haziorvos Kubatovics Istvan (nincs megadva rendeld cim; 2)
Szakorvos Horovitz Hilda (8888 Kiscsehi, Hagyma utca 88.; 1057)
Gyamhivatal xxy Gyamhivatal

Gyamhivatali igyintézd Teszt gyamhivatali 0gyintézd

Ellendrzés Mentés Adatlap Javaslat tervezet elkészitése Szikséges vizsgdlatok elinditasa

Minden megjelend filén az adatok szerkeszthet6ek, atirhatoak, kiegészithetdek.

Amennyiben a [SriEE R EIEIe S EllliEkE] gombra kattintunk, akkor az OFAV13 Alkalmassag
Vizsgalatok korének folyamatat inditjuk el, mely 1épéstél a mikddési logika ugyan az, mint az ott kifejtett
|épések.

Feladat végrehajtasa
Kérelmezok: Csin Csilla
Kérelern bemyljtasanak datuma: 2014.10.01. Orbkbefogadds maodija: Myilt
Tt OF-Alkalmassagi feliilvizsgalat | TechO0000D00172 | OFAV13 - DS N EE AN PR R G =

megadasa

Személyi adatok Wagyoni helyzet Elvarasok Csalad Szereplok Dokumentum Alkalmassagi vizsgalat inditasa

Alkalmassagi vizsgalatok inditasa

Anya

Haziarvosi/szakonaosi vizsgdlot inditdsa 1 Igen -
Kamyezettonuimdny inditdsa 1 Igen -
Pszicholdgioi vizsgdfat €s tandcsadds inditdsa 1 igen -

Ellendrzés Mentés Adatlap Alkalmassagi vizsgalatok inditasa
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Ebben az esetben a kivalasztott alkalmassagi folyamathoz kapcsolédéan Ujra régziteni sziikséges a
vizsgalati eredmény/ek adatait és azt lezarva a folyamat megegyezik a korabban leirtakkal (lasd: 5.
Vélemenyek 6sszegzese folyamatlépéstdl)

Amennyiben a gombra kattintunk akkor a 6.Javaslat tervezet elkészitése
(OFAVO05)alfejezetben kifejtett folyamatot inditjuk el, amely teljesen megegyezik az ott leirtakkal, Az
adott eljarasi cselekményhez kapcsoléddan lehetnek eltérések a folyamatlépések koédjaban, illetve
elnevezésében, mezbk elnevezésében, illetve iratok flldn talalhato iratokban valamint az Grlapok aljan
lévé folyamat lépteté gombok elnevezésében, de a mikodési logikajat tekintve nincs eltérés.

A hatalyossag fenntartasa a nyilvantartasban régzitésre kerll. Azonban amennyiben a gyamhivatal az
alkalmatlansag megallapitasarol dont, az 6rokbe fogadni szandékozé a nyilvantartasbdl torlésre kerdl.
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