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1. Fontos tudnivalok

Jelen dokumentum a megvaltozott munkaképességli munkavallalékat foglalkoztatd munkaltatdk
akkreditaciojarél, valamint a megvaltozott munkaképességlii munkavaéllaldok foglalkoztatasahoz
nyujthaté koltségvetési tamogatasokrol széld 327/2012. (XI. 16.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Kormanyrendelet) 26. § alapjan a megvaltozott munkaképességii munkavallalék 2019. évi
rehabilitaciés célu tartos, vagy tranzit foglalkoztatasanak tamogatasara kozzétett palyazati
felhivas alapjan benyujtandd palyazat elektronikus uton torténd kitoltéséhez és benyujtasahoz ad
tamogatast.

Figyelem! A segédlet nem helyettesiti a palyazati felhivast.

A palyazat kitéltésének és benyujtasanak feltétele az elektronikus Uton torténd regisztralas elinditasa,
amely alapjan Budapest F&varos Kormanyhivatala (a tovabbiakban: BFKH) Rehabilitacios
Féosztalyanak jovahagyasat kovetéen van csak lehetéség a palyazati felllethez vald hozzaféréshez.

Az Igénykezeld Rendszer (IKR) elektronikus felllete Mozilla Firefox béngészére lett optimalizalva.
Ennek legfrissebb, legujabb valtozata az internetrél ingyenesen letdltheté (pl. a
http://www.mozilla.org/hu/firefox). Mas bongészékkel eléfordulhat hibas megjelenités, megnyitas vagy
mentés! Javasoljuk a legujabb Firefox verzié alkalmazasat!

Fontos, hogy ugyanazon a gépen egy idében csak egy palyazat kitoltése torténjen. Ez azt jelenti,
hogy a Firefox-ot csak egy példanyban lehet megnyitni és egy megnyitott Firefox-ban sem szabad a
feliiletet tobb fiilon megnyitni! Az egyszerre tobb, nyitott bongészében térténé adatrogzités
adatvesztést vonhat maga utan.

A rendszerben idékorlat mikodik: amennyiben a belépést kéveté 30 percig nem torténik adatfelvitel a
rendszerben, akkor ismételten be kell jelentkezni a kordbbi munka folytatasahoz.

Figyelem! A rendszerb6l vald kiléptetés nem jelent automatikus mentést! FONTOS, hogy soha ne
halassza a kérelem benyujtasat az utolsé pillanatra, tekintettel az internet kapcsolatban
esetlegesen felmeriilé kimaradasokra!

2. Regisztralas

A regisztralas soran a palyazati felhivasban megadott elektronikus elérési oldalon a palyazé a
.Regisztracid” gomb megnyomasaval tudja régziteni az adatait (felhasznaldé oldali regisztralas), és
feltdlteni az el6irt dokumentumokat:

@ Jelszd emlékeztetd Belépés Regisztracié

Nyitolap

A regisztracié6 csak azokat a munkaltatokat érinti, akik még nem szerepeltek az IKR
rendszerben és nem rendelkeznek még IKR oldali felhasznalénévvel és jelszoval.

A regisztracio elinditdsdhoz a BFKH honlapjan taldlhaté Regisztraciés adatlapot ki kell tdlteni,
alairni, és pecséttel ellatni. Ezt kdvetben a Regisztracidés adatlapot a szervezet jogi statuszatél figgd
dokumentummal egyiitt elektronikus formaban (szkennelve) meg kell kiildeni a BFKH Rehabilitacios
Féosztalya szamara a tamogatas@rehab.bfkh.gov.hu e-mail cimre, tovabba postai Uton is a 1036
Budapest, Lajos u. 160-162. cimre.



mailto:tamogatas@rehab.bfkh.gov.hu

Figyelem! A regisztracio soran megadott palyazo cég adatai a rendszerben a késdbbiek folyaman mar nem maodosithatdk. A hibasan kitaltdtt, illetve feltaltatt
regisztracio elutasitasra kerill. A regisztracio soran a szervezet pontos és teljes, a nyilvantartasha vétel szerinti elnevezését hasznalja!
Keérjik, hogy kiemelt figyelmet forditson a pontos regisztralasra és a felhasznaldi kézikdnyvben foglaltakra!

Felhasznalonéy:

Vezetéknév:

Keresztnéy:

E-mail cim:
Telefonszam:

Fax:

Palyazo(cég) neve:

Jogi statusz: *Kérem vélasszon
Adoszam: *
Iranyitoszam: * Telepiiles: *
Kézteriilet neve: * Kozteriilet * Hazszam/HRSZ: *
jellege:
Regisztracios adatlap: * Feltiltés

Fajl feltoltés: Feltoltés

Regisztralok

A fenti adatok mellett a regisztracié ellen6érzéséhez az alabbi dokumentumok szkennelt formaban
torténd feltoltése kotelezb:

o alairt és lepecsételt regisztraciés adatlap (a minta a BFKH honlapjardl letolthet6) és

e gazdasagi tarsasag esetén kozjegyz6 vagy az illetékes térvényszék cégbirésaga vagy az
Igazsagugyi Minisztérium Céginformacios és az Elektronikus Cégeljarasban Kézremiikddd
Szolgélata altal hitelesitett cégkivonat, vagy

e nem gazdasagi tarsasag esetén létesit6 okirat, vagy

e egyéni vallalkoz6 esetén hatdséagi igazolas.

A hiteles dokumentumok szkennelését kovetben kerllhet sor a feltdltésre. A nem medfeleld
dokumentumok a regisztracio elutasitdsat vonhatjak maguk utan.

Figyelem! Az esetleg tdbb oldalas dokumentumot egy elektronikus fajl-ban kell feltdlteni (a fajl
formatumok koziil egyediil a tif kiterjesztésii file-ok feltoltése nem tamogatott, ettdl fliggetlendl
javasoljuk a pdf kiterjesztésii fajl hasznalatat). A feltoltott fajl mérete nem haladhatja meg az 5 MB-
ot.

Az adatok megadasat és a fijl feltdltést kdvetden a ,Regisztralok” gomb megnyomasaval az adatok a
BFKH-hoz bekildésre kerlilnek. A regisztracio elinditasardl a felllet visszajelzést ad.

Ezzel parhuzamosan a sikeres elektronikus regisztraciés folyamat elinditasarol a palyazé a
regisztracios adatlapon megadott e-mail cimére az alabbi visszajelzést kapja, amely egyben az e-malil
cim ellenérzésére is szolgal:



Targy: Regisztracio
Tisztelt Palyazo!

A regisztracié elinditasa....... napjan ....... perckor sikeresen megtortént. A regisztracio feltétele a
megadott e-mail cim megerésitése, melynek érdekében kattintson az alabbi linkre:

https://ikr-teszt.nrszh.hu/ikr/public/EmailEllenorzes.xhtml|?x=al7eef69e8c65d1b2b1dd54800cdbe62

A BFKH munkatarsa az e-mail cim megerdsitését kdveté 2 munkanapon belll aktivalja a
felhasznaldnevet és a rendszer altal generalt egyszer hasznalatos belépési jelszot, amely elektronikus
uton kerdl megkiildésre — amennyiben a regisztracios feltételeknek megfelel — a megadott e-mail
cimre.

Tisztelettel:

Budapest Févaros Kormanyhivatala

A BFKH részérdl torténd sikeres aktivalast kdvetéen a palyazé altal megadott e-mail cimre a palyazé a
kovetkezd tajékoztatod levelet kapja, amelyben értesiil a palyazati felllet elérésének lehet6ségeirdl.
Csak ezt kdvetden érhetd el szamara a palyazati felllet.

Targy: Regisztracio aktivalasa

Tisztelt Palyazo!

A Hivatalunk részére bekildott regisztracios kérelmét feldolgoztuk.

On a jelen elektronikus leveliinkben megkiildétt felnasznalonévvel és egyszer hasznalatos jelszéval
valik jogosultta a palyazati fellletre torténd belépésre és pélyazat beadasara.

A jelsz6t a belépést kdvetben kotelezé megvaltoztatni.

Felhasznalonév: xy
Egyszer hasznélatos jelsz6: 4057767d

A palyazati rendszert az alabbi cimen érheti el: https://ikr.nrszh.hu/ikr/

A pélyazat feltltésekor, az adatok megadasakor felhasznaldi kézikdnyv segiti a rendszerhasznalatot.
Tisztelettel:

Budapest Févaros Kormanyhivatala

Amennyiben a palyaz6 a bejelentkezésekor hibas adatokat ad meg (akar a felhasznalonév, akar a
jelszo6 tekintetében), akkor a felilet az alabbiak szerint tajékoztatja a palyazot:

A Bejelentkezési hiba

* A bejelentkezés sikertelen. Lehetséges okai:
* A beirt azonosito vagy jelszé el lett gépelve, vagy helytelen a kis-nagybetii hasznalart.
« A beirt azonosito vagy jelszé nem létezik, lejart vagy letiltott.

Adja meg ujra a felhasznal6 nevét és a hozza tartozo jelszot!



https://ikr-teszt.nrszh.hu/ikr/public/EmailEllenorzes.xhtml?x=a17eef69e8c65d1b2b1dd54800cdbe62
https://ikr.nrszh.hu/ikr/

3. Alapvet6é miiveletek a feliileten
A fellleten az egyes gombok és jel6lések funkcidja:

Vissza Elleniérzés Mentés Visszavonas Véglegesités

Vissza: visszalépés a nyitélapra, illetve a kézvetlenll megel6z6en hasznalt lapra.

Ellendrzés: hatasara lefutnak a beépitett ellenérzések (javasoljuk gyakori hasznalatat). Hiba esetén a
felllet piros betlivel ad visszajelzést, hogy mely adatmez6k javitasa sziikséges, vagy mely adat
hianyzik. FONTOS! Az ellenérzés nem jelenti az adatok mentését is! Az ,Ellen6rzés” gomb
mindegyik (rlapon lathaté, megnyomasaval az 6sszes fuldn rogzitett adat ellenérzésre kerul.

E3 Hiba az iirlapon: Palyazé adatai

Hiba az iirlapon: Palyazo telephelyei
Hiba az iirlapon: Palyazo szervezet(A)
Hiba az iirlapon: Palyazd szervezet(B)
Hiba az iirlapon: Palyazati célok(A)
Hiba az iirlapon: Palyazati célok(B)
Hiba az iirlapon: Egyéh feltételek
Hiba az iirlapon: Egyéb informacio
Hiba az iirlapon: Dokumentumok

Palyazati fedlap Palyazo adatai Palyazo telephelyei Palyazo szervezet(A) Palyazd szervezet(B) Palyazati célok{A)

Palyazati célok(B) Egyéh feltételek Egyéb informacio Dokumentumok

E3 Hitelezii mezd nincs kitoltve!

Mentés: a palyazat adatai benyujtas nélkul tarolasra keriinek (kilépés utan is), kés6bb a kitdltés
barmikor folytathatd. Javasoljuk gyakori hasznalatat! A ,Mentés” gomb mindegyik Grlapon lathatd,
megnyomasaval az dsszes fulon rogzitett adat mentésre kerll (a mentés funkcié nem vonja maga
utan az ellendrzést).

Visszavonas: a palyazat inaktivva tétele. Lehet6ség van (pl. elrontott) palyazat visszavonasara. Ekkor
a palyazat nem kerll bekuldésre, a felhasznal6 a tovabbiakban ezt a palyazatat nem tudja médositani,
de az adatok nem vesznek el, a palyazénak lehetésége van azokat késdbb is megtekinteni.
Visszavonaskor a felllet megerdsitést kér a feladat elvégzésérdl:

Az on dontese: "Visszavonas". Kerjik erdsitse meg déontéset!
Megerisitem

Visszavonom

A visszavont palyazat a tovabbiakban csak olvashaté (nem szerkeszthetd), de a palyazonak
lehetésége van Uj, aktiv palyazatot inditania az ,Uj palyazat benyujtdsa” gombra kattintva. A
késébbiekben csak az Ujonnan inditott palyazat szerkeszthet. A palyazat benyujtasakor is csak ez
utébbi aktiv palyazat kertil a BFKH-hoz.

Véglegesités: funkcidja a hibatlan palyazat benyujtasa a BFKH-hoz. FIGYELEM! Bekildést kovetéen
(azaz a ,Véglegesités” gomb megnyomasakor) nincs lehetéség a palyazat moédositasara (a
.Véglegesités” gomb csak az utolsd, ,Dokumentumok” flilén érhetd el). Bekildéskor a felllet
megerdsitést kér a feladat elvégzésérdl:



Az on dontese: "Veglegesites". Kerjiik erdsitse meg dénteset!
Megerasitem

Visszavonom

Urlapok: a palyazathoz szilkséges adatok tdbb Grlapon csoportositva keriiltek elhelyezésre. Az egyes
Urlapok valtasakor az adatok nem vesznek el, de véglegesen csak a mentést kdvetben lesznek
tarolva. A kivalasztott aktiv Urlap eltéré szinnel van jeldlve a tdbbihez képest.

Palyazati fedlap Palyazo adatai Pélyazo telephelyei Pélyazo szervezet(A) Pélyazo szervezet(B) Palyazati célok(A)

Palyazati célok(B) Egyéb feltételek Egyéb informacio Dokumenturmok

Kotelezé6 mezdk: A fellleten bizonyos mez6k kitdltése kotelezd (ezek kitdltésének hidnyaban nincs
lehet8ség a palyazat benyujtasara). A kotelezd mezdk a fellleten az adatdoboz mellett piros csillaggal
vannak megjeldlve.

Vannak olyan adatmezdk, amelyek alapesetben nem lathatéak, de pl. ,Uj kapcsolattarté” gomb
megnyomasakor megjelennek a hozza tartozé al-adatmezdk, amelyek kozdtt szerepel kotelezéen
elvart adat is. Az ellenérzés funkcié szOveges visszajelzést ad az ilyen jellegl koételez6 almezdk
kitdltetlen allapotarél.

Kitoltést segité funkcidok: az adatmezdk kozott szerepelnek olyan cellak, amelyek el6segitik az
adatbevitelt és kitoltéskor mar tarsitjak az adathoz tartozé értéket.

FO TEVEKENYSEGE

A munkaltaté f6 tevékenységének megnevezése (TEAOR) ¥ 74

2740 - Villamos vilagitéeszkoz gyartasa

TERMEKEK, SZOLGAI:TATAS’DK,' 201’2 OTA ELVEGZETT BERUHAZ! 4574 - Famaru-, szerelvény, fiitési berendezés = BEGEK,
FOBB PARTNEREK, FOBB SZALLITOK ES VEVOK STB.) | nagykereskedelme
e 4741 - Szamitogép, periféria, szoftver kiskereskedelme

1 4742 - Telekommunikacios termék kiskereskedelme

4743 - Audio-, videoberendezés kiskereskedelme

A fellleten a halvanykék kerettel jelzett mezdk kitdltendéek, ide kell beirni a kért adatokat. Az adatok
beirasahoz kattintson a kitolteni kivant cellaba. Az adatmez6k kozotti valtas a tabulator billentylvel,
vagy az egér hasznalataval lehetséges.

3
¢
*
¥
*
*
*
*
£

Legordiil6 meniik: a szabadszdveges adatbevitelen tal a valasztasi lehet8ség legordilé meni
hasznalataval torténik.

Jelenleq akkreditacids *Nem j
tandsitvannyal rendelkezem: Werem valasazan]
Székhely cime |aEn
Iranyitdszam: * 4400 Telepilés: # Nyiregyhaza



Jel6lé mezé: A pélyazat csak akkor adhatd be, ha a péalydzd az el6irt helyeken a megadott
feltételeket elfogadta és ezt a jel6ldé dobozban elhelyezett pipaval megerésitette.

EGYEB FELTETELEK

* Felhivjuk figyelmét, hogy a Hivatal az e-palyazatkezeld rendszerbe feltdltatt adatok, informacidk
és dokumenturnok hitelességérdl a palyazati eljaras iddtartama alatt barmikor meggydzddhet,
egyes iratokat vagy akéar a telies palyazathoz csatolandd dokumentaciot irasban is bekerhetil

Vissza Foly tabra megtekinté Elleniirzés Mentés

% A felsé6 meniisor mellett talalhato a honlap akadalymentesitett valtozatat is biztositd ikon, amelyre
kattintva fekete alapon sarga betlivel, nagyithato6 valtozatban jelenik meg a kitolté felllet.

FONTOS! A bizonytalan internetkapcsolatbdél fakadé esetleges adatvesztés elkeriilése érdekében a
kitéltés kézben hasznalja gyakran a ,Mentés” gombot!

3.1. Jelszé modositasa

A regisztralast és az els6 belépést kovetéen kotelezéen meg kell valtoztatni a jelszot. Ettél fliggetlendl
a palyazasi id6szakban barmikor lehetéség van a felhasznaldé névhez tartoz6 jelszé
megvaltoztatasara. Kattintson a Belépve felirat mellett megjelent felhasznalénévre, hogy a
jelszovaltoztatashoz sziikséges (rlap megjelenjen:

Belépve: r Kijelentkezés

Nyitdlap 0Uj palyazat benyijtasa Palyazati modul ~

Reégi jelszo:

0j jelszo: © Legalabb 8 karakter hosszii kell legyen és
tartalmaznia kell kis- és nagybetiit illetve szamot.

0j jelszé djra:

Mentés

4. A palyazat kitoltése

4.1. Belépés a feliiletre

Az e-mail-ben kapott értesités alapjan a palyazé megkapja a felllet eléréséhez szikséges adatokat.
Belépéshez meg kell adni a regisztracié soran megadott felhasznaldnevet és az elektronikus levélben
kapott egyszer hasznalatos jelszét, amelynek megvaltoztatasa kotelez6 a palyazati felllet
megjelenéséhez, amelyhez Ujra be kell jelentkezni a rendszer utasitdsa alapjan (késébbi belépéskor a
felhasznalénévhez tartoz6 modositott jelszdval lehet elérni a fellletet).

egisztrécié

Myit&lap

Felhasznaldnéy
Jelszd:

Belépés



4.2. Uj palyazat inditasa

Uj palyazatot megnyitni csak az elsd belépést kdvetéen szilkséges. A késdbbiekben a mar megléve,
mentett palyazatot kell folytatni. A felllet egyszerre csak egy aktiv palyazatot enged létrehozni.
Amennyiben a meglévd aktiv palydzat mellé egy Uj palyazatot akar megnyitni a palyazo, akkor a
felllet ezt nem engedélyezi és errdl hibalizenetet ad (a palyazat inaktivva teheté a ,visszavonas”
gomb megnyomasaval, ezt kdvetden lehetéség van Uj palyazat megnyitasara).

Belépve:E Kijelentkezés

Myitdlap || [ palyazat benyjtasa | Palyazati modul =

Uj palyazat kitdltéséhez valassza ki az ,Uj palyazat benyljtasa ” meniipontot. A palyazatkitdlté
rendszerben jelenleg csak az IKR-hez kapcsolodd palyazati Grlap valaszthatd ki. A kivalasztast
kévetben nyomja meg a mendpont alatti ,Palyazat benyujtasa uj palyazéval” gombot. Ekkor
megjelennek azok az (rlapok, amelyek kitdltése szikséges a palyazat benyujtasahoz. Ebben az
esetben a rendszer automatikusan egyedi azonositét general minden egyes palyazathoz.

A késbbbiek soran ez az azonosité szolgal a palyazat beazonositasara és nyomon kovetésére.

Nyitélap Uj palyazat benydjtasa Palyazati modul ~ Szerzddések modul = Elszamolas modul ~  Karbantartas -

[ )

Kiiras: Rehab 2019 palyazat

Palyazat benyujtasa aj palyazoval

4.3. Feladatok és palyazatok nyomon kovetése

Meglévé palyazat nyomon kdvetésére és szerkesztésére a Palyazati modulban, illetve a nyitélap aljan
van lehetéség. Fontos a két tétel kozotti kildonbség. A Palyazat feladatok alatti mentipontban mindig
az aktualis feladathoz kapcsolédd pélyazat jelenik meg, mig a Palyazatok menlpontban végig
elérhetd a palyazat, azonban azon belll kivalasztva csak olvasasra nyithaté meg.

A Palyazat feladatok menupont alatt csak akkor jelenik meg a palyazat, ha a palyazénak azzal
tennivaldja van, pl. a palyazat benyujtasi id6szakdban (még meglévé, szerkesztés alatt 4ll6, de nem
bekildott palyazat), vagy a hianypétlaskor (a hianypotlas sziikségességérdl és tartalmarol a palyazoé a
megadott email cimre kap tajékoztatast).

Nyitdlap Uj palyazat benyijtasa | Palyazati modul = | Szerzidések modul ~ Elszamolas modul ~ Karbantartas

. . 1 Palyazat feladatok
Feladat végrehajtasa Exce

| Palyazatok



A Palyazat feladatok kivalasztasakor:

Nyitolap 0j palyazat benyiajtasa Palyazati modul ~

FELADATOK ATTEKINTESE

PALYAZAT

Palyazat azonosité: Iktatészam:

Palyazatallapot: - * Ewv: - =

Palyazo(cég) neve:

Feladat:

O Keresés

TALALATOK

Osszesen: 1 sor(1 /1) |T| 25 |»
Feladat = Palyazat azonosito b Palyazo(céqg) neve *
EI SRTE Dnadnoads At T A A
Osszesen: 1 sor(1 /1) I:T] 25 v

A palyazat megnyitasahoz és szerkesztéséhez kattintson a bal oldalon talalhaté ,nagyit6” ikonra.

Palyazatok kivalasztasakor:

TALALATOK

Osszesen: 1 sor(1 /1) |T| 25 v
Azonosité & Allapot 3 Cég &
Szerkesztés alatt EI
Osszesen: 1 sor(1 /1) |T| 25 v

O Letdltés

A pélyazat olvasasra térténd megnyitasahoz kattintson a jobb oldalon talalhat6é ,mappa” ikonra.

5. A palyazat adatkore, (irlapok

5.1. Palyazati fedlap

Név:
Ugyletszam: REHAB-19-TTF-00 Tevékenység: BEFO1 - Szerkesztés Nyom tatas
Mentés ideje: 2018.09.20 15:24 Iktatészam: -

[ Palyazati fedlap ] Palyazo adatai I Palyazo telephelyei l Palyazo szervezet(A) Palyazo szervezet(B) Palyazati célok(A)

‘ Palyazati célok(B) l Egyéb feltételek l Egyéb informacio l Dokumentumok

Ezen az (rlapon az adatok kézvetlenil nem modosithatdk, az tgyfél és a palyazat beazonositasara
szolgal. A fellleten 1év6 adatok folyamatosan t6lt6dnek a tdbbi Grlap adataibdl.
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FALYAZATI ADATLAP

Palyazat azonosito: REHAB-19-TTF-00
Palyazat megnevezése: Rehab 2019 palyazat
Palyazat beérkezési datuma, iddpontja:

Palyazd neve:
egyesiilete

Palyazé cime: 4400 Mylregyhaza
Palyazé addszama: -1-15
Palyazé KSH szama:
Felajanlani kivant kapacitas
Tranzit 100% foglalkoztatas:
Felajanlott l1étszam 2019. évre: 0
Tranzit 90% foglalkoztatas:
Felajanlott létszam 2019. évre: 0
Tranzit 80% foglalkoztatas:
Felajanlott [étszam 2019. évre: 0
Tartos foglalkoztatas:
Felajanlott létszam 2019. évre: 0
Palyazat beadaskori foglalkoztatottak szama:

Palyazat beadaskori megvaltozott munkaképesséqgl
foglalkoztatottak szama:

Vissza Folyamatabra megtekintése Ellendrzés

Amennyiben a palyazo altal korabban benyujtasra kertlt hasonlé palyazat az IKR rendszerben, akkor -
az adatrogzités elb6segitése érdekében - az ott megadott alapadatai automatikusan atemelésre
kerulnek. Figyelem! Az automatikusan atemelt adatokat ellenérizni sziveskedjen. Amennyiben
azokban valtozas tortént, a sziikséges javitast el kell végezni, hogy a palyazatban a hatalyos
adatok szerepeljenek.

5.2. Palyazé adatai

Palyazati fedlap Palyazo adatai Pélyazd telephelyei Palyazo szervezet(f) Pélyazo szervezet(B) Pélyazati célok(A)

Pélyazati célok(B) Egyéb feltételek Egyéb informacid Dokumentumok

Ezen a fellleten adja meg a palyazé adatait figyelemmel a kdvetkezbkre:

e Az AHT Adllapot automatikusan megjelenik a jogi statusz fiiggvényében (az AHT allapot
manualis modositasara nincs lehetdség).

e A piros csillaggal megjel6lt mez8k adatainak kitdltése kotelezd.

o Az alapitéds id6pontjat a felugré naptarbdl kell kivalasztani, vagy egyénileg kitolteni a
kovetkezd formatumban pl.: 2001.01.01. (az alapitas id6pontjanak a rogzités datumanal
korabbinak kell lennie).

o A szamlaszam megadasat kdvetéen a szamlavezetd bank neve automatikusan megjelenik.

e Aregisztraciokor megadott adatok automatikusan télt6dnek a felllet meghatarozott mezéibe.
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PALYAZO ADATAI

Mew: *
Jogi statusz: *| Monprofit gazdasagi tarsasag =l AHT allapot: *| Kl =l
Jelenleg akkreditacids *E Werem valasszon! j
tandsitvannyal rendelkezem:
Szekhely cime
Iranyitdszam: #4999 Teleptles: * Budapest XIIl. Kerilet
Kazterdlet neve:  * oot Kozterilet jellege: * |40 Hazszamtrsz:
Addszam: * - * 241
KSH szém: *[ ]
Alapités iddpontja: *[ ]
Kénywezetés madja: *I_ j
Szamlavezetd bank neve:
Szamlaszam: *[ ] (nyertes palyazat esetén az utalds ide érkezik)

A palyazaton kizarélag az a munkaltaté vehet részt, aki a palyazat kozzététele napjan
rendelkezik hatalyos rehabilitacios akkreditaciés tanusitvannyal. A mezd ,Nem” valasszal is
kitdlthet6, de ez esetben a palyazat érdemi vizsgalat nélkil elutasitasra kertil. Amennyiben a palyazé
rendelkezik rehabilitacids akkreditacios tanusitvannyal, a legordilé menliben az ,lgen” kivalasztasat
koévetéen a felugré ablakban meg kell adni a tandsitvany szamat. A tandsitvany szama 4 karakter
lehet, amely betlt nem tartalmazhat, és 0000 szamsor nem lehet.

A palyazat kitdltése soran csak egy szamlaszamot lehet megadni, amelyre nyertes palyazat
esetén a tamogatasi eléleg, majd a havonkénti elszamolasokat koévetéen a megallapitott
tamogatas érkezik. A szamlaszam pontos megadasa az utalasok teljesitése érdekében kilondsen
fontos. A szamlaszam megadasat kovetéen a szamlavezeté bank neve automatikusan megjelenik a
szamlaszam feletti mezében.

Figyelem! Amennyiben a bank megnevezése nem megfeleld, ugy azt haladéktalanul jelezze a
palyazat@rehab.bfkh.gov.hu e-mail cimre.

Képviseld neve *
Képviseld beosztasa *
Képviseld email cime

Képviseld telefonszama

Képviseld faxszama

A regisztracié soran megadott felhasznalénévhez tartozé adatok alapjan egy kapcsolattarté neve
automatikusan megjelenik a ,Kapcsolattartok” blokkban (legaldbb egy kapcsolattart6 megadéasa
kotelezd).

Az ,Uj kapcsolattarté” gomb megnyomasaval tovabbi kapcsolattartok régzitésére nyilik lehetéség. A
hatékony kommunikacié és az esetleges késObbi értesitések kikildése miatt a helyes adatok
megadasa kulondsen fontos ezekben a mezdkben.
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KAPCSOLATTARTOK

Kapcsolattarto tipusa:|- v
Név: ]
Beosztas: *

Telefonszam:

Kexjiik, hog | az aldbbiakizan megadott e-nail cimekye évkerett elekivonikus lizeneteket, a palidzati lletve az azt kdvetd iddszakdan folyanatosan
kdvessél nyomon. Enve az elektronikus tavhel e évikezik a pdldzattal kapesolates dsszes fontos informdeio

E-mail cim: 3

Kapcsolattarto torlese:

0j kapcsolattarté

Legalabb egy alairasra jogosult személy adatainak megadasa kotelezé:

ALAIRASRA JOGOSULTAK

Uj alairasra jogosult személy

A gomb megnyomasaval a kdvetkez6 adatmezdk jelennek meg:

ALAIRASRA JOGOSULTAK

Mév: *
Beosztas: *

Jogosult személy tarlése:
Uj alairasra jogosult személy

Vissza Folyamatabra megtekintése Ellendrzés Mentés

Figyelem! Csak az rogzithetd alairasra jogosult személyként, akinek alairasi cimpéldanya vagy
alairas-mintaja a palyazat mellékleteinél feltdltésre kertilt.

Figyelem! A ,szemeteslada ikon” gomb megnyomasaval térlédik a regisztraciokor megadott/késébb

felvitt kapcsolattarté/alairasra jogosult 6sszes adata.

5.3. Palyazé telephelyei

PALYAZO SZEKHELYE ES TELEPHELYEI

TELEPHELYEK

Kizérdlag az akkreditalt telephely(ek) megadasa sziikséges!

5 [=] (1 0f 1)
Megye Ir.szam Telepiilés Kézteriilet Kozteriilet jellege Hazszam/ hrsz Fogl. szama MMK-sok szama
No records found.
5 [=] (1 0f 1)
Uj telephely Osszesen: 0 0
Szamol

Az ,Uj telephely” gomb megnyomasaval van lehetéség a székhely és a telephely(ek) adatainak
megadasara.

Ebben az adatblokkban adja meg az dsszes akkreditalt telephelyét. A létszamok tekintetében a

palyazat benyujtasakor az aktualis (Kormanyrendelet 1. § (3) bekezdésében nevesitett)
létszamot kell figyelembe venni.
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Kézteriilet Hazszam/ MMK-sok

Megye Ir.szam Telepiilés Kozteriilet . Fogl. szama .
jellege hrsz szama

Az adatok gyorsabb felvitelét tamogatja a rendszer. A ,Telepulés” mez&ben kezdje el gépelni az adott
helység nevét és a helységnév adatok alapjan automatikusan megjelennek az igy kezdddé telepulés
nevek. A megadott teleplilésnévhez automatikusan megjelenik a megfelelé6 megye.

- %

*|6100 ¥ |Kiskun| * | Kossuth * ter * 2 522

¥
]
¥

Kiskunfélegyhaza
Uj telephely Kiskunhalas
. Kiskunlachaza

Vissza Ellendrzes Mentés Kiskunmajsa

Figyelem! A megvaltozott munkaképességli munkavallalék szama nem lehet nagyobb a
foglalkoztatottak szamanal. A ,Palyazé telephelyei” filon |évé adatoknak 6sszhangban kell lennitk a
.Palyazo szervezet (A)” fllon rogzitett lIétszamadatokkal, valamint a ,,Székhelyen/telephelyen végzett
tevékenységek”-nél rogzitett allashelyek szamaval.

5.4. Palyazé szervezet (A)

E3 A palyazat beadasakor foglalkoztatottak szama nem lehet O!
A beadaskori 6sszegnek nagyobbnak kell lennie, mint telephelyek oldalon részletezett foglalkoztatottak szama!
A beadaskori 6sszegnek nagyobbnak kell lennie, mint telephelyek oldalon részletezett mmk-s foglalkoztatottak szama!
A "Székhely/telephelyen végzett tényleges tevékenységek™hez minden székhely/telephely rogzitése sziikséges!
Kotelezd mezd mincs kitdltve!

FOGLALKOZTATOTTAK SZAMANAK ALAKULASA (LEHETOSEG SZERINT 2012-TOL EVENKENTI BONTASBAN)
A palyazat beadasat megeldzd

2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 elsd 3 hénapban A palyazat
félév hénapban beadasakor

QO , B

FOGLALKOZTATOTT MEGVALTOZOTT MUNKAKEPESSEGU SZEMELYEK SZAMANAK ALAKULASA (LEHETOSEG SZERINT 2012-TOL
EVENKENTI BONTASBAN)

A palyazat beadasat megeldzd

2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 elsd 3 hénapban A palyazat
félév hénapban beadasakor

y O G

FO TEWEKENYSEGE

A palyazat benyujtasahoz nem csak a piros csillaggal jeldlt mez6k megadasa szikséges, hanem a
cégalapitas idépontjanak fuggvényében kotelezé a korabbi adatok feltiintetése is, mert a palyazat
elbiradlasaban szerepet jatszhat.

Figyelem! Amennyiben a munkaltaté altal foglalkoztatottak létszama a 25 f6t meghaladja, a palyazat
benyuljtasanak tovabbi feltétele, hogy a pélyazé az Mmtv. 22. §-a szerinti megvaltozott
munkaképességli személyeket az Mmtv. 23. § (1) bekezdésében meghatarozott kotelezé
foglalkoztatasi szint felett foglalkoztasson.

Az adatok gyorsabb felvitelét tamogatja a rendszer. A TEAOR szam (statisztikai szamjelben szerepld
9-12. szamjegy) megadasahoz automatikusan kapcsolddik a hozza tartozé széveges leiras.
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FO TEVEKENYSEGE

A munkaltaté 6 tevékenységének megnevezése (TEAQR) *[829|
2829 - M.n.s. egyéb altalanos rendeltetés( gép
TERMEKEK, SZOLGALTATASOK, 2012 OTA ELVEGZETT BERUHAZ/ gyartasa WVEKENYSEGEK,
FOBB PARTNEREK, FOBB SZALLITOK ES VEVOK STB.) | 5829 - Egyéb szoftverkiadas
b 8291 - Kivetelésbehajtas Fakter

| 8292 - Csomagolas r
8299 - M.n.s. egyéb kiegészitd lizleti szolgaltatas

A termékek, szolgaltatasok, elvégzett beruhazasok és fejlesztések megadasakor a kdvetkezbkre
figyeljen oda:

Részletesen és konnyen attekinthet6 formaban mutassa be az eléallitandd termékeket,
szolgaltatasokat, a 2012 o6ta elvégzett beruhazasokat, fejlesztéseket, a megszervezett
tevékenységeket, illetve azok piacképességét.

Mutassa be a palyazoé szervezet szervezeti és szakmai profiljat.

Térjen ki a piacok felkutatasara iranyuld tevékenységére, tovabba a foglalkozasi
rehabilitaciéval kapcsolatos szakmai fejlesztésekben, programokban, projektekben valo
részvételére.

Ismertesse a fébb partnereket, a szallitok és vevék korét.

Térjen ki arra a kérdésre is, hogy a bemutatott tényez6k mennyiben szolgaljak a palyazataban
vallalt rehabilitacids célok megvaldsulasat?

SZEKHELYEN/ TELEPHELYEN VEGZETT TENYLEGES TEVEKENYSEGEK

e

Székhely,/Telephely Ténylegesen végzett tevékenység  Létesitett munkakdrok megnevezése Allashelyek
(TEAOR) szama

Uj tevékenység

AKADALYMENTESITETTSEG BEMUTATASA

A ,Palyazoé telephelyei” fuldn felvitt székhelyhez/telephelyhez lehet megadni a tevékenységeket.

Az ,Uj tevékenység” gomb megnyomasat kdvetéen lehet megadni a tevékenységre vonatkozo
adatokat.

Figyelem! Ezek a tevékenység-adatok csak a korabban felvitt székhelyhez és telephely(ek)hez
adhatdéak meg.

*

AKADALYMENTESITETTSEG BEMUTATASA

Kexjiik, mutassa be oz akaddl|pmentesitertséger!

Még 2500 karakter

Részletezze a foglalkozasi rehabilitaci6 megvaldsulasahoz rendelkezésre alld6 munkahelyek és
munkafeladatok akadalymentesitettségét.
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A REHABILITACIOS CELU MUNKAVEGZES EGYEB KORULMENYEI
Keérjik, mutassa be a rehabilitacids céli munkavégzés kdriilményeit!

Meég 4000 karakter

Térjen ki ezekre a koérliiményekre:

A munkaltatébnak a foglalkozasi rehabilitacié céljanak megvaldsulasat szolgald feltételrendszere,
—afoglalkozasi  rehabilitaci6  megvalésulasahoz  rendelkezésre  &ll6  munkahelyek  és
munkafeladatok, — a munkaltatd egyéb bevételeibdl a rehabilitacidés foglalkoztatas fejlesztésébe és
mikodtetésébe torténd visszaforgatas mértéke.

5.5. Palyazé szervezet (B)

ARBEVETEL ALAKULASA (EFT, LEHETOSEG SZERINT 2012-TOL EVENKENTI BONTASBAN)

Megnevezés 2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 (varhato érték)
Belfoldi

értékesités

arbevétele

Export

értékesités

arbevétele

Osszesen 0 0 0 0 0 0 0

Szamolas

Adja meg a palyazé szervezet arbevétel alakulasat. A ,Szamolas
oszlopok adatai automatikusan kiszamolasra kerilnek.

gomb megnyomasaval az egyes

A pélyazat benyujtasahoz a cégalapitas idépontjanak fliggvényében koételezé a mezdk kitoltése.

Figyelem! Amennyiben a palyadz6 a Kormanyrendelet 21. § (6) bekezdése ala tartozé olyan nonprofit
munkaltatd, akinek tevékenysége nem mindsiil gazdasagi-vallalkozasi tevékenységnek, és a
tamogatassal érintett munkavallalok foglalkoztatasdra kdzhasznu tevékenységként megjeldlt nem
gazdaséagi-vallalkozasi tevékenység keretében kerlil sor, igy szaméra az ,Arbevétel alakulasa” és a
.,Megrendelés allomany alakulasa” tablazatok kitoltése szintén kotelez6, de ebben az esetben a
mezb8kbe ,0” érték is régzithetd.

Figyelem! Az itt feltdltétt adatok a palyazat elbiraldsaban szerepet jatszhatnak.

MEGRENDELES ALLOMANY ALAKULASA (EFT, LEHETOSEG SZERINT 2012-TOL EVENKENTI BONTASBAN)

2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 (varhato érték)
0j
megrendel ések

Megrendelés

allomany

PENZUGYI HELYZET ES FORRASELLATOTTSAG BEMUTATASA
Mutassa be a szervezet pénzigyi helyzetét és a forras ellatottsagat!

e Még 4000 karakter
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A palyazoé szervezet pénziigyi helyzetének és forras-ellatottsaganak bemutatasa soran térjen ki arra,
hogy egyéb bevételeib8l a rehabilitaciés foglalkoztatas fejlesztésébe és mikddtetésébe tortént-e
visszaforgatas, ha igen, milyen céllal, illetve milyen mértékben.

Fogalmazza meg, hogy a bemutatott pénzlgyi helyzet mennyiben biztositja a palyazataban vallalt
rehabilitaciés célok megvaldsulasat?

MEGVALTOZOTT MUNKAKEPESSEGU MUNKAVALLALOI LETSZAM MEGOSZLASA
Megnevezés Bl B2 Cc1 c2 D E Egyéb

Megvaltozott munkaképességl ¥ L L L L L L
munkavallaloi 1étszam megoszlasa

Széveges magyarazat

e Még 2500 karakter

A megvaltozott munkaképességli munkavallaloi 1étszam megadasakor a munkaltaté egészére (6sszes
telephelyére egyittesen) nézve adja meg a 7/2012. (11.14.) NEFMI rendelet szerinti min&sitési
kategériak szerinti besorolast. Az itt megadott Iétszamok &sszegének Osszhangban kell lennie a
.Palyazé szervezet (A)” fulon rogzitett mmk-s Iétszamadatokkal.

A foglalkoztatasi volumen szdveges bemutatasa soran ismertesse, hogy tevékenysége hogyan és
mennyiben szolgalta a foglalkozasi rehabilitacid jogszabalyokban meghatarozott céljainak és
feltételrendszerének érvényesulését.

Valaszolja meg tovabba a kdvetkez6 kérdéseket:

o A foglalkoztatott célcsoport helyzete, jelenléte az adott térségben mennyiben indokolta a
szamszer{ien bemutatott foglalkoztatasi volumen alakulasat?

e Volt-e a targyalt id6szakban foglalkoztatasi feszlltség, munkaerd, vagy foglalkoztatasi
kapacitas-hiany? Amennyiben volt, ezt mennyiben indokolta Ilétszam-hiany, vagy a
munkavallalasi hajlandésag hidnya, vagy a foglalkoztatds lehet6ségeinek térségi
elhelyezkedése?

FoLcaLkozTATAS MUNKARENDJENEK, MUNKAIDEJENEK BEMUTATASA

Kérjiik, mutassa be a foglalkoztatas idGtartamat (4-8 éras)!

* Még 2500 karakter

Mutassa be, hogy a foglalkozasi rehabilitacid megvaldsulasahoz rendelkezésre allé munkahelyeken
és munkafeladatokra vonatkozdan hogyan alakult a foglalkoztatas munkarendje, munkaidé beosztasa,
atlagos napi munkaideje.

Hatarozza meg, hogy milyen munkakoérékben és milyen létszammal alkalmazzak a munkaid8-keret
szabdlyozasat. Részletezze ennek indokait. Térjen ki arra is, hogy a munkarend, munkaidd-
szabdlyozas kialakitdsa soran mennyiben tudtdk o6sszhangba hozni a technoldgiai, piaci
kovetelményeket és a foglalkozasi rehabilitacidé jogszabalyokban meghatarozott céljainak
érvényesllését.
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KAPCSOLATI HALO KIEPITETTSEGE A FOGLALKOZASI REHABILITACIOBAN RESZTVEVO SZERVEZETEKKEL
Kérjiik, mutassa be a kapcsolati halé kiépitettségét a foglalkozasi rehabilitaciéban résztvevd szervezetekkel!

¥* Még 4000 karakter

o Itt térjen ki arra, hogy rendelkezik-e a foglalkozasi rehabilitacioé sikeres megvaldsulasat segitd
kapcsolatrendszerrel.

o Reészletesen mutassa be kapcsolatrendszerét az orvosi, szocialis, képzési és foglalkozasi
rehabilitacioban részt vevé civil és mas szervezetekkel, intézményekkel.

o Mutassa be, hogy a palyazataban leirtak megval6sulasa érdekében hogyan tervezi alakitani
és mikodtetni kapcsolatrendszerét.

o A foglalkozasi rehabilitacié szakmai eredmény-kdvetelményeire tekintettel térjen ki a nyilt piaci
(befogadd) munkaltatokkal, a rehabilitacios hatdsaggal kiépitett. illetve tervezett kapcsolatara.

e Térjen ki arra, hogy a sikeres tranzitalas érdekében hogyan kivanja méodositani a meglévé,
illetve kialakitani a jévébeni kapcsolatrendszereit.

5.6. Palyazati célok (A)

A rehabilitacids foglalkoztatas lehetiiségei valamint az erre vonatkozd tervek

Kénjuk, mutassa be a rehabllitacids foglalkoztatas lehetdségelt valarmint az erve vohatkozd tenelt, tovahba téren ki a tamogatas nélkill
tovabbfoglalkoztatas! haflanddsagardl megadva annak paramétersit, a wallalt iétszarm, letszam arany iddtattam, lletve eqyeb — foglalkoztatdl
szampontbdl ldnyegesnek télt — adatol, kariimenyek vonatkozasaban.

* Még 4000 karakter

e Mutassa be a foglalkozasi rehabilitacio megvalosulasahoz jelenleg rendelkezésre allé és a
palyazatanak megvaldsitasadhoz kialakitandé munkahelyeket és munkafeladatokat, kulénos
tekintettel arra, hogy ezek mennyiben szolgaljak a foglalkozasi rehabilitacié céljanak
megvaldsulasat. Térjen ki arra is, hogy a munkafeltételek alakitasa soran tervezik-e egyéb
bevételeikbdl a rehabilitacids foglalkoztatas fejlesztését és milyen mértékben?

e |smertesse a rehabilitaciés foglalkoztatdas soran el6allitandé termékeket, illetve a
megszervezett tevékenységeket. Hogyan itéli meg ezek piacképességét, piaci kilatasait?

e Mutassa be, hogy a foglalkoztatas stabilitdsa érdekében milyen intézkedéseket,
tevékenységeket tervez.

e Térjen ki arra, tervez-e Uj piacok felkutatasara iranyul6 tevékenységet.

o A foglalkozasi rehabilitaci6 megvalésitasat szolgald feltételrendszer ismertetése soran térjen
ki arra, hogy a foglalkozasi rehabilitacioval kapcsolatban részt vett-e, vagy jelenleg részt vesz-
e hazai, esetleg EU finanszirozasu programokban, projektekben.

e E mezbben tehet arra is vallalast, hogy a megvaltozott munkaképességli munkavallalok
bérkodltségére a ténylegesen felhasznalt tamogatasbdl legalabb 60%-ot fordit. E vallalas
esetén a palyazat elbiralasakor elényt élvezhet.

18



Figyelem! Amennyiben a pélyaz6 az utdbbi témakdrben nem nyilatkozik, a BFKH vélelmezi, hogy a
palyazénak ilyen vallalasa nincs.

Foglalkozasi rehabilitacio sikeres megvalosulasat elésegiti erdforras bemutatasa
Kévjulk, vészletesen mutassa be a foglallkozdsi yvehabilitacio sikeres meg valdswdsadt eidseqitd evdforrdsar (emben, tdval).

Emberi:

+ Meég 2000 karakter

Targyi:

+ Még 2000 karakter

Mutassa be, hogy a foglalkozasi rehabilitacié céljanak megvaldsulasat szolgald targyi és human
er6forrasok mennyiben képesek biztositani a palyazataban szereplé rehabilitacios célok
megvaldsulasat. Tervezi-e ezek fejlesztését, bbvitését a projekt-ciklus ideje alatt, és ehhez sajat
bevételeibdl, vagy mas forrasbol kivan fedezetet biztositani?

5.7. Palyazati célok (B)

Ezen az (rlapon van lehet6ség a felajanlani kivant kapacitds bemutatasara:

FELAJANLANI KIVANT KAPACITAS BEMUTATASA

Figyelem! Amennyiben a palyazo kézhasznd jogéllasy egyesdlet, alapitvany vagy nonprofit gazdasagi térsasdg, és az éltala végzett, a létesitd
okiratdban kézhasznu tevékenységkent megjeldlt tevékenység nem mindsdl gazdasagi-vallalkozasi tevékenységnek, tovabba a témogatassal énntett
munkavallalok foglalkoztatdsara a kozhasznu tevékenységként megjeldlt nem gazdasdgi-vallalkozdsi tevékenység keretében keril sor, dgy
esetiikben a degresszivitds szabdlyai nem érvényesiilnek. A felajgnlani kivant kapacitasok ennek megfelelden keriljenek bemutatdsra.

Napi munkaidében foglalkoztatott megvaltozott kaképességi kavalalloi létszam
Székhely/Telephely Munkakér megnevezése Mapi  Tartds 100% 90% 80%
m.idd Tranzit Tranzit Tranzit
* -k -k * * * *
Osszesen: 0 0 0 0
Uj sor Szamol

Az ,Uj sor” gomb megnyomasakor megjelennek az adatmezdk, amelyekbe szilkséges rogziteni az
adatokat. A ,Palyazo telephelyei” (rlapon felvitt székhely/telephelyek mindegyikének feltlintetése
szikséges ebben a blokkban. A foglalkoztatas jellegétdl fuggbéen az adatmezdben 0 érték is
feltiintethetd.

A fenti adatokhoz hasonléan kllén blokkban részletezze a munkaidd-keretben foglalkoztatott
megvaltozott munkaképességii munkavallaléi létszamot.

Munkaid&-keretben foglalkoztatott megvaltozott kaképesséqgii kavalalloi létszam
Székhely/Telephely Munkakér megnevezése Anapi Tartds 100% 90% 80%
m.idd Tranzit Tranzit Tranzit
* -k -k * * * *
Osszesen: 0 0 0 0
Uj sor Szamol

Az ebben a két blokkban megadott kapacitas 6sszeadodik, s a Palyazati fedlapon ellendrizheti az
osszesen felajanlott kapacitast.

A pélyazat feltétele, hogy a foglalkoztatas napi szinten minimum 4 6raban torténjen. A teljes havi
keretdsszeg felhasznalasanak feltétele a havi atlagban legalabb napi 4 6ras idétartamu foglalkoztatas.
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Figyelem! Az értékelésnél elényt élvezhet az a palyazd, aki palyazatadban vallalja, hogy havi atlagban
legalabb napi 6 oraban foglalkoztatia a tranzit foglalkoztatasban részt vevdé megvaltozott
munkaképességli munkavallaldkat.

Figyelem! A munkakéréok megadasa esetén kizarélag FEOR kéd megadasa lehetséges, melyek
kivalasztasat a legdrdild menu segiti. Fontos, hogy a palyazé altal hasznalt FEOR kddok pontosan
legyenek felrbgzitve a felliletre.

Figyelem! Minden telephely-munkakér-munkaidé kombinaciét kiilén sorban kell régziteni. Pl.:
amennyiben a budapesti telephelyen 1 f6 takaritot 4 6raban,1 f6t pedig 8 éraban kivan tamogatassal
foglalkoztatni, akkor ezt kulén sorban kell régziteni. TILOS ezek 6sszevonasalatlagolasa, azaz a
példanal maradva tilos a kdvetkezé hibas rogzités: a budapesti telephelyen 2 f6 takaritot atlag 6
oraban kivan foglalkoztatni. Amennyiben ilyen régzitésre kerul sor, az azt jelenti, hogy mindkét fét
kizardlag 6 6raban kivanja foglalkoztatni, nem pedig 4 és 8 6raban. Az atlagos napi munkavégzeés
idétartama kizarélag a munkaid6-keretben hasznalhat6, de ott sem a kiilonb6z6 munkaidé6-
keretben dolgoz6é munkavallalok 6sszevonasaral/atlagolasara szolgal.

A Kormanyrendelet 20/B. §-anak (4) bekezdése szerinti szabaly — amely a tranzit foglalkoztatasban
részt vevék egyéni tamogatasanak mértékére iranyadé degresszivitasrol rendelkezik — 2014. januar 1-
jével lépett hatalyba azzal, hogy a 20/B. § (5) bekezdés alapjan az egyéni tdmogatas 2014. januar 1-
jét megel6z6 idétartamat figyelmen kivil kell hagyni.

A Kormanyrendelet 20/B. § (4) bekezdése alapjan a tranzit foglalkoztatasban részt vevé munkavallalo
esetében — a Kormanyrendelet 21. § (6) bekezdés a) és b) pontjaban meghatarozott feltételt teljesitd
nonprofit munkaltaté altal foglalkoztatott munkavallalé kivételével — az egyéni tamogatas egy hénapra
szamitott keretdsszege az egyéni tdmogatas — a Kormanyrendelet 33. § szerinti egyéni foglalkoztatasi
megallapodas megkotésekor érvényes — egy honapra szamitott keretésszegének

a) 100 %-a a tamogatas idétartamanak elsé évében,

b) 90 %-a a tamogatas id6tartamanak masodik évében,

c) 80%-a a tamogatas id6étartamanak harmadik évében.

Mindezekre a palyazat benyujtasanak folyaman is tekintettel kell lenni, igy azon palyazéknak, akikre a
Kormanyrendelet 20/B. § (4) bekezdésében foglaltak vonatkoznak, sziikséges a dokumentacidjukban
a tranzit foglalkoztatasban részesulé munkavallaldkra palyazott kapacitast tovabb bontani aszerint,
hogy éves atlagban el6relathatélag hany fére vehetik igénybe a 100 %-0s, 90 %-0s és hany fére a 80
%-0s tamogatasi mértéket. A keret- és tdmogatasi szerz8dés a palyazatban benyujtottakra
figyelemmel elfogadott létszamstruktira alapjan keril megkétésre. Amennyiben a munkaltaté év
kdzben tranzital egy 80%-0s vagy 90%-os tamogatasba vont munkavallalét és a helyére felvesz egy
degresszivitas szempontjabdl magasabb mértékl tamogatasba bevonhaté munkavallalot, azzal a
tamogatasi szerz6dés keretében biztositott forras nem névekszik, igy elszamolni csak a korabban fel
nem hasznalt, szabad forras mértékéig tud.
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A TRANZITALAS EDDIGI EREDMENYEI
Tranzit foglalkoztatas esetén eddigi eredmények

Nyilt munkaerd-piacra kihelyezett megvaltozott  Ebbdl a sikeres tranzitalasok szama a palyazat
munkaképességi [étszam, a palyazat

Székhely/Telephely 2016. 2017. 2018. évben 2016. 2017. 2018. évben

Uj sor

VARHATO EREDMENYEK BEMUTATASA
Tranzit foglalkoztatas esetén varhatd eredmények

Nyilt munkaerd-piacra kihelyezett megvaltozott Ebbdl 6 hénapnal régebb éta foglalkoztatott
munkaképességil [étszam, a palyazat megvaltozott munkaképességl munkavallaloi létszam,
a palyazat

Székhely/Telephely 1. 2. 3. évében 1. 2. 3. évében
Uj sor
Mutassa be a tranzitalas eddigi és varhatd eredményeit/hatasait!

e Mégq 4000 karakter

e A foglalkozasi rehabilitacié egyénenkénti idétartama maximum 3 év lehet, erre tekintettel
mutassa be, hogy haroméves foglalkoztatast feltételezve, milyen eszkdzdkkel, mddszerrel
képes a tablazatban szerepl6 nyilt piaci elhelyezkedési eredményeket elérni.

e Ismertesse, hogy a rehabilitaciés foglalkoztatast szabalyoz6 Kormanyrendelet altal
meghatarozott rehabilitacios célok megvaldsulasa érdekében — kilondsen a befogadd,
nyiltpiaci munkaltatokkal — milyen kapcsolatrendszert terveznek kialakitani.

o Valaszolja meg, hogy milyen médon és mértékben kivannak élni a munkaproba lehetéségével
a nyilt munkaerg-piacra torténd kihelyezés érdekében?

o A tablazat adatai kizardlag a tranzit foglalkoztatdsra vonatkoznak, azonban a széveges mez6
kitoltésekor ki kell térni a teljes rehabilitacidos foglalkoztatas varhaté eredményeire. Erre
tekintettel latnak-e lehet6séget a tartés tamogatott foglalkoztatottak koézil a tranzit
foglalkoztatasba kerllésre és milyen mértékben?

o Mutassa be a tranzitalas eddigi és varhaté eredményeit/hatasait.

Figyelem! A nyilt munkaer8-piacra kihelyezett megvaltozott munkaképességi létszam adott évben
nem lehet kevesebb, mint az ,ebbél a sikeres tranzitalasok szama” valamint ,ebbdl hat hénapnal
régebb ota foglalkoztatott” megvaltozott munkaképességii munkavallaléi létszam.

Figyelem! Az értékelésnél elbnyt élvezhet az a palyazo, aki palyazataban vallalja, hogy a 2018. évi
varhatd teljesitéshez képest a tranzitalasra kerul6, a nyilt munkaerd-piacra 2019-ben sikeresen
kihelyezett munkavallalok aranyat legalabb 10%-kal néveli.

KOCKAZATOK ES KEZELESI MODJAI

Mutassa be g projekt célok kockdzatait és azok kezelésenek modjat.

ki

Még 4000 karakter
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Ebben a blokkban a palyazataban szerepl6 tervek, varhaté eredmények megvalésulasat determinald
tényez6k attekintésére van lehetéség.

A kockazati tényez6k becsléséhez tekintse at :

e ajogszabalyban meghatarozott célok megvalésulasara,

e acélok megvaldsulasat szolgalo feltételrendszerre,

o a foglalkoztatni kivant Iétszam rendelkezésre allasara,

o arendelkezésre allo, vagy kialakitasra keriild munkahelyekre, munkafeladatokra,
o azelballitandd termékek illetve tevékenységek piacképességére,

¢ valamint a rehabilitacié megvaldsulasat tamogaté kapcsolat rendszerére

vonatkozdan a pdlyazatdban rogzitetteket.

Kérjik, hogy a bizonytalansagi tényezéket — ismeretei birtokaban, lehetéleg teljeskoriien és a
megvaldsulas valészinliségét megbecsilve — ismertesse.

A kezelési modokra vonatkozéan a sziikséges belsé (sajat) intézkedések mellett térjen ki a kilsé
kordlmények altal determinalt és beavatkozast igényl6 tényezékre is.
5.8. Egyéb feltételek

A palyazat benyujtasanak feltétele, hogy az alabbi ,Egyéb feltételek” pont a palyazé részérdl
elfogadasra kerljon.

Palyazati fedlap Palyazo adatai Palyazo telephelyei Palyazo szervezet(f) Palyazo szervezet(B) Palyazati célok{A)

Palyazati célok(B) Egyéb feltételek Egyéb informacio Dokumentumok

EGYEB FELTETELEK
* Felhivjuk figyelmét, hogy a Hivatal az e-palyazatkezeld rendszerbe feltdltdtt adatok, informacidk

és dokurmentumok hitelességérdl a palyazati eljaras iddtartama alatt barmikor meggydzddhet,
egyes iratokat vagy akar a teljes palyazathoz csatolandd dokumentacidt irdsban is bekérhetil

5.9. Egyéb informacio

EGYEB INFORMACIO
Kerjik, adjameg az eddg fel nem soralt, a pdlydzar szampontjabdl velevdns infomndcidkar,

Még 4000 karakter

A szévegdobozba kattintva gépelie be az eddig nem kozélt, de a palyazat szempontjabol On altal
relevansnak tartott informacidkat. A széveg maximalis hossza 4000 karakter lehet. Felhivjuk figyelmét,
hogy a mez6 kitdltése kotelezd, és tartalma beleszamit a palyazat értékelésébe.

Kérjuk, hogy a kdvetkez8 informaciokat is fogalmazza meg témor, attekinthetd formaban:

e Amennyiben kapcsolatai révén rendelkezik informacidkkal a foglalkoztatni kivant célcsoport
helyzetérél, jelenlétérél az adott térségben, mutassa be, hogy mennyiben indokolt a
palyazataban foglaltak megvalodsitasa az adott térségben.

e Palyazatanak sikeres megvaldsitdsa varhatéan milyen — az el6z8ekben nem ismertetett —
eredményeket, pozitiv, szinergikus hatasokat general az adott térségben?

FIGYELEM! A Magyar Allamkincstar, illetve a BFKH és jogelddje altal a palyazéonal végzett
ellenérzések megallapitasai a palyazat elbiradlasanal figyelembe vételre keriilnek.
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5.10. Dokumentumok

A ,Dokumentumok” fll alatt talalhaté a palyazat benyujtasahoz sziikséges mellékletek felsorolasa. A
feltéltendd dokumentumok megnevezése mellett lathaté a dokumentum kételezé voltara utald jelzés.

Minden

kotelez6nek jeldlt dokumentum feltdltése sziikséges, hianyzo koételezd melléklet esetén a

rendszer nem engedi benyujtani a palyazatot.

Az alabbi dokumentumlista a palyazoé jogi statusza szerint eltéré lehet.

Palyazati fedlap Palyazo adatai Palyazo telephelyei Palyazoé szervezet{A) Palyazé szervezet(B) Palyazati célok(A)
Palyazati célok(B) Egyéb feltételek Egyéb informacio Dokumentumok

Dokumentum Kotelezd Fajl Datum Méret (MB)

Létesitd okirat Igen Feltolt

Alairasi cimpéldany, vagy alalrasminta Igen Feltolt

30 napnal nem régebbi NAV igazolas vagy nyilatkozat Igen Feltolt

Nyilatkozat Igen Feltolt

Vissza Folyamatabra megtekintése Ellentrzés Mentés Visszavonas Véglegesités

A dokumentumok feltdltéséhez kattintson a ,Feltdlt” gombra, majd valassza ki a csatolni kivant
mellékletet. A dokumentumokat szkennelt formaban kell feltdlteni. Egy feltdlthetd dokumentum
maximalis mérete 5 MB, ennél nagyobb méretli melléklet feltdltése nem lehetséges. Tobb oldalas
melléklet feltdltése egy fajlként lehetséges. A dokumentumokat lehetéség szerint pdf (300 dpi), illetve

esetleg

jpg formatumban kell feltdlteni, a tif kiterjesztési mellékleteket sajnos nem tudjuk

elfogadni. A feltoltott melléklet térlése — amennyiben a sor mellett nem talalhaté ,szemeteslada” ikon

— nem

lehetséges. Figyelem! A ,Feltolt” gomb ismételt megnyomasaval a feltoltott fajl

cserélhetd. Csak az utoljara feltoltott fajl kerdl elkildésre a palyazat véglegesitésekor.

A Kormanyrendelet alapjan a feltdltendé dokumentumok a jogi statusztdl fuggdéen a kovetkezdk
lehetnek:

30 napnal nem régebbi cégkivonat masolata: gazdasagi tarsasag esetén a benyujtast
megel6zd 30 napnal nem régebbi cégkivonat masolata, vagy az ingyenes céginformaciobdl
(www.e-cegjegyzek.hu) lekérdezett, kinyomtatott cégkivonaton, cégszer(ien alairt nyilatkozat
arrol, hogy az abban foglalt adatok a valésagnak megfelelnek és hatalyosak;

létesité okirat: a palyazo hatalyos alapito/létesité okiratanak (tarsasagi szerz6édés, alapitd
okirat, alapszabaly) olyan masolata, amelyet a palyazé ,az eredetivel mindenben megegyez6
és a kiallitds napja 6ta nem valtozott” jelzéssel, az alairasi cimpéldanynak megfelel6en
alairassal és — ha azzal rendelkezik — pecséttel lat el;

vallalkozéi igazolvany hiteles masolata: egyéni vallalkozé palyazod esetén az egyéni
vallalkozorél és az egyéni cégrol szold 2009. évi CXV. térvény 7. § (3) bekezdésében
meghatarozott 30 napnal nem régebbi igazolas mésolata vagy egyéni vallalkozéi
igazolvanyanak masolata.

alairasi cimpéldany vagy alairas-minta: a palyazé képviseletére/alairasra jogosult
személy/ek kozjegyz6 altal hitelesitett alairasi cimpéldany masolata (t6bb alaird esetén az
alairasi cimpéldanyokat/alairas-mintakat egy fajlban kell feltolteni);

30 napnal nem régebbi NAV igazolas vagy nyilatkozat: az allami adé- és vamhatosag 30
napnal nem régebbi igazolas masolata arra vonatkozéan, hogy a palyazénak az allami ado-
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és vamhatosagnal lejart kdztartozasa, illetve az Eurdpai Unid tradicionalis forrasai cimen
tartozasa nincs, vagy igazolas hianyaban egy — az alabbi cimrél nyomtatott — tanusitas arrdl,
hogy a palyazé a kdztartozdsmentes ad6zdi adatbazisban szerepel
(http://nav.gov.hu/nav/adatbazisok/koztartozasmentes/egyszeru lekerdezes).

A palyazati felhivas mellékletei k6z6tt megtalalhaté Nyilatkozatot hianytalanul kitdltve, alairassal,
bélyegzével ellatva, szkennelt formaban kell feltdlteni.

A palyazat szerkesztésekor végig elérhetd az ,Ellenérzés” gomb, igy a palyazatban feltiintetett egyes
adatok kozti 6sszefliggések, esetlegesen hianyzé adatok mindvégig ellendrizhetdk.

Figyelem! A VEGLEGESITES gomb csak a Dokumentumok (irlapon talalhaté meg.

A rendszer a véglegesitésrél megerdsitést kér. Beadast kdvetéen az addig szerkesztett palyazat mar
nem jelenik meg a palyazati feladatok kozott, csak a palyazatok kézott, és az allapota ,Beadott’-ra
valtozott. A beadast kdvetéen a palyazat tovabb mar nem mddosithatd, majd csak hianypaétlaskor
modosithatdk azok a mez6k, amelyekben esetlegesen pontositasra, kiegészitésre vagy hianypotlasra
lesz szikség.

Figyelem! Kizarélag a BFKH altal hianypoétlasra jelolt mezék, blokkok modosithatéak a
hianypétlas soran. A palyazé altal kezdeményezni kivant egyéb hianypétlasra/modositasra
nincs lehetdség. Emiatt gondosan nézze at palyazatat annak benyuljtasa el6tt, s az esetleges
elirasokat még a benyujtas el6tt javitsa.

5.11. Exceles feltoltés

A palyazati felllet lehet6séget biztosit a sok telephellyel rendelkez6 munkaltatok részére a telephely
adatok Ms Office Excel allomanyban rogzitett adatainak (tdmeges) importalasara.

Feladat végrehajtasa Exceles feltoltés

1.sz. melléklet exceles fetdltése
Fajl feltoltés
Azok a felhasznaldk, akik ezeket az adatokat korabban mar megadtak, a ,Keretszerz6dés”

menupontban a ,Melléklet letdltése” gomb megnyomasaval tudjdk importalni az aktudlis telephely
adatokat.

Keretszerzédés Aktiv Melléklet
nyomtatasa megallapodasok letoltése
letdltése

Figyelem! Az Ms Office Excel file két munkalapot tartalmaz. Kulén kell régziteni a Napi munkaiddben
foglalkoztatott és a Munkaidé-keretben foglalkoztatott Iétszamot.

Az adatok megadasakor a kévetkezd formatumot szikséges kdvetni:

Telephely ) Munkakor Munkaidd Tartos letszam Tranzit 100%-os létszam Tranzit 90%-os létszam Tranzit 80%-os létszam
4400|MyiregyhazalVay Adam|keritld-6. 9225 - Kézi csomagold 6,00 3 0 0 0
4400[MNyiregyhazalVay Adamlkarit|d-6. 9225 - Kézi csomagold 4.00 7 1 4 0

Telephely megadasakor: iranyitészam, telepulés, kozterllet neve, kdzterilet jellege, hazszam szokoz
nélkul, ,|” jelekkel egymastol elvalasztva.

Munkakdr megadasakor: FEOR szam, munkakdr szokdz, kétéjel, sz6kdz karakterekkel elvalasztva.
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Azok a palyazok, akik nem rendelkeznek keretszerzédéssel és nincs lehetéségik a korabbi adataik
letoltésére, a BFKH honlapjardl tudjak letdlteni az iires Ms Office Excel sablont, amelyet a fenti
adatok rogzitését kdvetden tudnak feltdlteni a rendszerbe.

Keérjuk, hogy a sablon struktirajan ne valtoztasson (ne szurjon be vagy toréljon oszlopokat, az elsé sor
maradjon az oszlop megnevezése)! A tablazat tetsz6leges szamu sorral bévithetd.

6. Hianypotlas

A pélyazat benyujtasat kdvetéen mar nincs lehetéség a palyazat adatainak szerkesztésére. Ebben az
esetben mar nem jelenik meg a palyazat a ,Palyazat feladatok” alatt, csak a ,Palyazatok” meniipont
(b6vebben lasd: Feladatok és palyazatok nyomon kovetése c. fejezetben) alatt lesz megtekinthetd
olvasésra.

Ezt kovetéen a BFKH munkatarsai ellenérzik a palyazatot formai és szakmai szempontbdl. Abban az
esetben, ha az ellenérzés soran tovabbi adatbekérés vagy egyeztetés sziikséges, akkor a palyazatot
hianypotolni sziikséges. Ebben az esetben a palyazé a megadott kapcsolattartéi e-mail cimére
Uzenetet kap, miszerint tovabbi feladata van a palyazattal kapcsolatban.

A palyazoi fellletre tovabbra is a korabban megadott felhasznaldi névvel és a megvaltoztatott
jelszoval lehet belépni. A hianypdtlas ideje alatt a palyazat egyes részei ismét szerkeszthetbek, illetve
nemcsak a ,Palyazatok” menipont, hanem a ,Palyazat feladatok” menipont alatt is elérhet6 ismét a
palyazat. A palyazatot szerkesztésre a ,feladatok” menipontbdl sziikséges megnyitni.

A hianypdtlas ideje alatt azok az (irlapok, amelyeken moddositas sziukséges, eltér6 szinnel vannak
megjeldlve. Az Urlap adatblokkjai, amelyeken valtoztatas szikséges szintén eltéré szinnel vannak
jelélve, igy a palyazé ebbdl tudja, hogy melyik adatmez8ben sziikséges a mdédositas. Az adott cellaba
kattintva az (rlap elnevezések alatt megjelenik a BFKH altal tett észrevétel/megjegyzés, amelynek a
hianypétlasa sziukséges. Ezeknek az adatmezdknek a tartalma maédosithato.

A moddositdsokat kdvetben ajanlott az ismételt ellenérzés, hogy a mdodositott palyazat is hibamentes
legyen. Ha a palyazé a hianypétlds minden részét megvélaszolta, a palyazatat ellendrizte, és nem
talalt benne hibat, akkor a palyazat ismételten benyujthatd!

FIGYELEM! A hianypotlasra a palyazati felhivasban megadott idékereten (ami legfeljebb 5 munkanap)
belil van csak lehet6ség!

A hidnypodtlas benyujtasat kdvetben a palydzdé mar csak a palyazati eljaras végén értesul arrdl, hogy
palyazata sikeres, vagy elutasitasra kerdilt.

Figyelem! A palyazat nem érvényes, ha a palyazé a hianypotlasi felhivasnak hataridében nem,
vagy nem megfelelden tesz eleget.

7. Nyomtatas

Lehet6ség van a részlegesen felvitt palyazat, valamint az elektronikusan beadott és lezart palyazat
adatainak kinyomtatasara. A ,Nyomtatas” gombra kattintva egy pdf dokumentum generalédik, amelyet
az értelmezett pdf olvasé programmal lehet megnyitni, vagy a helyi lemezre lementeni.

Figyelem! Szerkesztés alatt all6 palyazat esetén csak azok az adatmezék kerlinek kinyomtatasra,
amelyek mentésre kertltek.
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BEFO1 - Szerkesztés Nyomtatas

Opening urlap. pdf

Y| vouhave chosen ta open:

urlap.pdf
which is a: Foxit PDF Dacument
from: https:

‘what should Firefox do with this File?

@Qpenwﬂ:h Foxit Reader 3.2, Best Reader for Everyday... v

() Save File

[] Do this aukomatically For files like this From now on,

[0]4 l [ Cancel
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