KITOLTESI UTMUTATO

A Fenntart6 a tdmogatas felhasznalasardl a tAmogatési szerz6dés, a palyazati utmutato és
a gazdalkodasukra vonatkozd el&frasok szerint kotelesek szamot adni szakmai beszdmold
és pénziigyi elszamolas formajaban.

ELSZAMOLASHOZ BENYUITANDO DOKUMENTUMOK

Az elszamolas elkészitéséhez az alabbi dokumentumok megkiildése sziikséges 1
példanyban:

Cégszerfien alairt ,,Elszamolo6 adatlap”

Gépjarmiivasarlas adatlap

Cégszerfien alairt ,,Szamladsszesito”

A szamlabsszesitén szerepl$ dsszes eredeti, zaradékolt, teljesitésigazolassal ellatott
szamla, valamint az azok kifizetését igazolo eredeti, zaradékolt bizonylatok
Fenntarto képviseldje altal hitelesitett masolatai.

5. A gépjarmii eredeti adasvételi szerz6désének a Fenntarté képviseldje dltal hitelesitett

.

masolata.
6. A gépjarmi eredeti forgalmi engedélyének a Fenntartd képviselSje altal hitelesitett
masolata.

7. A gépjarmire vonatkozd, eredeti targyi eszkdz nyilvantarté kartonnak a Fenntartd
képviseldje altal hitelesitett masolata.

inyomtatva, aldirdssal és pecséttel elld

TUDNIVALOK A TAMOGATAS ELSZAMOLASAHOZ
(Pdlydzati fitmutaté 13. pontja)

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Fenntartonak igazolnia kell, hogy a
tamogatast rendeltetésszertien, a Tamogatd dontése szerinti célnak megfeleléen, a
szerzGdésben rogzitett keretek kozott haszndlta fel. A beszamold erre vonatkozo
adatainak megfelel$ kitdltésével és a szitkséges mellékletek csatolasaval a Tamogatotinak
hitelt érdemlSen bizonyitania kell a tAmogatas szerz6dés szerinti felhasznéalasat.

A beszidmolé benyijtdsanak végsd hatdrideje: 2019. jalius 30,
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Az elszamolast a Féigazgatdosag megvizsgalja, és a Fenntartdt sziikség esetén egy
alkalommal, legfeljebb 8 napos hataridével hianypdétlasra hivja fel. Az elszdmoldsok
elfogadéasardl a Féigazgatosdg a beérkezést kovetden dont, a dontésrdl 5 napon beliil
értesiti a Fenntartét. A Fligazgatdsag az elszamolast elutasitja, ha abbdl a feladatellatas
nem allapithaté meg. A beadott elszamolas elbiradlasra keriil, amely utdan az alabbi
dontések hozhatdk:

A beszamold elfogadasa azt jelenti, hogy megdllapithatd a szerzddésszer(i teljesités. A
Lebonyolitd igy ddnt abban az esetben is, ha a Palyazé dnkéntesen visszafizeti a fel nem
hasznalt tamogatasi dsszeget.

A beszamolé elutasitdsa azt jelenti, hogy a Tdmogatott a tamogatassal val¢d elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerzddésszegést kovetett el. Ennek esetei példaul a
kovetkez8k (részletes szabalyozast a tAmogatasi szerz6dés tartalmaz):

¢ a Tamogatott a sziikséges hianypotlasi felszolitdsokat kovetSen sem kiildott be
szakmai beszamoldt és/vagy pénziigyi elszamoldst, vagy a hianypdtlasi hatariddt
elmulasztotta;

s a Tamogatott szakmai beszamoldja és/vagy pénziigyi elszamolasa teljes egészében
elfogadhatatlan (a feladatellatas nem allapithaté meg);

s aTamogatott a beszamolas soran szerzGdésszegést kdvetett el.

A Lebonyolitd felszolitdsara a Tamogatottnak vissza kell fizetnie a kiutalt tamogatasi
Osszeget a tAmogatasi szerzddésben meghatarozott kamat dsszegével névelten.

A beszdmolé részleges elfogaddsa azt jelenti, hogy a benytjtott beszamolo alapjan csak
részteljesités allapithaté meg. Ilyen esetben meghatarozasra keriil, hogy a pénziigyi
elszamolds mely tételei/Osszegei, illetve a szakmai beszamold mely elemei lettek
elfogadva, illetve elutasitva. Az elszamolas elutasitott részeire a vonatkozd jogszabalyban
meghatarozott kamat Osszegével ndvelt visszafizetési kotelezettséget allapit meg a
Féigazgatosag

PENZUGYI ELSZAMOLAS BENYUJTASA
(Palydzatititmutats 14. pontja)

A pénziigyi elszdmolds részeként a kovetkezSket minden esetben be kell kildeni
papiralapon:

e A kinyomtatott szamladsszesitd Fenntarté hivatalos képviselGje altal alairt, eredeti
példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat aldtdmaszto szamviteli
bizonylatok adatait tartalmazza.

e Az elszamolashoz bekiildend$ Gsszes eredeti, zaradékolt szamlat, valamint az
azok kifizetését igazolé eredeti, zaradékolt bizonylatok Fenntartd képviseldje
altal hitelesitett masolatait sorszamozni kell a szamladsszesitd sorrendjével
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megegyezben, hogy a tételes ellendrzés sordn a kifizetések egyértelmiien
azonosithatok legyenek.

Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

A beszdmolaskor szerzédésmddositasi kérelem benydjtdsa nélkiil is eltérhet a
palyazatban rogzitett, elfogadott kdltségtervtdl az alabbiak szerint;

e A tervezett Osszegtél lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb Osszeget
elszamolhat. A fel nem hasznalt tamogatast a fenntarté koteles visszautalni a
Lebonyolito részére.

A fel nem haszna]t tamovatas wsszautalasat a7 alabbi szamlaszamra ker]uk tehesﬁem
At Szocmhs és. Gyermekvedelml Fmgazgatosag
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e A pénzligyi elszamolasban csak a tamogatasi Osszeg felhasznaldsardl sziikséges
szamot adni, a felhasznalt énerérél nem.

e A tamogatasi szerz6désben szerepld dsszegnél nem lehet t6bb az elszamolni kivant
Osszeg.

KERIU'K _UGYEL}EN ARRA hogy szerzodeshez megkuldott LEGUTOLSO palyazaﬁ |
' e koltsegvetem tirlap szermt toltse ki az elszamolast'

A gazdasagi események kiadasait igazold szadmviteli bizonylatokat zaradékolni, majd
hitelesiteni kell a kbvetkezd lépések szerint:

1. Az eredeti szamviteli bizonylaton (szamla, bankszamlakivonat, kiadasi
pénztarbizonylat stb.) széveges formaban fel kell Hintetni az adott szerzddés
szamat, valamint az elszamolni kivant dsszeget, példaul: ,.... Ff a .................
szdmil szerz6dés terhére elszdmolva” (=ZZARADEKOLAS).

2. A zaradékolt eredeti szamviteli bizonylatot ezt kdvetSen le kell fénymasolni, majd a
masolatra pecséttel vagy kek tollal ra kell vezetni, hogy ,A misolat az eredetivel
mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyezd tartalmu hitelesitési szoveg).

3. A fénymasolatot a képviseldnek vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszerii
alafréssal és datummal kell ellatnia (<HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A
képviseld akadalyoztatdsa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben
azonban a képvisel$ altal aldirt, teljes bizonyitd erejli okiratba foglalt meghatalmazas
csatolasa sziikséges. Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhato el, vagy a
palyazo nem kivanja elszamolni a teljes Osszeget a tamogatas terhére, akkor a
zaradékolasnak az elszamolasba beallitott dsszeget kell tartalmaznia.






