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1. Palyazati program célkittizései

A palyazat altalanos célja, a Kabitoszeriigyi Egyeztetd Forumok a helyi igényekre
reagalo szakmai tevékenységének eldmozditasa, a mar mikodé vagy dj/tjja alakuld
KEF-ek folyamatos miikodésének tamogatasa, a koordinacios feladatok biztositasa,
valamint a helyi drogpolitikai célkit(izésekhez kapcsolddo programok tdmogatasa.

2. Palyazati kategdriak és megvaldsithato tevékenységek
2.1. Palyazati kategoriak:

~A” kategdria: A pdlyazat lehetdséget biztosit azoknak a mar eddig is mikodd KEF-
eknek, amelyek megfelelnek a KEF miikddés alapkritériumainak, hogy a tamogatasi
idOszak alatt a mar elkésziilt, és a képviselOtestiilet/kozgyilés altal elfogadott helyi
drogellenes stratégidban és a hozza kapcsolddd cselekvési tervben meghatdrozott
célok alapjan, az egyes szolgdltatasi teriiletekhez kapcsoldddan programok
kezdeményezését, kidolgozasat, Osszehangolasat és lebonyolitasuk koordinalasat
megvalositsak. A kategoria keretében lehetdséget biztositunk a KEF-eknek helyi
felmérések lefolytatdsara, szakmai tanulmanyttra, tapasztalatcserére vagy
tandcsadasra, illetve j6 gyakorlatokat bemutaté megbeszélésekre, konferencidkra.

A Kabitoszeriigyi Egyezteté Forumok koordindldsaval a helyi igényekre épiild
programok - szakmai egyeztetések, koOzOsségi  programok, specidlis
csoportfoglalkozasok, rendszeres klubok — valosuljanak meg.

~B” kategoria: A palyazat tovabbi célja, hogy a févarosban, Budapest kertileteiben,
valamint a magyarorszagi régiokban 0j vagy ujja alakulo Kébitoszeriigyi Egyeztetd
Forumok jojjenek létre, amelyek alkalmasak arra, hogy multidiszciplinaris teamként,
a terlileten m(ikodd intézmények és a helyi kozOsség bevonasdval a ,Nemzeti
Drogellenes Stratégia a ,Tiszta tudat, jozansag, kiizdelem a kabitdszer-blinozés
ellen” cimG dokumentumbdl kiindulva meghatadrozzdk a helyi sziikségleteket, az
azokra adand¢ valaszokat, és kidolgozzdk, végrehajtsak sajat feladataikat és éves
munkaterviiket. A kategdria keretében lehetdséget biztositunk a tapasztalattal nem
rendelkezd, fejlédni kivand vagy ujja alakuld KEF-eknek helyi felmérések
lefolytatdsara, szakmai tanulmdanyttra, tapasztalatcserére vagy tandcsadasra, ill. jo
gyakorlatokat bemutaté megbeszélésekre, konferencidkra.

»C” kategoria: A kategoria kategoridban lehetdség nyilik olyan innovacids
torekvések, parbeszédek tamogatasat elémozditd interdiszciplindris
egytttmiikodések és modellprogramok megvaldsitasara, amelyek a kabitdszer -
probléma kezelése szempontjabdl eléremutatdak és jol reagalnak a helyi igényekre,
sajatossagokra.
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2.2. Kategorianként megvaldsithato, tamogathato tevékenységek:

~A” kategoria:

Helyi stratégidhoz kapcsolodo cselekvési terv alapjan az egyes szolgdltatasi
teriiletekhez illeszkedd (prevencid, kezelés ellatds, kinalatcsokkentés)
programok kidolgozasa, Osszehangolasa, lebonyolitasuk kezdeményezése,
valamint a fejlesztések megvaldsuldsanak koordindldsa, azok szakmai
feltigyeletének ellatasa,

KEF éves munkatervének elkészitése:

o KEF iilések szervezése,

tovabbképzés a KEF tagok szamara,

szakmai konferenciakon valo részvétel,

meédiaval valo egytittmikodés,

varosi/kertileti/kistérségi/regiondlis konferencia szervezése (régioként

egy konferencia),

o egyéb szakmai rendezvény (szakmai kerekasztal, kutatdsi adatok
ismertetése, nyilt napok stb.),

o szakmai tanulmanyut belfoldon a KEF tagsag szamara (mdas KEF
latogatasa és/vagy szakintézmény latogatasa),

o KEF mitikodtetésével kapcsolatos tevékenységek (pl. adminisztrativ
hattér biztositdsa, koordinator foglalkoztatdsa). A tevékenységek
felmeriil6 koltségein kiviil elszdmolhaté a koordinator dijazdsa és a
felmeriil6 adminisztrativ koltségek is,

o magaval a KEF-fel, illetve a KEF szakmai tevékenységével kapcsolatos

szakmai anyagok megjelentetése, kozreadasa,

szakanyagok elkészitése (pl. egyéb szakértdi anyagok elkészitése),

KEF sajat honlapjanak fejlesztése,

szakmai kiadvanyok beszerzése,

tajékoztato kiadvany készitése.

O O O O

O O O O

»B” kategoria:

Helyi stratégiahoz kapcsolodo cselekvési terv alapjan az egyes szolgaltatasi
teriiletekhez illeszkedd (prevencid, kezelés ellatds, kinalatcsokkentés)
programok kidolgozasa, 0sszehangolasa, és lebonyolitdsuk kezdeményezése,
valamint a fejlesztések megvalosulasanak koordinaldsa, azok szakmai
feltigyeletének ellatasa
KEF éves munkatervének elkészitése:

o KEF iilések szervezése,

o KEF éves munkatervének elkészitése, SZMSZ elkészitése

o tovabbképzés a KEF tagok szamara,

o varosi/keriileti/kistérségi/regionalis konferencia szervezése (régiokent

egy konferencia),
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egyéb szakmai rendezvény (szakmai kerekasztal, kutatdsi adatok
ismertetése, nyilt napok stb.),

szakmai tanulmanyuat belfoldon a KEF tagsag szamara (mas KEF
latogatdsa és/vagy szakintézmény latogatasa

szakmai konferencidkon val6 részvétel,

médiaval valo egytittmiikodés,

KEF mitkodtetésével kapcsolatos tevékenységek (pl. adminisztrativ
hattér biztositasa, koordinator foglalkoztatasa). A tevékenységek
felmertil6 koltségein kiviil elszdmolhaté a koordinator dijazasa és a
felmeriil6 adminisztrativ koltségek is,

magaval a KEF-fel, illetve a KEF szakmai tevékenységével kapcsolatos
szakmai anyagok megjelentetése, kozreadasa,

szakanyagok elkészitése (pl. egyéb szakértdi anyagok elkészitése),

KEF sajat honlapjanak fejlesztése,szakmai kiadvanyok beszerzése,
tajékoztato kiadvany készitése.

»C” kategoria:

- Az alaptevékenységeken feliili, helyi igényekre, sajatossagokra épiilé
programok kidolgozasa, osszehangolasa, és lebonyolitasuk kezdeményezése,
valamint a fejlesztések megvaldsulasanak koordindlasa, azok szakmai
feliigyeletének ellatasa.

- Eves munkaterv elkészitése

o

0O O O O O

o O O O

ulések, forumok szervezése,

tovabbképzés munkatdrsak szamadra

tapasztalatcserére irdnyuld szakmai tanulmanyut belf6ldon

szakmai konferenciakon valo részvétel,

médidval valo egytittmiikodés,

muikodéssel kapcsolatos tevékenységek (pl. adminisztrativ hattér
biztositasa, koordindtor foglalkoztatdsa). A tevékenységek felmeriild
koltségein kiviil elszdmolhaté a koordinator dijazdsa és a felmeriild
adminisztrativ koltségek is,

magaval a KEF-fel, illetve a KEF szakmai tevékenységével kapcsolatos
szakmai anyagok megjelentetése, kozreadasa,

szakanyagok elkészitése (pl. egyéb szakértdi anyagok elkészitése),

sajat honlapjanak fejlesztése,

szakmai kiadvanyok beszerzése,

tajékoztatd kiadvany készitése.

Jelen palyazati felhivasra egy Palyazo csak egy palyazatot nyujthat be.
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3. Tamogatott tevékenységek és kiadastipusok

A palyazat keretében tdmogatds nyujthatd a programhoz sziikséges dologi kiadasok
(pl.: programhoz szervesen kapcsolodd mikodési koltségek, nyomtatvany),
szolgaltatasok (részvételi dij, bérleti dij, posta, telefon, étkezési koltség, oktatas);
bérkoltségek és egyéb személyi kifizetések az alabbiak szerint. A személyi juttatasok
(koltségvetési tabla B fdsoranak Osszege), a tamogatasi Osszeg 30%-at nem
haladhatjak meg.

A tamogatas hasznalt eszkdz, gépjarmii, szeszesital, dohanyaru vasarlasara, illetve
pénzbeli jutalom, késedelmi potlék, kotbér, biintetések, potdijak koltségeire nem
fordithato.

A koltségvetési tabla egyes fGsorain és alsorain tervezhetd koltségek, kiaddsok kore
3.1. Dologi kiadasok (,,A” fGsor)

Dologi kiaddsok fésor kozott lehet tervezni, minden a program, projekt
megvalositdsdhoz, a szervezet miikodéséhez kapcsolodd anyagkoltség vagy
szolgaltatas értékét. Ezen a fOsoron beliil 1év6 alsorokon a kovetkezd koltségek
tervezhetbek a koltségvetésben:

A1 Ingatlan iizemeltetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval, a szervezet
miikodésével, palyazati programmal Osszefiiggd, a szervezet tulajdondban 1év6 vagy
altala bérelt ingatlanhoz kapcsolodo beszerzések és szolgaltatdsok szamlaval igazolt
koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:

- koziizemi dijakat (pl.: dram, viz, fGtés, stb.),

- kozos koltséget,

- biztositasi dijat,

- ingatlan karbantartasi, javitasi koltségeit (az ingatlan-feltijitds koltségei nem
tervezhetdek ezen a soron),

- ingatlan bérleti dijat (pl.: terembérlet, irodabérlet),

- ingatlan tizemeltetéséhez kapcsolodo egyéb beszerzéseket, igénybevett
szolgaltatasok értékét (pl.: tisztitoszer, lizemeltetési anyagok, ingatlan 6rzése,
stb.),

- eseti jelleggel vasarolt energiaforrasok (pl.: szén, tiizifa, f(itéolaj).

A2 Jarmi lizemeltetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval, a szervezet
miikodésével, palyazati programmal Osszefliggd, a szervezet tulajdondban vagy
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bérleményében (iizemeltetésében) lévd gépjarmiivekhez kapcsolddd beszerzések és
szolgdaltatasok szamldval igazolt koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett
szolgaltatast), példaul:
- lizemanyagkoltséget,
- bérleti dijat,
- javitds, karbantartds koltségeit (anyagkoltségként pl. alkatrészek,
kendanyagok; szolgaltatasként pl. szervizdij, mlszaki vizsga, autdomosas),
- parkolasi, athasznalati dijat (pl.: parkolasi dij, tarolasi dij, autopalya matrica),
- Dbiztositasi dijat (kotelezd felelGsségbiztositas, casco, gépjarmi-utas
balesetbiztositasa),
- egyéb, a szervezet tulajdonaban vagy bérleményében 1év6 gépjarmiivekhez
kapcsolodd koltségeket (ablakmosé folyadék, gumiabroncs, gumiszerelés
koltsége, mosatas, autddpolasi cikkek).

Felhivjuk figyelmét, hogy cégautohoz kapcsolodo adot ezen kategoridban nem
lehet tervezni.

A3 Egyéb eszkozok lizemeltetésének koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval, a szervezet
mukodésével, palyazati programmal Osszefliggd, a szervezet tulajdondban 1év6 vagy
bérelt eszkozok (pl.: projektor, butorok, aggregator, digitdlis tadbla, flnyiro,
informatikai eszk6zok, stb.) tizemeltetéséhez kapcsoldddan felmertilt beszerzések és
szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltség és igénybevett szolgaltatas), példaul:

- bérleti, kolcsonzési dijat,

- fenntartasi, javitasi koltségeket,

- szamitastechnikai fogydeszkozoket (pl.: egér, billentylizet, pendrive, CD,

DVD, stb.)
- nem jarmuvekbe beszerzett tizemanyagkoltséget (pl.: aggregator, flnyird),
- az egyéb eszkozok lizemeltetési koltségeit.

A4 Adminisztracio koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval, a szervezet
miikodésével, palydzati programmal Osszefiiggd adminisztracios koltségeket
(anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast). Azok a szolgdltatdsok tervezhetdek,
melynek teljesiilését kovetden szamlat 4llit ki a szolgaltatast végzd.

Ezen az alsoron lehet tervezni péld4ul:
- irodai papir koltsége (céges levélpapir, boriték, sokszorositds, fénymadsolas
papirkoltsége, stb),
- nyomtatvanyok koltségeit (NAV jelentések, bevalldsok, szigoru szamadasu
nyomtatvanyok, szervezeten beliili informacio-aramlashoz sziikséges belso
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nyomtatvanyok, el6adoi ivek, szamitastechnikai feldolgozasnal alkalmazott
elényomott papir, pénztarbizonylat, szamlatomb stb.),

- minden irodai célokat szolgdld anyag, készlet koltséget (irattartok, tizogépek,
irodai kapcsok, naptarak, ceruzdk, tollak, radirok, ragasztok, lyukasztogépek,
stb.),

- adminisztracios szolgaltatasok kiadasait (konyvelési dij, tigyviteli szolgaltatas,
irodai szolgaltatds, tigyintéz6i szolgaltatds, bérszamfejtés, palyazati
szolgaltatasok, pénziigyi szolgaltatasok, jelentések elkészitésének koltségeit,
amennyiben azok kifizetése szamla ellenében torténik),

- jogszabdlyi megfelelést segitd szolgdltatdsok (iigyvédi munkadij, munka-
/thzvédelmi szolgaltatds, ilizemorvosi szolgaltatds, konyvvizsgaloi dij,
ugyviteli tandcsadas, tigyvitelszervezés koltségei),

- egyéb, a szervezet tevékenysége és a palydzat megvalositdsa sordn felmeriilt
adminisztracios koltségeket.

A5 PR, marketing koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval, a szervezet
mukodésével, palyazati programmal Osszefiiggd PR, marketing beszerzések és
szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett szolgdltatast), példaul:

- hirdetési-, reklamkoltségeket (nyomtatott és elektronikus médiumokban,
televiziéban, radioban, interneten torténd megjelenésért szamla ellenében
fizetendd dijak),

- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (szervezet tevékenységét bemutato
kiadvanyok, brosturak, szérdlapok, tajékoztatd flizetek, plakatok),

- PR, marketingszolgaltatasok koltségeit (kiallitas koltségei, arculattervezés,
piackutatds, szakértdi szolgaltatasok, tandcsadas koltségei),

- arculat tervezés koltségeit (,cégtabla”, levélpapir, mappa, névjegykartya,
zaszl6, molind, tagsagi kartya),

- egyéb a PR-hoz vagy a marketinghez kapcsolédd beszerzések, szolgaltatasok
(pl. kommunikdcids tandcsadas) koltségeit.

A6 Humanerdforras fejlesztésének koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval, a szervezet
miikodésével, palydzati programmal Osszefliggd humadnerdforrds fejlesztés
beszerzéseinek és szolgaltatdsainak koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett
szolgaltatast), példaul:

- a szervezet munkavallaldi, onkéntesei és a programba bevont személyek
szamdra tartando oktatds, tovabbképzés, tréning, szupervizid, coaching
koltségeit,

- konferencidk, szeminariumok, szakmai taldlkozok részvételi dijait (a szervezet
munkavallaloi, onkéntesei vonatkozasaban),
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szakkonyvek koltségeit (ligyviteli, célszerinti tevékenységet segitd
szakkonyvek, szotarak),

eldfizetési dijakat (szakmai folyoiratok, napilapok, addujsag, CD/DVD jogtar
elOfizetése),

egyéb az emberi er6forrds fejlesztéséhez kapcsolddd beszerzések,
szolgaltatasok koltségeit.

A7 Kommunikacios koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet

mukodésével, palyazati programmal Osszefiiggd kommunikacids beszerzések és
szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:

honlap fenntartds, tizemeltetés koltségeit (domain dij, folyamatos feltoltés
koltsége, tarhely dij; a honlap fejlesztés, készités koltségeit a C fésoron kell
tervezni),

postakoltséget (levélfeladds, pénz feladads dija, csomagfeladas dija, postafiok
bérleti dija, stb.),

telefonkoltséget (mobil, vezetékes telefon, forgalmi és eldfizetési dij, mobil
feltoltd kartya koltsége stb.),

internetkoltséget,

belsé kommunikdcios kiadvanyok (bels6 tjsag, hirlevél szerkesztési, nyomdai,
tartalomszolgaltatasi koltségei),

egyéb kommunikdaciés kiaddshoz kapcsolodd beszerzések, szolgdltatdsok
értekeit.

A8 Utazas-, kikiildetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefiiggd, a
szervezet miikodéséhez, pdlydzati programhoz kapcsolddd belfoldi utazasi,
kikiildetési koltségeket példaul:

A

kikiildetés szallasdijat, élelmiszer koltségét, napidijat (kizardlag kikiildetési
rendelvényen igazolt)

maganszemély tulajdondban 1évd gépjarml szervezet érdekében torténd
hasznalatdnak koltségeit (kikiildetési rendelvénnyel igazolt
tizemanyagkoltségeket, amortizacios koltséget),

tomegkozlekedési eszkdz, szervezet érdekében torténd hasznalatanak
szamlaval igazolt koltségeit (menetjegyek és szamla, taxi koltsége) (nem
munkdaba jaras koltsége),

egyéb utazasi, kikiildetési koltségeket.

szervezet  tulajdondban  vagy = bérleményében 1évé  gépjarmivek

tizemanyagkoltségét nem ezen, hanem a Jarmui tizemeltetés koltségei alsoron lehet
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tervezni. A tervezés soran a NAV altal kozzétett lizemanyagarak, fogyasztasi
normdk, amortizacios koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

A9 Szakértdi dijak (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolddo
nevesitett szakértdi dijakat (pl.: tandcsadast nyujto - felndttképzési, kozoktatasi,
szocialis, stb. - szakérték koltségei). Ezen az alsoron azok a szakért6i dijak
tervezhetSek, amelyek teljestilését kovetOen a szakértd, vagy szervezet szamlat allit
ki a szolgaltatast igénybevevd részére.

Nem elszdmolhaté ezen a soron: a konyvelési dij, tigyviteli szolgaltatds, a
bérszamfejtés, pénziigyi szolgaltatadsok dijai stb.. Ezen koltségeket az Adminisztracid
koltségei alsoron (A4) lehet tervezni.

A10 Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 0sszefliggd, adott
palyazati kiirds szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a
megbizasi dijak tervezhet6ek, amelyek teljesiilését kovetGen a megbizott szamlat allit
ki a szolgaltatast igénybevevd, a megbizd részére.

Nem elszamolhat6 ezen a soron:
- szakértdi dijak, melyet a Szakértdi dijak alsoron lehet tervezni.
- konyvelési dijak, az tgyviteli szolgdltatds, a bérszamfejtés, a pénziigyi
szolgdltatasok dijai stb. az Adminisztracio koltségei (A4) alsoron lehet
tervezni.

A11 Elelmiszer, étkezés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefiiggd
élelmiszer beszerzés, étkezés koltségeit (anyagkoltséget és szolgaltatast), példaul:
élelmiszer alapanyag koltségeit (pl.: kenyér, vaj, felvagott, dsvanyviz, stb.),

étkezés koltségeit (pl.: éttermi szolgaltatas).

Mind az alapanyag-beszerzést, mind a szolgaltatast (éttermi) ezen a soron lehet
tervezni. Ezen a soron lehet tervezni a sajat konyhat iizemeltetd szervezeteknél az
élelmiszerek, élelmezési nyersanyagok beszerzésének kiadasait, fliggetleniil attdl,
hogy az étkezést ellatottak, sajat alkalmazottak vagy mas szerv ellatottai,
alkalmazottai veszik igénybe.

Nem elszamolhat6 ezen a soron: reprezentacios kiadds utan megfizetendd ado és
jarulék 0sszeg a Bérkoltség B1 alsoron kell tervezni.
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A12 Nyomdakéltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalositasdhoz kapcsolddé nyomdai
munkaval kapcsolatos szolgaltatasok koltségeit. Szolgaltatasok igénybevétele esetén
szamla ellenében végzett tevékenységeket lehet elszdmolni ezen a soron.

A13 Sokszorositasi koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefiiggd
sokszorositdsi munkdval kapcsolatos szolgaltatasok koltségeit. Szolgaltatasok
igénybevétele esetén szdmla ellenében végzett tevékenységeket lehet elszamolni ezen
a soron.

A14 Oktatas, tanacsadas (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefiiggd
oktatashoz, tandcsaddshoz kapcsolodd beszerzések, szolgaltatasok koltségeit
(anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele is). Ezen az alsoron azok az oktatasi,
tandcsadasi dijak tervezhetdek, amelyek teljesiilését kovetSen a szolgaltatast nyujtd
szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd részére.

A15 Konferenciak, képzések, tovabbképzések lebonyolitasanak koltségei (szamlas
kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasdval Osszefiiggd
konferencidk, képzések, tovabbképzések lebonyolitdsahoz kapcsolodd beszerzések,
szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele is). Ezen az
alsoron azok a lebonyolitasi koltségek tervezhetdek, amelyek teljesiilését koveten a
szolgaltatast nyujtd szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevo részére.

3.2. Bérkoltségek és személyi jellegii egyéb kifizetések (,B” fGsor)

Ezen a fésoron beliil lehet tervezni minden, a program, projekt megvalositasahoz, a
szervezet miikodéséhez kapcsolodd személyi jelleghi kifizetést, foglalkoztatashoz
kapcsolddo egyéb koltséget a foglalkoztatas formajatol fiiggden.

B1 Bérkoltség:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet
miikodésével  Osszefliggd, munkaviszony, kozalkalmazotti,  kozszolgdlati,
kormanyzati szolgalati jogviszony alapjan foglalkoztatottak koltségét, példaul:

- brutto bért, az ahhoz kapcsol6do szocidlis hozzajarulasi adé jarulékot,

- betegszabadsag koltségeit (tdppénz nem szamolhato el tAmogatas terhére)

- reprezentdcids kiadds utdn fizetend6 ado és jarulék osszegét.
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Kizarolag onrész terhére elszamolhato koltségek:
- munkaba jaras koltségeit (bérlet, személygépkocsi hasznalat),
- béren kiviili juttatdasok (étkezési hozzajarulds, egészségpénztari hozzajarulas,
udiilési csekk és ezek adoterhei).

B2 Megbizasi jogviszony dija (bérszamfejtett):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsahoz, a szervezet
miikodéséhez kapcsolddd megbizasi jogviszony alapjan foglalkoztatottak koltségét,
példaul:
- bérszamfejtett bruttd megbizasi dijat, az ahhoz kapcsolédd szocialis
hozzajarulasi adét.
- Nem elszamolhato koltség: egyéb jarulék, koltség.

A megbizas teljesitését kovetden kidllitott szamla koltségét a Dologi kiadasok fésoron
beliil, a megfelel6 alsoron lehet tervezni.

Beruhdzasi, felujitasi kiadds ezen palyazati felhivas keretében nem tamogathato.
A tamogatas hasznalt eszkoz, gépjarmii, szeszesital, dohanyaru vasarlasara, illetve
pénzbeli jutalom, késedelmi potlék, kotbér, biintetések, potdijak koltségeire nem
fordithato.

A szervezet hivatalos képviselgje altal, illetve a hivatalos képviseld tulajdonaban 1év6
vallalkozas altal kidllitott szamla a tAmogatds terhére nem szamolhato el.

A Palyazé szervezet hivatalos képviseldje, vagy a hivatalos képviseld altal képviselt
mas szervezet részére a tdmogatds terhére — akar megbizasi vagy vallalkozasi
szerz8dés, akar munkaszerz6dés utjan — nyujtott kifizetés nem haladhatja meg a
tamogatas teljes 0sszegének 20 szazalékat.

4. Palyazaton igényelhet6 tamogatasra vonatkozd feltételek

A levonhato altalanos forgalmi adé nem tdmogathato, ezért a palydzonak
nyilatkoznia kell az AFA levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével
kapcsolatban.

A palyazati projekt koltségvetését, kiilonosen az igényelt Osszeget ugy kell
megtervezni, hogy az megfelelien a palyazéra vonatkozd AFA elszamolasi
szabalyoknak, melyrdl szerz6déskotéskor irdsos nyilatkozatot is tenni kell.

A projekt végrehajtdsa sordan a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvény

hatdlya ald tartozo beszerzések esetén a Kedvezményezett koteles betartani a
kozbeszerzési torvény elbirasait.
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A pélyazatban csak a tdmogatdsi iddszakban megvaldsult, a projekt
megval0dsitdsahoz kapcsolodod gazdasagi események koltségeit aldtdmasztd, a
tamogatdsi Osszeg €s sajat forras felhasznalasat igazold szamviteli bizonylatok értéekei
szamolhatdak el, azaz a szdmviteli bizonylatokon feltiintetett koltségeknek minden
esetben a tdmogatasi id6szakhoz, a projekt megvaldsitasahoz kell kapcsolddniuk, és
a szamviteli bizonylatok teljesitésének a tdmogatasi id6szakon beliill meg kell
torténnie.

5. Tamogatasi id6szak

A palyaz¢ altal az internetes palyazati adatlapon , Projekt kezdete” és ,Projekt vége”
elnevezésli adatmezdkben kizarolag a 2017. szeptember 01 és 2018. junius 30. kozé
esd iddszak jelolhetd meg.

A tadmogatasi szerz0dés megkotését megel6zéen a Palydzd sajat felelGsségére
kezdheti meg a pdlydzati program megvaldsitasat. Kérjiikk, hogy a tamogatasi
idészakot gy tervezze meg, hogy abban az el6készités és a projektzaras iddszaka is
szerepeljen, figyelemmel a 15. pontban a szamviteli bizonylatokrol irtakra.

6. Palyazat elkészitésével és benytujtasaval kapcsolatos tudnivalok

Palyazat benyujtasara kizdrdlag a Szocidlis és Gyermekvédelmi Fdigazgatosag
Palyazatkezel$ Rendszerén (http://kab.szgyf.hu/) keresztiil van lehetdség.

Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiiket arra, hogy a Palyazatkezel6 Rendszer
hivatalos és elsédleges kommunikacids csatorndja a Palyazatkezelé Rendszeren beliil
tizemeltetett levelezOrendszer, mert bar minden {tizenetet elkiild a Palyazatkezeld
Onnek e-mailben is, az On 4ltal megadott e-mail cimre, annak kézbesitése
bizonytalan.

Palyazatanak nyomon kovetése, illetve az el6irt hataridék betartdsa érdekében is
elengedhetetlen, hogy rendszeresen figyelje ezen fontos informdciokat tartalmazd
tizeneteket, melyek els6ként az ,,olvasatlan” fiilre kertilnek.

6.1. Palyazati dokumentacié
A Palyazati Felhivas és a Pélyazati Utmutaté megjelenik a Magyar Kormany

Osszkormdanyzati portaljan és a Szocidlis és Gyermekvédelmi Foéigazgatosag
honlapjan, amelyeknek cime:

http://www.kormany.hu/hu/emberi-eroforrasok-miniszteriuma
https://szgyf.gov.hu/
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A Palyazati Felhivas és a Palyazati Utmutaté egyiitt képezi a pélyézati
dokumentéciot, egyiitt tartalmazzak a palyazashoz sziikséges Osszes feltételt.

6.2. Kotelezd regisztracio
Regisztralni egyszer sziikséges a http://kab.szgyf.gov.hu/ oldalon, amely egyszeri

regisztracioval a palyazo korldtlan szadmu internetes palydzatot jogosult beadni a
Szocialis és Gyermekvédelmi Fdigazgatosag altal kezelt hazai palyazatokra.

Amennyiben kordbban mar regisztralt a Palyazatkezeld Rendszerben és érvényes
felhasznalonévvel és jelszoval rendelkezik, kérjiik a ,Sajat adatok” meniipontban
sziveskedjen a korabban megadott adatokat ellendrizni. Adatvaltozas esetén kérjiik a
Regisztraciés Nyilatkozat modositott példanyat az 6.2.2. pontban foglaltak alapjan
sziveskedjen eljuttatni a Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag cimére.

Amennyiben elfelejtette jelszavat, kérjiikk hasznalja az ,Elfelejtett jelszd”
meniipontot.

6.2.1. Regisztracio menete

A regisztraciohoz egyetlen miikodd elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van
sziikség. Lépjen a http://kab.szgyf.gov.hu/ oldalra, majd kattintson a , Regisztraci
inditasa” feliratra.

A regisztracios folyamat elsd 1épése az alapadatok (e-mail cim és jelszd) megadasa.

Az eljaras akkor sikeres, ha a ,Regisztracié” nyomogombra kattintva nem kap
tizenetet hidnyz6 adatokrol, hanem arrdl értesiil, hogy aktivacids e-mailt kiildott a
rendszer. Regisztracidjat ugy tudja érvényesiteni, hogy a megkapott aktivacios e-
mailben taldlhaté linkre kattint a befejezéstdl szamitott 72 oran beliil. 72 ora letelte
utdn a rendszer automatikusan torli a megadott adatokat, Gjra tudja kezdeni az
eljarast. 72 oran beliil, ha ismételten regisztralni probal, hibatizenetet fog kapni, hogy
ilyen e-mail cimmel mar tortént regisztracio. Ha 24 6ran beliil nem kapta meg az
aktivacids e-mailt, kérjiik, forduljon a Szocidlis és Gyermekvédelmi Fdéigazgatosag
munkatdrsaihoz.

Sikeres aktivacid utan a regisztracios folyamat kovetkezd Ilépéseként a
http://kab.szgyf.gov.hu/ oldalra bejelentkezve a , Sajat adatok” meniipont alatt ki kell
tolteni a palydazo szervezetre vonatkozd adatokat (Alapadatok; Mukodési szint,
hatékor; Cimadatok; Telephely adatok; Banki adatok; Informdcios adatok;
Nyilatkozatok). Amennyiben az Osszes kotelezéen kitoltendd mez6t megfelel6en
feltoltotte, gy az adott meniipont neve zdldre valtozik (a meniipont neve mellett
jelzi a rendszer, hogy hany mez6 keriilt kitoltésre a sziikséges adatok koziil).
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A regisztracios folyamat lezarasaként a ,Véglegesités” meniipontban kell
véglegesiteni az adatokat. Csak ezt kovetéen valnak elérhet6vé a rendszerben a
palyazatokra vonatkozo mentipontok.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy véglegesités utan az adatok modositasara nincs
lehet6ség. Amennyiben a palyazo szervezet adatait javitani sziikséges, akkor azt az
erre  vonatkozo kérelem Lebonyolit6 postacimére torténd elkiildésével
kezdeményezheti. Amennyiben a Regisztraciés Nyilatkozat is hibas, tgy annak
javitott példanyat is csatolni kell a kérelemhez az 6.2.2. pontban foglaltak szerint.

6.2.2. Regisztracios nyilatkozat

A regisztralt palyazé minden palyazat esetében koteles a Lebonyolitonak benytjtani
a kitoltott ,Regisztracios Nyilatkozat’-nak a szervezet képviselGje altal aldirt egy
eredeti példanyat. A regisztraciés nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal alairt)
példanyban kell bekiildenie a Szocidlis és Gyermekvédelmi Fdigazgatosag
postacimére.

A regisztracios nyilatkozat formanyomtatvanya a Sajat adatok/Regisztracids
nyilatkozat meniipontban megtalalhato.

A nyilatkozat egy, a rendezett munkatigyi kapcsolatokrdl szolé mellékletet is
tartalmaz, amely annak kotelez6 részét képezi, ezért feltétlentil egytitt kiildje el, és ne
feledje el a nyilatkozat mellett , cégszer” aldirdssal hitelesiteni ezt a mellékletet is.

A szervezet sajat adataindl lehet6ség van telephely adatok megadésara is. Az igy
bejelentett telephely cimre kidllitott szdmlak elszamolhatdk a pénziigyi elszamolds
soran. Fontos, hogy telephely megadasa esetén a kinyomtatott Regisztracios
Nyilatkozathoz csatolnia kell a telephelyrdl sz616 NAV bejelenté masolatat is.

6.2.3. Regisztracidval kapcsolatos hatarid6k

A Regisztraciéos Nyilatkozatot legkés6bb az adott palyazat benyuajtasi
hataridejének utolsé napjan sziikséges postai uton benyujtani a Lebonyolitonak.

6.2.4. Regisztracios dokumentumok ellendrzése

A Dbekiildott regisztracios nyilatkozatot a Lebonyolité munkatdrsai ellenérzik és
iktatjak a Palyazatkezel6 Rendszerben. Uijként regisztralt szervezet esetében,
ameddig nem kap , érvényes” jelolést a rendszerben a palyazo szervezet regisztracios
nyilatkozata, addig minden belépéskor {iizenetben fogja erre figyelmeztetni a
rendszer.
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Amennyiben mar postdzta a Szocidlis és Gyermekvédelmi Fdigazgatosag szamadra a
nyilatkozatot, kérjiik, hagyja figyelmen kiviil ezt az {izenetet. Sem a palyazat
elkészitését vagy véglegesitését, sem mds miveletet nem korldtoz ez a
figyelmeztetés.

6.2.5. Palyazati dij

Jelen palyazati kategdriaban a palyazati dij 2 200 Ft, azaz kett6ezer — kett6szaz
forint. A palyazati dijat a pdlydzat beaddsanak napjdig sziikséges megfizetni a
Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatdosag 10032000-00329905-00000000
(hivatkozasi kod: KABKEF2017PDI]) szamu szamldjara, kizardélag atutalassal.
Kérjiik, hogy az tigyleti kodot a kozleményben tiintesse fel.

A palyazati dij befizetésérol szolo igazolast a palyazathoz, valamint a postai uton
megkiildott regisztracids nyilatkozathoz is sziikséges csatolni. Kérjiikk, hogy
befizetésekor a Palyazatkezeld Rendszerben megadott felhasznalonevet, a szervezet
pontos megnevezését, tovabba a palydzat megkezdésekor a Palyadzatkezeld
Rendszerben kapott pontos palyazati azonositot (KAB-KEF-17-A/B/C....)
sziveskedjen feltiintetni.

A palyazati dij befizetését csak abban az esetben all mdédunkban elfogadni, ha a
befizetd adatai megegyeznek az Internetes Palyazatkezel6 Rendszerben regisztralt
palyazd szervezet adataival, valamint a befizetésrdl sz6l6 igazolas csatoldsra kertilt a
palyazatban.

6.3. Palyazat elkészitése és benyujtasa

A Palyazatkezel$ Rendszerbe vald belépés utan a ,, Palyazatok”-on beliil a , Palyazati
kategoriak” almentiipontra kattintva megtekintheti az aktudlis palyazati kiirdsokat. A
palyazati kategoria kivalasztdsa utan lehetéség van a palydzati kategoria
alapadatainak és letolthetd dokumentumainak megtekintésére, illetve itt lehet
elinditani a palyazat benyujtasat is.

Az ,Uj palyazat inditisa” almeniipontra kattintva kezdeményezheti 4j pélyazat
benyujtasanak elinditdsat. Az itt kapott iktatdoszam alapjan a pélydzat adatainak

kitoltését a ,,Megkezdett palyazatok” almeniipont megfelel sordra kattintva tudja
megtenni a baloldalon megjelend 1épcsékon végighaladva.

L Alapadatok
A rendszer automatikusan tolti ki.

IL. Kotelezettségvallalé adatok

A rendszer automatikusan tolti ki.
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Amennyiben a kotelezettségvallaldo azonos a palyazoval, kérjikk, hogy a
,kotelezettségvallald a palyazoval azonos” adatmezd értékét 4llitsa ,igen”-re. Ennek
hatdséara a rendszer a regisztracio soran megadott adatokat automatikusan beemeli a
kitoltend6 mezdkbe.

Amennyiben nem egyezik meg, kérjiik, toltse fel a Kotelezettségvallal6 szervezet
adatait.

II1. Szamlatulajdonos adatok

Bankszamlaszammal nem rendelkezé palyazoinknak Szamlatulajdonos szervezetet
kell valasztaniuk. Amennyiben rendelkezik bankszamlaszammal, kérjiik, ,igen”
értéket jeloljon meg a ,, Szamlatulajdonos a palyazdéval azonos” adatmezdben. Ennek
hatdsara a rendszer a regisztracid soran megadott adatokat automatikusan beemeli a
kitoltend6 mezdkbe.

IV. Projektadatok

A projektnek egyedi cimet kell adni. A projekt kezdete datum nem lehet korabbi,
mint 2017. szeptember 01. a projekt vége datum nem lehet késébbi, mint 2018. junius
30.

A megvalosulas helyénél a projekt legjellemzdbb orszdg és telepiilésadatat kell
megadni. A kapcsolattartora vonatkozd informécidkat nem kotelez6 megadni,

viszont a konnyebb egytiittmikodés miatt kérjiik, toltsék ki ezt is.

V. Pénziigyi adatok

Az itt taldlhaté adatmezdket a Palyazatkezel6 Rendszer a Palydzd altal megadott
adatok és beépitett képletek segitségével automatikusan tolti.

VI. Informacios adatok

A program témadjara, munkaformajdra, nyelvére, weboldaldra vonatkoz6 adatok,
melyek kitoltése nem kotelezo.

VII. Afa nyilatkozat

VIIL. Projekt részletes koltségvetése

Itt sziikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldalanak
segitségével a palydzati projektjének koltségvetési adatait. A koltségvetés
ugynevezett fO- és alsorokra oszlik, melyet bettipussal és szamozdassal is
megkiilonboztetiink. Fésornak nevezziik példaul a Dologi kiaddsokat (jelolése ,, A”),
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melynek egyik alsora a Sokszorositasi koltségek (jelolése: ,A15”). A koltségvetési
tablazat kitoltésénél kérjiik, iigyeljen a 2. pontban meghatarozott feltételekre,
eléirdsokra. Vannak olyan koltségnemek, amelyekre tdmogatds nem igénylehetd,
ezeknél a tételeknél a tdmogatasi 0sszeg mezd kitoltése nem lehetséges. Ugyanigy
nem lehetséges az 0sszegzd sorok (f6sorok) kozvetlen kitoltése (pl. Dologi kiadasok),
ezeket a rendszer a bevitt adatok alapjan szamolja ki. A projekt koltségvetését,
killonosen az igényelt tamogatdsi Osszeget a 2. pontban részletezett, az AFA
elszamolhatosagara vonatkozo rendelkezések alapjan kell megtervezni.

A kiadastipusok 2 f6 sorba sorolva taldlhatéak meg a palyazati koltségvetési
tablazataban:

- Dologi kiadasok

- Bérkoltségek és személyi jellegii egyéb kifizetések

IX. Palyazati Urlap adatai

~A” kategdria

A padlyazonak az aldbbi, specifikus kérdésekre kell valaszt adnia, illetve a sziikséges
dokumentumokat csatolnia a palyazat elkészitése soran.

1. KEF miikodésének dokumentumai:

a. Kérjilk, «csatolja a KEF mtkodését meghatdrozé6 szakmai
dokumentumokat, érvényes helyi stratégia, érvényes cselekvési terv,
SZMSZ (Word dokumentumkeént csatolando).

b. Kérjiik, csatolja a KEF 2016. évi beszamoldjat — (Word dokumentumként
csatolando).

c. Kérjiik, csatolja az Osszesitett, KEF altal lefedett teriileten miikodd
szervezeteket/intézményeket és a KEF tagintézmény listgjat,
Osszhangban a bekiildott egyiittmiikodési megallapodasokkal (Csatolt
melléklet - Word dokumentumként csatolando).

2. KEF mindsités adatai:

a. Kérjiik, jelolje, hogy a felsoroltakbdl mely koordindacios tevékenységeket
kivan megvaldsitani a palyazati tdmogatasbol, a megvalositas idejét is
megjelolve (Palyazati itmutato 1. pontjaban felsoroltakbol)

b. Kérjiik, jelolje mely években palyazott a KEF koordinacios feladatok
ellatasara.

c. 2016-ban KEF képvisel6 részt vett-e az Onkormanyzat valamely
szakbizottsagi- és/vagy képviselOtestiileti {ilésén vagy kozgytilésén a
KEF munkadjaval kapcsolatosan? Kérjiik, ismertesse tevékenységét.

d. Kérjiik, ismertesse, milyen egyéb, relevans képzésen, konferencian vett
részt a palyazo KEF tagsag 2016-ban.

3. Egyéb adatok:
a. Kérjiik, adja meg a KEF illetékességi tertiletén €16 lakosok szamat.
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b. Kérjiik, jelezze a KAB-KEF-16 kategdridban benyujtott palydzatanak
adatait. (Palyazati azonosité/megitélt 6sszeg.)

c. Kérjiikk, ismertesse, hogy 2016. évben a KEF illetékességi teriiletén
tagszervezetei mely, kabitoszeriigyi témaban/kabitoszeriiggyel
Osszefliggd palyazatokat nyujtottak be.

d. Kérjiik, ismertesse, hogy a 2016. évben a helyi, illetékes 6nkormanyzat
milyen tamogatast nyujtott az egyeztetd folyamat eldsegitése

érdekében.
4. Kérjiik, csatolja a koltségvetés indoklasat.
5. Kérjiikk, ismertesse, hogyan hasznosulnak az eredmények a program

megvalodsulasa utan.
6. Létesit6 okirat/Szervezet létezését igazolo okirat:

a. Kérjiik, csatolja a Palyazo szervezet statuszanak megfelelé6 hatalyos
létesitd okiratanak — kiilondsen alapitd okirat, alapszabdly — hitelesitett
oldalhi  digitdlis madsolatat pdlydzatdhoz a  Pdlydzatkezeld
Rendszerben. Oldalhti digitalis mdasolat alatt a dokumentumok eredeti,
a szervezet altal alairt példanyanak szkennelt formatumat értjiik.

b. Kérjikk, csatolja a Palyazd szervezet létezését jogszabalyban
meghatdrozottak szerint igazold okirat - cégkivonat, birosagi
nyilvantartasba vételrdl szOl6 igazolas - 30 napndl nem régebbi, oldalhti
digitalis masolatat palydzatdhoz a Pdlydzatkezel6 Rendszerben.
Oldalhti digitalis masolat alatt a dokumentumok eredeti, a szervezet
altal alairt példanyanak szkennelt formatumat értjiik.

7. Csatoland6 mellékletek:

a. KEF bemutatkozasa (kotelezo),

b. Aktudlis, tovabba a 2016. janudr 1. és 2017. janius 30. kozotti események
(megvalodsult, tervezett koordindcids tevékenység vagy helyi
stratégidhoz kapcsolddd programok) bemutatasa,

c. Aktudlis, egyéb, a KEF munkajaval Osszefiiggd dokumentumok (pl.:

helyzetfelmérések eredményei, szakanyagok, kiadvanyok,
prospektusok).
8. Kérjiik, csatolja a palyazati dij befizetésérdl (atutaldsarol) szolo igazolas

oldalhd, digitalis masolatat, jelezve az atutalas napjat.

.B” kategdria

A palyazonak az aldbbi, specifikus kérdésekre kell véalaszt adnia, illetve a sziikséges
dokumentumokat csatolnia a palyazat elkészitése soran.

1. KEF mtikodésének dokumentumai: Kérjiik, csatolja az 0Osszesitett, KEF altal

lefedett teriileten m(ik6dd szervezeteket/intézményeket és a KEF tagintézmény
listajat (Word dokumentumként csatolando).
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2. KEF mindsités adatai: Kérjiik, jelolje, hogy a felsoroltakbol mely koordindcids
tevékenységeket kivan megvaldsitani a palyazati timogatasbol, a megvalositas
idejét is megjelolve (Palyazati utmutato 1. pontjaban felsoroltakbol)

3. Egyéb adatok: Kérjiikk, adja meg a KEF illetékességi teriiletén él6 lakosok

szamat.

4. Kérjiik, csatolja a koltségvetés indoklasat.

5. Kérjiik, ismertesse, hogyan hasznosulnak az eredmények a program
megvalodsulasa utan.

6. Létesito okirat/Szervezet létezését igazolo okirat:

a. Kérjiik, csatolja a Palyazd szervezet statuszanak megfelel6 hatalyos
létesitd okiratanak — kiilonosen alapitd okirat, alapszabaly — hitelesitett
oldalhti digitdlis masolatat palyazatdhoz a Palydzatkezel6 Rendszerben.
Oldalhti digitalis masolat alatt a dokumentumok eredeti, a szervezet
altal alairt példanyanak szkennelt formatumat értjiik.

b. Kérjiikk, csatolja a Palyazo szervezet Iétezését jogszabdalyban
meghatarozottak szerint igazold okirat - cégkivonat, birdsagi
nyilvantartasba vételrdl szolo igazolas - 30 napnal nem régebbi, oldalh(i
digitalis masolatat palydzatdhoz a Palyazatkezeld Rendszerben.
Oldalhti digitalis masolat alatt a dokumentumok eredeti, a szervezet
altal alairt példanyanak szkennelt formatumat értjiik.

7. Kérjiik, csatolja a palyazati dij befizetésérdl (atutaldsardl) szold igazolas
oldalhti, digitalis masolatat, jelezve az atutalds napjat.

.C” kategoria

A palyazénak az aladbbi, specifikus kérdésekre kell valaszt adnia, illetve a sziikséges
dokumentumokat csatolnia a palyazat elkészitése soran.

1. Program bemutatasa:
a. Palyazat program részletes {itemterve.
b. Palyazat program részletes ismertetése.
c. Mi a program célja? Melyek a program megvaldsitasanak indokai?
Mennyire felel meg a palydzati program a helyi igényeknek,

sajatossagoknak?

2. Kérjiikk, csatolja a tervezet program altal lefedett teriileten miikodd
szervezetek/intézmények, KEF tagintézmény listajat (Word dokumentumként
csatolandd).

3. Minésitési adatok: Kérjiik, jeldlje, hogy a felsoroltakbol mely koordindacios

tevékenységeket kivan megvaldsitani a palyazati tadmogatasbdl, a
megvaldsitds idejét is megjelolve. (Palydzati utmutatdé 1. pontjaban
felsoroltakbdl)

4. Kérjiikk, adja meg a tervezett program illetékességi teriiletén él6 lakosok
szamat.

5. Kérjiik, csatolja a koltségvetés indoklasat.
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6. Kérjiik, ismertesse, hogyan hasznosulnak az eredmények a program

megvaldsuldsa utan.

Létesito okirat/Szervezet létezését igazolo okirat:

Kérjiik, csatolja a Palyazd szervezet statuszanak megfeleld hatalyos létesitd
okiratdnak - kiilonosen alapitdo okirat, alapszabdly - hitelesitett oldalht
digitalis masolatat palyazatdhoz a Palydzatkezel6 Rendszerben. Oldalhii
digitalis masolat alatt a dokumentumok eredeti, a szervezet altal alairt
példanyanak szkennelt formatumat értjiik.

b. Kérjiik, csatolja a Palyazé szervezet 1étezését jogszabalyban meghatdrozottak
szerint igazolo okirat - cégkivonat, birdsdgi nyilvantartasba vételrdl szolo
igazolas - 30 napndl nem régebbi, oldalhti digitalis masolatat palyazatahoz a
Palyazatkezel Rendszerben. Oldalhti digitalis masolat alatt a dokumentumok
eredeti, a szervezet altal aldirt példanyanak szkennelt formatumat értjiik.

8. Kérjiik, csatolja a palydzati dij befizetésérdl (atutaldsardl) szold igazolas
oldalhti, digitalis masolatat, jelezve az atutalds napjat.

X. Tarolasi nyilatkozat

Pontosan meg kell adnia a palyazati dokumentdcio és a tdmogatds szabdlyszeri
felhasznaldsat igazold elkiilonitett nyilvantartas tarolasi helyét.

XL Egyéb nyilatkozatok

A palyazat benyujtdsaval tudomasul kell vennie az Grlapon szerepld nyilatkozat
tartalmat. Felhivjuk figyelmét arra, hogy tdmogatds nem folydsithatd, amig — a
pénzbeli szocidlis, jOléti ellatasok és a foglalkoztatast eldsegité képzési tdmogatasok
kivételével — a palydazonak ado-, jarulék-, illeték- vagy vamtartozasa (a tovabbiakban:
koztartozas) van.

A koztartozas-mentesség ellendrzésére valo tekintettel, a palydzoknak hozza kell
jarulniuk ahhoz, hogy a koztartozasok figyelemmel kisérése érdekében a Lebonyolitd
és a Kincstar a palyazoknak jogszabalyban meghatdrozott személyes adatait kezelje,
tovabba azokrol adatot szolgaltasson az allami adohatosag és a vamhatdsag részére
(igy név (megnevezés), lakhely (székhely) és addszam, addazonosito jel). Ezen tul a
palydzdknak hozza kell jarulniuk ahhoz, hogy a Kincstar altal mukodtetett
monitoring rendszerben nyilvantartott adataikhoz - azok konstrukcios forrasainak
koltségvetésbeli elhelyezkedésétdl fiiggetleniil - hozzaférjenek a jogszabalyban
meghatarozott jogosultak, és tamogatasok folydsitéi, az Allami Szamvevészék, a
Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az Eurdpai Tamogatdsokat Auditald
Féigazgatosag, a Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély Osszegli tamogatasok
nyilvantartasaban érintett szervek.

A hozzijarulasnak ki kell terjednie arra, hogy a Tamogatd és a Lebonyolito a
palyazat  elbirdldsdban, szerzOdéskotésben, ellendrzésben, illetve egyéb
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palyazatkezelési tevékenységekben részt vevo kiilso szervezet vagy személy szamara
a feladat ellatasahoz sziikséges adatokat atadja.

Figyelemmel kell lenni még a kozpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatosagarol
sz6lo 2007. évi CLXXXI. torvény (a tovabbiakban: Knyt.) 6. § (1) bekezdésében leirt
Osszeférhetetlenség fogalmara (lasd jelen Utmutaté 21. k) pont), amely alapjan egyes
szervezetek és személyek nem indulhatnak Palyazoként és nem részesiilhetnek
tamogatasban. Ebben a pontban arrdl is nyilatkoznia kell a Palyazonak, hogy kizaro
Osszeférhetetlenségi okok nem allnak fonn vele és szervezetével szemben sem.
Ugyanez a jogszabaly 8. § (1) bekezdése rendelkezik az érintettség fogalmardl,
amelyrdl szintén jelen Utmutaté 21. 1) pontjaban tajékozédhat részletesen. Kérjiik,
érintettség esetén ne felejtse el a palyazat benyujtasi hatdridejéig postazni a Szocidlis
és Gyermekvédelmi Féigazgatdsag cimére az
https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp honlaprodl letolthetd kozzétételi
kérelem egy eredeti példanyat.

A palydzat megirasat a beaddsi hatdridd lejartaig barmikor felfiiggesztheti a
,Mentés” gomb megnyomadsaval, amivel az aktudlis lépcsé adatainak valtozasat
rogziti. A mentés funkciok hatasara tartalmi ellendrzést is végez a Palyazatkezel
Rendszer, hogy koltségvetése, a kotelezGen megjelolt adatmezdk stb. megtelelnek-e a
bedllitott feltételeknek. Hatasara figyelmeztetd ablak jelenhet meg, amely felhivja a
figyelmét a hidnyossagokra, helytelenségekre.

A palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a palydz6é nem
véglegesiti azt a ,Véglegesités” lépcsére kattintva, az ott megjelené képkdd
(CAPTCHA) beirasaval, és a ,Palyazat véglegesitése” gomb megnyomasaval.
Megkezdett statuszui palyazat a beadasi hatdridd lejartaig barmikor moddosithato,
valtoztathato. Véglegesités utdn erre mar nincsen lehetéség. A ,Pélydzat
véglegesitése” gomb megnyomadasa utdn tekinti a kezelOszervezet a palyazatot
elkiildottnek, befejezettnek. A véglegesités hatdsdra a palydzat stdtusza
automatikusan ,beérkezett” statuszra valt, atkeriil a ,, Beadott palydzatok” nézetre,
valamint egy értesités is kertil a palyazoé olvasatlan {izenetei kozé, mely a fentiekrdl
tajékoztatast nyujt.

7. Palyazatok benyujtasanak hatarideje
Hataridoben benyujtottnak mindsiil az a palyazat, amely beadasi hataridé napjan

23.59 Oraig a Palyazatkezel6 Rendszerben véglegesitésre keriilt. Az internetes
palyazatok beadasi hatarideje: 2017. november 12. 23:59 6ra

Azon palydzatokat, amelyek nem keriilnek véglegesitésre a beadasi hatdriddig

(statusza ,megkezdett” maradt), azokat a Lebonyolito nem tekinti benyujtottnak,
figyelmen kiviil hagyja, érvényességi ellendrzésnek sem veti ala.
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A Pdlyazatkezeld Rendszerben a megadott beaddsi hatdridd utan palyazatot
véglegesiteni nem lehet.

8. Palyazatok érvényességi ellendrzése

A palyazatokat a Lebonyolitd formailag ellendrzi a beadasi hataridé lejartat kovetd
10 munkanapon beliil. A palyazatok formai ellendrzésének kritériumai az alabbiak:

a) palyazat kitoltottsége, megfeleldsége,

b) Palyazo szervezetnek a palyazat benyujtasara valo jogosultsaga,

c) Regisztracios Nyilatkozat postara adasanak datuma, megfelelGsége,

d) palyazati dij befizetése és a befizetés igazolasa,

e) érintettség esetén a kozzétételi kérelem postdra addsdnak datuma,

megfelelGsége,
f) egy Palyaz¢ altal benyujtott palyazatok szama

Amennyiben a Lebonyolit6 a palyazat formai ellendrzése soran megallapitja, hogy a
palyazat a fenti szempontok alapjan hianypoétlassal formailag megfelel6vé tehetd,
ugy a Palyazot hianypotlasra szolitja f6l egy alkalommal. A hidnypotlasi felhivast a
Lebonyolitd elektronikus tuton kiildi ki — Palyazatkezeld Rendszerben tizenetként,
illetve a Palyazdé 4altal hasznalt e-mail cimre elektronikus levélként — a hidnyossagok
felsorolasaval legfeljebb 5 munkanapos hianypotlasi hataridé megjeldlésével.

Az aldbbi esetekben hidnypodtlasra nem keriil sor, a pdalyadzat hianypotlas nélkiil
érvénytelen:
a) nem a Palyazati Felhivads 9.1. pontban meghatarozott Palyazé nyujtotta be a
palyazatot;
b) a teljesen iires csatolt dokumentum(ok) esetében.

Az internetes pdlydazati trlaphoz kot6dd hidnypdtlast a Palyazo a Palyazatkezeld
Rendszer/Levelezd rendszer/Hidnypoétlds palydzathoz meniipontban végzi el a
hidnypétlasra nyitva all6 hatarid6 utolso napjanak 23.59 6rdjaig.

Amennyiben a hidnypoétlas egyéb feltételek potlasdra, kiegészitésére szolit fol (pl.
regisztracios nyilatkozat megkiildése), tigy a Palyazonak a hianypétlasi felhivasban
foglaltak szerint kell eljarnia.

Hataridoben benytjtottnak mindsiil az a hidnypotlas, amely az értesitésben megjelolt
hataridon beliil (a hataridé utolsé napjanak 23.59 O¢rdjdig) elektronikus uton a
Palyazatkezel6 Rendszerébe megérkezett, illetve a papiralapu melléklet
hidnypotlasa, amelyet a hidnypdtlasra felszolitd értesitésben megjelolt hataridd
utolsé napjan postara adtak vagy a Lebonyolitd székhelyén a hidnypdtlasra felszolitd
értesitésben megjelolt hatdridbig benyujtottak.
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Amennyiben a Palyazo nem potolta a hidnyossagokat a felszdlitasban megjelolt
hataridére vagy azoknak nem a hianypétlasi felhivasban meghatarozott modon tett
eleget, ugy a Lebonyolité megdllapitia a pdlyazat érvénytelenségét és az
érvénytelenség okanak megjelolésével elektronikus tton értesitést kiild a Palyazdnak
a hidnypotlasi hatarido6 lejartatdl szamitott 8 munkanapon beliil.

9. Palyazatok pontozasi szempontrendszere és értékelése

A befogadott palyazatokhoz tartozé informacidkat és csatolt dokumentumokat a
Szocialis és Gyermekvédelmi Fdigazgatosag eldmindsiti, a palyazatok beadasi
hataridejétdl (hidnypotlas esetén a hianypdtldsra megallapitott hatarid6 lejartanak
napjatol) szamitott 30 napon beliil, ezt kovetéen a befogadott pdlyazatokat a
Lebonyolité a TAmogato ltal felallitott Ertékeld Bizottsag elé terjeszti.

9.1. Palyazatok pontozasi szempontrendszere és értékelése

A befogadott palyazatokhoz tartozd informaciokat és csatolt dokumentumokat a
Szocidlis és Gyermekvédelmi elOmindsiti, a palydzatok beaddsi hatdridejétdl
(hidnypotlas esetén a hidnypotldsra megdllapitott hatdridd lejartdnak napjatol)
szamitott 30 napon beliil, ezt kovetben a befogadott palyazatokat a Lebonyolitd a
Tamogatd 4ltal felallitott Ertékeld Bizottsag elé terjeszti.

9.2. Palyazatok értékelése
A befogadott palyazatokat a Lebonyolit a Tamogatd ltal felallitott Ertékeld Bizottsag

elé terjeszti. Az FErtékel§ Bizottsig az aldbbi szempontok alapjén értékeli a
palyazatokat:

Szakmai értékelési szempontrendszer

Szakmai megalapozottsag

Mennyiben illeszkedik a palydzat a palyazati kiirdsban megjelolt célkit(izésekhez?

A palyazott tevékenységek - a kiirds alapjan - tAmogathaté tevékenységek-e?

A tervezett tevékenységek szakmailag megalapozottak és indokoltak-e?

A palyazat varhato eredményei, hatékonysag, koltségvetési megalapozottsaga

Varhato6 eredmények jelentdsége, relevanciaja

Indikatorok egyértelmiisége, relevancidja

Utemterv, annak megvaldsithatdsdga

Mennyire viladgos és részletes a koltségvetés?

Mennyire sziikségesek a javasolt kiaddsok a szakmai program megvaldsitasahoz?

Koltséghatékonysag érvényesiilése
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A palyazat megvalosithatdsaga, iranyitasi kapacitas és szakértelem

A palyazat koordinalasaba, végrehajtasaba bevont partnerek kore, az egytittmiikodés
kidolgozottsaga, a szerepek azonositottsaga

Tapasztalatok elterjesztése és beépitése a helyi szakmapolitikaba

Mennyire biztositott a helyi tarsadalom hiteles informaciokkal vald ellatasa a tervezett
programok révén?

Mennyire valdszin(i, hogy a programnak érzékelhet6 hatdsa lesz a helyi kozosségre?

Milyen mértékben varhatok, hogy a palyazati eredményeknek hatasa lesz mas
szervezetek miikodésére, a helyi szakmapolitika alakuldsara?

Fenntarthatdsag

A palyazat eredményeinek fenntarthatosaga, fenntarthato fejlédés érvényesiilése

Az Ertékeld Bizottsdg dontési javaslatdt a palyazatok beadéasi hataridejétdl
(hidnypotlds esetén a hidnypoétlasra megallapitott hatdrid6é lejartdnak napjatol)
szamitott 45 napon beliil teszi meg, amelyet a Lebonyolité legfeljebb 5 napon beliil
felterjeszt aldirdsra a szocidlis {ligyekért és tarsadalmi felzarkozasért felelds
allamtitkdrnak. A tdmogatdsokrol a szocidlis iigyekért és tarsadalmi felzdrkozasért
felel6s allamtitkar dont a felterjesztéstdl szamitott 15 napon beliil.

10. A palyazok dontést koveto kiértesitése

A szocidlis ligyekért és tarsadalmi felzarkdzasért felelés allamtitkdr dontését
kovetéen a Lebonyolité 15 napon beliil elektronikus tton értesitést kiild a palyazat
elbiralasardl, tovabba a palyazatokkal kapcsolatos dontések a
http://www.kormany.hu/hu/emberi-eroforrasok-miniszteriuma és a

www.szgvf.gov.hu honlapokon kozzétételre keriilnek. Elutasitds esetén az
értesitésnek tartalmaznia kell az elutasitas részletes indokait.

e  palyazati azonosito,

e  palyazati kategoria,

e  palyazott ellatasi tertilet,

e  Pélyazo neve,

e  Palyazo székhelyének telepiilés és megye adata,

e  palyazati projekt cime,

e  igényelt Osszeg.

11. Szerzodéskotés

A tamogatasi dontésérol szolo értesitések tartalmazzak a szerz6déskotés feltételeit és
az ahhoz sziikséges dokumentumok bekiildési hatdridejét, modjat. A tdmogatas
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igénybevételére a tamogatasi szerzodés keretei kozott van lehetdség, a szerzddés
megkotéséhez sziikséges dokumentumokat a Kedvezményezettnek az értesitésben
megjelolt hatariddre kell megkiildenie.

A Lebonyolito6 a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben a
szerz8déskotéshez sziikséges dokumentumok valamelyike nem 4ll rendelkezésére
vagy hidnyos, illetve a Kedvezményezett elmulasztotta az értesitésben szerepld
hatarid6t, a Lebonyolit6 a Kedvezményezettet 8 munkanapos hataridével, két
alkalommal hidnypotlasra szolitja fel. A felszdlitast az elsd alkalommal elektronikus
uton, a masodik alkalommal elektronikus és postai tton, tértivevényes
kiildeményként kiildi meg.

Ervényét veszti a tdmogatasi dontés, ha a szerzédés a tdmogatésrol szol6 értesités
kézhezvételétdl szamitott 60 napon beliill a Palydazé mulasztasabdl, vagy neki
felrohaté egyéb okbol nem jon létre. A szerzddéskotés meghitisuldsardl a
Lebonyolité elektronikus és postai titon értesiti a Palyazot.

A tamogatasban részesiildvel a szerzodéskotéshez sziikséges valamennyi feltétel
hataridében valo teljesiilése esetén a tdmogatasi szerz6dést a Lebonyolitd koti meg.
Tamogatdas csak akkor nyujthatd, ha a Kedvezményezettnek az Emberi Eréforrasok
Minisztériuma felé a Lebonyolito altal a Palydzatkezeld Rendszerben kezelt és
lebonyolitott eldirdnyzatok tekintetében kordbbi tdmogatdsbol szarmazo, lejart
hataridejt elszamolasi vagy visszafizetési kotelezettsége nincs.

11.1. Szerzdédés megkotésének feltételei:

— A palyazat benyujtdsanak idSpontjdban a Palydzo megfelel a rendezett
munkatigyi kapcsolatok feltételrendszerének és a vizsgalando jogi személy, jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet adatait rendelkezésre bocsatja (az
allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény - a tovabbiakban: Aht. - 50. §);

— A Pélyazdval kapcsolatban nem mertilt fel olyan tény, koriilmény, amely miatt a
szerz8désben foglalt nyilatkozatok megtételére nincs lehetdsége;

— A péalyazat benyujtasakor, vagy azt kovetéen nem indult ellene cs6d-,
felszamolasi, végelszamoldsi vagy egyéb — a megsziintetésére iranyulo,
jogszabalyban meghatdrozott — eljaras, vagy a szervezet birdsagi nyilvantartasbol
valo torlését az tigyészség nem kezdeményezte;

— A tdmogat¢ altal meghatarozott mérték(i sajat forrds a Palyazo rendelkezésére
all, tovabba errdl nyilatkozik, és igazolja;

— A Palyazénak — a pénzbeli szocidlis, joléti ellatasok és a foglalkoztatast el6segitd
képzési tamogatasok kivételével — nincs esedékessé valt, meg nem fizettet ado-,
jarulék-, illeték- vagy vamtartozasa (koztartozas)

— A Pdlyazd hozzdjarult, hogy a Kincstar 4ltal mikodtetett monitoring
rendszerben nyilvantartott adataihoz - azok konstrukcidos forrasainak
koltségvetésbeli elhelyezkedésétdl fiiggetlentil - a jogszabalyban meghatarozott
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jogosultak, és a timogatasok folydsitdi, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati
Ellenérzési Hivatal, az Europai Tamogatdsokat Auditdlé Foéigazgatosag, a
Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély Osszegli tamogatdsok
nyilvantartasaban érintett szervek hozzaférjenek;

— A kozpénzekbdl nyujtott tdAmogatasok atlathatosagarol szolo 2007. évi CLXXXI.
torvény (a tovabbiakban: Knyt.) hatdlya ala tartozd koltségvetésbdl nyujtott
tamogatds esetén a Kedvezményezettnek nyilatkoznia kell a Knyt. 14. §-aban
foglaltakrol (kizaras, érintettség);

— A tadmogatott tevékenységhez sziikséges jogerds hatdsagi engedélyekkel a
Palyazoé rendelkezik;

— A tdmogat¢ altal eldirt biztositékokat a Kedvezményezett rendelkezésre bocsatja
legkésdbb a tAmogatas folyositasat megel6zden;

— A Palyazé gazdasdgi tarsasig eleget tesz az Aht.-ban és a 368/2011. (XIL31.)
Korm. rendeletben (a tovabbiakban. Avr.), valamint a 2009. évi CXXIL. térvény 2.
§-aban foglalt kovetelményeknek;

— Jogszabaly altal, vagy a tamogatdsi szerzddés megkotésének feltételeként
meghatarozott nyilatkozatokat megteszi, dokumentumokat benyujtja, és a
megtett nyilatkozatat nem vonja vissza.

— A szerzddéskotés tovabbi feltétele a palyazat idotartama alatt a Lebonyolito
szakmai szervezeti egységével (Szocialis és Gyermekvédelmi Fdigazgatosag -
Tamogataskezeld Foosztaly) valo folyamatos kapcsolattartas.

A tamogatasi szerzOdést el6szor a Kedvezményezettnek kell aldirnia, mégpedig
mindegyik példanyat kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet
igazol6 dokumentumon szerepl6 alairasképpel megegyezden.

Amennyiben a szervezet cégszer(i aldirdsa pecséttel egylitt érvényes, igy az alairas
mellett le is kell pecsételni a szerzddéseket. A szervezet hivatalos képviselGjének /
képviseldinek kell a szerzddést és minden dokumentumot aldirnia, aki(k) a
nyilvantartast vezetd szerv (pl. birosag) altal kiadott igazoldson nevesitve van(nak).
Amennyiben a szerz6déskotés soran a hivatalos képvisel6 meghatalmazott ttjan jar
el, abban az esetben a szerz6dés alairasara feljogosité meghatalmazas eredeti
példanyat sziikséges csatolni.

12. Szerzodéskotés elotti modositasi kérelem

A tadmogatasrdl szolé dontés — amennyiben a Tamogatd altal megitélt tdamogatas
Osszege alacsonyabb a Palyazo altal igényelt tdamogatdsnal — rendelkezhet oly
modon, hogy meghatarozza azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a
tamogatas felhasznalhato.

Ebben az esetben, illetve alacsonyabb megitélt 6sszeg esetében a Palyazonak arra,

hogy nyilatkozzon a hianyzo sajat forras rendelkezésre allasarol, vagy a Tamogato
hatdrozatanak megfeleléen modositsa a palyazati programjat. A Palyazo az igényelt
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és a megitélt tamogatdsi Osszeg aranyaval megegyezben modosithatja a program
teljes koltségvetését.

A modositas sordn a felhivas altal elSirt tartalmi kovetelményeket be kell tartani, s a
modositds nem zdrhatja ki azoknak a programrészeknek a megvaldsuldsat,
amelyeket a Tamogatdé a palyazat elbirdldsa soran — a felhivasban rogzitett
szempontoknak megfelelGen — eldnyként értékelt. A mddositott palyazati programot
jovahagyas céljabdl a Lebonyolitd részére a tdmogatasi szerz6dés megkotése el6tt be
kell nyujtani az eredeti palyazattal azonos moddon. Szerzddéskotésre csak a
Tamogato vagy a Lebonyolito altal elfogadott modositasok esetén keriilhet sor.

13. Tamogatasi dsszeg folyodsitasa

A tamogatas a Palyazo altal megjelolt tamogatasi idészakban 2017. szeptember 1. és
2018. janius 30. kozott megvaldsult gazdasagi esemény felmeriilt koltségeihez
nyujtott vissza nem téritend6 pénzbeli tdmogatds, melynek folydsitdsa egy
részletben, tamogatasi el6leg folyositasa formajaban torténik, tekintettel arra, hogy
az Avr. 87. § (1) bekezdése értelmében koltségvetési tamogatas a beszamold vagy a
részbeszamold elfogadasat megel6zden is folyosithato.

A tamogatas folyositdsa a tdmogatdsi szerzddésben meghatarozott idépontig, a
Palyazati Felhivasban meghatdrozott eldirdnyzat terhére, banki utalds utjan
kozvetleniil a Kedvezményezett, illetve amennyiben nincs sajat bankszdmlaszdma,
adoszdma, az 4ltala a pdlydzatban megjelolt Kotelezettségvallald szervezet
szamldjara torténik.

A Kedvezményezett koteles a tamogatds igénybe vételének jogossagat igazold
szamviteli bizonylatait elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

Tamogatds nem  folydsithatdo  teljes  Osszegben, amig a  tamogatas
Kedvezményezettjének/Kotelezettségvallaldbnak  ado-,  jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa van. A Lebonyolité az utalast elinditja, a Magyar Allamkincstér
monitoring-rendszere a fenndlld koztartozast az elutalt Osszegbdl levonja. Az
elszamolas soran a teljes tamogatasi 6sszeggel el kell szamolni.

14. Szerzodéskotés utani modositasi kérelem

A tamogatasi szerz6désben a Kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia,
hogy ha a tdmogatott program megvaldsitasa meghitisul, tartés akadalyba titkozik, a
szerzOdésben foglalt iitemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a palyazati
program megvalositasaval kapcsolatban barmely koriilmény megvaltozik, akkor
legkésObb 8 napon beliil bejelenti ezt a Lebonyolitonak.
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Modositasi kérelem benyujtasara legkésObb a projekt vége datum lejartat megel6z6
30. napig van lehet0ség. Felhivjuk a figyelmiiket arra, hogy a beszamolds soran
legfeljebb 10%-0s eltérés megengedett a részletes koltségvetési terv egyes
koltségvetési fOsorai kozotti a 15.1.7. pontban leirtak szerint.

A 10%-ot meghaladd mértékii eltérés esetén moddositasi kérelmet kell benyujtaniuk.
Kérjiik, hogy modositasi kérelmiiket idében nytjtsak be.

15. Tamogatas elszamolasa és ellendrzése

A Kedvezményezettek a tdmogatas felhasznaldsardl a tdmogatasi szerz6dés és a
gazdalkodasukra vonatkozo elSirasok szerint kotelesek szamot adni szakmai
beszamolo és pénziigyi elszamolas formdjaban (egyiittesen: beszamold). A pénziigyi
elszamolas és szakmai beszamolo6 csak egytittesen tekinthetd beszamolonak, vagyis
ha valamelyik rész hidnyzik, akkor a bekiildott részt megvizsgaljuk és hianypotlast
kiild a Lebonyolit6 mind a bekiildott részre, mind a hidnyz6 rész potlasara
vonatkozdan.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell,
hogy a tdmogatds rendeltetésszertien, a Tamogaté dontése szerinti célnak
megfeleléen, a szerzddésben rogzitett keretek kozott keriilt felhaszndldsra. A
Palyazatkezel6 Rendszer erre vonatkozo adatainak megfeleld kitoltésével és a
sziikséges mellékletek csatoldsaval a Kedvezményezettnek hitelt érdemlden
bizonyitania kell a tAmogatas szerz6dés szerinti felhaszndalasat.

A beszamold benyujtasanak végs6 hatarideje a palyazati projekt befejezését

kovetd 30. nap (ami nem lehet kés6bbi, mint 2018. jalius 30.)

A pénziigyi elszamolast és a szakmai beszamolét a Lebonyolité vizsgdlja meg és
maximum egy alkalommal a hidnyossagok kijavitdsara, potladsara 15 munkanapos
hatarid6vel felszdlitja a Kedvezményezettet. A hidnypotlasi felszdlitast elektronikus
uton kiildi meg. Ha a Kedvezményezett nem poétolta a hidnyossagokat vagy azoknak
nem a hidnypotlasi felhivasban meghatarozott modon tett eleget a felszolitdsban
megjelolt hatdriddre, tigy tovabbi hidnypotlasra nincs lehetdség.

A Kedvezményezett csak a szakmai beszdmol6 és a pénziigyi elszamolas elfogadasa
esetén tekintheti a szerz6désben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamolo készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a teljes
koltségvetéssel (a tamogatas teljes Osszegével, a sajat forrassal is) el kell szamolni.
Amennyiben a tamogatasi 0sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés
szerint elszamolni, Ggy a maradvanyosszeget vissza kell utalni targyévben az
10032000-01220328-50002045 lebonyolitasi szadmlaszamra, a targyévet kovet6 évben a
Szocidlis és Gyermekvédelmi Fdigazgatosag 10032000-00329905-00000000 elSiranyzat
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felhasznalasi keretszamlaszamra, szerz6désszama / palyazati azonositd kozlemény
rovatba valo feltiintetésével.

A beadott beszdmolo elbirdlasra kertil, amely utdn az aldbbi dontések hozhatok:
a) abeszamol¢ elfogadasa,

b) abeszamolo elutasitasa,

c) abeszamold részbeni elfogadasa.

A beszamolo elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithat6 a szerzédésszert teljesités.
A Lebonyolit6 igy dont abban az esetben is, ha a palyazé onkéntesen visszafizeti a fel
nem haszndlt tdmogatasi 0sszeget.

A beszamold elfogadasa esetén a Lebonyolito értesiti a szervezetet a palyazat
lezarasardl.

A beszamolo elutasitasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tdmogatassal valo
elszamolasi kotelezettségének nem tett eleget vagy szerzddésszegést kovetett el.
Ennek esetei példaul a kovetkezdk (részletes szabdlyozast a tdmogatasi szerz6dés
tartalmaz):
- a Kedvezményezett a sziikséges hidnypotlasi felszolitdsokat kovetden sem
kiild6tt be egyaltalan szakmai beszdmoldt és/vagy pénziigyi elszamolast, vagy
a hidnypdtlasi hatarid 6t elmulasztotta;
- a Kedvezményezett szakmai beszamoldja és/vagy pénziigyi elszdmoldsa teljes
egészében elfogadhatatlan;
- aKedvezményezett a beszamoldas soran szerzddésszegést kovetett el.

Elutasitd dontés esetén sor keriil a tdmogatdsi szerzddéstdl valo eldllasra. A
szerz8dést megszegd szervezetnek ilyen esetben a Lebonyolitd felszolitdsara vissza
kell fizetnie a kiutalt tdmogatdsi Osszeget, a meghatdrozott kamat Osszegével
novelten.

A beszamolo6 részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamold alapjan
csak részteljesités allapithatdé meg. Ilyen esetben meghatdrozasra keriil, hogy a
pénziigyi elszamolds mely tételei/Osszegei, illetve szakmai beszdmol6 mely elemei
lettek elfogadva, illetve elutasitva.

15.1. Pénziigyi elszamolas

A pénziigyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a tAmogatasi szerz6désben
megjelolt idészakban megvaldsult gazdasagi események koltségeit, a tamogatasi
Osszeg felhasznaldsat igazolo szamviteli bizonylatokat és azok pénziigyi teljesitését
(kifizetését) igazold bizonylatokat egy szamladsszesitd melléklettel egyiitt kell
benyujtania a Palydzatkezeld Rendszer pénziigyi elszdamolds moduljanak
hasznalataval. Az elszamolast az altalanos forgalmi adorol szolo 2007. évi CXXVIL
torvény (a tovabbiakban: AFA torvény), a szamvitelrdl sz6lé 2000. évi C. torvény (a

31/44



tovabbiakban: Szamviteli torvény), valamint a 23/2014. (VI. 30.) NGM rendeletben
leirt tartalmi és alaki kovetelményeknek megfelel6, a gazdasagi esemény felmertilt
koltségeit alatamasztd szamviteli bizonylatok és annak értékének pénziigyi
teljesitését (kifizetését) igazolod bizonylatok megkiildésével kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolddjon a programhoz, bizonyitsa
a program megvalOsitasat, a szamviteli bizonylatok altal aldtdmasztott gazdasagi
események teljesitési datumai, teljesitési iddszakai kapcsolddjanak a projekt
megvalositasdhoz, tdmogatdsi iddszakhoz, valamint a szerzddésre hivatkozd
bizonylatokhoz csatolni kell a hivatkozott szerz6déseket. Kérjiik, tigyeljen arra, hogy
a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott napot jelljon meg és ne
idészakot, mert ezt az AFA torvény altal tamasztott feltételek megkovetelik.
Amennyiben a szamla alanyi- vagy targyi adomentes
tevékenység/szolgaltatas/termékértékesités céljabol kertilt kidllitasra, kérjiik, ennek
tényét a szamlan is feltiintetni a kibocsat¢ altal (leggyakoribb jelolések: AM, TAM).
Az elszamolas sordn hidnyos, vagy hidnyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem
eredetivel megegyezd vagy nem szabdlyos alairassal benyujtott bizonylat hitelesitett
masolat nem fogadhato el.

A pénziigyi elszamolast a teljes koltségvetésrdl (tdmogatasi Osszegrdl, valamint a
sajat forrasrol és az allamhdztartdsbol szarmazé tdmogatasok) kell elkésziteni, a
palyazatban taldlhaté koltségvetés - moddositds esetén a legutolsd elfogadott
koltségvetés (koltségvetési tabla és szoveges indoklas) alapjan.

A kovetkez6 pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informacidra.
15.1.1. Pénziigyi elszamolas formai kellékei

Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamoldskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak
formailag megfelelGen és hianytalanul kitoltétten fogadhatoak el figyelembe véve
a 15.1.6. pontban leirtakat is. Az elszdmolds sordn hidnyos, vagy hidnyosan kitoltott,
olvashatatlan vagy nem eredetivel megegyez6 vagy nem szabdlyos alairdssal
benyujtott szamviteli bizonylat hitelesitett masolat nem fogadhato el.

Ezért kérjiik, kiilonOsen a szamla atvételekor ellendrizze, hogy a szamla alakilag és
tartalmilag megfelel-e az AFA torvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is
megfeleléen van kitoltve. Kérjiik, hogy az aldbbi adatok meglétét és olvashatosagat
feltétleniil ellendrizze atvételkor:

- szamla kiallitdsdnak kelte és sorszama;

- szallitd neve, cime és addszama;

- vevd neve és cime;

- teljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatol;

- értékesitett termék megnevezése, annak jeldlésére - a szamlakibocsatasra

kotelezett valasztdsa alapjan - a torvényben alkalmazott VISZ, tovabba
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mennyisége, illetéleg a nyujtott szolgaltatds megnevezése, annak jelolésére - a
szamlakibocsatasra kotelezett valasztdsa alapjan - a torvényben alkalmazott
SZ], tovabba mennyisége, feltéve, hogy az természetes mértékegységben
kifejezhetd;

- add alapja és mértéke (egyszerusitett adattartalommal kibocsatott szamla
esetén az ellenérték adot is tartalmazo Gsszege, jogszabalyban meghatarozott
adomértéknek megfelel$ szazalékérték);

- szamla fizetendd végosszegének értéke forintban.

Kérjiik, tigyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy
adott napot jeldljon meg és ne idszakot, mert ezt az AFA torvény éltal tamasztott
feltételek megkovetelik.

Addmentesség esetében a szamldn egyértelm@ utaldsnak kell lennie arra, hogy a
termék értékesitése, szolgaltatds nyujtasa mentes az ado aldl (leggyakoribb jeldlés:
AM). IlletSleg az AFA torvény 176. §-a alapjan egyszertisitett adattartalommal,
adomentes termék értékesitése, szolgaltatds nyujtasa esetén kidllitott szdmlan az
,AFA-torvény teriileti hatalyan kiviil” kifejezés feltiintetése kotelezd.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VISZ vagy SZ] szam, abban az esetben a
pénziigyi elszdmolds ellenOrzésekor a szamlan szereplé megnevezés, a szamla
tartalma alapjan keriil a szamlan szerepld koltség, raforditas besoroldsra az egyes
koltségkategoriakba, ezért kérjiik, ellendrizzék a szamldn szerepld termék vagy
szolgaltatds megnevezését.

A pénziigyi elszdmolas részeként a Kedvezményezett, azaz a tdmogatott nevére és
cimére kiallitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhatd el.

15.1.2. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése

A gazdasagi események kiadasait igazol6 szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd
hitelesiteni kell a kovetkezé modon:

- eredeti szamviteli bizonylaton szoveges formaban fel kell tiintetni az adott
palyazat palydzati azonositdjat, valamint az elszdmolni kivant Osszeget,
példaul: ,.... Ft a KAB-KEF-17..... palyazati azonositoszamu szerzOdés terhére
elszamolva” (=ZARADEKOLAS),

- zéaradékolt eredeti szamviteli bizonylatot ezt kovetéen le kell fénymasolni,
majd a masolatra pecséttel vagy keék tollal ra kell vezetni, hogy ,,A masolat az
eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyezd tartalmu
hitelesitési szoveg),

- ezutdn a fénymadsolatot a képviselének vagy meghatalmazottnak kék tollal
cégszer(i aldirdsaval, pecsétlenyomattal ¢és datummal kell ellatnia
(=HITELESITES).
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A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie.
A képvisel6 akaddlyoztatdsa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az
esetben a képviseld altal alairt alakszeri meghatalmazas csatoldsa sziikséges.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 0sszege nem szamolhato el, vagy a palyazo nem
kivanja elszamolni a teljes Osszeget a tdAmogatas terhére, akkor a zaradékolasnak az
elszamolasba beallitott Osszeget kell tartalmaznia. (Pl.: Kommunikacios koltségekre
az érvényes palyazati koltségvetés 100 000 Ft-ot engedélyez, a szamviteli bizonylat
értéke 120 000 Ft. Ebben az esetben ra kell irni az eredeti szamviteli bizonylatra, hogy
,100 000 Ft a KAB-KEF-17..... palyazati azonositdszamu szerzOdés terhére
elszamolva”.)

15.1.3. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok

Minden, a gazdasagi események kiadasait igazold szamviteli bizonylathoz, annak
értékének pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell,
zaradékolva és hitelesitve. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat:
- koltség, kiadas készpénzben torténd megfizetése esetén:
o Kedvezményezett altal kidllitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
o ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot idd&szaki
pénztarjelentés, vagy egyszeres konyvvitel esetében napléfékonyv, melyen
szerepelnie kell a nyito- és zard egyenlegnek, és csatolni kell az errdl szolo
nyilatkozatot,
o Iddszaki pénztarjelentés vagy naplofékonyv esetén oldalhi hitelesitett
masolatokat kell benyujtani;
- atutaldssal teljesitett kiegyenlités esetén:
o bank 4&ltal kibocsatott bankszdmlakivonat, melynek tartalmaznia kell a
nyito- és zard egyenleget vagy
o Kedvezményezett altal eldallitott internetes Un. szdmlatorténet,
amennyiben az tartalmazza a nyitd- és zard egyenleget is.

A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt
modon. (Amennyiben a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi
egyértelmiien, hogy melyik kifizetéshez kapcsolodik, akkor a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni kell a fentiekben meghatdrozottak
szerint.)

A pénziigyi beszamolohoz bekiildott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
- abizonylat sorszama;

- a bizonylat kibocsatojanak neve, cime és addszama;

- apénztarbol kiadott (atvett) Osszeg;

- akifizetés id6pontja;

- akifizetés jogcime;

- a pénztaros, az atvevo alairasa.
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15.1.4. Sajat forras elszamolasa

A sajat forrds elszamoldsa is a Palydzatkezel6 Rendszerben torténik, mint a
tamogatasi OsszegbOl fedezett kiadasok elszamoldsa, viszont a szadmviteli
bizonylatokat nem kell bekiildeni papir alapon a Lebonyolitéhoz.

Kizarolag a koltségvetésben megjelolt kiadastipusok szerinti elszamolas fogadhatd
el, amelyek bizonyitjak a projekt szerzddés szerinti megvalositasat.

A téritésmentes hozzdjarulasr6l a Dokumentumok meniipontbdl letdlthetd
nyilatkozatmintak formajaban is el kell szamolni: a szervezet hivatalos
képviseldjének nyilatkoznia kell dologi feltételek vagy szolgaltatds biztositasanak
becsiilt forintértékérdl, illetve arrdl, hogy munkajukért, a szolgaltatas biztositasanak
forintositott értékérdl.

15.1.5. Hivatalos képviseld részére nyujtott kifizetés

A palyazo szervezet hivatalos képviseldje, vagy a hivatalos képviseld altal képviselt
mas szervezet részére a tdmogatds terhére — akar megbizdsi vagy vallalkozasi
szerz8dés, akar munkaszerz6dés utjan — nyujtott kifizetés nem haladhatja meg a
tamogatas teljes 6sszegének 20 szazalékat.

15.1.6. Pénziigyi elszamolas kotelez6 tartalma

A pénziigyi elszamolas részeként a kovetkezOket minden esetben be kell bekiildeni
papir alapon:

- Pélyazatkezel6 Rendszerbdl kinyomtatott szamladsszesité a szervezet
hivatalos képviseldje altal alairt, eredeti példanyat, amely az elszdmolni kivant
kiadasokat alatdmasztd szamviteli bizonylatok adatait tartalmazza,

- elszamolni kivant kiadasokat igazold, zaradékolt szamviteli bizonylatok
hitelesitett masolatat;

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok zdaradékolt, hitelesitett
masolatat;

- dologi kiaddsok esetén a kapcsolodd szerzédés, megrendeld, megallapodas
hitelesitett masolatat;

- Dbérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolodo bérleti szerzddés
hitelesitett masolatat;

- konyvelési dij elszamolédsa esetén a konyvelési dijhoz kapcsolodd szerzdédés
hitelesitett mdsolata;

- szervezet tulajdondban 1évé gépjarmli, a koltségvetés alapjan torténd,
koltségeinek elszamoldsa esetén a gépjarmii forgalmi engedélyének hitelesitett
masolatat;

- személyi Kkifizetés elszamoldsa esetén a munkaszerzddés, a kifizetési jegyzék
(bérjegyzék) hitelesitett masolatat;
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amennyiben a szdamldhoz megbizdsi szerzddés tartozik és a szamlan
hivatkozas szerepel a megbizasi szerzédésre, akkor a megbizasi szerz6dés és
teljesitésigazolas hitelesitett masolatat;

sajat forras elszamoldasa esetén a sziikséges nyilatkozatokat.

15.1.7. Pénziigyi elszamoldsban megengedett eltérések

A beszamolaskor szerz6désmddositasi kérelem benyujtasa nélkiil is eltérhet a

palyazatban rogzitett, elfogadott koltségtervtdl az alabbiak szerint:

tervezett Osszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb
Osszeget elszamolhat (lemondod nyilatkozat csatolasaval visszafizetéssel és a
bankkivonat hitelesitett masolatanak bekiildésével és PR-ben valo
rogzitésével);

tdAmogatdsi Osszeg vagy a tdmogatdsi Osszeg és a sajat forrds, valamint az
allamhaztartasbol szdrmazd tamogatdsok erejéig elkészitett részletes
koltségvetési terv egyes koltségvetési fOsorai kozott, a tamogatdsi
szerz8désben jovahagyottakhoz képest legfeljebb 10%-kal térhet el
(Koltségvetési sor alatt a részletes koltségvetési tervben meghatdrozott 6
sorokat kell érteni);

pénziigyi elszamolds sordn a koltségvetés egyes fGsorain beliil 4j koltségvetési
sor (alsor) nyitdsa nem megengedett a jovahagyott tAmogatasi Osszegre vagy a
tdamogatdsi Osszegre és a sajat forrdsra, valamint az &allamhdztartasbol
szarmazo tdamogatasokra vonatkozo koltségvetéshez képest, vagyis csak olyan
alsorra szamolhatd el koltség, amelyre a Kedvezményezett kordbban is
tervezett tdmogatdsbol vagy tdmogatasbdl és sajat forrasbol, valamint az
allamhaztartasbdl szarmazd tAmogatasokbdl finanszirozott koltséget.

15.1.8. Pénziigyi elszamolas elkészitése a Palyazatkezel6 Rendszerben

A tételes pénziigyi elszamolast is a Palyazatkezel6 Rendszerbe belépve tudja majd
rogziteni, ami nem valtja ki az elszdmoldshoz tartoz6 pénziigyi dokumentumok
papiralapon torténd benyujtasat.

A pénziigyi elszamolas részét képez6 szamviteli bizonylatok f6bb adatait tételesen is
rogziteni kell a Pdalyazatkezel6 Rendszerben. A rendszer pénziigyi elszamolas
modulja segitséget nyujt az egyes koltségsorok terhére elszdmolt Osszegek
keretfigyelésében, visszajelzést ad a tobbszor elszamolt szamviteli bizonylatokrdl stb.
Az elszamolas elkészitéséhez a http://kab.szgyf.hu/ honlaprél letslthetd Utmutatd
nyujt részletes segitséget.
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15.2. Szakmai beszamolo

A szakmai beszdmold a palydzatban vallalt feladatok megvalosuldsat, a vallalt
indikatorok teljesitését mutatja be, a Palyazatkezeld Rendszerben kell elkésziteni, a
,Beadott palyazatok” mentipont kivalasztasa utan a [Szakmai beszamold]
nyomogomb hasznalatdval, a palyazat benyujtdsanal mar megszokott modon. A
bekiildott szakmai beszamold ellendrzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az
elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszamoloban rogzitett kérdések
megvalaszolasaval megvaldsultnak tekinthet6-e.

A szakmai beszamoldban felsorolt megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a
pénziigyi elszamolds koltségvetési soraihoz.

Itt kell szovegesen bemutatni a tdmogatdsi cél megvaldsulasdnak koriilményeit:
milyen tadgabb célkitizés részeként hasznalta fel a palyazd a tdmogatast, milyen
konkrét célokat kivant elérni vele, milyen eredménnyel valosult meg a program.
(Amennyiben a vallalt feladatok megvalositdsa soran valtozasok torténtek a
szerzOdésben részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.)

Nem sziikséges a megvaldsitott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre
visszanyulo hatterét bemutatni (ez a palydzatban mar megtortént), elegendd a
tamogatasbol megvalositott feladat céljanak, eredményeinek, valamint a tdAmogatas
hasznosuldsanak rovid ismertetése. A szakmai beszdmold részét képezhetik:
kiadvanyok, fényképek, meghivok stb.

A tdamogatasbol megvaldsuld kiadvanyok (konyvek, cd, album, naptar, stb.) esetében
a kiadvany 1 (egy) példanyat a Tamogatd, illetéleg a Lebonyolitd részére a
beszamold benyujtasaval egyidejlileg kell megkiildeni nyomtatott és elektronikus
formaban.

15.2.1. A szakmai beszamolo kételez6 mellékletei:
- az elfogadott helyi stratégia és a hozza kapcsolddo cselekvési terv (csak az ,,A”
kategoridban),
- KEF iilések jegyzékonyvei, SZMSZ
- a szakmai program keretében késziild tdjékoztaté anyagok megkiildése a
Lebonyolit6 szakmai szervezeti egységének.

15.3. Egyéb ellendrzések

Tamogatd, Lebonyolitd, illetve a jogszabdly altal az ellendrzésiikre feljogositott
szervek (kiilonosen az ASZ, KEHI) jogosult a tamogatas jogszerti felhasznaldsanak
ellendérzése céljabol a projekt megvaldsitasanak folyamatba épitett, illetve utolagos
ellendrzésére.
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A Kedvezményezett az ellendrzések soran koteles egytittmiikddni az ellendrzést
végz0 szervezetekkel, illetve a projekt zarasat kovet6 10 éven at koteles biztositani,
hogy a palydzatban a dokumentumok Orzésére kijelolt, vagy elOre bejelentett, ettol
eltérd helyen a palyadzati dokumentacio teljes anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin
valtozasarol koteles haladéktalanul tjékoztatni Lebonyolitot.

E kotelezettség megszegése esetén Tamogato jogosult — a kotelezettség fennallasanak
id6tartama alatt — a tdmogatas jogosulatlan igénybe vételére vonatkozé szankciok
alkalmazasara.

16. Lezaras

A palyazati program lezdrdsa - a tamogatott palyazati cél szerzddés szerinti
megvaldsulasat kovetéen - a megvaldsitasarol szold szakmai beszamold, tovabba a
program teljes koltségvetésének elszamoldsardl készitett pénziigyi elszadmolas
alapjan torténik. A palyazati program lezarasanak tényérdl a Lebonyolitd értesiti a
Kedvezményezettet, egyuttal intézkedik az esetleges banki felhatalmazd levél
visszavonasarol is.

17. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tdmogatasi Osszeg
egészérdl vagy részérdl valo lemondast honlaprol letolthetd iratminta segitségével.
Gyakori eset, hogy a Kedvezményezett a beszamold elkészitése soran szembesiil
azzal, hogy a tamogatasi 0sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint
elszamolni, tgy a beszdmoloval egyiitt kell bekiildeni a lemondast és visszautalni a
lemondott 0sszeget.

A lemondo nyilatkozatot a szervezet hivatalos képviseldjének kell aldirnia és a
visszautaldsrdl szold terhelési értesitd hitelesitett masolatat csatolni kell a
nyilatkozathoz, valamint a Pdlyazatkezel6 rendszerben is rogziteni sziikséges. A
Lemondo nyilatkozat megtalalhaté a Péalyazatkezel6 Rendszer - Dokumentumok
meniipontjaban.

18. Adatmodositas

Amennyiben a szerz6dés megkotését kovetben a Kedvezményezett barmely
adataban valtozas kovetkezik be, azt a Kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 8
napon beliil kiteles Lebonyoliténak bejelenteni a valtozast igazolé dokumentumok

megkiildésével egyidejtileg.
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19. Iratbetekintés szabalyai

A palyaztatdas soran Kkeletkezett iratokba vald Dbetekintés az informacids
onrendelkezési jogrol és az informacidoszabadsagrdl szolo 2011. évi CXIIL torvény,
valamint a Knyt. szabdlyai alapjan lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok fOszabaly szerint nyilvanosak, igy az adatot
igényl6 azokba betekinthet, arrol masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi
kivételek figyelembe vételével.

Nem nyilvanos adat:

- Személyes adat, kiilonleges adat;

- Uzleti titok;

- A mingsitett adat védelmérdl szold 2009. évi CLV. tv. szerinti mindsitett adat;

- Nemzetkozi szerz6désbdl ered6 kotelezettség alapjan mindsitett adat;

- Ha a kozérdek(i adatok nyilvanossagahoz valo jogot — az adatfajtdk
meghatarozasaval — torvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, bliniild6zési vagy
blinmegel6zési, kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl, birosagi
vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel korlatozza;

- A dontés megalapozasat szolgalo adatok a dontés meghozatalat megel6zden.

- Az adat igénylésére vonatkozd kérelmét a Lebonyolitd cimére kell postai titon
eljuttatni.

20. Kifogas

Az Avr. 102/D. §-a értelmében az allamhdztartdson kiviili szervezetek kifogast
nyujthatnak be, ha a pdlyazati eljdradsra, a tdmogatdsi dontés meghozataldra, a
tamogatdi okiratok kiaddsdra vagy a tamogatdsi szerzédések megkotésére, a
koltségvetési tamogatas folyositdsara, visszakovetelésére vonatkozd eljaras
véleményiik szerint jogszabalysértd. A kifogast az emberi er6forrasok miniszterének
kell cimezni és a Lebonyolitd részére megkiildeni a kifogasolt intézkedés, dontés
kézhezvételétd], illetve — dontés, intézkedés elmaraddsaval kapcsolatos kifogas
esetén — a dontés vagy az intézkedés elmaraddsardl vald tudomasszerzéstdl szamitott
10 napon beliil, de legkésébb az annak bekdvetkezésétdl szamitott harminc napon
beliil.

A kifogasnak tartalmaznia kell legaldabb a kifogast tevé nevét, székhelyét vagy
lakcimét, a nem természetes személy kifogast tevd képviselSje nevét, a kifogassal
érintett pdlydzat vagy tdmogatdi okirat, tdmogatdsi szerzddés azonositdsdhoz
sziikséges adatokat, a kifogasolt intézkedés vagy mulasztds meghatarozasat, a
kifogas alapjaul szolgdld tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel
megsértett jogszabalyi rendelkezés pontos megjelolését, és a nem elektronikus tton
torténd kapcsolattartds esetén a kifogdst tevd aldirasat, valamint a Palyazatkezel6
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Rendszerben lefolytatott palyazati eljarasok kivételével a kifogas hatariddben torténd
benyujtasanak igazoldsara alkalmas dokumentumot vagy iratot.

A kifogast a miniszter annak kézhezvételétdl szamitott harminc napon beliil elbiralja,
amelyrdl a kifogast tevSt irasban értesiti.

Egy dontéssel, intézkedéssel Osszefiiggésben kifogas egyazon palydzo vagy
kedvezményezett részérdl csak egy alkalommal nyujthato be.

21. Palyazati felhivasban és a Palyazati Utmutatéban hasznalt fogalmak

a)

b)

d)

f)

g)

Palyaz6: amennyiben a palyazati felhivds masként nem rendelkezik, a
tamogatast palydzati uton igénylé jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezd gazdasdgi tdrsasag, jogi személyiség nélkiili egyéb jogalany,
természetes személy, illetve személyek kozossége.

Kedvezményezett: eldiranyzatbdl részesiild kérelmezd, palyazd vagy egyéb — a
kotelezettségvallalds alapjan — jogosult természetes és jogi személy, jogi
személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi tarsasag. Végsd Kedvezményezett az
elGiranyzat terhére folyositott tamogatas végsd felhasznaldja.

Kotelezettségvallalo:  jogképességgel nem  rendelkezé  palydzo(k)nak
Kotelezettségvallald szervezetet kell megjeldlni. A kotelezettségvallald szervezet
a palyazo altal a palyazatban megjelolt, a palyazati program végrehajtasara, a
tamogatas palyazo 4ltali felhaszndlasara és elszamolasdra kotelezettséget vallalo
jogi személy.

Szamlatulajdonos: 0ndallé bankszdmldval nem rendelkezé palyazdénak
bankszdmldval rendelkezd szervezetet kell megjeldlni a palydzatban, aki/amely a
tamogatdsi Osszeg fogaddsdra sajat bankszamlajat az 6nallé bankszamlaval nem
rendelkezd Kedvezményezett részére biztositja.

Tamogato: eldiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznaldsaért
felelés szerv, illetve szervezet, aki a Kedvezményezetteket tdmogatasban
részesiti (Emberi Er6forrasok Minisztériuma).

Lebonyolité: jogszabdly vagy a tamogatoval kotott megallapodas alapjan a
palyaztatas technikai lebonyolitasat végzd, illetve a palyazati programok tartalmi
és pénziigyi megvalositasat ellendrzo szerv, azaz a Szocidlis és Gyermekvédelmi
Féigazgatosag.

Internetes Palyazatkezel6 Rendszer: Lebonyolitd altal {izemeltetett Internet-

alapu Palyazatkezel6 Informacids Rendszer (Szocidlis és Gyermekvédelmi
Féigazgatosag Palyazatkezel6 Rendszere).
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h) e-palyazat: olyan palyazat, amely legalabb a palyazati felhivasban a tamogatas
igénybevételének feltételeként meghatarozott adatokat, szakmai programot és
annak koltségvetését tartalmazza és az Internetes Palyazatkezeld Rendszeren
keresztiil érkezik a Lebonyolitohoz.

i) Tamogatasi idészak: palyazati felhivas 6. pontjaban és jelen utmutatoé 5.
pontjaban megjelolt idopontok kozotti intervallum. Ezen id6szakban kell a
palyazonak a palydzati programot megvaldsitania, s a tAmogatast kizardlag a
fentiek szerint meghatdrozott iddszakban bekovetkezett gazdasagi események
koltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

j) Sajat forras: sajat forrds a palyazd A&ltal biztositott pénzbeli Onrész. Nem
tekinthetd sajat forrasnak az allamhdztartds alrendszereitdl kapott tamogatas,
kivéve a tamogatast igénylé koltségvetési szervnek vagy irdnyitd szervének
koltségvetésében az adott célra elSirdnyzott Osszege, tovdbba az EU Onerd
Alapbol és a Kbt. alapjan ajanlatkérOnek mindsiilé6 szervezetnek a részben
eurdpai unids forrasbdl finanszirozott projektek megvalositasahoz nyujtott 6nerd
tdmogatasa (Avr. 83. §).

k) Osszeférhetetlenség: Knyt. 6. § (1) bekezdés szerint osszeférhetetlenség azzal
szemben all fenn,
a) aki a palydzati eljarasban dontés-el6készitoként kozremiikodd vagy
dontéshozo.
aa) Dontés elokészitésben kozremlikodonek mindsiil: az a természetes
személy, aki
aal) munkaviszony jellegli jogviszonyban vagy polgari jogi
jogviszony alapjan részt vesz a palyazati kiirds vagy a tdmogatasi
dontés el6készitésében,
aa2) tAmogatasi dontés meghozataldra irdnyuld eljarasban javaslattételi,
véleményezési joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezd
testiilet tagja;
ab) Dontéshozdnak mindsiil: az a természetes személy, aki
abl) feladat- és hatdskore alapjan a tAmogatasi dontés meghozatalara
jogosult, vagy az erre jogosult szerv vezetdje vagy testiilet tagja,
ab2) feladat- és hataskore alapjan tamogatasi dontésre érdemi
befolyassal rendelkezik, igy kiilonosen, ha a tdmogatasi
dontéshez kapcsoloddan egyetértési, véto-, hozzajarulasi, illetve
jovahagyasi joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezd
szerv vezetOje vagy testiilet tagja;
b) kizart kozjogi tisztségviseld,
kizdrt kozjogi tisztséguiselonek mindsiil: a Kormany tagja, a kormanybiztos, a
miniszterelnoki biztos, a miniszteri biztos, az allamtitkar, a kozigazgatasi
allamtitkdr, a helyettes allamtitkar, a megyei kozgytilés elnoke, a févarosi
kozgytlés esetében a fOpolgarmester, a teriiletfejlesztésrl és a
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teriiletrendezésrdl szold torvény altal meghatarozott regionalis fejlesztési
igynokség vezetd tisztségviseldi, felligyeld bizottsaga tagjai, illetve az
Agazati Operativ Programok Kozrem(ikodd —szervezetei vezetd
tisztségviseldi és ellendrzd szervének tagjai;

c) az a)-b) pont ala tartozd személy kozeli hozzatartozoja,

kozeli hozzatartozo: a Polgari Torvénykonyvrol szoléd 2013. évi V.
torvény (a tovabbiakban: Ptk.) altal meghatarozott kozeli hozzatartozo;

d) az a)-c) pontban megjelolt személy tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag,
valamely személy tulajdondban dllo gazdasdgi tarsasignak mindsiil:

da) a legaldbb 5%-os tulajdondban 4ll6 nyilvanosan miikodo
részvénytarsasag,

db) a barmilyen ardnyban tulajdondban all6 gazdasagi tarsasag (ide
nem értve a nyilvanosan miikodd részvénytdrsasagot),

dc) atulajdondban allo b) pont szerinti tarsasag

dcl) legaldbb 5%-os tulajdondban all6 nyilvdnosan miikodd
részvénytarsasag,

dc2) barmilyen aranyt tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag (ide nem
értve a nyilvanosan mikodo részvénytarsasagot).

e) olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, egyesiilet, egyhazi jogi személy vagy
szakszervezet, illetve ezek 0nallo jogi személyiséggel rendelkezd olyan
szervezeti egysége, amelyben az a)-c) pont ald tartozo személy vezetd
tisztségvisel6, az alapitvdny kezeld szervének, szervezetének tagja,
tisztségviselGje, az egyesiilet, az egyhdzi jogi személy vagy a szakszervezet
tigyintézd vagy képviseleti szervének tagja.

Vezetd tisztséguiseld: a gazdasagi tarsasagokrol szolo torvény altal
meghatdrozott vezeto tisztségviseld.

f) az az egyesiilet vagy szakszervezet, illetve ezek 6nalld jogi személyiséggel
rendelkezd azon szervezeti egysége, valamint egyhazi jogi személy

fa) amely a palydzat kiirdsat megel6z6 Ot évben egytittmiikodési
megallapodast kotott vagy tartott fenn Magyarorszdgon bejegyzett
parttal (a tovabbiakban: part),

fb) amely a palyazat kiirdsat megel6z6 6t évben parttal kozos jeloltet
allitott orszaggytilési, eurdpai parlamenti vagy helyi onkormanyzati
valasztason,

g) akinek a részvételbdl vald kizartsagdnak tényét a Knyt. 13. § alapjan a
honlapon kozzétették.

1) FErintettség: a Knyt. 8. § (1) bekezdése szerint érintettség azzal szemben 4ll fenn,
a) aki a palyazati eljarasban dontés-el6készitoként kozremiikods vagy
dontést hozd szervnél munkavégzésre irdanyuld jogviszonyban 4ll,
b) aki nem kizart kozjogi tisztségviseld,
c) akiaz a)-b) pont ala tartoz6 személy kozeli hozzatartozoja,
d) aki az a)-c) pontban megjelolt személy tulajdondban all6 gazdasagi
tarsasag,
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e) amely olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhdz
vagy szakszervezet, amelyben az a)-c) pont ald tartozd személy vezetd
tisztségvisel, az alapitvany kezel0 szervének, szervezetének tagja,
tisztségviselGje vagy az egyesiilet ligyintéz6 vagy képviseleti szervének
tagja.

Az érintettség kozzétételét a palydzonak a palyadzatot befogadd szervnél (Szocidlis
és Gyermekvédelmi Féigazgatosag) kell kezdeményeznie a Kkitoltott kozzétételi
kérelem megkiildésével. A kozzétételi kérelem letolthet6 az alabbi honlaprol:
https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp

Ha az érintettséget megalapoz6 koriilmény a palyazat benyujtasa utan, de a
tamogatdsi dontés el6tt kovetkezik be, a palydzo koteles 8 munkanapon beliil
kezdeményezni e koritilménynek a honlapon torténé kozzétételét. Ha a palyazo a
kozzétételt hatdriddben nem kezdeményezte, timogatdsban nem részesiilhet.

m) Elektronikus értesités: a Lebonyolito altal a Palyazatkezeld Rendszeren
tizenetként, illetve a palydzé altal megadott, a Palyazatkezeld Rendszerben
regisztralt e-mail cimre elektronikus levél utjan torténd értesités. Az e-mailben
kikiildott értesités célba érkezését nem tudjuk garantalni.

n) Palyazat ,Beérkezett” statusza: A palyazat beérkezett a Lebonyolitohoz, a formai
ellendrzés lezajlott vagy folyamatban van, de a Lebonyolitd még nem tett
érvényességi megallapitast, viszont hidnypotlasra eddig még biztosan nem volt
sziikség.

0) Palyazat ,Ervényes” statusza: A palyazat beérkezett a Lebonyolitéhoz, a formai
ellendrzés lezajlott és a Lebonyolito érvényességi megallapitast tett: a palyazatot
formai szempontbdl érvényesnek nyilvanitotta.

p) Palyazat ,Ervénytelen”statusza: A pélyazat beérkezett a Lebonyolitéhoz, a
formai ellendrzés lezajlott és a Lebonyolitd6 még nem tett érvényességi
megallapitast: a palyazatot formai szempontbdl érvénytelennek nyilvanitotta.

22. Egyéb tudnivalék

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonositdo megjeldlésével e-mailben
(kabpalyazat@szgyf.gov.hu), levélben, telefonon lehet feltenni a Lebonyolitonak az
alabbi cimeken:

Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag
Tamogataskezeld Féosztaly
1132 Budapest, Visegradi utca 49.
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https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp
mailto:kabpalyazat@szgyf.gov.hu

Név

Telefon

Csernai Erika

+36-70-505-6198

Kramarics Szandra

+36-70-333-34-91

Baranyai Petra

+36-30-584-67-06

Nagy Dora

+36-30/584-9048
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