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1. A Palyazati felhivasban és a Palyazati Gtmutatéban hasznilt
fogalmak

a) Palyaz6: amennyiben a palyazati kiiras masként nem rendelkezik, a
tamogatast palyazati iton 1gényld fenntarto.

b) Tamogatott: az elGiranyzatbol részesiilé kérelmezd, palyazo vagy egyéb — a
kotelezettségvallalas alapjan — jogosult természetes és jogli személy. Az

elGiranyzat terhére folydsitott tamogatas végso felhasznaldja.

c) Tamogaté: az elGiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak
felhasznalasaért felelés szerv, illetve szervezet, aki a kedvezményezetteket
tamogatasban részesiti (Emberi Eréforrasok Minisztériuma).

d) Lebonyolit6: jogszabaly vagy a tamogatoval kotott megallapodas alapjan a
palyaztatas technikai lebonyolitasat végzo, illetve a palyazati programok
tartalmi és pénzigyl megvaldsitasat ellen6rzé szerv, azaz a Szocidlis és
Gyermekvédelmi Féigazgatésag (Lebonyolitd).

e) Tamogatasi id8szak: 2017. junius 1 — 2018. marcius 31. kozotti iddszak.
Ezen idGszakban kell a Palyazéonak a palyazati programot megvaldsitania, s a
tamogatast kizardlag a fentiek szerint meghatarozott id6szakban bekovetkezett
gazdasagi események koltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

f) Szerzddéskotés: A tamogatasi szerzddés akkor tekintheté megkotottnek,
azaz akkor jon létre, ha valamennyi fél ellatta alairasaval, pecsétjével.

2. A palyazat elkészitésével és DbenyGjtasaval kapcsolatos
tudnivalok

A Palyazati felhivas és a Palyazati atmutaté megjelenik az Emberi Er6forrasok
Minisztériuma (a tovédbbiakban: TAmogaté), valamint a Szocidlis és
Gyermekvédelmi Féigazgatésig (a tovabbiakban: Lebonyolit) honlapjan,
amelyek elérhetdsége:

http://www.kormany.hu/hu/emberi-eroforrasok-miniszteriuma/szocialis-uigyekert-
és-tarsadalmi-felzarkozasert-felelos-allamtitkarsag

https://szgyf.gov.hu
3. A palyazatok benyudjtasanak médja

A palyazatot elektronikus tGton lehet benyujtani a Lebonyolité elektronikus
levélcimére: fejlesztesipalyazat@szgyf.gov.hu.



http://www.kormany.hu/hu/emberi-eroforrasok-miniszteriuma/szociális-ügyekert-és-tarsadalmi-felzarkozasert-felelos-allamtitkarsag
http://www.kormany.hu/hu/emberi-eroforrasok-miniszteriuma/szociális-ügyekert-és-tarsadalmi-felzarkozasert-felelos-allamtitkarsag
mailto:fejlesztesipalyazat@szgyf.gov.hu

A palyazati adatlapot és koltségvetési (irlapot a Palyazati felhivasban és a jelen
Palyazati Gtmutatéban leirtaknak megfeleléen, hianytalanul, a kérdésekre
valaszt adva, valamint az ott megjelolt elektronikus mellékletek csatolasaval kell
benyujtani.

A Palyazati felhivas és a Palyazati Utmutaté a palyazati adatlappal és
koltségvetési Urlappal egymastol elvalaszthatatlanul, egylitt képezi a palyazati
dokumentaciét, egyutt tartalmazzak a palyazashoz sziikséges 6sszes feltételt.

Az altalanos adatokat tartalmazé palyazati adatlapot, valamint az
osszeférhetetlenségi nyilatkozatot alairast és pecsételést kovetGen szkennelt
formaban sziikséges megkiildeni. A koltségvetési lrlapot kitoltést és mentést
kovetSen XLS formatumban (nem szkennelve) sziikséges megkiildeni.

4. A palyazatok benytujtasanak hatarideje
A palyazat benyujtasanak hatarideje:
2017. janius 21. 23:59.

Benytjtottnak mindsil az a palyazat, amely a megadott e-mail cimre hataridén
beliil megkiildésre kerilt. Azon palyazatokat, amelyek nem a megadott hataridén
beliil keriilnek megkiildésre, a Lebonyolitd nem tekinti benyajtott palyazatnak,
és formai ellendrzésnek sem veti ala.

5. A palyazatok érvényességi ellenérzése, hianypoétlasa

A palyazatokat a Lebonyolité formailag ellenérzi a beadasi hataridd lejartat
kovetd 7. napig. A palyazatok formai ellendrzésének kritériumai az alabbiak:

a) a pdalyazat a palyazati kiirdsban meghatdrozott hataridén beliil, s a palyazati
kiirasban meghatarozott médon kerilt benyujtasra,

b) az igényelt tdmogatds mértéke nem haladja meg a kiirdsban szerepld
maximalisan igényelhetd mértéket,

c) a Palyazé a palyazati kiirdsban meghatarozott igényléi kérbe tartozik.

Amennyiben a Palyazo6 a fenti harom kritériumbdl akar egynek sem felel meg, a
palyazat érdemi vizsgalat nélkiill nem keriil befogadasra. Egyéb tartalmi, formai
hianyossag esetén a Lebonyolité a Palyazot hianypotlasra szolitja fel.

Amennyiben a Lebonyolité a palyazat formai ellendrzése soran megallapit)a,
hogy a palyazat a fenti szempontok alapjan hianypétlassal formailag megfelelévé
tehetd, ugy a Palyazét hianypétlasra szélitja fel egy alkalommal. A hidnypdétlasi
felszolitast a Lebonyolité elektronikus uton kiildi ki a Palyazoé altal a palyazati
adatlapon megjelolt e-mail cimre — az elektronikus tarhelyre érkezést kovets — 8
napos hiadnypoétlasi hataridé megjelolésével.




A vizsgalat soran hianypotlasra az alabbi esetekben van lehet6ség:
* Nem megfelelden kitoltott (példaul hitelesités) dokumentumok csatoldsa.
= Nem megfelelden kitoltott palyazati adatlap vagy koltségvetési Grlap.

Amennyiben a Palyazé a felszdlitasban megjel6lt hataridére nem poétolta a
hianyossagokat vagy azoknak nem a hianypétlasi felhivasban meghatarozott
modon tett eleget, a Lebonyolitd megallapitja a palyazat hianyossagat, és
tovabbitja a Bizottsagnak dontés meghozatalara.

6. Dontés a palyazatokrol

A Tamogat6 a tamogatast a kértnél alacsonyabb mértékben is megallapithatja, a
kértnél nagyobb tamogatasi Osszeg megitélésére azonban nincs lehet6ség. A
Tamogatd a tamogatasi dontésben meghatarozhatja a tamogatas felhasznalasara
és szerz6déskotésre vonatkozo feltételeket.

A Bizottsag javaslatat a Lebonyolit6 8 napon belil dontésre terjeszti fel a
miniszternek, aki 8 napon belil dont a palyazdok személyérsl, valamint a
fejlesztési tamogatas 6sszegérdl.

A benyujtott palyazatokrol a Tamogatdé dont. A Lebonyolité a nyertes palyazok
listajat a dontés kézhezvételét kovet6 1 munkanapon belil a https:/szgyf.gov.hu
internetes honlapjan kozzéteszi, ezt kovetGen e-mailben értesiti a Palyazokat a
palyazat eredményérdl, a szerzddéskotéshez benydjtandé dokumentumok
koérér6l, valamint a benyujtas hataridejérdl. Elutasitas esetén az értesitésnek
tartalmaznia kell az elutasitas indokait.

A tamogatasi dontésérol szolo értesitések tartalmazzak a szerzodéskotés
feltételeit és az ahhoz sziikséges dokumentumok bekiildési hataridejét, modjat. A
tamogatas igénybevételére a tamogatasi szerzodés keretei kozott van lehetdség, a
szerzodéskotéséhez sziikséges dokumentumokat a Tamogatottnak az értesitésben
megjelolt hataridore kell megkiildenie a Lebonyolito részére.

A palyazatokkal kapcsolatos dontések a Lebonyolité https:/szgyf.gov.hu cimen
elérhet6 honlapjan keriilnek kozzétételre.

7. A palyazatok értékelési szempontrendszere

A Bizottsag a palyazatok elbiralasa soran az aldbbi szempontrendszer alapjan
dont:

a) A megvalésitandé program mennyire illeszkedik a szolgaltatis szakmai
programjahoz, az abban megfogalmazottak megvaldsulasahoz.

b) A koltségvetés mindsége (megalapozottsdg, Aattekinthetdség, aranyossig,
indokoltsag, 6sszhang a szakmai programban foglaltakkal).

c) A szakmai fenntarthatésag indoklasa.



d) A szolgaltatids szallité szolgaltatisdnak mennyiségi és mindségi mutatdi,
jelenlegi miik6dési feltételrendszere, a szolgaltatas szerepe az ellatasi tertileten.
e) Elényben részesithet6 a palydzat, ha a fenntarté székhelye vagy a
szolgaltatast nyujté telephelye (engedélyes) a Kozép-magyarorszagi régidéban
kerilt bejegyzésre.

f) A Bizottsag vizsgalja, hogy a Palyazati felhivas 4.3. pontjaban emlitett kizaré
okok fennallnak-e.

8. Kifogas

A tamogatasi dontés ellen érdemben nincs helye jogorvoslatnak. A tamogatas
1génylGje vagy a Tamogatott kifogast nyujthat be, ha a palyazati eljarasra, a
tamogatasi dontés meghozatalara, a tamogatasi szerz6dések megkotésére, a
koltségvetési tamogatas folydsitasara, visszakovetelésére vonatkozd eljaras
véleménye szerint jogszabalysért6, a palyazati kiirasba vagy a tamogatasi
szerzodésbe litkozik.

FIGYELEM! A kifogast az emberi eréforrasok minisztere részére cimezve, a
Lebonyolito levélcimére lehet benylGjtani postai dton a kifogasolt dontés
kozlését6l szamitott 5 napon belil.

A kifogasnak tartalmaznia kell:

e a kifogast tev6 nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes
személy kifogast tevd képviselGje nevét,

e a kifogassal érintett palyazat, tamogatdi okirat vagy tamogatasi szerzddés
azonositasahoz sziikkséges adatokat,

e a kifogasolt intézkedés vagy mulasztas meghatarozasat,

e a kifogas alapjaul szolgalé tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt
intézkedéssel megsértett jogszabalyl rendelkezés pontos megjelolését.

A kifogast a Lebonyolitdo a kifogas beérkezésétol szamitott 5 napon belil — a
kifogas elbiralasahoz sziikséges dokumentumokkal egyiitt — a fejezetet iranyito
szerv vezetdjének tovabbitja. A fejezetet iranyitd szerv vezetdje a kifogast annak
kézhezvételétol szamitott 30 napon belil érdemben elbiralja.

Ha a kifogas megalapozott, a fejezetet iranyité szerv vezetlje elrendeli a
kifogasban sérelmezett helyzet megsziintetéséhez sziikséges intézkedést,
egyébként azt elutasitja, és dontésérdl — elutasitas esetén az elutasitas
indokainak megjel6lésével — a kifogast tevot irasban értesiti.

A kifogas targyaban hozott dontés ellen tovabbi kifogas elGterjesztésének vagy
mas jogorvoslat igénybevételének nincs helye.

A fejezetet iranyitd szerv érdemi vizsgalat nélkiil — az elutasitds indokainak
megjel6lésével — elutasitja a kifogast, ha
e azt hataridon tul terjesztették elg,




azt nem az arra jogosult terjeszti elg,
az a korabbival azonos tartalmu,

a kifogas benyujtasanak nincs helye,

megismétlésével nem orvosolhatd.

9. Szerz6déskotés

a kifogas nem tartalmazza a kifogas tartalmi elemeit,
azt a korabbi kifogas targyaban hozott dontéssel szemben nyuajtottak be,

a kifogas kizarélag olyan jogsértés ellen iranyul, mely a sérelmezett eljaras

A tamogatasi szerz6dés megkotéséhez sziikséges dokumentumok, melyek a

tamogatasi szerz6dés mellékletét képezik:

Dokumentum megnevezése

Benyjtas médja

. Civil szervezet (egyesiilet, alapitvany,
kozalapitvany) esetén a Fenntarto birésagi
nyllvantartasba bejegyzett hatalyos adatairdl kiadott, 3
hénapndal nem régebbi kivonat.

papiralapu, eredeti
vagy hitelesitett
példany

. Allami fenntarté esetén a Fenntartét/Szerzdd
felet képvisel6 személy képviseleti jogosultsaganak
igazoldsa (példaul megbizédlevél, kinevezési okirat).

papiralapu, eredeti
vagy hitelesitett
példany

. Egyhazi szervezet esetén az egyhdazi jogi személy
nyilvantartasba  vételér6l sz0l6  igazolas  vagy

nyilvantartasba nem vett belsé egyhazi jogi személyrol a
lelkiismereti és vallasszabadsag jogardl, valamint az
egyhazak, vallasfelekezetetek és wvallasi kozosségek
jogallasarol szélé 2011. évi CCVI. torvény 16. § (2)
bekezdése szerinti igazolasa.

papiralapu, eredeti
vagy hitelesitett
példany

papiralapu, eredeti

. Onkorményzati tarsulas esetén tarsulasi ; ,
zerzddés vagy hitelesitett
) példany
. Nonprofit gazdasagi tarsasag esetén 3 honapnal piglraﬁisfeili‘fgciu
nem régebbi cégkivonat. gy hute
példany
. A nyertes Palyazo hivatalos képviseletére jogosult

7 2

személy kozjegyzd altal hitelesitett alairasi cimpéldanya,
vagy tUlgyvéd 4ltal hitelesitett aldiras-mintaja, vagy
pénzforgalmi szolgiltaté altal hitelesitett pénzforgalmi
szolgaltatéi alairasi kartonja. Amennyiben a szervezetet
két személy egylittesen képviseli, igy mindkét személy
részérdl indokolt az elébb felsorolt dokumentumok
valamelyikének megkiildése.

papiralapu, eredeti
vagy hitelesitett
példany

" A palyazatban igényeltnél alacsonyabb 0Osszegi

papiralapu, eredeti




megitélt tamogatas esetén: a ténylegesen megitélt példany
tamogatasi Osszegnek megfelelGen modositott
koltségvetési terv és szoveges indoklasa, valamint
amennyiben a Tamogatott sziikségesnek latja, a tervezett
indikatorok modositasa.

. A szkennelve korabban megkiuldott palyazati | papiralapu, eredeti
adatlap, koltségvetési dUrlap és Osszeférhetetlenségi példany
nyilatkozat eredeti példanya.

. Pénzforgalmi bankszamlaszerzGdés, amelyre a

papiralapu,

nyertes Palyazo a tamogatas folyositasat kéri. hitelesitett példany

. 1/A., 1/B., 2. és 3. szamu melléklet papiralapu, eredeti
példany

FIGYELEM!

e Az 1/A. szamu melléklet 8. pontjaban feltiintetett pénzforgalmi
bankszamlaszamoknak egyezniiik sziikséges a 3. szamuU mellékleten
(felhatalmazé levél) megadott pénzforgalmi bankszamlaszamokkal.

e A pénzforgalmi bankszamlaszerzédésekbdl azt a példanyt szikséges
megkiildeni, amelyre a nyertes Palyazo a tamogatasi 6sszeg utalasat kéri
( ezt a bankszdmlaszamot kérjiikk vastagon kiemelni az 1/A. szadmu
melléklet 8. pontjaban).

e A modositasra keruld koltségvetési terv vonatkozasaban kizardlag az
elnyert tamogatasi 0sszeg elszamolasa szlikséges.

e Minden olyan dokumentumot, amelynél fel lett tiintetve az eredeti vagy
hitelesitett példany kikotés, a Tamogatott hivatalos képviselGjének
alairasaval és pecséttel sziikséges ellatnia.

A Lebonyolit6 a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben a
szerzodéskotéshez szikséges dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére
vagy hianyos, a Lebonyolité a Tamogatottat 8 napos hataridével, egy alkalommal
elektronikus uton hidnypodtlasra szdlitja fel. Amennyiben a Tamogatott a
hianypotlast nem vagy késedelmesen teljesiti, tovabba  akadalyoztatasat
eldzetesen nem jelezte, a Lebonyolito errdl tajékoztatja a Tamogatdt, és
inditvanyozza a tamogatéi dontéstl vald elallast. A Lebonyolité a Tamogatd
dontésérol értesiti a Tamogatottat.

FIGYELEM! A 9. pontban felsorolt dokumentumok megkiildése a dontés
kézhezvételét kovetSen mielGbbi hatariddvel sziikséges, tekintettel arra, hogy
érvényét veszti a tamogatasi dontés, ha a szerz6dés a tamogatasrdl szdbld
értesités kézhezvételétol szamitott 60 napon beliil a Palyazé mulasztasabdl vagy
neki felréhaté egyéb okb6l nem jon létre.




A szerz6déskotés meghitusulasarél a Lebonyolité elektronikus és postai tuton is
értesiti a Palyazot.

A tamogatasban részesild szervezettel — a szerzédéskotéshez sziikséges
valamennyi feltétel hataridében valé teljestilése esetén — a tamogatasi szerzddést
a Lebonyolité koti meg , aki a szerz6déskotés menetérol elektronikus tton értesiti
a Tamogatottat

A koltségvetési tamogatasok felhasznalasat — ha ennek a kozbeszerzésekrdl sz6lo
torvény szerinti feltételei fennallnak — kozbeszerzés alkalmazasahoz kell kotni.

FIGYELEM!

A Tamogatott — a tamogatott tevékenység megvaldsitasa soran — a
koltségvetésb6l nyujtott tamogatas terhére a szazezer forint értékhatart
meghalad6 értékd, aru beszerzésére vagy szolgdltatds vasarldsira iranyuld
szerz0dést kizardlag irasban koéthet. Irasban kotott szerzédésnek mindsil az
elkuldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzddés
érvényességét nem érinti, azonban az annak teljesitése érdekében tortént
kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei k6zott nem vehetSk figyelembe

A koltségvetési tamogatassal megvasarolt gépjarmi a miikodtetési kotelezettség
1idotartama alatt csak a koltségvetési tamogatas nyajtojanak elGzetes
jovahagyasaval és a foglalkoztatasi, a szolgaltatasi, illetve az egyéb
kotelezettségek atvallalasaval, atruhazasaval idegenithetd el, adhato bérbe vagy
terhelhet6 meg.

10. Szerzddéskotés eldtti mddositasi kérelem

A tamogatasrol szolé dontés rendelkezhet oly médon, hogy meghatarozza azokat
a programrészeket vagy koltségelemeket, amelyekre a tamogatas felhasznalhato.
Ebben az esetben a Lebonyolité felhivja a Palyazoét arra, hogy a Tamogatd
hatarozatanak megfelel6en modositsa a palyazati programjat. A moédositas soran
a kiiras altal elGirt tartalmi kévetelményeket be kell tartani, s a modositas nem
zarhatja ki azoknak a programrészeknek a megvaldsulasat, amelyeket a
Tamogaté a palyazat elbiralasa soran — a kiirasban rogzitett szempontoknak
megfeleléen — elényként értékelt. A modositott palyazati programot jovahagyas
céljabol a Lebonyolité részére a tamogatasi szerzodés megkotése elGtt postai tton
kell benyujtani. Szerzédéskotésre csak a Tamogaté vagy a Lebonyolité altal
elfogadott modositasok esetén kertilhet sor.

11. A tamogatasi 0sszeg folyositasa
A Lebonyolité a tamogatasi 6sszeg 100 %-at el6finanszirozasként, egy 6sszegben,

a tamogatasi szerzodés mindkét fél altal torténé alairasat kovetd 30 napon beliil
utalja at.




A tamogatas folyositasa a tamogatasi szerz6désben meghatarozott idépontig, a
palyazati kiirasban meghatarozott el6iranyzat terhére, banki utalas utjan
kozvetlentl a Tamogatott részére torténik.

12. Szerzddéskotés utani mddositasi kérelem

A tamogatasi szerzddésben a Tamogatottnak kotelezettséget kell vallalnia arra,
hogy abban az esetben, ha a tamogatott program megvaldsitasa meghitsul,
tartés akadalyba titkozik, a szerzédésben foglalt titemezéshez képest késedelmet
szenved, vagy a palyazati program megvaldsitasaval kapcsolatban barmely
korilmény megvaltozik, legkés6bb a tudomasra jutasatol szamitott 8 napon belil
bejelenti azt a Lebonyoliténak.

A moédositasi kérelmet postai uton kell benyujtani a Lebonyolité részére.

Moédositasi kérelem benyujtasara legkésobb a tamogatasi szerzédésben megjelolt
projekt végdatumaig van lehet6ség. Felhivjuk a figyelmiiket arra, hogy a
tamogatas elszamolasa soran legfeljebb 10%-o0s eltérés megengedett a részletes
koltségvetési terv egyes koltségvetési alsorai kozott. Kérjik, hogy a 10%-ot
meghaladé mértékl koltségvetés-modositasi kérelmiiket id6ben nyujtsak be!

13. A tamogatas elszamolasa

A Tamogatottat beszamolasi kotelezettség terheli a koltségvetési tamogatas
rendeltetésszerl felhasznalasarol.

A Tamogatottnak a tamogatas felhasznalasarol a tamogatasi szerzddésben
foglaltak és a gazdalkodasukra vonatkozo elGirasok szerint kotelesek szamot adni
szakmai beszamold és pénzligyi elszamolas formajaban.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Tamogatottnak igazolnia Kkell,
hogy a tamogatast rendeltetésszerien, a Tamogat6 dontése szerinti célnak
megfelelGen, a szerzédésben rogzitett keretek kozott hasznalta fel. A beszamold
erre vonatkozo adatainak megfeleld kitoltésével és a szlikséges mellékletek
csatolasaval a Tamogatottnak hitelt érdemlden bizonyitania kell a tamogatas
szerzodés szerinti felhasznalasat.

A beszamolé postai Gton torténd benyujtasanak végs6 hatarideje a tamogatasi
iddszak utolsé napjat kovets 30. nap, azaz 2018. aprilis 30. napja.

Az elszamolast a Lebonyolité megvizsgalja, és a Tamogatottat sziikség esetén egy
alkalommal, legfeljebb 8 mnapos hataridével hianypoétlasra hivja fel. Az
elszamolasok elfogadasarél a Lebonyolitdé a beérkezést koveté 30 napon belil
dont. A dontést kéveto 5 napon beliil értesiteni kell a Tamogatottat.

A beadott elszamolas elbiralasra keriil, amely utan az alabbi déntések hozhatok:
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e clfogadas,
e clutasitas,
e részben elfogadas.

A beszamold elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithaté a szerzddésszeri
teljesités. A Lebonyolité igy dont abban az esetben is, ha a Palyazé onkéntesen
visszafizeti a fel nem hasznalt tamogatasi 6sszeget.

A beszamol6 elutasitasa azt jelenti, hogy a Tamogatott a tamogatassal vald
elszamolasi kotelezettségének nem tett eleget vagy szerzédésszegést kovetett el.
Ennek esetei példaul a kévetkezdk (részletes szabalyozast a tAmogatési szerzddés
tartalmaz):

e a Tamogatott a sziikséges hianypétlasi felszodlitasokat kovetdGen sem
kildott be szakmai beszamolét és/vagy pénziligyl elszamolast, vagy a
hianypotlasi hataridét elmulasztotta;

e a Tamogatott szakmai beszamoldja és/vagy pénzigyi elszamolasa teljes
egészében elfogadhatatlan (a feladatellatas nem allapithaté meg);

e a Tamogatott a beszamolas soran szerzodésszegést kovetett el.

A Lebonyolité felszélitasara a Tamogatottnak vissza kell fizetnie a kiutalt
tamogatasi Osszeget a tamogatasi szerzodésben meghatarozott kamat 6sszegével
névelten.

A beszamolo6 részleges elfogadéasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamolé alapjan
csak részteljesités allapithaté meg. Ilyen esetben meghatarozasra keril, hogy a
pénzigyl elszamolas mely tételei/6sszegei, illetve a szakmai beszamolé mely
elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.

14. Pénzigyi elszamolas benyujtasa

A pénzigyi elszamolas részeként a kovetkezket minden esetben be kell kiildeni
papiralapon:

e A szervezet hivatalos képviselGje altal cégszerlien aldirt szamladsszesitl
eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat alatamaszto
szamviteli bizonylatok adatait tartalmazza.

e Az elszamolashoz bekiildendd 6sszes bizonylatméasolatot sorszadmozni kell a
szamlaosszesité sorrendjével megegyezden, hogy a tételes ellenérzés soran
a kifizetések egyértelmilen beazonosithatok legyenek.

A beszamolaskor szerz6désmodositasi kérelem benyujtasa nélkiil is el lehet térni
a palyazatban rogzitett, elfogadott koltségtervtol az alabbiak szerint:
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e a tervezett Osszegtll lefelé korlatlan mértékben el lehet térni, vagyis
kevesebb 6sszeg elszdmolhaté (a lemondé nyilatkozat és a visszafizetést
igazolé dokumentum csatolésaval);

e a tamogatasi Osszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes
koltségvetési alsorain a tamogatasi szerzédésben jéovahagyottakhoz képest
legfeljebb 10%-kal lehet eltérni, a 10%-ot meghaladé moddosulas esetén
modositasi kérelemmel kell fordulni a Lebonyolité felé;

e a pénzigyl elszamolas soran a koltségvetés egyes fGsorain belal 1j
koltségvetési sor (alsor) nyitdsa nem megengedett a jévahagyott
tamogatasi 6sszegre vonatkozo koltségvetéshez képest, vagyis csak olyan
alsorra szamolhaté el koltség, amelyre a Tamogatott korabban is tervezett
tamogatasbdl koltséget.

A gazdasigi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylatokat (eredeti
szdmlak, bankszamlakivonatok, kiaddsi pénztdrbizonylatok) zdradékolni, majd
hitelesiteni kell a kévetkez6 médon:

» az eredeti szamviteli bizonylaton szoveges formaban fel kell tintetni az
adott szerzodés szamat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget, példaul:
peeee FE @ it szamu. tamogatasi szerzodés terhére
elszamolva” ” (=ZARADEKOLAS),

= a zaradékolt eredeti szamviteli bizonylatot ezt kovetéen le kell
fénymasolni, majd a masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni,
hogy ,A madsolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel
megegyezd tartalmu hitelesitési széveg),

» ezutan a fénymasolatot a képvisel6nek vagy meghatalmazoictr{ak kék tollal
cégszerd aldirdsaval és datummal kell ellatnia GHITELESITES).

FIGYELEM!

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell
elvégeznie. A képvisel6 akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is
eljarhat, ebben az esetben a képvisel6 teljes bizonyité erejd okiratba foglalt
meghatalmazasat szilikséges csatolni az elszamolashoz.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhat6 el, vagy a Palyazé nem
kivanja elszamolni a teljes Osszeget a tamogatas terhére, a zaradékolasnak az
elszamolasba beallitott 6sszeget kell tartalmaznia.

15. Ellendrzések

A Tamogatdé, a Lebonyolité, illetve a jogszabaly altal az ellenGrzésiikre
feljogositott szervek (kiilonosen az Allami Szidmvevészék és a Kormdinyzati
Ellendrzési Hivatal) jogosultak a tdmogatias jogszer felhasznalasanak
ellendrzése céljabol a projekt megvaldsitasanak folyamatba épitett, illetve
utdlagos ellenGrzésére.
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A Tamogatott az ellenérzések soran koteles egylittm{ikodni az ellendrzést végzo
szervezetekkel, illetve a projekt zarasat kovet6 5 éven at koteles biztositani, hogy
a palyazatban a dokumentumok Orzésére kijelolt helyen a palyazati
dokumentacid teljes anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasardl koteles
haladéktalanul tajékoztatni a Lebonyolitét.

E kotelezettség megszegése esetén a Tamogatd jogosult — a kotelezettség
fennallasanak id6tartama alatt — a tamogatas jogosulatlan igénybevételére

vonatkozd szankcidk alkalmazasara.

16. Lezaras

A palyazati program lezarasa — a tamogatott palyazati cél szerz6dés szerinti
megvalosulasat kévetben — a megvaldsitasardl szolé szakmai beszamold, tovabba
a program teljes koltségvetésének elszamolasarol készitett pénziigyl elszamolas
alapjan torténik. A palyazati program lezarasanak tényérél a Lebonyolitd értesiti
a Tamogatottat.

17. Lemondas

A Tamogatott a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tamogatasi Osszeg
egészér6l vagy részérdl valéo lemondast papiralapon, hivatalos kérelem
formajaban. Ha a Tamogatott a beszamolé elkészitése soran a tamogatasi 6sszeg
100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, Ugy a
beszamoléval egytitt be kell kiilldenie a lemond6é nyilatkozatot, valamint a
visszautalast igazol6 dokumentum hitelesitett masolatat.

A lemondé nyilatkozatot a szervezet hivatalos képviselGjének kell alairnia,
valamint pecsétjével ellatnia.

18. Adatmoddositas

Amennyiben a szerzddéskotést kovetéen a Tamogatott adataiban valtozas
kovetkezik be, azt a Tamogatott haladéktalanul, de legkés6bb 8 napon beliil
koteles irasban, postai Gton a Lebonyoliténak bejelenteni a valtozast igazold
dokumentumok megkiildésével egyidejiileg.

19. Iratbetekintés szabalyai

A palyaztatas soran Kkeletkezett iratokba wvalé betekintés az informacids
onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény,
valamint a kézpénzekbdl nyajtott tamogatasok atlathatésagarol szolé 2007. évi
CLXXXI. torvény szabalyai alapjan lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok f6szabaly szerint nyilvanosak, igy az adatot
1gényl6 azokba betekinthet, arrél masolatot készithet, kivonatot kérhet.
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20. Egyéb tudnivalok

A palyazati kiiras dokumentumai:
e Palyazati felhivas,
Palyazati utmutato,
Palyazati adatlap,
Palyazati koltségvetési trlap,
Osszeférhetetlenségi nyilatkozat.

A felsorolt dokumentumok egységes és megbonthatatlan egészet alkotnak, igy a
bennik megfogalmazottak Osszessége hatarozza meg jelen palyazat részletes
eldirasait, keretrendszerét, feltételeit és szabalyait.

A palyazati csomag dokumentumai letolthet6k a Szocidlis és Gyermekvédelmi
Féigazgatésag honlapjarél (https://www.szgyf.gov.hu).

A palyazattal kapcsolatos tovabbi informaciokat a Tamogataskezeld Fdosztaly
munkatarsai biztositanak, az alabbiak szerint:

Szakmai munkatérs Telefonszam E-mail c¢im
neve
Kapornai Péter +36 (70) 642-4022 kapornai.peter@szgyf.gov.hu
Nagy Doéra +36 (70) 642-4022 nagy.dora2@szgyf.gov.hu
Varga Lilla varga.lilla@szgyf.gov.hu
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