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Kitoltési javaslat ,, Tevékenységnaplé hazi segitségnyujtdshoz” dokumentumhoz

A szocidlis gondozd és a segité munkakorben foglalkoztatott napi tevékenységérél az 1/2000. (1.7.)
SzCsM  rendelet (lovibbiakban: Rendelet) 5. szimi melléklet 1. pontjaban talilhat6
Tevékenységnaplot vezeti.

A tevékenységnaplot ellitottanként, fenti Rendelet melléklete szerinti tevékenységeken beliili
résztevékenységek megnevezéseinek feltiintetésével kell vezetni.

A tevekenységnaplot az intézményvezeté /szolgilat vezetdje havonta irja ala.

A dokumentum 7 oszlopot tartalmaz.

1. oszlop

Az els6 oszlopban 1. sorszammal kezd6dden, a tirgyhénap litogatasi alkalmai szerint kell a
sorszamokat régziteni, az adott hénapban folyésorszammal.

Amennyiben egy napon t6bb alkalommal végez tevékenységet a gondozo, illetve segit6, — tehdr tibb
ldtogatisi alkalom tirténik a3 adott napon az, ellatottndl — akkor ezt két kilon sorszdmon kell szerepeltetni.
Amennyiben egy litogatas keretében elvégzi a gondozé a gondozisi és segitési feladatokat is, akkor
azonos sorszamon kell megjeleniteni mindegyik résztevékenységet.

2. oszlop
A személyi gondozasi/szociilis segitési feladatok elvégzésének napjinak rogzitésére szolgil.

3. oszlop
Az elvégzett személyi gondozasi/szociélis segitési résztevékenységeket kell rogziteni, a Rendelet 5.

szamu melléklet II. pontjaban talilhaté résztevékenységek pontos megnevezésével.

4. oszlop

A 4. oszlop az elvégzett szakmai tevékenységek besorolisdt tartalmazza, ennek megfelelden két
részre tagolodik.

Az egyik oszlopban a szocidlis segités, a misik oszlopban a személyi gondozas korében végzett
tevékenységeket kell bejeldlni, ,, X jellel.

5. oszlop
A 4. oszlopban felsorolt tevékenységekre forditott idét itt kell feltiintetni. E tekintetben a szocialis

segités résztévekénysegeire forditott id6t valamennyi résztevékenység vonatkozisiban egyiittesen
lehet feltiintetni, nem sziikséges a résztevékenységi kiilon idStartam meghatirozasa. Ugyanigy kell
eljirni a személyi gondozis résztevékenységei esetében. Fontos azonban, hogy a szocidlis segités
és a személyi gondozas résztevékenységeinek idGtartamai nem vonhatok ssze.

Meg kell jelélni, hogy tirgynapon pontosan mikortél meddig végezte az adott tevékenységet, tehat
Ora-perctdl, Ora percig meghatirozva kell berogziteni az adatokat. Ezt kévetSen ziréjelben
tintetheto fel a tevékenységre forditott idétartam.



6. oszlop

Az ellatott, illetve torvényes képviseld alairasat tartalmazza.

Az elvégzett tevékenységek berdgzitését kévetSen itja ali az alairdsra jogosult személy (az ellatast
igénybevevd és/vagy torvényes képviselGje, az altala irisban meghatirozott személy) a tevékenységi
naplé ezen oszlopat. Az adott litogatasi alkalommal elvégzett résztevékenységek egy alairissal
igazolhaték. Amennyiben egy latogatasi alkalommal végeznek szocidlis segités és személyi gondozis
tevekenységeket, elegendd az ellitottnak, vagy torvényes képviseldjének egy alairassal igazolnia az
elvégzett tevékenységeket, nem szitkséges soronként aldirni.

7. oszlop

A 3. oszlopban megnevezett tevékenységeket elvégzd személy alairisanak kell szerepelnie ebben az
oszlopban, alkalmanként. Az alairdst kizirdlag a tevékenységet végzé munkatits teheti meg, netn
ruhazhaté at.



Az ellatott neve: Minta Jézsefné

Az elvégzett o
, ) ) i résztevékenységre Az A szocialis
Sorszam | D&tum Az elvégzett résztevekenység Az elvégzett résztevékenység besorolasa* forditott idg ellatott godoz
megnevezése iy [segité
alairasa iy
(6ra/perctél 6ra/percig, alairasa
szocialis segités személyi gondozds és idGtartam)
bevdsarlas
mosogatés X 9.00-11.30
ruhajavitds (2 6ra 30 perc) Alairas Aldirds
1. 1. 8. mosdatas
étkeztetés X 11.30-12.45
folyadékpotlas (1 6ra 15 perc)
vérnyomasmérés Aldiras Aldiras
5 L8, vérnyomasmeérés X 11.00-11.45
étkeztetés (45 perc) Aldirds Aldiras
mosdatds
3 111, m%mwﬁ&m‘ : X ﬁ.wo-pm.hm
folyadékpotlas (1 6ra 15 perc)
vérnyomasmérés Alairas Aldiras

sr

szolgélat vezet6jének aldirdsa

*A megfeleld oszlopban X jellel jelslendd.




Az ellatott neve: Példa Péter

Az elvégzett

résztevékenységre A szocidlis
. p . P ve % "
) ’ Az elvégzett résztevékenység , . ) , ; ) < em Az ellatott | gondozd
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agyazas, dagynemficsere (1 6ra 30 perc)
étkeztetés Aldirds Alairas
3 11.30-12.30
5, 11y, posdotés X ‘ - »
étkeztetés (16ra) Aldirds Aldirds

a szolgdlat vezetGjének aldirdsa

*A megfelelS oszlopban X jellel jeldlendd.
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szolgdlat vezet6jének alairdsa

*A megfelel§ oszlopban X jellel jelélendd.
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a szolgalat vezet8jének alairasa

*A megfelel§ oszlopban X jellel jeldlendé.
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*A megfelel§ oszlopban X jellel jelélendd.
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*A megfelel§ oszlopban X jellel jelélendé.
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*A megfelel§ oszlopban X jellel jeldlends.
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*A megfelel§ oszlopban X jellel jelélendd.
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*A megfelel§ oszlopban X jellel jeldlendé.
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*A megfelel§ oszlopban X jellel jelélendd.



