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1. Bevezetés

A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokedlo 1993. évi lll. térvény (a tovabbiakban:
Szt.) 92/K. 8-adnak (1) bekezdése szerint szocdiglgaltatast a jogszabalyokbarbiel
feltételek teljesitése esetén barmely fenntartdobithat, ha az altala fenntartott szocialis
szolgaltato, szocialis intézmeény (szeékhely, telgphegerssen be van jegyezve a szolgaltatoi
nyilvantartasba.

A gyermekek védelmél és a gyamugyi igazgatasrél szolé 1997. évi XX¥ivény (a
tovabbiakban: Gyvt.) 98. 8-anak (1) bekezdése mizerigyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatdo tevékenységet a jogszabalyokbatirtefeltételek teljesitése esetén barmely
fenntartd biztosithat, ha a gyermekjoléti és gydnmadelmi szolgaltatd tevékenységet nyujto,
altala fenntartott szolgaltatd, intézmény, halogstekhely, telephely) jogésen be van
jegyezve a szolgéltatéi nyilvantartasba. Egyes rgg&wédelmi szolgaltatd tevekenységek
nyujtasat jogszabaly kizarolagosan allami szeradiairébe utalhatja.

A szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi sziégék, intézmények és halézatok
hat6sagi nyilvantartasarol és elbeneséél sz6l6 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet 3. §-anak
(1) bekezdése szerint a Kormany az $zta Gyvtalkalmazasa soranitkddést engedélyéz
szervnela szocialis és gyamhivatalt, valamint a Nemzetidbdhacios €s Szocialis Hivatalt
jeldli ki.

Jelen felhasznaldi kézikbnyv célja, hogy uUtmutatadjon az engedélyesek szolgaltatoi
nyilvantartasba torténbejegyzésére, torlésére, adatmodositasara irargljdiiasoknak — a
mikodést engedélyézszerv altal — a szolgaltatoi nyilvantartas infotike rendszerében
tortér feladatai elvégzéséhez.



2. Atfogo ismertetés

2.1. Jogosultsag

Az alabbi tdblazat tartalmazza a rendszer sz&éregd nevét, s tevékenységuk leirasat.

Szerepb neve

Szerepb tevékenységének leirasa

SZGYH
feladatkioszt6

Gyambhivatalhoz tartozé szerepb.

Az elektronikusan benyuijtott kérelem az SZGYH felikibszté munkatarshg
érkezik, aki lehet az elbirald szerepkort bétdktlhasznald is. Az SZGYH
ezen munkatarsa osztja ki az SZGYH ugyitkégzamara az elektronikusi
benyuijtott kérelmeket.

Az alabbi tevékenységek végrehajtasat jogosultamige
* Bejelentkezés

» Sajat feladatainak lekérdezése és végrehajtasa

» Elektronikus Uton benyujtott kérelem kiosztasa

N

AN

SZGYH
Ugyintézé

Gyambhivatalhoz tartozé szerepé.

Atveszi az SZGYH feladatkioszt6 altal neki kiosttdeladatot, majd
megkezdi az elektronikusan benyujtott kérelem adakarogzitését és
kérelem iktatasat. Majd a kérelmet kiadmanyozzeelggrast lefolytatd é
dontést meghozo elbiraléra.

Az alabbi tevékenységek végrehajtasat jogosultaréige

* Bejelentkezés

+ Atveszi az SZGYH feladatkioszto6 altal neki kioszfetadatot
e Sajat feladatainak lekérdezése és végrehajtasa

« Jogosultsdghoz kototten folyamatbarslé&erelmek folytatasa
* ROgzités lezarasa

°Z

NRSZH lgyintézo

NRSZH-hoz tartoz6 szereps.

Feladata az Uj &gazati azonositd kiadasanak erygedée, a dkodeési
engedélyekhez kapcsoldédd szakmai feladatok elldtaésadinalasa.

Az alabbi tevékenységek végrehajtasat jogosultamige

* Bejelentkezés

» Sajat feladatainak lekérdezése és végrehajtasa
o Agazati azonosité kiadasanak engedélyezése
0 Kérelem visszakildése az SZGYH Ugyirdtéiz

SZGYH elbiralo

Gyambhivatalhoz tartoz6 szerepb.

Feladata a rogzitett kérelem adatainak éliegse és az irat kiadmanyoza
Amennyiben hibat észlel az iraton, javitasra vikgkiheti az SZGYH
ugyintédnek.

Az alabbi tevékenységek végrehajtasat jogosultarige

* Bejelentkezés

e Sajat feladatainak lekérdezése és végrehajtas&i@thnanyozasa)

* Ha a rogzitett kérelem nem megféleddattartalmu, akkor a kérelm

javitasra visszakildi az SZGYH ugyintéek




2.2. Belépés arendszerbe

Elssként inditson el egy bongésprogramot, majd a cimsavba irja be a rendszer tIREt:
https://mukeng.nrszh.hu/mukeng

Wa& Identitas Menedzser > .
(€)@ Kereses vagy cim 7 2 | [B- Googte Flea + &=

Ha még nem regisztralt nalunk...

Hatdsagi belépés
Felhasznaloneév:
Jelszo:
[ oceres |

Belépés Ugyfélkapus azonositassal

Bl UGYFELKAPU \asr m
Adja meg a bejelentkezési nevét és jelszavat.
A sikeres belépés utan az alabbi képéijeenik meg:

Mukeng x

5|
(%) @ https://mukeng-tesstntszh hu/mukeng/ - & | [B- Gooste Al & A=
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tesztsuLgy
Fooldal Munkafolyamat 3eje; esel Torzsadatok Karbantartas

Mukeng 1.0.0.0 verziéhoz tartozé dokumentumok:

Modosits kérelem inditasa

Datum mez&k lefrasa

Nyitvaalle helyiség &s kulss férshely valtozas

FIGYELEM!
A Felhasznalét a rendszer 15 perc inaktivitas Wigghentkezteti, ezzel akadalyozva azt, hogy
illetéktelenek hozzaférjenek a Felhasznal6 altaekeadatokhoz. Emiatt Ugyeljen arra, hogy

folyamatosan mentse munkajat!



2.3. A képernyé felépitese, navigacios lehésegek

A keéperny cimsoraban, jobboldalon a bejelentkezett felhndéznéve talalhato, mellette

annak a szervezetnek a megnevezése, amelyhezaaZiefhd tartozik,6le jobbra pedig a

kijelentkezés gomb:

Belépve:iteszisvugy(Szervezet: Veszprém Megyei Szgyh) Kijelentkezeés

A menusorban azok a menlpontok jelennek meg, akedhgsznalatara a felhasznald

jogosult. Egy-egy menupontra kattintva lenyilikazelérhed funkciok listaja:

Whttps:ffmukang."kerefmek‘xhtm\ x

- | [B- Googte At & A=

at/kerelem/kerelmeledhtm|

| € @ https,//mukeng-tesztarszh hu/mukeng/fol

SZOLGALTATOI NYILVANTARTASI RENDSZER

tesztsvugy Helyattesités  Mags.

m

Menu Fooldal Munkafolyamat ~ Bejegyzések  Turssauaws - narpaniarias

Feladatok

Kérelr,

[l SNt e U bejegyzés kérelem

Ugyletst Kérelmek Modositas bejegyzése kérelem . T =
Kérelem allapota: - Utolsé modositas: B — B
Fenntartd név: Rogzités megkezdése: B = o]
Fenntartd adoszam: Tényallas tisztazasa kezdete: ® — ®
érelem rogzitd: Szarvezet:
Eljaras tipusa: -
z Z -
Lekérdezesi

(M ZSB

Osszesen: 304 sor (1/1 paraméterek
Talalati lista fejléce CEErTEE SN HE A

A letoltése
(rendezés
G Szacialis é Wi 3 e T
Letéltas 1SZEMK/A166 | Jévahagyott kérelem Meim e S SulaiVera wi0sz0. | alalati lista
L Gyermek... Megyei Szgyh
https://mukeng-teszt.nrszh.hu/mukeng/folyamat/kerelem/inditas_hatosag_modosito.html |éth até e | eme



A munkaterulet fels részében a siréfeltételek (lekérdezési paraméterek) adhatdok magaa

pedig a feltételeknek megfetehdatsorok lathatok.

Vhttrysﬂmukengmtml'.’ld:BGUU(B ®

rszh.hu/mukeng/folysmat/ kerelem feladatshtmZid=360005 7 & | B~ Google AlYr & A=

SZOLGALTATOI NYILVANTARTASI RENDSZER

fesztsVUgy Helyettesités  Megszemélyesités Kijelentkezés

| € @ https://mukeng-tes

Fooldal Munkafolyamat Bejegyzések Torzsadatok Karbantartas

Menu

Feladat végrehajtasa | Megjegyzések H Folyamattdrténet ” Kéralem fa megtekintése

Ugyletszam: 1SZEMK/4167 Allapot KARO - Kérelem adatainak rogzitése
Fenntartd: Abadszaldk és Térség... Eljaras tipusa: Hivatalbol Aktu é.l is ugy ad atai
Ugyinditas datuma: 2014.06.02. Inditaskor hatalyos BEJEGYZES/1891

bejegyzés:

Nyitvalia helyiség ” Kals fardhely ‘ Adatkezelési fulek

Intézmény adatai H Szolgaltatasi hely || Szolgaltatas ‘

Fenntarto adatal

| Csatolt dokumentumok

Bejovd iratok |

Fenntarté alapadatai

Neév Abadszalok és Té

Fenntarto tipusa | Onkormanyzati - ‘
:::::!\él:désifnrma |C:esztnrﬁnl:nrt;nanyzal tarsulds v‘ Adatelemek és kapcsolc’)dé
funkciok

Torzskonyvi azonosito szam (PIR)

Székhely

5241 Telepulés | Abddszaldk -

Kozterulet neve Desk Ferenc F(?zterulet ﬁl Hazszam 12 HRSZ =
A sorok részletes adatait bemutaté képékoy a kilonboé tipust informaciok kilon
fuleken érhetk el. Az adott képerrgn elérhed funkciok altalaban nyomégombbal indithatok

Iranyitdszam

el.
A navigalas elésorban egér hasznalataval torténik, de az intdrolegésakben hasznalhat6

billentyiiparancsok a MKENG rendszerben is ithddnek.

Vhttpgﬂmukeng.‘.tm\?ld=36mﬂ3 x

| € | @ https://mukeng-teszt.nrszh.hu/mukeng/F eladat xhtm 7id=350003 7 ¢ | B~ Googte A B & A =

EeSTLSVUEY Helyettesités Megszemélyesités Kijelentkezés

Fooldal Munkafolyamat Bejegyzesek Torzsadatok Karbantartas

Feladat végrehajtasa | Megjegyzések H Folyamattarténet ” érelem fa megtekintése

Ugyletszam: 1SZEMK/4167 Allapot KARO - Kérelem adatainak rogzitése
Fenntartd: Abddszalok és Térség... Eljaras tipusa: Hivatalbél
Ugyinditas datuma:; 2014.06.02. Inditdskor hatalyos BEJEGYZES/1891
bejegyzés:

| Fenntarté adatai || Intézmény adatai | Szolgaltatasi hely “ Szalgaltatis || Nyitvasllo helyiség ” Kalss férghely
| Czatolt dokumentumok Bejova iratok

Bejovd iratok

BEJOVO IRATOK LISTAJA

IKTATOSZAM IRAT BEERKEZESE

Uj irat

Folyamat léptet gombok

Folyamatdbra megtekintése Ellenérzés Mentés Keérelem rigzitést |ezar Keérelmet toral

https://mukeng-teszt.nrszh.hu/mukeng/folyamat/kerelem/feladat xhtmi?id=360003#



3. Mddosito kérelem rogzitése (SZGYH ugyinté®)

3.1. Mobdosito kérelem rogzitése

Mdédositd kérelmet az SZGYH ugyintéa kdvetkeé esetben tud inditani:

Mar meglév fenntartd esetén, akkor indithaté moddositdo kérelam az emlitett
fenntartd szerepel a nyilvantartdsban bejegyzegaélyessel.

3.2.1. Moédositd kérelem inditasanak menete

Az Ugyinté®y a Munkafolyamat->Kérelem inditads->Mdédositas bejeggzékérelem
mentpontbdl tudja elinditani a médositd folyamatot:

J’ E5 Mukeng

(&) Keresés vagy cim = 3 | [B- coogie PlrBa & & =

SZOLGALTATOI NYILVANTARTASI RENDSZER

Alkalmazasok Helyettesités Kijelentkezés

Fooldal Munkafolyamat ~ Bejegyzések  Torzsadatok

Mukeng ' E-kérelem feladatok smentumok:
Modositd g kérelmek
Datum my

Nyitvaallg Feladatok hzas

Kérelem inditas | Uj bejegyzés kérelem

Kérelmek Médositas bejegyzése kérelem

mukengtigra. gffaly \/inditas_hatosag_ modi




Az Ugyintéd a keresési feltételek megadasaval kénnyen ki tudjasztani azt az Ugyet,
amelyre a modositast el szeretné inditani.

| https://mukeng...odosito.shtml %

| € ) @ hitps//mukeng-tesztnrszh hu/mukeng/folyemat kerelem/inditas_hatesag_rodositochtrl

SZOLGALTATO!I NYILVANTARTASI RENDSZER

Helystiesités  Kijelentkezés
Fooldal Munkafolyamat Bejegyzések Térzsadatok Karbantartas

Mddosité kérelem folyam anak inditasa

Fenntartd név:

Balatonszepezd
Addszam:
Torzskdnyvi azonositd (PIR)
Keresés ]
Osszesen: 1sor(1/1) < || = Egd mo|[ied 25 |-
Kérelem e = 3 =5
s Fenntarte név Térzskdnyvi azonosito (PIR)
benyujtasa
E Balatonszepezd Kézség Onkormanyzata 15734257-2-19 734257
OGsszesen: 1sor(1/1) SO T < IR TR -

Ha a ,Szerkesztgombra kattintunk, a kovetkéképerny fog megjelenni:

| https//mukeng...htmi7id=53798 x

| € | & https://mukeng-teszt nrszhhu/mukeng felyamet/kerelem/ lock_kivalasztas shtmizid=39798 v ||~ Gongle

SZOLGALTATO!I NYILVANTARTASI RENDSZER

Helyetiesités  Kijelentkezés

Fooldal Munkafolyamat = Bejegyzések  Torzsadatok  Karbantartas

Zarolasok kivalasztasa

Ugyinditas kezdete o] Bejegyzés kerssése

Eljaras tipusa

Vissza

Meg kell adnunk azUgyinditas kezdetét’és az,Eljaras tipusat’. Itt tudjuk megadni azt,
hogy kérelemre vagy hivatalbdl indult az eljarasei a fellleten kell kijellni azt az elemet

(fenntartd, intézmény, szolgaltatasi hely, szowjak), amelyet athelyezni, 6\dteni,
modositani vagy torolni szeretnénk.



A ,Bejegyzés keresésgjombot megnyomva a kdvetkeképerny jelenik meg:

j https://mukeng...htmi?id=32260 %

| € @ hitps://mukeng-tesztnrszh hu/mukeng folyamatNerelem/lock_kivalasztas.chimlid=32260

Alere & & =

SZOLGALTATOI NYILVANTARTASI RENDSZER

tesztsvugy Helyettesités  Kijelentkezés
Fooldal Munkafolyamat e 3 Torzsadatok  Karbantartas

Zarolasok kivalasztasa

Ugyinditas kezdete 2014.05 08 o]

f Dejegyzés keresése |}

Eljaras tipusa Kérelemre o

— = Balatonszepezd Kozsé —— — 50028902 Balatonszepe —— — 50028302 Balatonszepe —— 126478 Falugondnoki

Ha rakattintunk arra az elemre (jelen esetben atéetdra), amelyen a fent emlitett funkciok

kozul valamelyiket - az athelyezést kivéve - véggeretnénk hajtani, a kovetkeképerny
jelenik meg (de ugyan igy kell eljarni a tobbi elesetén is):

j https://mukeng...htmi?id=32260 %

| € | @ https://mukeng-teszt.nrszhhu/mukeng/fslyamat/kerelem/lock_kivalasztas chtmizid=32259

v ¢ |[B- Googie Alra & A& =

SZOLGALTATOI NYILVANTARTASI RENDSZER

tesztsvugy elye ites  Kijelentkezés
Fooldal Munkafolyamat = Bejegyzések  Torzsadatok Karbantartas
Zarolasok kivalasztasa
Ugyinditas kezdete 2014.05 08, o] Bejegyzés keresése
Eljaras tipusa Kérelemre

Balatonszepezd Kizség Onkormanyzata

%
+ Bovités Jelolhetd!
,_ # Modositas Jelolhetd!
8 — Balatonszeperd Kozsé SiEE|
| % Athelyezés Nem jeldlheté!
= Torlés Jeldlhetd!
-




LeheBség van a kijelolés @ités, Modositas, Athelyezés, Torlé&szavonasaraa,Jelolés
visszavonasafjombra kattintva:

J https://mukeng...htm?id=32269 x | SZOCREG Renclszer - Engedély.. % ‘ + =l
€ | @ https//mukeng-tesztn:

fkerelem/lock_kivalasztas xhtmlTid=32269

S7OLGALTATO!I NYILVANTARTASI RENDSZER

tesztsvugy L Helyettesités  Kijelentkezés
Fooldal Munkafolyamat — Bejegyzések  Torzsadatok — Karbantartas

Zarolasok kivalasztasa

Ugyinditas kezdete 2014.06.08: ™ Bejegyzés keresése

Eljaras tipusa Kérelemre i

WY sikeres jeldlés!

— Balatonszepezd Kdzsé — 50028902 Balatonszepe — 50028502 Balatonszepe 126478 Falugondnoki

Kérelem benyijtasa

1 Jelolés visszavondsa

Az SZGYH Ulgyintédnek ezen a képertig kell kijeldlnie az 6sszes valtoztatni kivant ekgm
Azonban figyelembe kell vennie azt, hogy mely kijébek alkalmazhaték egyiitt. Példaul
fenntarté kijelolése eseténdvités és modositas alkalmazhaté egyiitt.

Intézménykijelolése eseténdvités, modositas és athelyezés is alkalmazhatGskdz@bban
az esetben, ha az intézményt médositasra jeltfukzékhely tipusu szolgaltatasi hely is
kijelolédik médositasra, hiszen ez a két elem egyltt moZdghan az esetben, ha az
intézményt athelyezésre jeldljiuk, a székhely- éspteely tipusu szolgaltatasi hely(ek) és az
alajuk tartozo szolgéltatasok is kijeldhek athelyezeésre.

Telephelytipusu szolgéltatasi hely kijelolése esetéwités, modositas és athelyezés jeld@het
egyutt. Székhelytipust szolgaltatasi hely kijelolése esetéwiteés és modositas jeldlidet
egyltt. Abban az esetben, ha a székhely tipus@dratasi helyet modositasra jel6ljik, az
intézmény is kijel@dik mddositasra, hiszen ez a két elem egyutt mo3agkhely tipusu
szolgaltatasi helyet nem tudunk athelyezésre jeldlirlés kijelolése esetén ugyanarra az
elemre mas funkcio -®ités, Mdédositas, Athelyezés - nem véalaszthatd.

Szolgaltataskijeltlése esetén a moédositas és az athelyezéak-sajat fenntarton belll -
jelolhe® egyiitt. Torlés kijelolése esetén mas funkciéwiBes, Modositas, Athelyezés - nem
vélaszthato.
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3.2.2. Valaszthato funkciok — Bévités, Modositas, Torlés, Athelyezés — kijelolése

3.2.2.1. Bdvités

Bévitésalatt azt értjik, mikor egy fenntart6 alatt néuklftj, még nem létét hozunk létre)

az intézmények és szolgaltatasi helyek szamativellea szolgaltatasi helyekhez (j
szolgaltatasokat veszink fel. Az Ugyiriéegyszerre tudbdvitést, illetve moddositast
kezdeményezni.

Ha Uj intézményt vagy intézményeket szeretnénkefetv az adott fenntarté ala, akkor a
fenntartét kell Bvitésre jeldlni. Ha a fenntartét jeloltilowdtésre ) szolgaltatasi helyet és
szolgaltatast is felvihetlink, de csak az Gjonn&e®zott intézmény ala.

Ha az intézményt jeldljik ki dvitésre, akkor hozza () szolgéaltatasi helye(ke)t és
szolgéltatasokat tudunk felrdgziteni.

Ha a szolgaltatasi helyet jel6ljuk\dtésre, akkor hozza 0] szolgaltatas(oka)t tudehkehni.

A BgVvitésfeliratra kattintva a kovetkézképerny jelenik meg:

J httpsi//mukeng...htmi?id=32269 x\ﬁsz@k&’ﬁlmdgp—&ggﬁ,m X + l=lE

€ | @ https//mukeng-tesztnrszh hu/mukeng/folysmat/kerelem/lock _kivalasztas xhtmi?id=32260 | |8 - Google Pl e &+ & =

| SZOLGALTATO! NYILVANTARTASI RENDSZER

- tesztsvugy | Helyattesités  Kjjelantkezés

Fooldal Munkafolyamat - Bejegyzések  Torzsadatok - Karbantartas

Zarolasok kivalasztasa

Ugyinditas kezdete 2014.05.08: @ Bejegyzés keresése

[
Kerelemre  Balatonszepezd Kdzség ﬁnkurményzata ®x

| Bivités Jeldihetd! |
- . e Madositas Jelélhetd!
— Balatonszepezd Kozsé -
L3

Athelyezés Nem jelolhetd!

= E = Torlés Jelolhetd! E

Eljaras tipusa

Mindig az az elem (fenntartd, intézmény, szolgakately) Bvithet, amelyet az SZGYH
ugyintéd bovitésre jelolt. A jeldlés visszavonhatd gdeldlés visszavondsa”’gomb
segitségévelzold szinneljelenik meg az az elem, amin &vitést végre szeretnénk hajtani,
jelen esetben a fenntartét jeloltiéitésre (de ugyan igy kell eljarni a tobbi elemtésés).
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Ha sikeres a zarolas, akkor a kdvetkeandszertzenet jelenik meikeres jelolés!”

Ha van olyan elem, amely nem zarolhat6, akkor aantiégs altal nem indithat6 el az tgy,
mert egy masik zarolasi folyamat létezik (kivévévibés) az adott elemre, ezért a zarolas

sikertelen lesz. llyen esetben az Ugyiitémddosithatja a jeldléseket, mas elemet vagy
elemeket kivalasztva.

Az Ugyintéd az oldalon mindig latni fogja a mar zarolt téteekamelyre 6nmaga vagy mas
ugyintéd kijelblést tett.

J https://rukeng. . htmi7id=32269 x\}z{,@n Rendszer - Engedély .. %+ ’f:“l'@‘
€ | & hitps//mukeng-tesztnrszh hu/mukeng/folyametkerclem/lock kivalasatas xhtmifid=32269 ¢ || 8- Goagle Pl Ba & & =

% SZOLGALTATO!I NYILVANTARTASI RENDSZER

tesztsvugy Helyattesités  Kijelentkezés
Fooldal Munkafolyamat Bejegyzések  Torzsadatok Karbantartas

Zarolasok kivalasztasa

Ugyinditas kezdete 2014 05 08 ® Bejegyzés keresése

Eljaras tipusa Kérelemre i

WD sikeres jeldlés!

— Balatonszepezd Kdzsé —— — S0028902 Balatonszepe —— — 50028902 Balatonszepe — 126478 Falugondnoki

| Kérelem benyiijtasa © Jelolés visszavonasa

Minden valtozas zarolasa -6\ités; modositas, torlés, athelyezés — eseténz himyntéd
beirta az, Ugyinditas kezdetétés az,Eljaras tipusat” és kijeldlte a valtoztatni kivant
elemet, akkor gkérelem benyujtasa’funkcidbgombbal Iéptetheti tovabb a folyamatot.
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Ha a,Kérelem benyujtasa”funkciogombbal tovabb léptette a folyamatot azirigzs, akkor
a megszokott képerfilg jelennek meg. Csak az az elem (fenntartd, intégmgzolgaltatasi
hely, illetve szolgéltatas) lesévithets, amelyet az elején zaroltunk.

Mivel bévitésBl van sz6 (nem pedig médositasrdl), a fenntartdrfinem lehet valtoztatni:

| https:i/fmukeng..tmi?id=370003 x

| € @ https://mukeng-tesztarszh hu/mukeng, folyamatikerelem/feladat shtmiTid= 370003 v | [B- Google Plérs +# & =
tasztsvugy
Fooldal Munkafolyamat Bejegyzések Torzsadatok Karbantartas |
Feladat végrehiajtasa ‘ Megjegyzések H Folyamattérténet ” Kérelem fa megtekintése
Ogyletszam: 1SZEMK/4168 Allapot I KARO - Kérelem adatainak rogzitése I
Fenntarto: Balatanszepezd Kézsé... Eljaras tipusa: Kérelemre 5
Ogyinditas ddtuma: 2014.05.08. Inditaskor hatdlyos BEJEGYZES/5997
bejegyzés:
| Intézmény adatal ” Szolgaltatasi hely H Szolgaltatas | Nyitvaalls helyiség H Kalsd fértihely
‘ Csatolt dokumentumok Bejovd iratok ‘
Fenntarto alapadatai
REY Balatonszepszd |
Fenntartd tipusa | Onkarményzati v|
Gazdalkodasi forma [Helyi 8nkormanyzati végrehajta kolt: + |
Adaszam 5734267-2-19
Torzskonyvi azonositd szam (PIR)
Székhely
Iranyitészam Telepilés | Balatonszepezd -
Kazterilet neve Kozterilet |uica ~| Hazszam 27 HRSZ
jellege
Epilet LépcsShaz Emelet Ajtd =

Mivel a fenntartot jeloltiik bvitésre, Uj intézmény vehetfel hozza az,Uj intézmény”
funkciégomb segitségével:

| https/mukeng..tmifid=370003 %

| € | @ hitps//mukeng-teszt nrszh hu/mukeng/felyamat/kerelem/feladat xhtmlzid=370003 ve

Helyettesités

Fooldal Munkafolyamat = Bejeg ek  Torzsadatok  Karbantartas

Feladat végrehaj

Ugyletszam: 1SZEMK/4168 Allapot KARO - Kérelem adatainak rogzitése
Fenntartd: Balatonszepezd Kozsé... Eljaras tipusa: Kérelemre
Ugyinditas datuma: 2014.05.08. Inditaskor hatalyos BEJEGYZES/5997

bejegyzés:

Intézmény adatal |

| Csatolt dokumentumok

| Fenntarté adatai

Spefedltatdsi hely H Szolgaltatas

| Nyitvaalld helyiség H Kalsé féréhely

Bejova ire

Intézmény Kivalaszt

Folyamatabra megtekintése Ellendrzés Mentés Keérelem rogzitest lezar Kérelmet toral
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Ha kivalasztottuk azUj intézmény” funkci6gombot a kovetkézképerny jelenik meg,
ahova felrogzitjik az adatokat:

| hitpsi//mukeng..tmi?id=370003

Tid=370003

| € | @ hitps://mukeng-tesztnrszhhu/mukeng/folyamat/kerelem/feladat xhtml?
e
teszisvugy Helyettesités Kijelentkezés o2t
Fooldal Munkafolyamat  Bejegyzések ~ Torzsadatok  Karbantartas
Feladat végrehajtasa ‘ Megjegyzések H Folyamattdriénat H Kérelem fa megtekintése
Ugyletszam: 1SZEMK/4168 Allapot KARO - Kérelem adatainak rdgzitése
Fenntart6: Balatonszepezd Kozsé... Eljaras tipusa: Kérelemre =
Ugyinditas datuma: 2014.05.08. Inditaskor hatalyos BEJEGYZES/5997
bejegyzés:
‘ Fenntartd adatai “ Szolgaltatasi hely H Szolgaltatas ” Nyitvaalld helyiség H Kilsé féréhely
‘ Csatolt dokumentumok ” Bejovd iratok ‘ |
Mégse Intézményt rogzit
Intézmény alapadatai
Egységes agazati azonosit
Név Teszt intézmény 2
Addszam Nem rendelkezik addszammal el
Tarzskonyvi azonositd szam (PIR)
Székhely
Iranyitdészam 8200 Telepllés Veszprém
Kozterulet neve Deak Kozterulet  utca
jellege E

Fel kell r6gziteni az Uj intézmény(ek) adatait, dnaj folyamatot végig kell vinni a mar
megszokott médon. Elmentjik az Uj intézmény(eke)traézményt régzit”gombbal.

Ha sikerllt az Uj intézmény rogzitése, akkor agzntény fulon latni lehet az intézmény neve
mellett, hogyUjként hozzaadoti\ képerny aljan talalhatGMentés” gombbal véglegesitsik
az Uj intézmenyt:

| hitpsi//mukeng..tm?id=370003

€ @

s/ F’ﬂUkEHg*tE]Zt"fﬂh.hLl"n\ukEﬂg#fC‘:.’EHWEt'kEfE‘Erﬂ-'fE‘%‘El‘xhtﬂ\l?id:gioc‘os

Fooldal Munkafolyamat ~ Beje < - Torzsadatok ~ Karbantartas

Feladat végrehajtasa Megjegyzések H lyamattarténet H Kérelem fa megtekintése
Ugyletszam: 1SZEMK/4168 Allapot KARO - Kérelem adatainak rogzitése
Fenntartd: Balatonszepezd Ko: Eljaras tipusa: Kérelemre
Ugyinditas datuma: 2014.05.08. Inditaskor hatalyos BEJEGYZES/5997
bejegyzés:

Nyitvaalld helyiség H Kalsé féréhely

| Fenntartd adatai Intézmény adatal | Szolg§ltatdsi hely H Szolgaltatas

Bejova iratok ‘

| Csatolt dokumentumok

Intézmény Teszt intézmény 2 Ujként hozzaadott 24 Kivalaszt

\Jj intézmény

Folyamatabra megtekintése Ellendrzés Mentés Keérelem rogzitest lezar Kérelmet toral
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Az (j intézményhez (j szolgaltatasi helyet is fallunk venni, az,Uj szolgaltatasi hely”

| hitpsi//mukeng..tmi?id=370003

B - Googic Alera &+ & =

| € | @ hitps//mukeng-teszt nrszh hu/mukeng/felyamat/kerelem/feladat xhtmlzid=370003 )

Helystiesités  Kijelent]

Fooldal Munkafolyamat Bejegyzések Térzsadatok Karbantartas

Feladat végrehajtasa

Ugyletszam: 1SZEMK/4168 Allapot KARO - Kérelem adatainak rogzitése
Fenntarta: Balatonszepezd Kozsé... Eljaras tipusa: Kérelemre
Ugyinditas datuma: 2014.05.08. Inditaskor hatalyos BEIEGYZES/5997
bejegyzés:
| Fenntartd adatal H Intézmény adatai | Szrigaltatasi hely Szolgaltatas || Nyitvaalld helyiség H Kilsé férdhely
| Csatolt dokumentumok Bejovd irape ‘
Intézmény Teszt intézmény 2 Ujként hozzaadott -

I U] Szolgaltatasi hely I

Falyamatdbra megtekintése Ellendrzés Mentés Keérelem rogzitést lezar Kérelmet toral

Ha kivalasztottuk azUj szolgaltatasi hely” funkciogombot a kdvetkézképerny jelenik
meg, ahova felrégzitjik az adatokat:

| hitpsi//mukeng..tmi?id=370003

[ - Google Plers & & =

Dejegyzes: B

| Intézmény adatai | Szolgaltatasi hely | Szolgaltatas

‘ Csatolt dokumentumok

| € | @ hitps//mukeng-teszt nrszh hu/mukeng/felyamat/kerelem/feladat xhtmlzid=370003 )

‘ Fenntartd adatai

Nyitvaalld helyiség H Kils& férghely |

Bejovd iratok ‘

Mégse Szolgaltatasi helyet rogzit

Szolgaltatasi hely athelyezése

Intézmény eszt intézmény '; ént dadott -
zmé T ézmény 2 Ujként h d

Uj intézmény A -

Szolgéltatasi hely alapadatai

Megnevezés Teszt szolgaltatasi hely 2 =
Szolgaltatasi hely tipusa Székhely -

Egységes agazati azonositd.

Cim

iranyitészam 3200 Telepilés | Veszprém |

Kazterllet neve

Daak Kézterilet |utca v| Hazszam

jellege =
Epllet Lépcsdhaz Emelet
Elérhet&ség
Telefonszam 06-30/245-9366 T
Email cim reformatus hufintezmenyek/47 ~ Honlap dm _reformatus.hufintel
Titkos
Kapesolattarték =

Fel kell régziteni az U] szolgaltatasi hely(ek) @aitamajd a folyamatot véyig kell vinni a mar
megszokott médon. Elmentjik az Uj szolgaltatasy(edk)t a,Szolgaltatasi helyet rogzit”
gombbal.
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Ha sikerllt az Uj szolgaltatasi hely rogzitése,aak& szolgaltatasi hely fllon latni lehet
szolgaltatasi hely neve mellett, hogjként hozzaadotih képerny aljan talalhatgMentés”

PleE & & =

Torzsadatok Karbantartas

Megjegyzések H Folyamattarténet H Kérelem fa mggtekintése

Ugyletszam: 1SZEMK/4168 Allapot KARO - Kérelem adatainak rogzitése
Fenntarta: Balatonszepezd Kozsé... Eljaras tipusa: Kérelemre
Ugyinditas datuma: 2014.05.08. Inditaskor hatalyos BEIEGYZES/5997
bejegyzés:

| Fenntartd adatal H Intézmény adatai | Szolgaltatasi hely | Szolggtatas ” Nyitvaalld helyiség H Kilsé férdhely
| Csatolt dokumentumok Bejovd iratok

Intézmény Teszt intézmény 2 Ujként hozzaadott \V -

Szolgéltatasi hely Teszt szolgaltatsi hely 2 Ujként hozzaadott - Kivalaszt

Uj Szolgaltatasi hely

Folyamatabra megtekintése Ellendrzés Mentés Keérelem rogzitést leza Kérelmet torol

Az (j szolgéaltatasi helyhez (j szolgaltatas(oka)ffél tudunk venni, azUj szolgaltatas”
gombbal.

j https://mukeng. .tmifid=370003 %

| € | @ https//mukeng-tesztarsshuhu/mukeng/folysmatkerelem /feladatxhtmlTid=370003 v & |[B- coagie Pl Ea & & =

SZOLGALTATOI NYILVANTARTASI RENDSZER

BSZLSVLEY {elyettesités  Kijelentkezés

Fooldal Munkafolyamat — Bej Torzsadatok ~ Karbantartas

Feladat végrehajtass Megjegyzések H Folyamattorténet ” Kérelem fa megtekintése
Ugyletszam: 1SZEMK/4168 Allapot KARO - Kérelem adatainak rogzitése
Fenntartd: Balatonszepezd Kozsé... Aras tipusa: Kérelemre
Ugyinditas datuma: 2014.05.08. Inditaskor hatalyos BEJEGYZES/5997
bejegyzés:
‘ Fenntartd adatai | Intézmény adatai H Szolgaltatasi bely ‘ Nyitvaalld helyiseg H Kalsa féréhely g
‘ Csatolt dokumentumok Bejova iratok ‘
Intézmény Tesymézmény 2 Ujke'nt hozziadott -
Szolgltatasi hely K(eszt szolgaltatdsi hely 2 L'ljkénl hozzaadott -
Szolgaltatds - -
Folyamatabra megtekintése Ellengrzés Mentés Kerelem rogzitest lezar Kerelmet torol
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Ha kivalasztottuk azUj szolgéltatas” funkcibgombot a kovetkézképerny jelenik meg,
ahova felrogzithetjik az adatokat:

jhttp:flmukeng.‘.tm\?\d:imﬂﬂi x \

| € | @ hitps//mukeng-tesztnrszh hu/mukeng/folyamatikerelem/Teladat xhtml7id=370003 c ||~ Google Pl & & =

Megse Szolgaltatast rogzit

Szolgaltatas alapadatai

Agazat | Szocidlis szolgaltatas \ -
\
Ellatasi forma | Szocidlis alapellatas \ -
\
Ellatas tipus [Cealadsegités \ -] M
\
Ellatas-altipus E \ -]

Valaszt

Ellatasi teriilet

=
Ellatasi terilet Megyei -
Megye kivalasztisa
Veszprém megye - Elogzdad
Veszprém megye Tarsl
Szolgaltatas idGtartama
Szolgdltatds idGtartam tipusa Hatarozatlan
Szolgaltatas kezdete 2014.05.07.
Szolgaltatas vége =

Fel kell rogziteni az 0j szolgaltatas(ok) adateigjd a folyamatot végig kell vinni a mar
megszokott médon. Elmentjik az (] szolgaltatastakglzolgaltatast rogzit’'gombbal.

Ha sikerllt az () szolgaltatas rogzitése, akkora@galtatas fulon latni lehet a szolgaltatas
neve mellett, hogyUjként hozzaadottA képerny aljan talalhato,Mentés” gombbal
véglegesitjuk az 0j szolgaltatast:

jhttp:flmukeng.‘.tm\?\d:imﬂﬂi x \ &

| € | @ https//mukeng-tesztrszhhu/mukeng/folyamet/kerelem /feladat xh

c||B- Goagle Plers & & =

. SZOLGALTATOI NYILVANTARTASI RENDSZER

teszisvugy Helyettesités  Kijelentkezés

Fooldal Munkafolyamat ~ Bejegyzések  Torzsadatok ~ Karbantartas

Feladat végrehajtdsa ‘ Megjegyzések H Fo\yamanj‘téne{ ” Kérelem fa megtekintése

Ugyletszam: 1SZEMK/4168 Allapot KARO - Kérelem adatainak rigzitése
Fenntartod: Balatonszepezd Kazsé... Eljaras tipusa: Kérelemra
Ugyinditas datuma: 2014.05.08. Inditaskor hatalyos BEJEGYZES/5997

bejegyzés:

Kalsa férdhely

szolgaltalisi hely ‘ Srolgaltatas

Fenntartd adatai ‘

Intézmény adatai

Nyitvaallo helyiség

Csatolt dokumentumok Bejova iratok

Intézmény Teszt intézmeény 2 Ujként Hozzaadott -
Szolgaltatasi hely Teszt szolgdltatasi hely 2\L ént hozzaadott -
Szolgaltatas Csalddsegités Ujként hozzaadott z, Kivalaszt

l]J szolgaltatas

Folyamatabra megtekintése Ellendrzés Mentés Kérelem rogzitést lezar Kérelmet taral
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| https/mukeng..tmifid=370003 %

B - Google Pl & & =

| € | @ hitps//mukeng-teszt nrszh hu/mukeng/felyamat/kerelem/feladat xhtmlzid=370003 ve|

SZOLGALTATO! NYILVANTARTASI RENDSZER

Fooldal Munkafolyamat ~ Beje ek  Torzsadatok - Karbantartas

Megjegyzések H Folyamattorténet ” Kérelem fa megtekintése

KARO - Kérelem adatainak rogzitése

Ogyletszam: 1SZEMK/4168 Allapot

Fenntarto: Balatonszepezd Kozsé... Eljaras tipusa: Kérelemre

Ugyinditas datuma: 2014.05.08. Inditaskor hatalyos BEJEGYZES/5997
bejegyzés:

Nyitvaalld helyiség H Kils& férGhely

| Intézmény adatai H Szolgaltatasi hely ‘ olgaltatas

Bejovd iratok ‘

‘ Fenntartd adatai

‘ Csatolt dokumentumok

Intézmény Teszt intézmény 2 ﬂjként hozzaadott
Szolgaltatasi hely Teszt szolgdltatsi hely 2 Ujként hozzaadott -
Szolgaltatas Csaladsegités Ujként hozzaadott * Kivalaszt

Uj szolgaltatas

Falyamatabra megtekintése Ellendrzés Mentés Kérelem o BZ3 Kérelmet torol

Ha felrogzitettiink minden szikséges adatot, akkimfy@matot tovabbléptetjik @&érelem
rogzitést lezar” folyamatlépte gombbal. igy az ugyKérelem adatainak rogzitése
allapotbdl, Tényallas tisztazasallapotba kerl:

[ hitpsi//mukeng...tmi7id=370005 %

B coe sled + & =

| € | @ hitps//mukeng-tesztnrszh hu/mukeng/flysmat/kerelem/feladat xhtmi7id=370005 v
= 0 = = ’ 3 3
ZOLGALTATOI NYILVANTARTASI RENDSZER B
tesztsvugy Kijelentkezés
Fooldal Munkafolyamat Bejegyzések  Torzsadatok Karbantartas
Feladat végrehajtasa ‘ Megjegyzések H Falyamattorténet ” Kérelern fa megtekintése ‘
Ugyletszam: 1SZEMK/4168 Allapot TETI - Tényallas tisztdzasa |
Fenntartd: Balatonszepezd Kozsé.., Eljaras tipusa: Kérelemra
Ugyinditas datuma: 2014.05.08. Inditaskor hatalyos BEJEGYZES/5997
bejegyzés:
Fenntarté adatal | Intézmény adatai H Szolgaltatasi hely H Szolgaltatas Nyitvaalld helyiség H Kilst féréhely | ki
‘ Csatolt dokumentumok Bejovd iratok H Kimend iratok ‘
Fenntarté alapadatai
Nev Balatonszepezd Kozség Onkormanyzala
Fenntarté tipusa | Onkormanyzati -
Gazdalkodasi forma |He\y| Bnkormanyzati végrehaptd klt: -|
Addszam 57 2:48
Torzskonyvi azonositd szam (PIR)
Székhely
Iranyitészam 8752 Telepllés | Balatonszepezd -
Kozterdlet neve Arpad Kézterilet |utca v| Hazszam a7 HRSZ

jellege

Tényallas tisztazasadllapotban ellefrizheti az Ugyinté&, hogy a felrégzitett adatok
helyesek-e. Ha nem, akkor térolheti a rogzitettalds a,Kérelem torlését kezdeményezi”

gombbal.
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Ha a mentett adatok helyesek, akkor tovabblépteiikolyamatot a,Jovahagyasra
elsterjeszt”folyamatlépted gombbal:

9 ; =
’/,r hitps://mukeng..tmi?id=370005 x | SZOCREG Rendszer - Engedély... %+
€ & https//mukeng-tesztnrszh hu/mukeng/felyamet/kerelem/feladet xhtmltid=370005 || B~ Google B 4+ & =

Iranyitészam Teleplilés

Kozterulet neve Kozterulet |- Hazszam HRSZ
jellege

Epulet Lépcsbhaz Emelet Ajto

Postafiok

Elérhetdség

Telefonszam . Fax

Email cdim @t Honlap dm
Kapcsolattarték

Név Email dm Telefonszam

Lukacs Agnes balatonszepezdph@t-online.hu  06-87-468-501 erkeszt Torel

Kapcsolattarté

Kapcsolattarto tipusa Kepviseld
Néy Beosztds

Telefonszém Fax

W

Email cim

Megse Rogzit

Folyamatabra megtekintése Ellendrzés Mentés

3.2.2.2. Mobdositas

Moédositasalatt a fenntarté és az alatt éémtezmények, szolgaltatasi helyek, szolgaltatasok
adatainak modositasi leldsegeit ertjik §l.: ferohely Bvités esetémaodositasrakell jeldini

a szolgaltatast!). Az Ugyintdzgyszerre tudbdvitést, illetve mddositast kezdeményezni.

Ha az UgyintéZ a fenntartd, az intézmeény(ek), szolgaltatasi leilyf/agy szolgaltatas(ok)
adatait szeretné moédositani, akkoMadositasfunkciot kell kivalasztania a négy funkcio
koézul. Abban az esetben is a modositds funkciot k&lasztania az Ugyintémek, ha
nyitvaallé helyiséget vagy kidsférshelyetszeretne rogziteni!
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J hitpsy//mukeng..htmlfid=3226 % | SZOCREG Rendszer - Engedely .. %

€ | @ hitps//mukeng-tesztnrszh hu/mukengfolyametkerelem/lock kivalesztas shtmllid=32269 e || B~ Goagle Pl e &+ & =

g SZOLGALTATO! NYILVANTARTASI RENDSZER

Beldpye: o (Gzerveser Vesspr “iE o) Helysttesites  Kijelentkezés
Fooldal Munkafolyamat ~ Bejegyzések  Torzsadatok - Karbantartas

Zarolasok kivalasztasa

Ugyinditas kezdete 2014.05.08 o]

[
Efr=tipl= Kerelemre | Balatonszepezd Kézség Onkormanyzata ®

i Bovités Jeidihetd!

. 3 » Madositas Jeldlhetd!
- Balatonszepezd Kozsé ~i5

Athelyezés Nerm jeldlhetd!

s | ®

Torlés Jelclheté!

=

Mindig az az elem (fenntartd, intézmény, szolgaltathely, szolgaltatas) maédosithato,
amelyet az SZGYH ugyintéz médositasra jelolt. A jeldlés visszavonhat6,Bel6lés
visszavonasa’gomb segitségéveKek szinneljelenik meg az az elem, amin a madositast
végre szeretnénk hajtani, jelen esetben a fenntgfiituk modositasra (de ugyan igy kell
eljarni a tobbi elem esetén is).

Azaz, ha csak &nntartét jeloli mddositasra az Ugyint&zakkor csak a fenntartd adatai
lesznek modosithatok. Ha csakiatzmeénytjeldli modositasra az Ugyint&zakkor csak az
intézmény adatai lesznek szerkesztkeHa csak azolgéltatasi helyejeldli modositasra az
ugyintéd, akkor csak a szolgéltatasi hely, a nyitvaalldyisélg és a kil féréhely adatai
lesznek modosithatok. Ha csalszolgaltatasteloli médositasra az Ugyint&zakkor csak a
szolgaltatas adatai lesznek maédosithatok.

Nyitvadll6 helyiség és kus féréhely felvételea székhely, illetve a telephely tipusu
szolgaltatasi helyhez szintén moédositd zarolastsmggvel torténik. A székhelyet, illetve a
telephelye(ke)t kell médositasra jeldini.

Ha az lgyinté& egyszerre jeldli modositasia fenntartot, az intézmény(eke)t, a szolgaltatasi
helye(ke)t és a szolgaltatas(oka)t, akkor a femhtaaz intézmény(ek) és a szolgaltatasi
hely(ek), nyitvaall6 helyisgek, kills féréhelyek, valamint a szolgaltatas(ok) adatai is
szerkeszthék, illetve Uj nyitvaallé helyiség és kid$érshely is felvételre kerllhet.

Ha sikeres a zarolas, akkor a kdvetkeandszertzenet jelenik megikeres jelolés!”

Ha van olyan elem, amely nem zarolhatd, akkor agniiégs altal nem indithat6 el az gy,
mert egy masik zarolasi folyamat létezik (kivévévibés) az adott elemre, ezért a zarolas
sikertelen lesz. llyen esetben az Ugyiitémddosithatja a jeldléseket, mas elemet vagy
elemeket kivalasztva.
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Az Ugyintéd az oldalon mindig latni fogja a mar zarolt téteekamelyre 6nmaga vagy mas
ugyintéd kijelblést tett.

| https/mukeng..htmi?id=32269 %

€ | @ hitps://mukeng-tesztnrszh.hu/mukeng/felyamatikerelem/lock_kivalasztas.xhtml?id=32269

v ||~ Gongle

SZOLGALTATO!I NYILVANTARTASI RENDSZER

Fooldal Munkafolyamat

J Helystiesités  Kijelentkezés
Bejegyzések Térzsadatok Karbantartas

Zarolasok kivalasztasa

Ugyinditas kezdete 2014.05.08. " Bejegyzés keresése

Eljaras tipusa Kérelemre b

WD sikeres jelsiest

— — Balatonszepezd Kézsé —— - S0028902 Balatonszepe —— — 50028902 Balatonszepe — 126478 Falugondnoki

Vissza

Kérelem benyijtisa

4 Jelolés visszavonasa

Ahhoz, hogy a dontés jodge emelkedjen és a fenntarté adatainak médositag&nénjen,
végig kell Iéptetnlink a folyamatot, ugyan ugy, aha@dvitésnélismertettik.
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3.2.2.2.1. Nyitvaall6 helyiség és kudsférchely rogzitése meglévfenntartod esetén

Abban az esetben is raodositasfunkciot kell valasztania az ugyint@rek, hanyitvaalld
helyiséget vagy ki féréhelyet szeretne rogziteni! llyenkor a székhelyet, illetae
telephelye(ke)t kell médositasra jeldini.

3.2.2.2.1.1. Nyitvaall6 helyiség rogzitése

Nyitvaall6 helyiséget ugy tudnak az SZGYH Ugyiriiézdgziteni, hogy a szolgaltatasi helyet

(székhely, telephelynddositasrajeldlik:

[<] | ~ Googls

Kijelentkezés

Fooldal Munkafolyamat Tanusitvanyok Torzsadatok

Ogyinditas kezdete

Eljaras tipusa

— = Ujszalonta Kozség On  —— —Si
- + Bdvités Nem jelolhetd!
Mddositas Jeldlhetd!
x Athelyezes Jelalhetd!
; Torles Jeldihetd!
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Miutan az ugyintéd modositasra jeldlte a szolgaltatasi helyet és ntagaz,Ugyinditas

kezdetét’és azEljaras tipusat”, a,Kérelem benyujtas” folyamatlépted gombbal Iéptetheti
tovabb a folyamatot.

jhttpsﬂmukeng.‘.hkml?’ldz}lﬁ x

| € @ https://mukeng-tesztnrszh hu/mukeng/folysmet/kerelem/lock_kivalasztas shtmi?id=31886

= ¢ |8~ Goagte

SZOLGALTATO! NYILVANTARTASI RENDSZER

tes tsvugy Helyettesités

Kijelentkezés
Fooldal Munkafolyamat Bejegyzések Torzsadatok Karbantartas

Zarolasok kivalasztasa

Ugyinditas kezdete 2014.05.07. . Bejegyzés keresése
Eljaras tipus Kerelemre -

W sikeres jelslas!

— = Ujszalonta KozségOn — = ajt K — = C

. 5024 Falugondnokisz

Kirsam bonyigess

+ Jelolés visszavonasa

A nyitvaallo helyiségfiulon rogzithetjik a szolgaltatasokhoz tartozovaétlo helyiségeket:

) Mozilla Firefox T
s et Rael Kbl B ey
g szt adat. xht fiees

| € @ hitps:fmukeng-teset nrszh.hufmukeng Folyamat fler elemFeladat, xhimlrid=260245

] Gongle Pl &

1 SZOLGALTATOI NYILVANTARTASI RENDSZER

tesztsvugy Kijelentkezés

Fooldal Munkafolyamat Tanusitvanyok Torzsadatok

Feladat végrehajtasa | Megjegyzések H Folyamattarténet || Kérelem fa megrekintése ‘

Ugyletszam: 1SZEMK/1554 Allapot KARO - Kérelem adatainak rogzitése
Fenntarté: Ujszalonta Kozség Onkormanyzata Eljaras tipusa: Kéralemre
| Fenntartd adatal ‘ Intézmény adatai || Szolgaltatasi hely H Szolgaltatas Nyitvaalld helyiség Klsd férGhely |
| Csatalt dokumentumok || Bejové iratak ‘
Intézmény [- =l
Szolgaltatasi hely [ =1
Nyitvaalls helyiség [- =
Folyamatabra megtekintése Ellendrzés Mentés WKerelmet fardl
hittps: ffmukeng-teszt.nrszh.huimuken lem/Feladat xhtml?i
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Kivalasztjuk amodositasrgelolt szolgaltatasi helyet:

) Mozilla Firefox
Eal Sgerkesetds  Meeet ElSaményel  Kenywiel:tk  Eschgenk
tps:irukeng-tasat _adat.htnilid—260248 L“ﬂ

\,
| = | @ hreps:fmukeng-tesat.nrseh.hufmokeng folysmat fkerslem/Feladat. <hENFid=260248 c'| B - sooge

TATOI MYILVANTARTASI RENDSZER

Kijelentkezés
Fooldal Munkafolyamat Tanusitvanyok  Torzcadatok

Feladat végrehajtasa | Megjegyzésak ‘

Folyamattortén || Kérelem fa megtekintése
Ugyletszam: 1SZEMK/1554 Allapot KARO - Kérelem adatainak rogzitése
Fenntartd: Ujszalonta Kozség Onkormanyzata Eljras tipusa: Kérelemre

| Fenntartd adatal H Intézmény adatai || Szolgaltatasi hely H Szolgaltatas ‘ Nyitvadllo helyiség | Kulsd féréhely

I Csatalt dokumentumok Bejovd iratok ‘

Intézmény |Ujszalnnla Kozség Onkormanyzata S0025598
Szolgaltatasi hely

Myitvaallo halyisé L
Uj Myitwdlld helyiség

Fulyamat% megtekintése Ellendrzés Mentés Kerelem rogzitest lezar

=
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2
iy
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=
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=
=
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2
[
O
B
=
B
E]
3
o
2
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=
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=
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2
2
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Karalmet tora|

,Uj Nyitvaallé helyiség” gombra kattintva rogzithetiink fel nyitvaallé heiget.

Az emlitett gombra kattintva a kdvetkeképerny jelenik meg:

) Mozilla Firefox
4l Seerkesetés  Meeet  Elfemenyek  KPnyvieled
| https:jfmukeng-tesat. adst.xhtrilzid=260248 Lﬁﬂ

| &= | @ hitps:/fmukeng-teszt.nrszh.hufmukeng/folyamat kerslem/Feladat  xhtmiPid—250245 c'| B- sooge P+ #®

Eljaras tipusa: Keralermre =]

Nyitvaallo helyiség | KilsG férghely ‘

Fenntarta: Ujszalonta Kozseg Onkormanyzata

Fenntarté adatai || Intézmény adatai H Szolgaltatdsi hely H Szolgaltatas

Csatolt dokumentumok || Bejovd iratok |

Nyitvaéllé helyiség

Ménse Nyitvaall helyiséget ragzit

Nyitvaéllé helyiség alapadatai

Megnavezés Megnevezes generaldsa cimbil

Iranyitoszam Telepules | -

Kozterllet neve Kozterdlet |- x| Hazszam/

jellege HRsZ

Epulet Lépcsthaz Emelet Ajto

Kapcsoladé szolgaltatasok

Kapesolads szolgaltatas

Kapcsolado szolgaltatas [- =

Mégse Ragzit

Myitvaalld helyiseget taral

Folyamatabra megtekintése Ellendrzés Mentés

Kérelem rgzitést lezar Kerelmet torg
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Felvisszik a nyitvaallo helyiség adatait. A nyitM@énelyiség nevét generalhatjuk a cim

adatokbdl is gMegnevezés generalasa cidgib gombra kattintva:

) Mozilla Firefox

Eajl Szerkesstés Neéeet Elszmények  Kenyvielzk Esckdzék  Sgs
|‘:_} https:fimukeng-teszt. _adat.xhtmlPid=260245 | + ‘
& | @ hripsimukeng-tesat.nrszh. hu/mukeng/folyamatfkerslem/feladat. <himi7id=2s0245 [<] | B - soode F ‘ + @&
Ugyletszam: 1SZEMK/1554 llapot KARO - Kérelem adatainak rogzitése
Fenntartd: Ujszalonta Kozség Onkarmanyzata Eljardg tipusa: Héralemre
Fenntartd adatai Intézmény adatai Szolgaltatasi haly Szolgaltatas Nyit.aallo helyisag Kiilsé férbhaly
Csatolt dokumentumok Bejovs iratok
Nyitvaallé helyiség
Mégse Nyitvaalla helyiséget ragzit
Nyitvaallé helyiség alapadatai
Megnevezés 5727 Ujfzalonta, Dedk utca 34 Megnevezés generaldsa cimhbdl
Iranyitészam Telepulés  [Ujszalanta &
Kozterulet neve Kozterdlet utca =| Hazszam/ 34
jelleze HRSZ
Epullet Lépcsdhaz Emelet Ajtd
Rigzit =
Nyftvaslla helyiséget toral

Miel6tt a kapcsolédd szolgaltatasokat rogzitjuk,

.Nyitvaallo helyiséget rogzitgombbal.

el kelentenink az alapadatokat a

A kapcsolddé szolgaltatasoknal megjelenik a szélemel/agy a telephelyen — attol fiiigo,
hogy melyik szolgéltatasi hely tipushoz rogzitjuk ngitvaallo helyiséget - nyujtott

szolgéltatas:

) Mozilla Firefox

== x|
e & Méact Elfemé Kenyvielsbk  Esskzok  Stad
| £ nttpsitimukeng-teset. _adat. shimizid=zenz4s | + |
€ | @ nttps:jjmukeng-teszt.nrszh. hufmukeng/folyamat kerslsm(Feladat  <htmizid=260248 < | [B~ soogls sl & &
Csatolt dokumentumok Bejavs iratok B

Nyitvaalls helyissg
Megse

Nyitvaalls helyiség alapadatai

Megnevezés

5727 Ujszalonta,
Iranyiteszam

5727

Kozterilet neve Dedk

Epalet

Kapcsol6ds szolgaltatasok

Kapcsolads szol,

Riyitvaalla helyiseget ragzit

Deak utca 34

Megnevezés generalasa cimbdl

Telepulés  [Ujszalonta

Kozrerdlet
jellege

Lépesshaz

Kapcsolads szolgaltatas I-

hMégse

Myitvaalla helyiséget taral

Folyamatdbra megtekintése Ellendrzés

Mentés

utca ~| Hazszamy

=

34
HRSZ

Ermelet Ajtd

Kerelmet tarol

L4l
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Ha kivalasztottuk a megfelekapcsol6do szolgaltatast, akkorR

a megjelodlt szolgaltatast:

Jgzit” gombbal menthetjik

) Mozilla Firefox ]
F&j Szerkesatés Néast Elszmények  Koryvielssk  Eszkbzik  Sigo
|:ij] https:fjmukeng-teszt.  adat. xhtml7id=260243 -,1-,-‘
7
& | @ hitps:/fmukeng-tesat.nrszh, hufmukeng/folyamat fker elemfFeladat  shtmi7id=260245 / c | [B- cooge e T
/
Csatolt dokumentumok Bejovd iratok =l
Nyitvaalls helyiség
hggse Rlyitvaallé helyiséget ragzit

Nyitvaallé helyiség alapadatai

Megnevezés 5727 Ujszalonta, Dedk ulcaN34 Megnevezés generalasa cimbsl

Iranyiteszam 5727 Telepal Ujszalonta =l

Kozterulet neve Dadk =] Hazszam/ |34

HRSZ

Epulet Emelet AjtS

Kapcsolodo szolgaltatasok

Kapesolads szolgaltatas

Falugondnoki szolgaltatas

Kapesolds szolgaltatas

Meégse Rigzit
Myitvaalld helyiséget taral

Folyamatdbra megtekintése Ellendirzés Mentés Kerelern rogzitést lezar fie

Ha véglegesiteni akarjuk dontésinket, akkgNgitvaallé helyiséget rogzit’gombot ismét

meg kell nyomnunk, hogy a kapcsolédoé szolgaltatésekgleges mentésre kertljenek.

3.2.2.2.1.2. Kilss férshely rogzitése

Z o

Kilss féro

(székhely, telephely) jeldlimdédositasra:

tés  Néeet Elszménvek Xgnyvieleék Eszkszsk  Stad

wkeng-tesat. . s2tas. bkl

helyet gy tudnak az SZGYH Ugyintéez rogziteni, hogy a szolgaltatasi helyet

311 ss&-

€ @ nipsjmukeng-tesat. nrssh. hufmukeng I yamat kerslemflock_kivalasatas. dhtmizid=31586

| [E- o

SZOLGALTATO! NYILVANTARTAS| RENDSZER

tesztsyugy

Féoldal Munkafolyamat Tanusitvanyok Torzsadatok

Ugyinditas kezdete

Eljaras tipusa

Kijelentkezés

— Ujszalonta KGzség On -
Bovites Nem jelolhetd!

Madositas

Jelathets!

Athelyezés

Torlés
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Miutan az ugyintéd modositasra jeldlte a szolgaltatasi helyet és ntagaz,Ugyinditas

kezdetét’és azEljaras tipusat”, a,Kérelem benyujtas” folyamatlépted gombbal Iéptetheti
tovabb a folyamatot.

jhttpsﬂmukeng.‘.hkml?’ldz}lﬁ x

| € @ https://mukeng-tesztnrszh hu/mukeng/folysmet/kerelem/lock_kivalasztas shtmi?id=31886

= ¢ |8~ Goagte

SZOLGALTATO! NYILVANTARTASI RENDSZER

\esztsvugy Helyettesités

Kijelentkezés
Fooldal Munkafolyamat Bejegyzések Torzsadatok Karbantartas

Zarolasok kivalasztasa

Ugyinditas kezdete 2014.05.07. . Bejegyzés keresése
Eljaras tipus Kerelemre -

W sikeres jelslas!

— = Ujszalonta KozségOn — = ajt K — = C

- 5024 Falugondnokisz

Kirsam benyiges

+ Jelolés visszavonasa

A kulsé féréhely fulon rogzithetjik a szolgéaltatdsokhoz tartozé &iiéshelyeket:

=lmix]
Sl UERE SRS R e i
I ) hitpstiimukenag-teszt. .adat. xhtmlzid=260248 M

| €= | @ hittps:/fmukeng-teszt.nrszh.hufmokengffolyamat fkerslem(Fslsdat  dhtmiPid—260245

c|[B- sooge 7l &

SZOLGALTATO! NYILVANTARTAS| RENDSZER

tesztsvugy Kijelentkezés

Fooldal Munkafolyamat Tanusitvanyok Torzsadatok

Feladat végrehajtasa | Megjegyzések H Folyamattdrténet || wéralem fa megrekintése ‘

Ugyletszam: 1SZEMK/1554 Allapot KARO - Kérelem adatainak rogzitése
Fenntarté: Ujszalonta Kazség Onkormanyzata Eljras tipusa: Kérelemre
| Fenntarta adatai Intézmény adatai | szolgaltatasi hely H Szolgaltatas || Nyitvaalld helyiség |

| Csatalt dokumentumok

Bejov iratok ‘

Intézmény B

szolgaltatasi hely

tel kel

Kol fershely B

Folyamatabra megtekintése: Ellantrzés Mentés

Kérelem ragzitést lezar Keralmet tarol
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Kivalasztjuk amodositasrgelolt szolgaltatasi helyet:

) Mozilla Firefox
Eall Sgerkesstés  Néeet ElSemények  KSnyvielaok  Eszkdzok
hitps:jfmukeng-teszt _adat. xhtrlzid=260245 Lﬁ-ﬂ

IS

\
[ € @ hieps:ffrnukeng teset.neszh. hufmukeng/folyamat kerelem/Feladat <hiORid=260248

| [ e

SZOLGALTATO! NYILVANTARTAS| RENDSZER

tesztsvugy Kijelentkezés
Fooldal Munkafolyamat Tanusitvanyok Torzsadatok

Feladat végrehajtasa | Megjegyzések ‘

Ugyletszam: 1SZEMK/1554

Folyamattdrténe) || wéralem fa megiekintése ‘

Allapor KARO - Kérelem adatainak rigzitése

Fenntartd: Ujszalonta Kozzég Onkormanyzata Eljdras tipusa: Kérelemre

| Fenntarsé adatai H Intézmény adatai “ szolgaltatasi hely H szalsgltatas | Nyitvaallé helyiség | Kiilsa féréhely

| Csatolt dokumentumok Bejovd iratok ‘

Intézmény [Ciszalonta Kozség Onkormanyzata SO025598

zolgéltatasi hely IUJszaInnla Kiozeéyg Onkormanyzata 50025596 Madositanda

I Uj kiilsd férdhely I

Fulyﬁa(a’hra megtekintése Ellendrzés Mentés Kerelem

Ll el 1

Kerslmet tarnl

,Uj Kiils & férghely” gombra kattintva rogzithetiink fel kalg&rohelyeket.

,Uj Kiils ¢ férghely” gombra kattintva a kbvetkéképerny jelenik meg:

} Mozilla Firefox
I S dians AEEEEEE
https:jfmukeng-teszt. _adat.stml?id=260245 Lﬁ.ﬂ

| & | @ https: Jmukeng-teset.nrseh. hujmukeng/folyamat fkerslemfelsdat <himlrid=250245

77 v & | [B~ osge P+ &
‘ Fenntarto adatai || Imgzmény adatai H Szolgaltatasi hely H Szolgaltatas H Myitvadlid helyiség | KulsG ferghely

‘ Csatolt dokumentumok

Bejovo iratok |

Kiilsg férdhely

Mégse Kills6 férGhelyet rogzit

Kulsé férghely alapadatai

Megnevezés Iegnevezés generdlésa cimbil

Iranyizészam

Telepulés | =

Kozterilet neve Kozterdler |- ~| Hazszam/
jellege HRSZ
Epulet LépcsBhaz Emelet Ajtd

Kapcsolodo szolgaltatasok

Kapcsoléds szolgaltatas Férghalyszam

Kapcsolodo szolgaltatas [- =l

Férdhelyszam

MWégse Ragzit

Kalsd férdhelyet toral

Folyamatabra megtekintése Ellendrzes Mentés

Ferelem rogzitest leza

Kerelmet toral
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Felvisszik a kil féréhely adatait. A kulks férdhely nevét generalhatjuk a cim adatokbdl is a
,Megnevezés generalasa cidib gombra kattintva:

%) Mozilla Firefox

IS-TES|
E&il Sgerkesztés Mzt Elsamények  Kbnyvielafk Esshizék  Stiad
|ijj https:fimukeng-teszt _adat.xhtmlPid=260245 | + ‘
€ | @ hitps: mikeng-tesat.neszh. hu/mukeng/Folyamatjker slem/Feladst <htrl7id=250246 c|[B- sooge £+

- — = ]
Fenntartd adatai ntézmény adatal szolgdltatdsi hely olzdltatas Nyitvadllé helyizég Kuls5 férShely

Csatolt dokumentumok Bejovd iratok

Kulsé férchely

Mégse Kulsd féréhelyet ragzit

Ktils& féréhely alapadatai

Megnevezés 5727 Ujs#Aonta, Jékaj utca 2 | Megnevezes generalasa cimbal

Iranyitészam 5727 Telepulés  [Ujszalonta =
Kozterilet neve Jak Kozterilet [utca ~| Hazszam/ 2
jellege HRSZ
Eptilet LépcsBhaz Emelet AjtS

Féréhelyszam

[- =

Kapesolads s

Férdhelyszam

Mégs: Ragzit
Kiilsé ferihelyet torol
Fuolyamajfbra megtekintése Elleniirzés Mentés

Mielé6tt a kapgsolodo szolgaltatasokat rogzitjuk, el kedinteniink az alapadatokajkills ¢
férghelyet rogzit’gombbal.

A kapcsolodo szolgaltatasoknal megjelenik a szélemelagy a telephelyen — attol fidgu,
hogy melyik szolgéltatasi hely tipushoz rogzitjukidss férohelyet - nyujtott szolgaltatas.

Z

Kilsé férohely esetében a szolgaltatasok mellé meg kellad@bhelyek szamat is:

£) Mozilla Firefox

—l=ix]
Eafl Sgerkeschés  Néeot  ElSzménvek  Kenyvielok Eschozsk  Sded
| 73 nitpsipimukeng-teszt. adat.xhmizid=ze0245 | + |
& | @ rrips:jmukena-tesst.nrszh. hufrukena) eladat. <htrlid—260245 < | [B- ceoge Pl

Kulss férshely
nMegse Kulsd férdhelyst rogzit

Kulsé féréhely alapadatai

Megnevezés 5727 Ujszalonta, Jokai utca 2 Megnevezss gensralisa cirmbil
IrdnyitSsan e Telepilés  [Ujszalonta =
Kozterolet neve Jékai wozterdler  [utca =] Hazszams 2
jellege HRSZ
Epulet Lépcsohaz Emelet Ajtd

Kapcsol6dé szolgaltatasok

I-(ap(gm.jdr; szolgaltatas I Farghalyszam

=

Férshelyszam

hegse Ragzit

Kils6 férdhelyet tarsl

Folyamatdbra megtekintése Ellendrzés Mentés <erelem rogzitest lezar

Herelmet torel

il
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Ha kivalasztottuk a megfetekapcsolddd szolgaltatast, akkorRggzit” gombbal menthetjik

a megjelolt szolgaltatast:

== x|
& @ hrps/fmukengteset. b/ affolyamatkerelem/feladat. shtmizid=250248 (<] | IE- Google E ‘ 3
= ya
Kiilsé férshely B

Mégse Kills6 farGhelyet ragzit

Kulsé férchely alapadatai

Megnevezés 5727 Ujszalonta, Jékai ute Megneverés generalisa cimbal

Iranyiteszam 5727 Telepale! =1
Kaztertlet neve Jakai Kazterdlet Hazszam/ |2
jellege HRSZ
Epulet Lépcsahyf Emelet Aje

Kapcsolédé szolgaltatasok
Kapesolade szolgsltatas Farsheheam
Falugondnoki szolgaltatas 1 Soetkeszt Tarsl

53d6 szolgaltatas B ; =

Férdhelyszam

Kolsé férdhelyet torsl

Kapes:

Folyamatébra megtekintése Ellentirzés Mentés <6 ezar \<arelmet 1ar6l

Kl

Ha véglegesiteni akarjuk dontésinket, akkqK@ls g féréhelyet rogzit’gombot ismét meg

kell nyomnunk, hogy a kapcsol6dé szolgaltatasalégleges mentésre kertljenek.

Nyitvaallo helyiség és kidsférohely rogzitése esetén is a szokdsos médon kelyanfatot

Vvégig vinni egészen a dontés jofyeremelkedéseig.
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3.2.2.3. Torlés

Ha az ugyinté& a fenntart6t jeloli ki és utana adrlés funkciot valasztja, akkor a rendszer
torli a fenntartd alatt |6y 6sszes intézményt, szolgaltatasi helyet és szatgat. Azonban az
adatok a rendszer torzsadatai kozott megtalalHag@nek. igy a torolt fenntarté ala barmikor
0j intézmény vagy szolgaltatasi hely és szolgatabgzithei.

Abban az esetben, ha az lUgyitéz intézménytjeldli ki és utana valasztja a torlés funkciot,
akkor az intézmény alatt I&\szolgaltatasi helyek és szolgaltatasokstdmek.

Ha az lgyintéZ a szolgaltatasi helyejeldli ki és utana a torlés funkciot valasztjakaka
szolgaltatasi hely és annak szolgaltatasai keritiorésre.

Ha az Ugyinté& a szolgaltatastjeldli ki és utana a torlées funkciét valasztja,kak a
szolgaltatas kertil torlésre.

Ha az Ugyintég a fenntartd, az intézmeény(ek), szolgéltatasi leéy(és szolgaltatas(ok)
adatait szeretné torélni, akkoiTarlésfunkciot kell kivalasztania:

e i szoch o it I E=TFall <]
_/ Fetps/mukeng. huml?id=22260. | SZOCREG Rendsaer- Engeddly.. * | + |
€ @ hitps.//mukeng-tesstnrszh hu/mukeng/ folyamatkerelem/lock_kivalosztas xhtml7id=32269 C | [B- Google Pl &+ A=

00 Helysttesités  Kijelentkezés

Fooidal Munkafolyamat ~ Bejegyzések  Torzsadatok  Karbantartas

Zarolasok kivalasztasa

Ugyinditas kezdete 2014.05.08 ®

Efeie=tiplics Kérelemre  Balatonszepezd Kézség Onkormanyzata *

+ BoOvités Jelolhet6!

» Madositas Jelolhetd!

o Athelyezés Nem jelolhets!
H Torlés Jeldihetd!

Mindig az az elem (fenntartd, intézmény, szolgakately, szolgaltatas) torolldetamelyet
az SZGYH ugyintég torlésre jeldlt. A jel6lés visszavonhatg.keldlés visszavonasagjomb
segitségével.

Piros szinneljelenik meg az az elem, amin a térlést végre széné hajtani, jelen esetben a
fenntartét jel6ltik torlésre (de ugyan igy kellaelji a tobbi elem esetén is). Lathato, hogy
ebben az esetben az alattaslégszes elem torlésre kerdl.

Ha sikeres a zéarolas, akkor a kovetkeendszeriizenet jelenik megSikeres jelolés!” Ha

van olyan elem, amely nem zéarolhatd, akkor az igginaltal nem indithaté el az tigy, mert
egy masik zarolasi folyamat létezik (kivévévités) az adott elemre, ezért a zarolas sikertelen
lesz. llyen esetben az Ugyinééanddosithatja a jeldléseket, mas elemet vagy eletnek
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kivalasztva. Az Ugyintéz az oldalon mindig latni fogja a mar zarolt téteekamelyre
Onmaga vagy mas ugyintekijeldlést tett.

J https://raukeng...htmiZid=32260 % | SZOCREG Rendszer - Engedély ... % ‘ +

€ | @ https//mukeng-tesztnrszhhu/mukeng felyamat/kerelem/lock_kivalasztas shtmi?id=32269 e | [B - Googte Ll YrB &+ A =

SZOLGALTATOI NYILVANTARTASI RENDSZER

tesatsvugy = Helyettesités  Kijelentkezés

Fooldal Munkafolyamat - Bejegyzések — Torzsadatok  Karbantartas

Zarolasok kivalasztasa

Ugyinditas kezdete 2014 05 08 Pl Ecjcqy=ss keressse

Eljarés tipusa Kérelemre *

WP sikeresjelsies:
— Balatonszepezd Kozsé — 50028902 Balatonszepe — 50028902 Balatonszepe 126478 Falugondnoki

Ahhoz, hogy a dontés jodee emelkedjen és a fenntartd térlése megtorténjégig kell
léptetniink a folyamatot, ugyan ugy, ahogyd@itésnélismertettuk.

3.2.2.4. Athelyezés

Az lgyintéd a fenntartot nem jeldlheti athelyezésre, hiszen maga a ferntagm
mozgathat6, csak az alattadémtézmények, szolgaltatasi helyek/szolgaltatasok.

Ha az Ugyinté& a fenntarté alatt 1év egyik intézménytjeldli ki és utana azthelyezés
funkciét valasztja, akkor a rendszer a kijelolt intézmédg/taz alatt 16y 6sszes szolgaltatasi
helyet és szolgdltatast athelyezi az ugyititéital megjeldlt masik fenntartéhoz, aki lehet
megyén bellli és kivili fenntartd is.

Az athelyezés funkcié valasztasanak feltétele, hogydkét fenntarténak a WKENG-ben
kell lennie.

Ha az lUgyinté& aszolgaltatasi helygeldli ki és utana valasztja az athelyez funkcabtor a
szolgaltatasi hely és annak szolgaltatasai kerltbklyezésre. Mindez jelentheti a kijelolt
szolgaltatasi hely/szolgaltatas masik fenntartohald athelyezést, valamint az athelyezés
torténhet fenntarton beldl is.

Szolgaltatast csak sajat fenntarton belll lehet athelyezni, Ubgggy az Ugyintéz a
szolgaltatast jel6li athelyezésre!
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3.2.2.4.1. Intézmény jeldlése athelyezésre

Jelen esetben a fenntart6 intézményét jeldltikHelgezésre:

jhnpsﬂmukeng._hmmd:m x

| € | @ https://mukeng-teszt nrszhhu/mukeng/felyamat/kerelem/lock_kivalasatas shtmi7id=32260

v & | [~ Goegte slers & & =

SZOLGALTATO! NYILVANTARTASI RENDSZER

tesztsvugy

Fooldal Munkafolyamat Bejegyzesek Torzsadatok Karbantartas

Zarolasok kivalasztasa

Ugyinditas kezdete 2014.05.08. I Bejegyzes keresése

Eljaras tipusa Kérelemre 50028902 Balatonszepezd Kozség Onkormanyzata

g Bovités Jelolhetd!

Balat pezd Kozsé i Modositas Jelolhetat
— - Balatonsze| Cr—

Athelyezés Jeldihetd!

P Tarlés Jelolhetd!

Mindig az az elem (intézmény, szolgéltatasi heBglgaltatas) helyezh&tat, amelyet az
SZGYH ugyintésd athelyezésre jeldlt. A jeldlés visszavonhatgJelolés visszavonasa”
gomb segitségévdlila szinneljeldli a rendszer az athelyezést.

Az Athelyezédeliratra kattintva a kovetkézképerny jelenik meg:

!http;h'mukeﬂg. -htmi?id=32269 x

Pl e & A =

| € | @ httpsi//mukeng-teszt.nrszh,

SZOLGALTATO! NYILVANTARTASI RENDSZER

tesztsvugy

Fooldal Munkafolyamat Torzsadatok Karbantartas

Zarolasok kivalasztasa

3
Ugyinditas kezdete 2014.05.08. PN
| Fenntartd Kival
Eljaras tipusa Kérelemre
Jelolés

— = Balatonszepezd Kozsé —— =5
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Itt kell megadnunk azt, hogy adott fenntartd alblelyik masik fenntarté ala szeretnénk
athelyezni az intézményt, a szolgaltatasi helyésal szolgaltatasaival egydtt:

’Phttp:ffmukeng.‘.btmmdﬂm x

| € | @ https://mukeng-tesztnrszh hu/mukeng/folyamat/kerelem/lock_kivalasztas xhiml2id=32260

Al el "ﬁ“:

! S7OLGALTATO! NYILVANTARTASI RENDSZER

tesztsvugy

Fooldal Munkafolyamat ~ Bej k  Torzsadatok Karbantartas

Zarolasok kivalasztasa

x
Ugyinditas kezdete 201405 08 o .
| Fenntarto kivalasztasa
Eljaras tipusa Kérelemre | | £
Zoé az Egészségért és Fogyatékos,
- Balstonszeperd Kozsé — —g  Hawanyos Helyzetd Gyermekek
o LT Mosolyaért Kozhasznd Alapitvany - | 2
18715091-1-13

Zomba Korzeti Intézményi Tarsulas -
16847527-2-17

Zirci |ards Onkormanyzati Tarsulass -

15588284-1-19

Zimény Kszség Onkormanyzata -
15388240-1-14

Miutan kivalasztottuk az Uj fenntarté nevéleddlésgombra kattintunk

’Phttp:ffmukeng.‘.btmmdﬂm x

| € | @ https://mukeng-tesztnrszh hu/mukeng/folyamat/kerelem/lock_kivalasztas xhiml2id=32260

v & ||B- Googic Alerd & & =

! S7OLGALTATO! NYILVANTARTASI RENDSZER

tesztsvugy Helysttesites

Kijelentkezas

Fooldal Munkafolyamat ~ Be k  Torzsadatok karbantartas

Zarolasok kivalasztasa

Ugyinditas kezdete 201405 08 o
| Fenntarto kivalaszgasa

Eljaras tipusa e e \ Zalaszenigrot €s /bmyezf) telepulé

Jeldles

— - Balatonszepezd Kozsé — -5
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A Jelblésfeliratra kattintva a kovetkézképerny jelenik meg:

&|[B- couste Alerm & &=

jhttns:ﬂmukeng.‘.html'ﬁd=32259 x

| € | @ hitps://mukeng-tesztnrszhhu/mukeng/f

SZOLGALTATOI NYILVANTARTASI RENDSZER

tesztsvugy Helyettesités  Kijelentkezés

Fooldal Munkafolyamat Bejegyzések Torzsadatok Karbantartas

Zarolasok kivalasztasa

Bejegyzés keresése

Ugyinditas kezdete 2014.05.08. ©
Eljéras tipusa Kérelemre b

W sikeresjelsies:

— — Balatonszepezd Kézsé — — e Balatonszepe 126478 Falugondnoki

Vissza Kérelem benyiijtasa w Jelolés visszavonasa

Ha sikeres a zarolés, akkor a kovetkeendszeriizenet jelenik megSikeres jel6lés!” Ha

van olyan elem, amely nem zarolhat6, akkor az igghnaltal nem indithaté el az tigy, mert
egy masik zarolasi folyamat létezik (kivévéviiés) az adott elemre, ezért a zarolas sikertelen
lesz. llyen esetben az Ugyinééanddosithatja a jeldléseket, mas elemet vagy eletnek
kivalasztva. Az Ugyintéz az oldalon mindig latni fogja a mar zarolt téteekamelyre
Onmaga vagy mas ugyintekijeldlést tett.

3.2.2.4.2. Szolgaltatasi hely athelyezésre jelolése

Ha egy fenntartd szolgaltatasi helyét jeloljuk kielyezésre:

) Mogzilla Firefox == x]
E&ll  sze Dizet é k
| { ] hetpsrijmukeng-tasz tas i

heml7id=32534 %

| € | & hitps:ffmukerig zh. hufmkenol| e ‘ v —v f"‘l 2 @

SZOLGALTATOI NYILVANTARTASI RENDSZER

tesrtsvugy Kijelentkezés
Fooldal Munkafolyamat Tanudsitvanyok Torzsadatok
Ogyinditas kezdeta @
Eljaras tipusa N =
50502461 Ujszalonta szolgaltatasi hely x
~ Geszt Kizség Onkorma i v Bovites Jelolnetst
Modositds Jeldinetd!
Athelyezés Jeldihetd!
== . TS Jetoinesst

35



Mindig az az elem (intézmény, szolgaltatasi helglgaltatas) helyezh&tat, amelyet az
SZGYH ugyintéd athelyezésre jeldlt. A jeldlés visszavonhatgJeldlés visszavonésa”
gomb segitségével.

Az Athelyezédeliratra kattintva a kbvetkézképerny jelenik meg:

I https/fmukeng.. htmi?id=60333 X \ SZOCREG Rends=cr = Engedehear 3¢ | &
& \
€)@ hitps/fmukeng temtiniszh o/ mkeng falysmat Teeralamyioc k. Ervaleastas ahtralide 60333 & | [B- coosie Pl E + & =

8166351 JelzGrendsze

8166352 HA:

8166254 Id&s

— S0204493 VKTT Egyesit 8166355 Szocilis ko

— Weszprémi Kistérség —soa
Sajat fan belali athelyezés?

Fenntarto kivalasztasa

Jelolés

[

Ebben az esetben kell megadni azt, hg®pjat fan bellli athelyezés?él van sz6, vagy egy
masik fenntart6 ala szeretnénk athelyezni a kijsltblgaltatasi helyet.

3.2.2.4.2.1. Szolgaltatasi hely athelyezése sajat fan belul

Amennyiben sajat fenntartén belll szeretnénk admliya szolgaltatasi helyet a hozza tartoz6
szolgdltatassal, ugy pipaljuk ki a jelohégyzetet, melynek kovetkeztében a kovetkez
képerny jelenik meg:

_/ https://mukeng...htmi%id=60333 x| SZOCREG Rendseer - Engedély.. x  +
& | B~ Google Pl B I+ A =

€ @ https://mukeng-teszt.nrszh hu/mukeng/folyamet/kerelem/lock_kivalasztas.chtmlZid=60333
8166348 IdGskortak n
8166350 Szocialis ko

8166351 Jelzdrendsze

x

— Veszprémi Kistérség —sog ntezmeny kiv

m

159020 Idéskorl

— 50264586 VKTT Egyesit 159921 Szoci
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Az Intézmény kivalasztagaeznél valaszthatjuk ki azt az intézményt (sajat fartotalatti),
amely ala &t szeretnénk helyezni az adott szotgélthelyet.

Lehetség van Uj intézményhez (sajat fenntarto alatt lésehozva) vald athelyezésre is az
,Uj intézményhez helyezem &jelolé négyzet bepipalasaval:

| https:f/mukeng...htmi?id=60333 x | SZOCREG Rendszer - Engedély .. = -+
& \
€ ) @ hitps://mukeng-tesztnrszhuhu/mukeng/folyamstrkerelem/lock_Kivalasstashtmi?id—60333

Ll B - A=

Uj intézmeényhez helyezem
at

Jelolés

159920 IdGskoriial kna

— 50264586 VKTT Egyesit 159921 Szoc|

159922 Hazi

Ahhoz, hogy a dontés jogee emelkedjen és a fenntartd valtas megtorténjégigvkell
léptetniink a folyamatot, ugyan ugy, ahodgd@itésnélismertettik.

3.2.2.4.2.2. Szolgaltatasi hely athelyezése mas fenntart6 ala

Ha az athelyezésre jeldlt szolgaltatasi helyet knfggintartd ala szeretnénk athelyezni, akkor
a Fenntartd kivalasztasdelirattal jelzett me&ben meg kell adni a fenntartdé nevét, az
Intézmény kivalasztasaedben pedig ki kell valasztani azt az intézményt, alaiszeretnénk
athelyezni a kijeldlt szolgaltatasi helyet:

!
| https://mukeng...htmi?id=60333 | SZOCREG Rendszer - Engedély.. % -+ ||
|

€ | @ https://mukeng-teszt.nrszh hu/mukeng/folyamat/kerelem/lock_kivalasztas.chtml?id=60333

Rl B &+ &=

— S0005372 VKTT Egyesit 8166350 Szocialis ko
2166351 JelzSrendsze
®

Sajat fan beluli athelyezés?
Fenntarto kivalasztasa
Zalamenti és Orségl Onkormanyzal
ntézmeény kivalasztasa
— Veszprémi Kistérség —500 |sS0307251 Zalamenti és -

I Jeldlés

159920 IdSskordak na

— 50264586 VKTT Egyesit 159921 Szocidlis kon
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Barmelyik esetet is valasztjukJalolésgombra kattintva tudunk tovabblépni. Inn@rikezdve
a folyamat ugyan ugy néz ki, mint az intézmény lgdetse.

Ahhoz, hogy a dontés jogege emelkedjen és a fenntartd fa alatti athelyezégtomténjen,

"oz

vegig kell Iéptetniink a folyamatot, ugyan ugy, aha@dvitésnélismertettik.

3.3. Dokumentumok csatolasa

A , Csatolt dokumentumok” fllén iratok csatolasara van lebgég. A csatolni kivant iratot
feltélthetjik a sajat szamitogéputkrha az PDF vagy Word formatumban megtalalhaté a
gépen. Ha ilyen formaban nem allnak rendelkezésseiiiséges dokumentumok, akkor be

kell szkennelni az iratokat, és csak ezutan lemehdszerbe juttatni a digitalis formaju iratot.

FONTOS!
Az alkalmazéas nem kezel szkenhbkrendezést (scanner-t), ezédsebr egy file-t szilkkséges
létrehozni, ami azutan csatolhat6. Egy sorhoz édgyc$atolhatd, tehat ha tdbb oldalas az irat,

azt nem oldalanként, hanem egy file-ba kell szkkmne

/| hitpsf/mukeng..tmiid=360009 x\\_SZGCR_EERQH&QQ-E{Q;E:SEI)U:. x|+
€ | @ hittps// mukeng-teszt.nrszhhu/mukeng/folyamat/kerelem/feladat xhtml2id=260009 ¢ | |B- Google AP B ¥ /& =
Megjegyzések Folyamattorténet Kérelem fa megtekintése Wl
Ugyletszam: 1SZEBK/0159 Allapot KARO - Kérelem adatainak rogzitése
Ferntario: Tt e - Kérelemre 1
Ugyinditas datuma: 2014.05.16. Inditaskor hatalyos
bejegyzés:

tézmény adatai Szolgdltatdsi hely Szolgdltatas Nyitvadlld helyiség Kilsd féréhely

Bejovd iratok

1. Tarsuldsi szerzédés masolata, ha a fenntartd helyi Gnkormanyzatok tarsulasa

Uj csatolmany

2. Afenntartd és — ha a fenntartoétdl kUldnbozd addszammal rendelkezik — a szolgaltatd addszamat igazold kdzokirat masolata

Uj csatolmany
3. Ha a szolgaltatd kdltségvetési szerv — csatolni kell a szolgaltatd alapitd okiratdnak masolatat. valamint a térzskdnyvi nyilvantartasba tortént
bejegyzésrdl sz0ld hatarozat és annak mellékletének masolatat

Uj csatolmany

4, afenntartonak a bevett egyhazak nyilvéntartasaban szerepld adatait igazold hatdsagi bizonyitvanya, egyhazi fenntarto esetén

Uj csatolmany

5.Ha a fenntartd a bevett egyhazak nyilvantartasaban nem szerepld balsé egyhazi jogi személy, csatolni kell a bevett egyhaznak vagy a bevett
egyhazak nyilvintartasaban szerepld felettes egyhazi szervnek a bevett egyhazak nyilvantartasaban szerepld adatait igazold, harom honapnal
nem régebbi hatdsagi bizonyltvanyt, valamint a bevett egyhaz egészének, legfibhb szervének vagy a fenntarto - a bevett egyhazak
nyilvantartasdban szerepld — felettes egyhazi szervének — a bevett egyhazak nyilvantartasban feltGntetett - képviseldje altal kidllitott nyilatkozatot
afenntartd nevérdl, székhelyérd| és képviseldjének természetes személyazonositd adatairdl, tovabba arrdl, hogy a fenntarto a bevett egyhaz belsd

https://mukeng-teszt,nrszh.hu/mukeng/folyamat/kerelem/feladat xhtmiTid=360009 [=
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Az ,Uj csatolméany/Csatol’gombot lenyomva egy file kivalaszté ablak jelemileg, ahol
kozvetlenul kivalaszthato a csatolando file. A lagck file nevétkiirja a program. A Torol”
ikon lenyoméasaval a becsatolt file toroliieds ezutan Uj file adhatd hozz4 a rendszgerhez.

’ ——
Jhttps!lmukeng.”tml?ld:SEUUUS x
€ | @ hitps//mukeng-teszt.arszh hu/mukeng/folyamat/kerelem/feladatshtml7id=360000 @ | B Google
Feladat végrehajtasa | Megjegyzések Folyamattorténst ” Kérelem fa megtekintésa

Ugyletszam: 1SZEBK/015% Allapot KARO - Kérelem adatainak rogzitése

Fenntarto: Teszt fenntartd Eljdras tipusa: Kérelemre

Ugyinditas datuma: 2014,05.16. Inditaskor hatalyos

bejegyzés:

| Fenntartd adatai H Intézmény adatai H Szolgaltatdsi hely || Szolgaltatas ‘
Csatolt dekumentumok Bejovs iratok |

1. Tarsuldsi szerzédés masolata, ha a fenntartd helyi dnkormanyzatok tarsulasa

Nyitvaalld helyiség H Kulsd férdhely

2. Afenntartd és — ha a fenntartoétd| kulonbozd addszammal rendelkezik — a szolgdltatd addszamat igazold kozokirat masclata

Uj csatolmany
3. Ha a szolgaltato koltségvetési szerv — csatolni kell a szolgaltatd alapitd okiratanak masolatat, valamint a térzskényvi nyilvantartasba tortént
bejegyzésrél 52616 hatarozat és annak mellékletének masolatat

Uj csatolmany

4, Afenntartonak a bevett egyhdzak nyilvantartasaban szerepld adatait igazold hatdsagi bizonyitvanya, egyhazi fenntartd esetén
Uj csatolmany
5.Ha afenntartd a bevett egyhazak nyilvantartdsaban nem szerepld belsd egyhazi jogi személy, csatolni kell a bevett egyhaznak vagy a bevett

egyhazak nyilvdntartasaban szerepld felettes egyhazi szervnek a bevett egyhazak nyilvantartdsaban szerepld adatait igazold, hdrom honapnal
nem régebbi hatdsagi bizonyitvanyt, valamint a bevett egyhaz egészének, legfdbb szervének vagy a fenntarté - a bevett egyhazak

—————

Jhttps://mukeng.”tml?idﬂﬁﬂﬂﬂg x

(" & hﬂp:-rmul:enqtz:.‘l.nrzh‘hurn\ukel]g-';lyarnebI’erf\em-fela(let.xhtml?nl:SED‘JE@ C‘V‘
I Megjegyzések Folyamattorténet ” Kérelem fa megtekintése | l
Ugyletszam: 1SZEBK/D152 Allapot KARO - Kérelem adatainak rogzitése
Fenntarta: Teszt fanntartd Eljaras tipusa: Kérelemre 7
Ugyinditas datuma: 2014.05.16. Inditdskor hatalyos L
bejegyzés:
Fenntartd adata Intézmény adatai H Szolgdltatdsi hely 7” Szolgdltatas ‘ Nyitvadlld helyiség H Kulsd féréhely ]

I Csatolt dokumentumok Bejovs iratok |

1. Tarsuldsi szerzédés masolata, ha a fenntartd helyi Gnkormanyzatok tarsulasa

Uj csatolmany

+ Csatol

&)

I Tesztelési Gtmutatd.docx I

2. Afenntarto és - ha a fenntartéétd| kildnbéza addszammal rendelkezik - a szolgéltatd addszamat igazold kbzokirat masolata

Uj csatolmany
3. Ha a szolgaltatd kiltségvetési szerv — csatolni kell a szolgaltatd alapftd okiratdnak masolatat valamint a tarzskanyvi nyilvantartasba tortént
bejegyzésrél s26l6 hatarozat és annak mellékletének masolatat

Uj csatolmany

4, A fenntartonak a bevett egyhazak nyilvdntartasaban szerepld adatait igazold hatésagi bizonyitvanya, egyhazi fenntartd esetén
Uj esatolmany
5.Ha a fenntarto a bevett egyhazak nyilvantartasaban nem szerepld belst egyhazi jogi személy, csatolni kell a bevett egyhaznak vagy a bevett

egyhazak nyilvdntartasaban szerepld felettes egyhazi szervnek a bevett egyhazak nyilvantartdsaban szerepl adatait igazold, harom hénapnal
nem régebbi hatdsagl bizonyitvanyt, valamint a bevett egyhaz egészének, legfibb szervének vagy a fenntartd — a bevett egyhazak
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3.4. Bejoveé iratok csatolasa

A ,Bejové iratok” fillon az SZGYH lgyintézaz ,Uj irat” funkcibgombbal csatolhat iratot a

rendszerbe.

j https://mukeng.. tmi7id=360009

| € | @ https:// mukeng-teszt.nrszh hu/mukeng/felyametskerelem/feladatahtmizid=360009

Bejegy k  Torzsadatok Karbardtartas

Fooldal Munkafclyamat

Megjegyzések H Folyamattdrténet H relem fa megtekintése

Ugyletszam: 1SZEBK/0159 Allapot KARO - kérelem adatainak rogzitése
Fenntarto: Teszt fenntartd Eljaras tipusa: Kérelemre
Ugyinditas datuma: 2014.05.16. Inditdskor hatalyos
bejegyzés:
| Fenntartd adatai | Intézmény adatai ltatdsi hely || Szolgaltatas Nyitvaallo helyiség ” Kulsa férdhely

Bejové ratok

| Csatolt dokumentumok

Bejové iratok

BEJOVO IRATOK LISTAJA

IKTATOSZAM IRAT BEERKEZESE

Folyamatébra megtekintése Ellendrzés Mentés Kérelem rigzitést lezar Keérelmet torol fii]

https://mukeng-teszt.nrszh.h q/ kerelem/feladat xhtmi?id=360000%

A beérkezés datuma és az iktatdszam megadasa stinlhat iratot a Kivalaszt”

funkciégombbal.

j https://mukeng.. tmi7id=360008 %

| € | @ hitps//mukeng-tesztrszh hu/mukengFolysmat kerslem/feladat dhtmlTic=350000 v & |@- coagle I = S S
/
. ) £
Ugyletszam: 1SZEBK/0159 Allapot KARO - Kerelem adatainak pgzitése
Fenntarta: Teszt fenntartd Eljaras tipusa: Kérelemra
Ugyinditas datuma: 2014.05.16. Inditaskor hatalyos
bejegyzés:
| Fenntarté adatai H Intézmény adatai H Szolgltatdsi hely || Szolgaltatas Nyitvadlld helyiség H Isd férdhely
| Csatolt dokumentumok Bej
s o
Bejovo iratok
BEJOVO IRATOK LISTAJA
IKTATOSZAM IRAT BEERKEZESE
Uj irat hozzaadasahoz minden mez6t ki kell tél
Beérkezés datuma  2014.05.17. Iktatoszam VE-C-001/00133-48/2014
Irat
Hozzaad Mégse
Folyamatdbra megtekintése Ellenérzés Mentés Kérelem rogzitést lezar Kéretmet toral
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Ha minden me# kitoltétt az SZGYH Ugyinték, akkor a Hozzaad” funkcibgomb

megnyomasaval tolti fel a dokumentumot a rendszewdrmit/megtekinthet, letdlthet,
modosithat vagy torolhet.

Jhttp://mukang.”tml?idﬂﬁﬂﬂng x C=Tal x|
€ | @ hitps//mukeng-tesztarszhuhu/mukeng/folyamat/kerelem/feladatahtmlii | B~ Google A EB ¥+ &=
- 1 [«

Ugyletszam: 1SZEBK/0159 Allapot KARO - Kérelem adatainak régzitése
Fenntartd: Teszt fenntartd Eljaras tj) z Kérelemre
Ugyinditas datuma: 2014.05.16. jfaskor hatalyos
Fenntartd adatai Intézmeény adatai I Szolgaltatasi haly Szolg Nyitvaallo helyiség Kilsé férohely B
Csatolt dokumentumok Bejové fratok
Bejové iratok
BEJOVO IRATOK LISTAJA
IKTATOSZAM BEERKEZESE 3
Uj irat hozzdaddsahoz mipfden mezét ki kell télteni!
Beérkezés datuma 0516 o] Iktatdszam VE-C-001/00133-48/2014
e + Kivalaszt — -
Tesztelési Gimutato.docx
Hozzaad Mégse
Folyamatabra megtekintése Ellendrzés Mentés Kerelem rogzitést lezar Kerelmet torol
=

Jhttps://mukeng.”tml?idﬂﬁﬂﬂﬂg x | SZOCR - Engedély. X | el

€ | & hitps//mukeng-tesztarszh hu/mukeng/folysmet/kerelem/feladatahtml?id=360009 | B- Google PeB ¥+ & =
o E

Feladat végrehajtasa I Megjegyzések Folyamattarténet Kérelem fa megtekintése

Ugyletszam: 1SZEBK/0159 Allapot KARO - Kérelem adatainak rogzitése
Fenntarta: Teszt fenntartd Eljdras tipusa: Kérelemre
Ugyinditas datuma: 2014.05.16. Inditaskor hatalyos
bejegyzés:
Fenntartd adatal Intézmény adatai I Szolgaltatasi hely Szolgaltatas Nyitvaalla helyiség Kulsd férghely
Csatolt dokumentumok Bejovd iratok
Bejovo iratok
BEJOVO IRATOK LISTAJA 1
IKTATOSZAM IRAT BEERKEZESE
VE-C-001/00133-48/2014. 2014.05.16.
Tesztelési Gtmutatd.docx
Uj irat
Folyamatabra megtekintése Ellendrzés Mentés Kérelem rogzitést lezar Kerelmet torm|

Ha az ugyintéd berogzitett minden adatot, illetve csatolta a segks dokumentumokat és

bejov iratokat, akkor gKérelem rogzitést lezarfolyamatléptet gomb segitségével |éphet
tovabb a folyamatban:
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Amennyiben az Ugyintézagy itéli meg, hogyKérelem adatainak rogzitése” allapotban a
kérelem ismételt rogzitése szikséges, akkgKérelmet tordl” folyamatlépted gombbal
kitorolheti az ebz6 — esetleg hibasan felvitt — kérelmet, majd Ujrgzitheti azt.,Kérelem
adatainak rogzitése” allapotban inditott torlés nem keril az elbirabhéz Ugyintés

dontése, hogy torli a kérelmet vagy sem.

3.5. Folyamatban tovabblépés

Ha a kérelem adatait felrogzitettik a rendszerksdkor a ,Kérelem rogzitést lezar
folyamatlépted gombbal tudunk eljutni a kovetk&zallapothoz, ami a,Tényallas

tisztazasa”.

4. Tényallas tisztazasa (SZGYH ugyintéd)

Rogzités lezarasa utan ,@aényallas tisztazasa” sordn a felhasznalonak lebstge van
tovabbi adatok rogzitésére és dokumentumok csarala@skilonbdk adatfileken.
A képernyn latszik az gy aktudlis allapota, valamint a nsemikibdvult a ,Kimen é

iratok” fullel:

#ng..tmifid=360011 » |

SZOCREG Rendszer - Engedély.. % 4

rszh hu/mukeng/felyamet/kerelem/feladat xhtml?id=350011

e | |- Google PliEa 8 & =

€ @ https//mukedgte

o E]
| SZOLGALTATOI NYILVANTARTASI RENDSZER
teszisyugy ] Helyettesités  Kijelentkezés
Fooldal Munkafclyamat  Bejegyzések ~ Torzsadatok  Karbantartas
Feladat végrehajtasa egjegyzések Folyamattorténet Kérelem fa megtekintése
Ugyletszam: Allapot TETI - Tényallas tisztazasa
Fenntarté: Teszt fenmiagto Eljaras tipusa: Kérelemre
Ugyinditas datuma: 2014.05.16. Inditaskor hatalyos
bejegyzés:
[ 1 \ [ 1
‘ Fenntartd adatai | Intézmény adatai ” Szn%ta{ési hely ” Szolgaltatas ” Nyitvaalld helyiség “ Kilsa férahely
‘ Csatolt dokumentumok Bejovd iratok Kimend iratok 3
Rendszer altal generalt iratok
Irat tipusa Készités datuma Iktatoszam
Csatolt kimend iratok
Iktatoszam Kikuldés datuma
Uj kimend irat
Falyamatabra megtekintése Ellendrzés Mentés Jovdhagyasra elfterjeszt Elutasitasra eliterjeszt
Kérelem torésst kezdemenyezi B
hitps://mukeng-teszt nrszh hu/mukeng/folyamat/kerelem/feladat shtmP7id=360011% i =

A felhasznéalonakTényallas tisztazdsa”allapotban is lehésége van a kérelmet torolni.
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Amennyiben az lGgyintézugy itéli meg, hogy a kérelem ismételt rogzitésikseges, akkor a
.Kérelem torlését kezdeményezfolyamatlépted gombbal kitbrolheti az 8k6 — esetleg
hibasan felvitt — kérelmet, majd Ujra rogzitheti. az

Ezutdan az Ugyintéz a Munkafolyamat?Keérelmek menlupontban talalja megKgérelem
torléséwl dont” statuszban a kérelmet. A torlés kezdeményezégeaatdigy azlbiralohoz
kerll, aki jovahagyhatja vagy elutasithatia a la&rel torlését. Az elbirdlo a
MunkafolyamatFeladatok menipontban talaljaKgrelem torlésafl dont” statuszban a
torlésre vard kérelmet.

Az elbirald dont a kérelem torlésének elutasitdagyvjovahagyasa mellett, ,2aKérelem
torlését elutasitja’vagy a, Kérelem torlését jovahagyjafunkciogombok megnyomésaval.
Ha az elbiralé aKérelem torlését jdvahagyja’a rendszer torli a kérelmet.

Ezutan az elbiralé Blunkafolyamat?Kérelmekmeniupontban talélja meg a torolt kérelmet. A
kérelem torlése utan az tgyindés aMunkafolyamat?Kérelmekmenipontban talalja meg a
torolt kerelmet.

Mdédositd kérelem inditasa esetén is ugyan igy nikté torlés,Kérelem adatainak
rogzitése”, ,Tényallas tisztazasa’, ,Jovahagyo irat készitése”,valamint Elutasitd irat
készitéseallapotban is.

.Folyamatdbra megtekintésefunkciogomb megnyomaséaval a felhasznalé mindig latkis
piros nyil segitségével, hogy éppen mely folyanpd@séen dolgozik.

-
| bitpss/muken. SRA%GD300LL x| SZOCREG Rendazer- Engeddly.. % +
€ | @ https//mukeng-tesstrszh hu/mukeng/folyamat/folyamat_kepahtmiZid=Altalanos_Folyamats > +0-3&executionid=Altslanos_Folyamats=>+ = & | |- Googie PleaBa & & =

|
@
|
- ETD - Kérelem torlésérsl do EUIK - Elutasits irat készitése
erelem torleset kezdemenyez = h

A folyamatban tovabblépést a IV., V., VI. ésVII. kdet tartalmazza.
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