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1. Bevezetés

A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokedlo 1993. évi lll. térvény (a tovabbiakban:
Szt.) 92/K. 8-adnak (1) bekezdése szerint szocdiglgaltatast a jogszabalyokbarbiel
feltételek teljesitése esetén barmely fenntartdobithat, ha az altala fenntartott szocialis
szolgaltato, szocialis intézmeény (szeékhely, telgphegerssen be van jegyezve a szolgaltatoi
nyilvantartasba.

A gyermekek védelmél és a gyamugyi igazgatasrél szolé 1997. évi XX¥ivény (a
tovabbiakban: Gyvt.) 98. 8-anak (1) bekezdése mizerigyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatdo tevékenységet a jogszabalyokbatirtefeltételek teljesitése esetén barmely
fenntartd biztosithat, ha a gyermekjoléti és gydnmadelmi szolgaltatd tevékenységet nyujto,
altala fenntartott szolgaltatd, intézmény, halogstekhely, telephely) jogésen be van
jegyezve a szolgéltatéi nyilvantartasba. Egyes rgg&wédelmi szolgaltatd tevekenységek
nyujtasat jogszabaly kizarolagosan allami szeradiairébe utalhatja.

A szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi sziégék, intézmények és halézatok
hat6sagi nyilvantartasarol és elbeneséél sz6l6 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet 3. §-anak
(1) bekezdése szerint a Kormany az $zta Gyvtalkalmazasa soranitkddést engedélyéz
szervnela szocialis és gyamhivatalt, valamint a Nemzetidbdhacios €s Szocialis Hivatalt
jeldli ki.

Jelen felhasznaldi kézikbnyv célja, hogy uUtmutatadjon az engedélyesek szolgaltatoi
nyilvantartasba torténbejegyzésére, torlésére, adatmodositasara irargljdiiasoknak — a
mikodést engedélyézszerv altal — a szolgaltatoi nyilvantartas infotike rendszerében
tortér feladatai elvégzéséhez.



2. Atfogo ismertetés

2.1. Jogosultsag

Az alabbi tdblazat tartalmazza a rendszer sz&éregd nevét, s tevékenységuk leirasat.

Szerepb neve

Szerepb tevékenységének leirasa

SZGYH
feladatkioszt6

Gyambhivatalhoz tartoz6 szerepb.

Az elektronikusan benyuijtott kérelem az SZGYH felikibszté munkatarshg
érkezik, aki lehet az elbirald szerepkort bétdktlhasznald is. Az SZGYH
ezen munkatarsa osztja ki az SZGYH ugyitkégzamara az elektronikusi
benyuijtott kérelmeket.

Az alabbi tevékenységek végrehajtasat jogosultamige
* Bejelentkezés

» Sajat feladatainak lekérdezése és végrehajtasa

» Elektronikus Uton benyujtott kérelem kiosztasa

N

AN

SZGYH
Ugyintézé

Gyambhivatalhoz tartozé szerepé.

Atveszi az SZGYH feladatkioszt6 altal neki kiosttdeladatot, majd
megkezdi az elektronikusan benyujtott kérelem adakarogzitését és
kérelem iktatasat. Majd a kérelmet kiadmanyozzeelggrast lefolytatd é
dontést meghozo elbiraléra.

Az alabbi tevékenységek végrehajtasat jogosultaréige

* Bejelentkezés

+ Atveszi az SZGYH feladatkioszto6 altal neki kioszfetadatot
e Sajat feladatainak lekérdezése és végrehajtasa

« Jogosultsdghoz kototten folyamatbarslé&erelmek folytatasa
* ROgzités lezarasa

°Z

NRSZH lgyintézo

NRSZH-hoz tartoz6 szereps.

Feladata az Uj &gazati azonositd kiadasanak erygedée, a dkodeési
engedélyekhez kapcsoldédd szakmai feladatok elldtaésadinalasa.

Az alabbi tevékenységek végrehajtasat jogosultamige

* Bejelentkezés

» Sajat feladatainak lekérdezése és végrehajtasa
o Agazati azonosité kiadasanak engedélyezése
0 Kérelem visszakildése az SZGYH Ugyirdtéiz

SZGYH elbiralo

Gyambhivatalhoz tartoz6 szerepb.

Feladata a rogzitett kérelem adatainak éliegse és az irat kiadmanyoza
Amennyiben hibat észlel az iraton, javitasra vikgkiheti az SZGYH
ugyintédnek.

Az alabbi tevékenységek végrehajtasat jogosultarige

* Bejelentkezés

e Sajat feladatainak lekérdezése és végrehajtas&i@thnanyozasa)

* Ha a rogzitett kérelem nem megféleddattartalmu, akkor a kérelm

javitasra visszakildi az SZGYH ugyintéek




2.2. Belépés arendszerbe

Elssként inditson el egy bongésprogramot, majd a cimsavba irja be a rendszer tIREt:
https://mukeng.nrszh.hu/mukeng

Wa& Identitas Menedzser > .
(€)@ Kereses vagy cim 7 2 | [B- Googte Flea + &=

Ha még nem regisztralt nalunk...

Hatdsagi belépés
Felhasznaloneév:
Jelszo:
[ oceres |

Belépés Ugyfélkapus azonositassal

Bl UGYFELKAPU \asr m
Adja meg a bejelentkezési nevét és jelszavat.
A sikeres belépés utan az alabbi képéijeenik meg:

Mukeng x

5|
(%) @ https://mukeng-tesstntszh hu/mukeng/ - & | [B- Gooste Al & A=

! SZOLGALTATOI NYILVANTARTASI RENDSZER

tesztsuLgy
Fooldal Munkafolyamat 3eje; esel Torzsadatok Karbantartas

Mukeng 1.0.0.0 verziéhoz tartozé dokumentumok:

Modosits kérelem inditasa

Datum mez&k lefrasa

Nyitvaalle helyiség &s kulss férshely valtozas

FIGYELEM!
A Felhasznalét a rendszer 15 perc inaktivitas Wigghentkezteti, ezzel akadalyozva azt, hogy
illetéktelenek hozzaférjenek a Felhasznal6 altaekeadatokhoz. Emiatt Ugyeljen arra, hogy

folyamatosan mentse munkajat!



2.3. A képernyé felépitese, navigacios lehésegek

A keéperny cimsoraban, jobboldalon a bejelentkezett felhndéznéve talalhato, mellette

annak a szervezetnek a megnevezése, amelyhezaaZiefho tartozik,6le jobbra pedig a

kijelentkezés gomb:

Belépve:iteszisvugy(Szervezet: Veszprém Megyei Szgyh) Kijelentkezeés

A menusorban azok a menlpontok jelennek meg, akdhgsznalatara a felhasznald

jogosult. Egy-egy menupontra kattintva lenyilikazelérhed funkciok listaja:

Whttps:ffmukang."kerefmek‘xhtm\ x

- | [B- Googte At & A=

at/kerelem/kerelmeledhtm|

| € @ https,//mukeng-tesztarszh hu/mukeng/fol

SZOLGALTATOI NYILVANTARTASI RENDSZER

tesztsvugy Helyattesités  Mags.

m

Menu Fooldal Munkafolyamat ~ Bejegyzések  Turssauaws - narpaniarias

Feladatok

Kérelr,

[l SNt e U bejegyzés kérelem

Ugyletst Kérelmek Modositas bejegyzése kérelem . T =
Kérelem allapota: - Utolsé modositas: B — B
Fenntartd név: Rogzités megkezdése: B = o]
Fenntartd adoszam: Tényallas tisztazasa kezdete: ® — ®
érelem rogzitd: Szarvezet:
Eljaras tipusa: -
z Z -
Lekérdezesi

(M ZSB

Osszesen: 304 sor (1/1 paraméterek
Talalati lista fejléce CEErTEE SN HE A

A letoltése
(rendezés
G Szacialis é Wi 3 e T
Letéltas 1SZEMK/A166 | Jévahagyott kérelem Meim e S SulaiVera wi0sz0. | alalati lista
L Gyermek... Megyei Szgyh
https://mukeng-teszt.nrszh.hu/mukeng/folyamat/kerelem/inditas_hatosag_modosito.html |éth até e | eme



A munkaterulet fels részében a siréfeltételek (lekérdezési paraméterek) adhatdok magaa

pedig a feltételeknek megfetehdatsorok lathatok.

Vhttrysﬂmukengmtml'.’ld:BGUU(B ®

rszh.hu/mukeng/folysmat/ kerelem feladatshtmZid=360005 7 & | B~ Google AlYr & A=
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fesztsVUgy Helyettesités  Megszemélyesités Kijelentkezés

| € @ https://mukeng-tes

Fooldal Munkafolyamat Bejegyzések Torzsadatok Karbantartas

Menu

Feladat végrehajtasa | Megjegyzések H Folyamattdrténet ” Kéralem fa megtekintése

Ugyletszam: 1SZEMK/4167 Allapot KARO - Kérelem adatainak rogzitése
Fenntartd: Abadszaldk és Térség... Eljaras tipusa: Hivatalbol Aktu é.l is ugy ad atai
Ugyinditas datuma: 2014.06.02. Inditaskor hatalyos BEJEGYZES/1891

bejegyzés:

Nyitvalia helyiség ” Kals fardhely ‘ Adatkezelési fulek

Intézmény adatai H Szolgaltatasi hely || Szolgaltatas ‘

Fenntarto adatal

| Csatolt dokumentumok

Bejovd iratok |

Fenntarté alapadatai

Neév Abadszalok és Té

Fenntarto tipusa | Onkormanyzati - ‘
:::::!\él:désifnrma |C:esztnrﬁnl:nrt;nanyzal tarsulds v‘ Adatelemek és kapcsolc’)dé
funkciok

Torzskonyvi azonosito szam (PIR)

Székhely

5241 Telepulés | Abddszaldk -

Kozterulet neve Desk Ferenc F(?zterulet ﬁl Hazszam 12 HRSZ =
A sorok részletes adatait bemutaté képékoy a kilonboé tipust informaciok kilon
fuleken érhetk el. Az adott képerrgn elérhed funkciok altalaban nyomégombbal indithatok

Iranyitdszam

el.
A navigalas elésorban egér hasznalataval torténik, de az intdrolegésakben hasznalhat6

billentyiiparancsok a MKENG rendszerben is ithddnek.

Vhttpgﬂmukeng.‘.tm\?ld=36mﬂ3 x

| € | @ https://mukeng-teszt.nrszh.hu/mukeng/F eladat xhtm 7id=350003 7 ¢ | B~ Googte A B & A =

EeSTLSVUEY Helyettesités Megszemélyesités Kijelentkezés

Fooldal Munkafolyamat Bejegyzesek Torzsadatok Karbantartas

Feladat végrehajtasa | Megjegyzések H Folyamattarténet ” érelem fa megtekintése

Ugyletszam: 1SZEMK/4167 Allapot KARO - Kérelem adatainak rogzitése
Fenntartd: Abddszalok és Térség... Eljaras tipusa: Hivatalbél
Ugyinditas datuma:; 2014.06.02. Inditdskor hatalyos BEJEGYZES/1891
bejegyzés:

| Fenntarté adatai || Intézmény adatai | Szolgaltatasi hely “ Szalgaltatis || Nyitvasllo helyiség ” Kalss férghely
| Czatolt dokumentumok Bejova iratok

Bejovd iratok

BEJOVO IRATOK LISTAJA

IKTATOSZAM IRAT BEERKEZESE

Uj irat

Folyamat léptet gombok

Folyamatdbra megtekintése Ellenérzés Mentés Keérelem rigzitést |ezar Keérelmet toral

https://mukeng-teszt.nrszh.hu/mukeng/folyamat/kerelem/feladat xhtmi?id=360003#



3. Uj kérelem rogzitése (SZGYH Uligyinté#)
3.2  Ujkérelem rogzitése

Uj kérelem rogzitését az SZGYH ligyinkézzerepkorrel rendelkézszemély végezheti el. A
Munkafolyamat->Kéreleminditas->Uj bejegyzés kérelermeniponttal indithaté egy Ui

engedélyre vonatkozo kérelem régzitése.
P

| € | @ https://mukeng-teszt.nrszh.hu/mukeng/Fooldalxhtml v & | B - Googte Al & @&

SZOLGALTATO! NYILVANTARTAS| RENDSZER

Karbantartas

Nyitvaallg Keérelmek 3] as bej

hittps:/, eng-teszt.arszh, g/ kerelemy/inditas_hatasag_ujxhtml

rhttp;f,'mukeng.‘.msag,m.nh:ml x

| € | @ https://mukeng-teszt.nrszhhu/mukeng
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Helyettesités Kijelentkezés

Fooldal Munkafolyamat Bejegyzesek Torzsadatok Karbantartas
Uj kérelem folyamatanak inditasa

Fenntarto név Teszt fenntarta
Adoszam

Térzskényvi azonositd (PIR)

Osszesen: 1sor(1/1) ta Il # ||l 25

Kérelem benydjtasa Fenntartd név Térzskényvi azonosité (PIR)

Teszt fenntartd 1111111111 123456

Bsszesen: 1sor(1/1) LI T — |

A ,Szerkesztésmenupont kivalasztdsa utdn az alabbi képejelenik meg:



’http;/lmukeng._l?id:s(]ﬂﬂﬂdlﬂﬂ x

| €= | @ https://mukeng-teszt.arszh hu/mukeng/folyamat/kerelemn, uj_kereler_inditas.xhtml?id=500004100

Pl & A=

SZOLGAL

Fooldal Munkafol

Meg kell adnunk az ugyinditas kezdetét, majgkarelem benyujtdsa”’gombra kattintva
tovabbléptethéta folyamat.

rmps/.'mukang._ma:soouuuoo *

(€] @ hitpendFrmakeng- et rresh st mokeang alyarmatkecelern/ of_leerelerm fmdiasahtm?

~ & | [B- Googie Alela + &
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Fooldal Munkafolyamat

Uj bejegyzés kérelem

Ugyinditas kezdete | | =

<o 2014. Mdjus o
H K Sz € P Sz V
1] = ]| s

5] © 7 8 9 10 11

9/ uj_kerelem_i

A képernyin mindig lathaté az Ugy aktualis allapota. A kulémb flileken navigalva
rogzithetk a sziikséges adatok.

’Https/lmukeng.-bﬂl?id:}ﬂlﬂﬂg =

| € @ hitps://mukeng-teszt.nrszh husmukeng/folysmats kerelermn, feladat.xhtml?id= 360008 + | [~ Googte Pl 8 & |

SZOLGALTATO! NYILVANTARTAS|I RENDSZER i

FSoldal Munkafolyamat  Bej < srzsadatok  Karbantar
TR v | rovamarcorsinse | sersiem fa megtekincese
Ugyletszam: 1SZEBK/O159 Allapot KARO - Kérelem adatainak rogzitése 5
Fenntarté: Teszt fenntart Eljaras tipusa: Kérelemre
Ugyinditas datuma: 2014.05.16. Inditaskor hatalyos
bejegyzés:

‘ Intézmény adatai ” szolgaltatasi hely ” Szolgaltatas H Nyitvadlls helyiseg ” Kalss ferdhely i |

| Csatolt dokumentumok ” Bejovs iratok |

Fenntarté alapadatai

Név | Teszt fenntartd
Fenntarté tipusa Nonprofit nem allami -
Gazdalkodasi forma Monprofit kft ~
Adoszam 11111111-1-11
Torzskonyvi azonosits szam (PIR) 123456
székhely
Iranyitészam 8200 Telepilés Veszprém -
Kozterdlet neve Kossuth Lajos Kozteralet  utca ~  Hazszam 5 HRSZ 1245
ielleze =



3.2.1 Fenntart6 adatainak kitoltése

A , Fenntarté adatai” filon a kdvetke& adatokat rogzitjuk:

fenntarté alapadatait,

székhely adatokat,

fenntart6 levelezési cimét,
fenntarté elérhéségi adatokat,
fenntart6i kapcsolattarto(k) adatait.

Az a fiul, amelyen éppen dolgozunk, narancsséargeskizjelenik meg a képerawy:
—7

Whttpfsﬂmu keng..tml?id=360009 x

C'“' Google

\

" @ https://mukeng-teszt.nrszh hu/mukeng IA:I‘;arnet-’kerWt.xhtml?id

Karbantartas

Fooldal Munkafolyamat  Bejegyzések  Torzsadatok

Feladat végrehajtasa é Folyamattorténet

‘ Kérelem fa megtekintése

Ugyletszam: 1SZEBKI0159 Allapot KARQC - Kérelem adatainak rogzitése
Fenntarto: Eljaras tipusa: Kérelemre
Ugyinditas datuma: 2014.05.16. Inditaskor hatalyos
bejegyzés:
Fenntartd adatal Intézmeény adatai Szolgaltatasi hely | Szolgaltatas Nyitvaalla helyiseg ‘ Kilsa férahely
Csatolt dokumentumok Bejovd iratok
Fenntarté alapadatai
Név Teszt fenntartd
Fenntartd tipusa Nonprofit nem allami -
Gazdalkodasi forma Nonprofit kit hd
Addszam M1
Torzskonyvi azonositd szam (PIR) 123456
Székhely
Iranyitoszam 8200 Telepilés Veszprém -
Kozterdlet neve Kossuth Lajos Kozterdlet  utca - Hézszdm 5 HRSZ 1245
jellege
Epiilet Lépcséhaz Emelet Ajto

Levelezési cim

[Em]



A kapcsolattarto(k) adatait,®0gzit” gomb segitségével tudjuk menteni:

Vhttpfs:ﬂmu keng...tmlI?id=360009 x |

¢ B ol

| 4 | @ hitps//mukeng-tesztrszh hu/mukeng/felyamet/kerelem/feladat xhtfnl7id=360000

Levelezési cim tipusa - x Székhely cimének masoldsa

Iranyitdszam Telepulés -

Kozterllet neve Kozterllet - v Hazszam HRSZ

jellege

Eplet LépcsBhaz Emelet At
Postafiok

Elérhetdség

Telefonszam 06-96-431951 Fax 06-96-431951
Email cim teszt@teszt.hu Honlap cim www.teszt hu
Kapcsolattartdk

Név Email cim Telefonszam

Tesztl www.teszt@teszt.hu 06-96-431951 Szerkeszt Toral
Kapcsolattarts

Kapcsolattarté tipusa Képviseld -

Név Beosztds

Telefonszam Fax

Email cim

Megse

Folyamatabra megtekintése Mentés

Ellendrzés

Kérelem rogzitést lezar

Kérelmet taral

A rogzitett adatokat avjentés funkciogomb segitségével elmentjik, amelyet eskbgekben

még modositani tudunkKérelem adatainak rogzitése”, illetve ,Tényallas tisztdzasa”

folyamatlépésben.

.Folyamatdbra megtekintésefunkciogomb megnyomaséaval a felhasznalé mindig latkis

piros nyil segitségével, hogy éppen mely folyanpeétden dolgozik.

Erhttpfsﬂmu ken..3Fid%30360009 x|

| 4 | @ hitps://mukeng-teszt.nrszh hu/mukeng/folyamat/folyamat_kepxhtmiTid= Altalanos Folyamats <0-38executionld=Altalanos Folyamats>+ 7 @ |

Elutssitasea eléterjeczt

O

Kérelem rogzitése l

= Keéreimet taral

Kérelem tarlését jovahagyja
RRRO - Kérelem adatainak régz}.

®

Kérelem rogzitést Iazérl ‘

—— | TETI- Tenyallas tisztazasa

Kérelem torlését kezdeményezi
— ———— ~————»HETD - Kérelem torlésérél doi
Kérelem torlécét kezdeményesi

;‘df/ I ¥
Jbvshagysers eléferjesst NN -
¥ s P
= ) SN Keérelem tarlését kezdemgnyezi
~ Vieszalkilet

A <

AGAZ - NRSZH ellencrzés
S

T ? B
Javahagys irat keszlts;retc vabbit o~ TETI Térlés elutasitasa

=

s
Kérelem tdféi{\ elutasitjz —~

ELIK Tmles,eméta:a
~

-

~.

e .

WVIK Torlés elutasttass
VIK - Jévahagys irat készitése

L
®

I \

Iratot készit Torolt irat

v
éva’hagyo’ hatdrozat készitése
A

Y L
Tratszerkesztést \EJII ~

Jovahagy® dorftés ellen fellebber

< ‘
- gczi
- Tratot készit l

,'/ )

EUIK - Elutasitd irat készitéze

T

*
. Tarsit ire
o

"Elutasits hatérozat keszitése

¢

I Iratszerkesziést le it

EUDI - Elutasito dantés jogerdsitése

I*

Elutasitp-ontést joperdre emel
//
o



3.2.2 Intézmény adatainak kitoltese

Az ,Intézmény adatai” filon az \Jj intézmény”funkciogomb megnyomaséaval a kovetkez
adatokat rogzitjuk:

- intézmény alapadatait,

- székhely adatokat,

- intézmény levelezési cimét,

- intézmény elérhétégi adatokat,

- intézmény kapcsolattarté(k) adatait.

Tobb intézményt is létrehozhatunk egy adott fendkmz az ,Uj intézmény” gomb

segitségével, amelyeketkaivalaszt” funkciogomb megnyomasaval s

grkeszteni is lehet.

Vhﬁﬁmﬂmu keng...tml?id=360009 x| 82

| 4 | @ hitps// mukeng-teszt.nrszh hu/mukeng/folyamat/kerelem/feladat chtmi?id=360000

| SZOLGALTATOI NYILVANTARTASI RENDSZER

Helyetiesités  Kijelentkezés

Fooldal Munkafolyamat Bejegyzések Térzsadatok Karbantartas

Folyamattorténet Kérelem fa mgdiekintése

Feladat végrehajtasa Megjegyzések

Ugyletszam: 1SZEBK/0159 Allapot KAROD - Kérelem adatainak rogzitése
Fenntartd: Teszt fenntartd Eljras tipusa: Kérelemre
Ugyinditas datuma: 2014.05.16. Inditaskor hatdlyos

bejegyzés:

Fenntartd adatal Intézmeény adatai SzpfEéltatasi hely ‘ Szolgaltatas Nyitvaalld helyiség Kilsd féréhely
| Csatolt dokumentumok EEJ:)‘?/(

Uj intézmény

Folyamatabra megtekintése Ellendrzés Mentés Keérelem rogzitest lezar Kérelmet toral
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A kovetked képernyn berdgzitjik az intézmény adatait:

" rrr———

| € @ hip:

// rukeng-tessturszhuhu/ mukeng. folyamst/ kerelern/feladatahtmlfid= 350009 rc

Megjegyzésak ” Folyamattorténet ” Kérelem fa megrekintése
Ogyletszam: 15ZEDK/O1SS Allapor KARO - Kérelem adatainak rogzitése
Fenntarté: Teszt fenntarts Eljaras tipusa: Kérelemre
Ugyinditas datuma: 2014.05.16. Inditaskor hatalyos
bejegyzés:
| Fenntarté adatal | Szolgaltatasi hely || Szolgaltatas H Nyitvaalls helyiség ” Kalss féréhely
| Csatolt dokumentumok ” Bejovs iratok |
Mégse Intézményt rogzit
Intézmény alapadatai
Egységes agazati azonosits
Név Teszt intézmény 1
Adészam Nem rendelkezik adészammal -
Torzskonyvi azonosits szam (PIR) Halozat -
szekhely
Iranyiteszam 8200 Telepulés Veszprém -
Kozterdlet neve Deak Kozteralet  utca ~ | Hdzszam 72 HRSZ 23456
Jellege
Epulet Lepcsohaz Emelet Ao
Levelezés

A kapcsolattarto(k) adatait,®0gzit” gomb segitségével tudjuk menteni:

Vhttp;/lmukeng..tml?»d:}sﬂﬂﬂg x

(€ @ nttps//mukeng-tesstarszh hufmukeng/folyamat/kerelem/feladat xhtml7|i=360009 8- Googte Al & A |
Tranyitoszam 8200 Telepules veszprem -
Kozterdlet neve Desak Kozterolet  utca ~| Hazszam 72 HRSZ 23456
jellege
Epdlet LépcsBhaz Emelet AjtS
Postafiok
Elérhet&ség
Telefonszam 0§-1-324-567 Fax 06-1-324-567
Email cim tdszt@teszt hu Honlap ¢im www teszt hu
Kapcsolattarték
Név Email cim Telefonszam
Teszt 1 teszt@teszt.hu 06-1-324-567 Szerkeszt Torol
Kapcsolattarts

Kapcsolattarts tipusa Képviseld
Név
Telefonszam

Email cim

Mégse Rogzit

Intézmény torése

Fe 5 ints. Grzé Mentés

=

felvitt adatokat:

Vhttp;/lmukeﬂg..tm\’sd:i_ﬁﬂﬂm x

| € | @ hitpsi//mukeng-tesztnrszhhu/mukeng/ folyamat/kerelem/feladatuxhtmitid= 350009

Megjegyzések H Folyamattorténat ” Kéralem fa megfékintésa
Ogyletszam: 1SZEBK/0150 Allapot KARO - Kérelem adatainak rogzitése
Fenntarté: Teszt fenntarté Eljaras tipusa: Kérelemre
Ugyinditas détuma: 2014.05. Inditaskor hatalyos
bejegyzés:
‘ Fenntarté adatai ‘ Int&zmény adatal ‘ Szolgaltatasi By H Szolgaltatas ‘ Nyitvaslis helyiség “ Kiils& férshaly
‘ Csatolt dokumentumok ” Bejovs iratok ‘
Mégse Intézményt ragzit
Intézmény alapadatai =
Egységes agazati azonositd
Név Teszt intézmény 1
Adészam Nem rendelkezik adészammal
Torzskanyvi azonositd szam (PIR) Haldzat i
Székhely
Iranyitaszam 8200 Telepulés  Veszprém -
Kozterulet neve Desk Kozterulet  utca - Hazszam 72 HRSZ 23456
jellege
Epulet Lépcsthaz Emelet AJt6

Levelezési cim
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Ha az ,Intézményt rogzit” gombot megnyomtuk a kovetkiezképernyt fogjuk latni,

amelyen a lentiMentés”gombra kattintva véglegesitjik az adatok régzitése

Vhttps:ﬂmukeng.‘.tml?|d=3_6€m09 *

| € | @ hitps://mukeng-teszt.nrszh hu/mukeng/folyar\at/ kerelem /feladatxhtmiTid=360009

SZOLGALTATOI NYILVANTARTASI RENDSZER

tesztsvugy Helyettesités Kijelentkezés

Fooldal Munkafolyamat Bujegyzések Torzsadatok Karbantartas

Feladat végrehajtasa Megjegy2ések H Folyamattdrténet || Kérelem fa megtekintése

Ugyletszam: 1SZEBK/O\59 Allapot KARO - Kérelem adatainak rogzitése

Fenntartd: Teszt fenntXto Eljaras tipusa: Kérelemre

Inditaskor hatalyos
bejegyzés:

2014.05.16.

Ugyinditas datuma:

Fenntarto adatai Intézmény adatai Nyitvaalls helyiség | Kilsd féeréhely

Szolgaltatasi hely H Szolgaltatas ‘

Bejov iratok

| Csatolt dokumentumok

Intézmény Teszt intézmény f&ké nt hozzaadott * Kivalaszt

Uj intézmény

Folyamatabra megtekintése Ellengrzés Mentés Kerelem rogzitest lezar Kérelmet toral

FIGYELEM!
Fontos, hogy az Intézmény fulén megadott adatokasizér mindig az,Intézményt rogzit”

gombbal mentsik el, ezutan hasznaljuk, a IgWiéntés” gombot. Ezt minden esetben igy

alkalmazzuk, kildnben a felvitt adatok elvesznek!
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3.2.3 Szolgaltatasi hely adatainak kitoltése

A ,Szolgéltatasi hely” fulon kivalasztjuk azt az intézményt, amelyhezzplgaltatasi helyet
akarunk létre hozni. Tobb szolgaltatasi helyetéisehozhatunk egy adott intézményhez az
,Uj Szolgéaltatasi hely” gomb segitségével, amelyeket &ivalaszt” funkcibgomb
megnyomasaval szerkeszteni is lehet.

I vt s

| € @ https://mukelg-tesztnrszh hu/mukeng at/kerelem/feladatxhtmlzicl=360000 e |[B- Geogle

| SZOLGALTATO! NYILVANTARTASI RENDSZER

tesztsvugy Helyettesités  Kijelentkezés

Fouvldal Munkafolyamat ~ Bejegyzések  Torzsadatok ~ Karbantartas

Feladat végrehajtasa Megjegyzések H Folyamattdrténet || Kérelem fa megtekintése

1SZEBK/0159 Allapot KARO - Kérelem adatainak rogzitése
Teszt fenntarto Eljaras tipusa: Kérelemre
Ugyindit§s datuma: 2014.05.16. Inditaskor hatélyos
bejegyzés:

Fenntart§ adatai |

Intézmény adatai Szolgaltatas ‘

Bejovd iratok

Nyitvaalld helyiség |

Kllsg férdhely

| Csatolt doRumentumok

Intézmény Teszt intézmény 1 Ujként hozzaadott -
I U] Szolgaltatasi haly I
Folyamatabra megtekintése Ellendrzés Mentés Keérelem rogzitest lezar Kérelmet toral

Az ,Uj Szolgaltatasi hely” funkcibgomb megnyomasaval a kévetkealatokat rogzitjik:
- szolgaltatasi hely alapadatait,
- szolgaltatasi hely cimét,
- szolgaltatasi hely elérhitégi adatait,

- szolgaltatasi hely kapcsolattarto(k) adatait.
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Ha az intézmény a székhelyén nyljtja a szolgattdtébat a szolgaltatasi hely tipusanal a

székhelyet valasztjuk), akkor az intézmény cim aidaltetve elérheiségei automatikusan

attoltésre kertilnek:

J https://mukeng.. tmi7id=360009

| € | @ https://mukeng-teszt.nrszh hu/mukeng/folyamat/kereler/feladat xhtmltid=360000

» @ | B~ Google

Al & &=

Szolgaltatas

| Nyitvaalla helyiség ” Kulsd férghely ‘

| Fenntartd adatai ” Intézmény adatai Szolgaltatasi hely
| Csatolt dokumentumok ” Bajdvd iratok
Mégse Szolgaltatasi helyet rogzit

Cralesl
-3

atasi hely athely

Intézmeény

iTeszt intézmény 1 Ujként hozzaadott -|

Uj intézmény

Szolgéltatasi hely alapadatai

Megnevezés Teszt szolgéltatasi hely 1

Szolgaltatasi hely tipusa | Szekhely hd

Egységes dgazati azonositd

Cim

Iranyitoszam Telepilés | Veszprém - ‘

Kozterdlet neve Dedk Kozterlet |utca ~| Hazszam 72 HRSZ 23456

jellege
Epulet LépcsBhaz Emelet Ajtd
Elérhetdség
Telefonszam 06-1-324-567 Fax 06-1-324-567
Email cim teszt@teszt hu Honlap cim www teszt hu
Titkos

Kapcsolattarték

A kapcsolattarto(k) adatait,®06gzit” gomb segitségével tudjuk menteni:

f https://mukeng.. tmlfid=360009

E]

(€ ) @ hitps//mukeng-tesztarszh hu/mukeng/folyamet/kerelem/feladat xhtmizifl=360000 7 | B~ Google R = S S
!
Irdnyftészam 3200 Telepilés | Veszprém - ‘ B
Kozterulet neve Deak Kozterulet |utca | Hazszam 72 HRSZ 23456
jellege

Epilet LépcsBhaz Emelet Ajte

Elérhetdség

Telefonszam 0641-324-567 Fax 06-1-324-667

Email cim tefzt@teszt.hu Honlap cim www.teszt.hu

Titkos

Kapcsolattarték

Néy Email dim Telefonszam

Teszt 2 www.teszt@teszt.hu 06-30/245-9366 Szerkeszt Torol

Kapcsolattarté

Kapcsolattarta tipusa Képviseld -

Név Beosztas

Telefonszam Fax

Email cfm =

Mégse Régzit
Szolgaltatasi hely torlése

Folyamatabra megtekintése Ellendrzés Mentés Kérelem ragzité Kérelmet t&ral [

£}
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Ha végeztiink az adatok felvitelével,$zolgaltatasi helyet rogzit” gomb megnyomasaval

mentjuk a felvitt adatokat:

Jrhttpsﬂmukeng.‘.tm\?\d:EEUUUQ x \SZOK

¢ | |- Gongte

| € | @ hitps://mukeng-tesztnrszhhu/mukeng/folyamet kerelem/feladat.xd

i £
‘ Fenntartd adatai Intézmény adatai  |BESCEC S B | Szolgfitatas | Nyitvaalld helyiség ‘ KalsG fergihely
‘ Csatolt dokumentumok Bejovd iratok
Mégse Szolgaltatdsi helyst rogzit
Szolg asi hely athely
Intézmény iTaszt intézmény 1 Ujként hozzadott
Uj intézmeény - -
Sroloaltatasi I d
4 hely alap
Megnevezés Teszt szolgaltatdsi hely 1
Szolgaltatasi hely tipusa [Székhely 1
Egységes dgazati azonosito.
Cim
Iranyftészam B200 Telepalés | Veszprém -
Kozterdlet neve Dedk Koztertlet |utca ~| Hazszam 72 HRSZ 23456
jellege |
Epulet Lépcsthaz Emelet Ajto
Elérhet&ség
Telefonszam 06-1-324-567 Fax 06-1-324-567
Emall cim teszt@teszt.hu Honlap dm www.teszt hu
Titkos
Kapcsolattartok =

Ha a,Szolgaltatasi helyetrogzit” gombot megnyomtuk a kovetkeképernyt fogjuk latni,

amelyen a lentilMenté$ gombra kattintva véglegesitjik az adatok rog#tés

Jf' https://mukeng.. tmi7id=360009

| € | @ hitps:// mukeng-teszt.nrszh.hu/ir

Helyettesités  Kijalel

Fooldal Munkafolyamat Bejegyzések Térzsadatok Karbantartas

dsek H Folyamattorténet || Kérelem fa megrekintése

Ugyletszam: 1SZEBK/0159 Allapot KARO - Kérelem adatainak régzitése
Fenntartd: Tesztfer\ntartd Eljdras tipusa: Kérelemre

Ogyinditas datuma: Inditaskor hatalyos

bejegyzés:

|ntézményada:\ | CREESEEE | scolgaltatas || Nyitvaslls helyiség |

Fenntarto adatai K0ls6 férchely

| Csatolt dokumentumok Bejovd iratik ‘

Intézmeény Teszt mlézmé\y 1 Ujiként hozzaadott -
Szolgaltatasi hely Teszt szolgéltal&hely 1 Ujként hozzaadott - Kivalaszt

Uj Szolgaltatasi hely

Folyamatabra megtekintése Ellenérzes Mentés Kerelem rogzitest lezar Kerelmet torol

FIGYELEM!
Fontos, hogy a Szolgaltatasi hely fulén megadoétt@dit ebszdr mindig a,Szolgaltatasi
helyet rogzit” gombbal mentsik el, ezutan hasznaljuk, a |dwéntés” gombot. Ezt minden

esetben igy alkalmazzuk, kiulonben a felvitt adatioksznek!
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3.2.4 Szolgaltatas adatainak rogzitése

A ,Szolgéltatads” fulon kivalasztjuk az intézményt és a szolgaltatédyet, amelyhez (j
szolgaltatast akarunk létre hozni. Tébb szolg&tatlétrehozhatunk egy adott intézményhez

az ,Uj szolgaltatas” gomb segitségével, amelyeket gKivalaszt” funkcibgomb

megnyomasaval szerkeszteni is lehet.

g https://mukeng...tmI%id=360009!

| € @ hitps//mukeng-tesztarszhhu/muken @ B~ coogle = S S

SZOLGALTATO! NYILVANTARTASI RENDSZER

teszisvugy Helyettesités  Kijelentkezés

Fooldal Munkafolyamat — Bejegyzések  Torzsadatok ~ Karbantartds

Feladat vag -ehajtasa Megjegyzések H Folyamattorténet ” Kérelem fa megtekintése

Ugyletsza 1SZEBK/0159 Allapot KARO - Kérelem adatainak rogzitése

Fenntarto: Teszt fenntartd Eljaras tipusa: Kérelemre
Ugyinditas ddtuma: 2014.05.16. Inditaskor hatalyos
bejegyzés:

p———
Szolgaltatasi hely | Szolgaltatas | Nyitvadlla helyiség H Kiilsé férghely

| Fenntartd a&ata\
|

‘ Intézmény adatai

Csatolt dokumentumok Bejovd iratok

Intézmény Taszt intézmény 1 Ujként hozzaadott -

Szolgaltatasi hik Teszt szolgaltatasi hely 1 Ujként hozzaadott -

Szolgaltatas - -
Uj szolgaltatés

Folyamatabra megtekintése Ellendrzés Mentés Kérelem rogzitést lezar Kérelmet toral

[En]

Az ,Uj szolgéltatas” funkciogomb megnyomasaval a kévetkematokat rogzitjik:
- szolgaltatas alapadatait,
- szolgaltatas ellatasi teriletét,
- szolgaltatas istartamat,
- szolgaltatas adatait (szolgaltatasonként masketkell télteni),
- ellatasi szerg@déssel kapcsolatos adatokat,

- egyedi szakhatésagis@tassal kapcsolatos adatokat.
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Amint megadtuk a szolgaltatas alapadatait, \éalgszt gombra kattintva kitoltjuk a
szolgéltatasra vonatkozo tovabbi adatokat:

?’htmsﬂmukeng.iml?id:}bﬁuﬂg x

| € | @ hitps//mukeng-tesztrszh hu/mukengFolysmat kerslem/feladat dhtmlTic=350000 / v & |[B- Google Al & &=

Kijelentkezés E]

Fooldal Munkafolyamat Bejegyzések  Torzsadatok Karbaritartas

Megjegyzésak ” Folyamattorténet ” relem fa megtekintése | gy
Ugyletszam: 1SZEBK/0159 Allapot KARC - Kérelem adatainak rogzitése
Fenntarta: Teszt fenntartd Eljaras tipusa: Kérelemra
Ugyinditas datuma: 2014.05.16. Inditdskor hatalyos
bejegyzés:

ltatdsi hely

| Fenntartd adatai |

Intézmény adatai H Szol,

| Nyitvaalla helyiség ” Kulsd férghely

| Csatolt dokumentumok ‘ Bajovd iratok

Mégse olgaltatast rogzit z
Szolgéltatas alapadatai
Agazat Szocialis szolgdltatds -
Ellatasi forma Szocialis alapelltas -
Ellatas tipus Csaladsegités -
Ellatas-altipus T i

Folyamatabra megtekintése Ellendrzés Mentés Kérelem rogzités

'https:flmukeng.iml?id:%ﬁuﬂg x

| €= | @ hitps//mukeng-teszt.nrszh hu/mukeng/folyamat/ kerelem /feladatxhtmiTid= 350000

Alerd & &S
E]

Ellatss tipus | Csaladsegites -]

Ellatas-altipus |- -|

Valaszt

Ellatasi teriilet

Ellatasi terblet Megyei x

Megye kivalasztasa

Veszprém megye ¥

Veszprém megye Tarsl

Szolgéltatas idGtartama

Szolgaltatas id6tartam tipusa Hatarozatlan -

Szolgaltatas kezdete 2014.05.17. o]

Szolgaltatas vége

Szolgaltatas adatai

Allami timogatast igényel? Hem b4

Ellatasi szerzddéssel mikods szolgiltatas? Mem

Folyamatdbra megtekintése Ellendrzés Mentés Kérelem ragzitést lezar Keérelmet t6rol
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Ha végeztink az adatok felvitelével@zolgaltatast régzit” gomb megnyomasaval mentjik

a felvitt adatokat:

Jrhttps/lmukang.‘.tm\?\d:E_WUUQ x |\ 828G

| € | @ httpsi//mukeng-tesztnrszh.hu/mukeng/folyamat/kerelem/feladat xhtm|?id=360009
Helyettesités  Kijelentkezés
Faoldal Munkafolyamat Bejegyzések Torzsadatok Karbantarta
Feladat végrahajtasa ‘ Megjegyzések H Folyamattorténet ” Kérelem §4 megtekintése L.l
UOgyletszam: 1SZEBK/0159 Allapot KARQ - Kérelem adatainak rogzitése
Fenntartd: Teszt fenntartd Eljaras tipusa: Héralemre
UOgyinditas datuma: 2014.05.16. Inditaskor hatalyos
bejegyzés:
Fenntartd adatal Intézmény adatai Szolgéltatdsyhely “ Nyitvaallé helyiség ” KulsG férdhely
‘ Csatolt dokumentumok ” Bejovad iratok ‘
Mégse I Szolgaltatast rogzit I E
Szolgéltatas alapadatai
Agazat Szocidlis szolgaltatés -
Ellatasi forma Szocialis alapellatas -
Ellatas tipus Csaladsegités %
Ellatas-altipus - ¥
Valaszt L4
Folyamatabra megtekintése Ellengrzés Mentés Kerelem rogzitest lezar Kerelmet taro| D

Ha a ,Szolgaltatast rogzit” gombot megnyomtuk a kovetkezépernyt fogjuk latni,

amelyen a lentilMenté$ gombra kattintva véglegesitjik az adatok rog#tés

Jhttps:ffmu keng...tml?id=360000

| € | @ https://mukeng-teszt.nrszh.hu/mukengy 3\1et.’kers\sm.'ffladatxhtm -

SZOLGALTATOI NYILVANTARTASI RENDSZER

Helyettesités  Kijele

Fooldal Munkafolyamat ejegyzesek Torzsadatok Karbantartas

Feladat végrehajtasa | Megjey

Ugyletszam: 1SZEBRYD159 Allapot KARO - Kérelem adatainak rogzitése

‘ Kérelem fa megtekintése

ésakc ” Eolyamattortsnet
Fenntarté: Eljdras tipusa: Kérelemre

Inditaskor hatalyos
bejegyzés:

Ugyinditas datuma:

| Fenntartéadatai || Intézmény ada¥| H szolgaltatasi hely | Nyitvaalls helyiség ‘ Kiilsd férshely i |
| Csatolt dokumentumolk Bejovd irafok |
Intézmény Teszt intézmeny 1 L—ije'nt hozzaadott -
szolgaltatasi hely Teszt szolgaltatisi hely 1 Ujként hozzaadott -
Szolgaltatas Csaladsegites 093 hozzaadott - Kivalaszt
Uj szolgaltatas
Folyamatabra megtekintése Ellendrzés Mentés Keérelem rogzitést lezar Keérelmet toral
I
: =

FIGYELEM!
Fontos, hogy a Szolgéltatas fulon megadott adatelksror mindig g,Szolgaltatast rogzit”
gombbal mentsik el, ezutan hasznaljuk, a IgWiéntés” gombot. Ezt minden esetben igy

alkalmazzuk, kildnben a felvitt adatok elvesznek!
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3.2.5. Nyitvaallo helyiség és kil féréhely rogzités 0 fenntartd esetén

Uj fenntarto rogzitése esetén, miutan rogzitettignatartd, az intézmény(ek), a szolgéltatasi
hely(ek) és a szolgaltatas(ok) adatajNgitvaallo helyiség” vagy a,Kiils é féréhely” fulon
kivalasztjuk azt az intézményt, szolgaltatasi higlgelyhez nyitvaallé helyiséget vagy Kiils

féréhelyet szeretnénk létrehozni.

3.2.5.1.Nyitvadllé helyiség rogzitése

Az ,Uj Nyitvaallé helyiség” gombra kattintva rogzithetiink fel nyitvaallé heget.
\

J’http:ﬂmu keng...tmI7id=360009 \x

€ a http::h‘mul-:engrtezzt.mﬂh.h\umukeng;lcl;

ZOLGALTATOI NYILVANTARTASI RENDSZER

Helyettesités  Kijelentkezés

Féoldal Munkafolyamat Bejegyzések  Torzsadatok Karbantartas

Feladat végrehajtasa Megjegyzések H Folyamattdrténet || Kérelem fa megtekintése

Ugyletszamg 15ZEBK/0159 Allapot KARO - Kérelem adatainak rogzitése

Fenntartd: Teszt fenntartd Eljaras tipusa: Kérelemre
Ugyinditas ddtuma: 2014.05.16. Inditaskor hatalyos
bejegyzés:

Nyitvaalld helyiseg

Kilsd féréhely

Intézmeény adatai | Szolgéltatasi hely ‘ Szolgaltatas

Fenntartd A‘iata\

| Csatolt dokdmentumok

Bejdvd iratok

Intézmény Teszt intézmény 1 Ujként hozzaadott -

SzolgaltatasNhely Teszt szolgaltatasi hely 1 Ujként hozzaadott -

I Uj Myitvadllé helyiség I

Falyamatdbra megtekintése Ellendrzés Mentés Kérelem ridgzitést lezar Kérelmet taral
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Az emlitett gombra kattintva a kévetkeképerny jelenik meg:

Jhttps:ﬂmukeng.‘.tm\?\d:BGUUUS x

€ @ hitps://mukeng

net/kerelem/feladatxhtm|?id=3600

<zt.nrszhuhu/mukeng /foly (=
bejegyzés: [E]
Fenntartd adatai Intézmény adatai || Szolgaltatasi hely szolgaltatas Nyitvaallo helyiseg Kilsé fardhely

Csatolt dokumentumok Bejovd iratok

Nyitvaallé helyiség

Mégse Nyitvaalls helyiséget rogzit

Nyitvaallé helyiség alapadatai

Megnevezés Megnevezés generalasa cimbél
Iranyitaszam Telepalés -

Kozterdlet neve Kozterdlet & - Hazszam HRSZ

Jellegs

Epalet Lépcsthaz Emelet Ajtd

Kapcsoléds szolgaltatdsok

Kapcsolodo szolgaltatas

Kapcsolds szolgaltatas P

Mégse Régzit
Nyitvaalla helyiséget toral

Folyamatabra meagtekintése Ellendrzés Mentés Kérelem rigzitést lazar Kirelmet 1616l E

[

Felvissziuk a nyitvadllo helyiség adatait. A nyit@éhelyiség nevét generalhatjuk a cim
adatokbol is gMegnevezés generalasa cidib gombra kattintva

Jhttps://mukeng.”tml?idﬂﬁﬂﬂﬂg x E‘&u
€ | & hitps//mukeng-tesztarszh hu/mukeng/folysmet/kerelem/feladatahtml?id=30%09 | B- Google PeB ¥+ & =
== P e R R B R =

bejegyzés: B
Fenntartd adatai Intézmény adatai Szolgaltatasi hely zolgaltatas Nyitvadlla helyiség Kulsg féréhely

Csatolt dokumentumok Bejovd iratok

Nyitvaallé helyiség

Meégse Nyitvaalla helyiséget ragzit

Nyitvaallé helyiség alapadatai

Megnevezés 8200 Veszpréph, Dedk utca 13 Megnevezés generalasa cimbal

Iranyitoszam 8200 Telepalés {;’észprém -
Kozterdlet neve Dedk Korterilet  utca | Hazszam 13 HRSZ
jellege

Epalet LépcsBhaz Emalat At |
Kapcsol6do szolgaltgtasok
Kapcsolédo szolgaltatd
Kapcsolédd szolgéltztas - -

Megse Régzit

Nyitvaalld fielyiséget tordl
ra megtekiniése Ellendrzés Mentés Kérelem rogzitést lezar IKerelmet iorol Il

Mielétt a kapcsolddd szolgaltatdsokat rogzitjuk, el kelentenink az alapadatokat a
.Nyitvaallo helyiséget rogzitgombbal.
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A kapcsolodo szolgaltatasoknal megjelennek a sigithevagy a telephelyen — attol fitgm,

hogy melyik szolgéltatdsi hely tipushoz régzitjik ngitvadlldé helyiséget — nyujtott

szolgaltatasok:

J https://mukeng.. tml?id=380009

€ | & hitps//mukeng-teszt.nrszh. hu/mukeng/f

amet/kerelem/feladataxhtml?id=350009

R S

bejegyzés:
Fenntarto adatai Intézmény adatai

Csatolt dokumentumok Bejovd iratok

Nyitvaéallé helyiség
Megse Nyitvaallé helyiséget rogzit

Nyitvaéllé helyiség alapadatai

Megnevezés 8200 Veszprém, Deak utca 13
Iranyitoszam 8200 Telepulés c’észprém
Kozterdlet neve Dedk Kozterdlet utca « Hazszam
jellege
Epalet Lépcsdhaz Emelet
I Kapcsolado szulgéltatésukl
Kapcsolddd szolgaltatas
Kapcsoladd szolgéltatas - u

e

Nyitvadlld helyiséget taral

Folyamatabra megtekintése Ellendrzés Mentés

Kérelem rogzitést lezar

B

13

szolgiltatasihely || Szolgaltatas |NWMINEEHRWETEN  Kulss férshely

Megnevezés generdldsa cimbdl

Kerelmet torol

PlaB & & =

Ha kivalasztottuk a megfelekapcsol6dod szolgaltatast, akkor Rggzit” gombbal mentjik a
megjelolt szolgaltatast, majd,Byitvaallo helyiséget régzitgombbal ¥églegesitjik:

J https://mukeng.. tmli?id=360009 x

€ | @ hitps//mukeng-tesztnrszh.hu/mukena/Folyamat/kerelem/feladat xhtm| 7= 360000

bejegyzés:

Fenntartd adatal Intézmény adatai Szolgaltatasi hely Szolgaltatas

Csatolt dokumentumok

Bejdvd iratol

Nyitvaallé helyiség

Mégse Nyitvadlld helyiséget ragzit

Nyitvaallé helyiség alapadatai

Megnevezés 8200 Veszprém, Dedk utca 13
Iranyitdszam 8200 Telepilés Veszprém -
Kozterulet neve Deak Kozterulet  utca ~ Hazszam
jellege
Epulet Lépcsbhaz Emelet

Kapcsolédo szolgaltatasok

Kapcsolodd szolgaltatas

Kapcsolédd szolgaltatas

Csaladsegités -

Nyitvaglld helyiséget toral

Folyamatébra megtekintése Ellendrzés Mentés

Kérelem rogzitést lezar

Nyitvadlla helyiség

KilsG férdhely

Megnevezés generdlasa cimbdl

HRSZ

Ajtd

Kerelmet téral

i
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3.2.5.2 Kilg férohely rogzitése

Az ,Uj Kils g féréhely” gombra kattintva régzithetiink fel kéilgrshelyet.

?'htmsﬂmukeng.‘.tml?idﬁwm x

| € @ https://mukeng-teszt.nrszh hu/rhukeng/folyamat/ kerelem/feladatahtmitic= 360000 v & |[B- Google

rzsadatok  Karbantartas

Megjegyzések H Folyamattdrténet || Kérelem fa megtekintése

Ugyletszam: 1SZEBK/0159 Allapot KARO - Kérelem adatainak rogzitése
Fenntartd: Teszt fenntarto Eljaras tipusa: Kérelemre
Ugyinditas datpma: 2014.05.16. Inditaskor hatélyos
bejegyzés:
| Fenntartd ad%ta\ ‘ Intézmény adatai || Szolgltatasi hely H Szolgaltatas | Nyitvaalld helyiség

| Csatolt dokurpentumok

Bejovd iratok ‘

Intézmény Teszt intézmény 1 Ujként hozzaadott -
SzolgaltatasNgAy Teszt szolgaltatasi hely 1 Ujként hozzaadott -
Kilsd ferdhel = -
i hely
Folyamatabra megtekintése Ellendrzés Mentés

Az emlitett gombra kattintva a kévetkeképerny jelenik meg:

"httpsﬂmukeng.‘.tml?iddwwg *

| € | @ hitps://mukeng-teszt.nrszh hu/mukeng/folyamat/kerelem /feladatxhtmiTid=360009

v & |[B- Goagte Pl & & =

bejegyzés:

Nyitvadlls helyiség |

| Fenntartd adatai H Intézmény adatai H Szolgaltatasi hely || Szolgaltatas

| Csatolt dokumentumok

Bejovd iratok |

Kiilsg férghely
Mégse Kuls& férbhelyet rogzit
Kulss férshely alapadatai
Megnevezés Megnevezés generalasa cimbil
Iranyitészam Telepilés -
Kézterdlet neve Korterlet - ~| Hazszdm HRSZ
jellege
Epilet Léprsbhaz Emelet Ajtd
Kapcsolodo szolgaltatasok
Kapcsolado szolgaltatas Férdhelyszam
Kapcsolodd szolgéltatas -
Férdhelyszam
Megse Ragzit
Kilsg férGhelyet toral
Folyamatabra megtekintése Ellendrzés Mentés Kérelem rogzitést lezar Kerelmet torol
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Felvisszik a kil féréhely adatait. A kulks férdhely nevét generalhatjuk a cim adatokbdl is a
,Megnevezés generalasa cidib gombra kattintva.

e (e S
c | |B- coogle P B ¥+ &=

Fenntarté adatai | Intézmény adatai isinely || Szolgaltatas || Nyitvaalld helyiseg || loe el

Csatolt dokumentumok Bejovd iratok

Kiilsg férghely

Mégse Kilsd férdhelyet rogzit

Kiilsg féréhely alapadatai

Megnevezés 8200 Veszfrém, Kossuth utca 3 Megnevezés generdlasa cimbdl
Iranyitészam 8200 Telepulés Veszprém -
Kozterulet neve Kossuth Korterulet  utca v Hazszam & HRSZ
jellege
Epulet Léprséhaz Emelet At

Kapcsolodo szolgajtatasok

m

Kapcsoloda szolgalghtas

Férdhelyszam

Kapcsolodd szolgfltatas

Férhelyszam

Rogzit

Ellendrzés Mentés Kerelem rogzitest lezar Kérelmet 16rol

Mielé6tt a kapcsolodo szolgaltatasokat rogzitjuk, el kedintenlink az alapadatokajkills ¢
férghelyet rogzit’gombbal.

A kapcsolodo szolgaltatasoknal megjelennek a sigitheragy a telephelyen — attol fitgm,
hogy melyik szolgaltatasi hely tipushoz rogzitjikidss férohelyet — nyujtott szolgaltatasok
és a féshelyszam:

)/ https//mukeng. tmifid=260009 :\S‘zd{c‘gt. ool

€ | @ hitps://mukeng

szt.nrszh.hu/ mukeng/fo

P B + #

Fenntartd adatai Intézmény adatai Szolgaltatasi hely Szolgaltatas Nyitvaalld helyiség

Csatolt dokumentumok || Bejovd iratok

Kulsé férshely
Mégse Kiilsé férahelyet rogzit

Kiilsg férGhely alapadatai

Megnevezés 8200 Veszprém, Kossuth utca 3 Megnevezés generaldsa cimbél

Iranyitoszam 8200 Telepilés  Veszprém =

Kozterulet neve Kossuth Kozterulet utca ~| Hazszam 3 HRSZ

jellege

Epalet Lépcsbhaz Emelet Ajtd
I Kapcsolddé szolgéltatésokl 3

Kapcsolodo szolgaltatas Férdhelyszam

Kapcsolodo szolgaltatas - [:_|

Férdhelyszam = ~ = Iz eyl

Fogyatskos személyek rehabilitacias intézménye
Mégse Ragzit
Kilsd férdhelyet tardl

Folyamatabra megtekintése Ellendrzés Mentés Kérelem rogzitést lezar Kérelmet tardl =
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Ha kivalasztottuk a megfetekapcsolodo szolgaltatast és megadtuk éhigyszamot, akkor

a ,Rogzit” gombbal mentjik a megjeldlt szolgaltatast, majgKélsd férshelyet rogzit”
gombbal véglegesitjuk:

| bitps/mukeng. m\id=360009 * | SZOCREG Rendszer - Engedély.. % | +

€ & hitps//mukeng?

gszt.nrszh hu/mukeng/folyamat/ kerelem/feladatxhtml?i

A ¥a & @&

Fenntarté adatai Intézmény adatai Szolgltatdsi hely

Szolgaltat3 Nyitvadlld helyiség cilse

satolt dokumentumok Bejdvd iratok

Kuilgg férshely

Kilsd férdhelyet rogzit

8200 Veszprém, Kossuth utca 3 Megnevezés generdlasa cimbdl

Iranyftészam 8200 Telepilés Veszprém -

Koztertlet neve

Kozterulet utca « Hazszam 3 HRSZ
jellege
Epulet LépcsBhaz Emelet At

Kapcsolddo szolgaltatasok

i

Kapcsolodd szolgaltatas Féréhelyszam
Kapcsolodo szolgaltatas Fogyatékos személyek rehabilitacids intézménye -

Féréhelyszam 12

Mg

Kalsd férdhelyet toral

Folyamatébra megtekintése Ellendrzés Mentés

3.2.6. Dokumentumok csatolasa

A , Csatolt dokumentumok” fllén iratok csatolasara van lebgég. A csatolni kivant iratot
feltélthetjik a sajat szamitogéputkrha az PDF vagy Word formatumban megtalalhaté a
gépen. Ha ilyen formaban nem allnak rendelkezésseiiiséges dokumentumok, akkor be

kell szkennelni az iratokat, és csak ezutan lemehdszerbe juttatni a digitalis formaju iratot.

FONTOS!

Az alkalmazas nem kezel szkenhbkrendezést (scanner-t), ezédsebr egy file-t szilkkséges

létrehozni, ami azutan csatolhato. Egy sorhoz dgyc$atolhatd, tehat ha tobb oldalas az irat,
azt nem oldalanként, hanem egy file-ba kell szkkmne

25



Jhttps://mukeng.”tml?idﬂﬁﬂﬂﬂg x

(-' & hitps://mukeng-teszt.nrszh hu/mukeng/folyamet/kerelem/feladat.xhtml?id=360000 ¢ | | B~ Geogle
I Megjegyzések Folyamattorténet ” Kérelem fa megtekintése
Ugyletszam: 1SZEBK/D152 Allapot KARO - Kérelem adatainak rogzitése
Fenntarta: Teszt fanntartd Eljaras tipusa: Kérelemre 1
Ugyinditas datuma: 2014.05.16. Inditdskor hatalyos
bejegyzés:
Fenntartd adatal Intézmény adatai H Szolgdltatdsi hely 7” Szolgdltatas ‘ Nyitvadlld helyiség H Kulsd féréhely ]

Csatolt dokumentumok Bejovs iratok |

1. Tarsuldsi szerzédés masolata, ha a fenntartd helyi Gnkormanyzatok tarsulasa

Uj csatolmany

2. Afenntartd és — ha a fenntartoétdl kUldnbozd addszammal rendelkezik — a szolgaltatd addszamat igazold kdzokirat masolata

Uj csatolmany
3. Ha a szolgaltatd kdltségvetési szerv — csatolni kell a szolgaltaté alapftd okiratdnak masolatat valamint a torzskényvi nyilvantartasba tortént
bejegyzésrdl sz0ld hatarozat és annak mellékletének masolatat

Uj csatolmany

4, Afenntartonak a bevett egyhazak nyilvantartasaban szerepld adatait igazold hatdsagi bizonyitvanya, egyhazi fenntarto esetén

Uj csatolmany

5.Ha a fenntartd a bevett egyhazak nyilvantartasaban nem szerepld balsé egyhazi jogi személy, csatolni kell a bevett egyhaznak vagy a bevett

egyhazak nyilvintartasaban szerepld felettes egyhazi szervnek a bevett egyhazak nyilvantartasaban szerepld adatait igazold, harom honapnal

nem régebbi hatdsagi bizanyltvanyt, valamint a bevett egyhaz egészének, legfibb szervének vagy a fenntarté - a bevett egyhazak

nyilvantartasdban szerepld — felettes egyhazi szervének — a bevett egyhazak nyilvantartasban feltGntetett - képviseldje altal kidllitott nyilatkozatot

afenntartd nevérdl, székhelyérd| és képviseldjének természetes személyazonositd adatairdl, tovabba arrdl, hogy a fenntarto a bevett egyhaz belsd
https://mukeng-teszt.nrszh.hu/mukeng/folyamat/kerelem/feladat xhtmiZid=360009¢

Az ,Uj csatolmany/Csatol’gombot lenyomva egy file kivalaszto ablak jelemileg, ahol
kozvetlenul kivalaszthato a csatolando file. A lagck file nevétkiirja a program. A Torol”

ikon lenyomasaval a becsatolt file torokhets ezutan Uj file adhaté hozza a rendszerhez.

> ~——
Jhttps://mukeng.”tml?idﬂﬁﬂﬂﬂg x
€ | @ hitps://mukeng-tesztnrszh hu/mukeng/folyameat/kerelem/feladst xhtml2id=360000 c| P B ¥+ A& =
.‘ : ]
Feladat végrehajtasa | Megjegyzések Folyamattorténet ” Kérelem fa megtekintése
Ugyletszam: 1SZEBK/D152 Allapot KARO - Kérelem adatainak rogzitése
Fenntarta: Teszt fanntartd Eljaras tipusa: Kérelemre
Ugyinditas datuma: 2014.05.16. Inditdskor hatalyos
bejegyzés:

| Fenntartd adatal H Intézmény adatai H Szolgdltatdsi hely || Szolgdltatas ‘ Nyitvadlld helyiség H Kulsd féréhely

Csatolt dokumentumok Bejovs iratok |

1. Tarsuldsi szerzédés masolata, ha a fenntartd helyi Gnkormanyzatok tarsulasa

Uj csatolmany

&)

2. Afenntarto és - ha a fenntartéétd| kildnbéza addszammal rendelkezik - a szolgéltatd addszamat igazold kbzokirat masolata

Uj csatolmany
3. Ha a szolgaltatd kiltségvetési szerv — csatolni kell a szolgaltatd alapftd okiratdnak masolatat valamint a tarzskanyvi nyilvantartasba tortént
bejegyzésrél s26l6 hatarozat és annak mellékletének masolatat

Uj csatolmany
4, A fenntartonak a bevett egyhazak nyilvdntartasaban szerepld adatait igazold hatésagi bizonyitvanya, egyhazi fenntartd esetén

Uj esatolmany

5.Ha a fenntarto a bevett egyhazak nyilvantartasaban nem szerepld belst egyhazi jogi személy, csatolni kell a bevett egyhaznak vagy a bevett
egyhazak nyilvdntartasaban szerepld felettes egyhazi szervnek a bevett egyhazak nyilvantartdsaban szerepl adatait igazold, harom hénapnal
nem régebbi hatdsagl bizonyitvanyt, valamint a bevett egyhaz egészének, legfibb szervének vagy a fenntartd — a bevett egyhazak
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f https://mukeng...tmlfid=360008 %

\ € | & hitps://mukeng-tesztarszh hu/mukeng/folysmet/kerelem/feladatahtml?id=260000

Feladat végrehajtasa | Megjegyzések H Folyamattorténet ” Kérelem fa megtekintése

Ugyletszam: 15ZEBK/0159 Allapot KARO - Kérelem adatainak régzitése
Fenntarto: Teszt fenntarta Eljaras tipusa: Kérelemre
Ugyinditas datuma: 2014.05.16. Inditdskor hatalyos
bejegyzés:
Fenntartd adatal Intézmény adatai H Szolgéltatdsi hely || Szolgdltatas ‘ Nyitvadlld helyiség H Kilsd féréhely

Csatolt dokumentumok Bejovd iratok |

1. Tarsuldsi szerzédés masolata, ha a fenntartd helyi Gnkormanyzatok tarsulasa

Uj csatolmany

+ Csatol

E

I Tesztelési Gtmutatd.docx I

2. Afenntarto és - ha a fenntartéétd| kildnbéza addszammal rendelkezik - a szolgéltatd addszamat igazold kbzokirat masolata

Uj csatolmany

3. Ha a szolgaltatd kéltségvetési szerv — csatolni kell a szolgaltatd alapftd okiratdnak masolatat. valamint a torzskdnyvi nyilvantartasba tortént
bejegyzésrél s26l6 hatarozat és annak mellékletének masolatat

Uj csatolmany

4, A fenntartonak a bevett egyhazak nyilvdntartasaban szerepld adatait igazold hatésagi bizonyitvanya, egyhazi fenntartd esetén

Uj esatolmany

5.Ha a fenntarto a bevett egyhazak nyilvantartasaban nem szerepld belst egyhazi jogi személy, csatolni kell a bevett egyhaznak vagy a bevett
egyhazak nyilvdntartasaban szerepld felettes egyhazi szervnek a bevett egyhazak nyilvantartdsaban szerepl adatait igazold, harom hénapnal
nem régebbi hatdsagi bizonyitvanyt. valamint a bevett egyhaz egészének. legfobb szervének vagy a fenntartd - a bevett egyhazak

3.2.7. Bejow iratok csatolasa

A ,Bejové iratok” fulon az SZGYH uigyintézaz ,Uj irat” funkcibgombbal csatolhat iratot a
rendszerbe.

fhttp:ﬂmukeng.‘.tml?id:}wﬂﬂg *

| € | @ hitps://mukeng-teszt.nrszh hu/mukeng/folyamat/ kerelem/feladatxhtmiTid=360009

v ¢ | [B- Goagte A ta & &=

Fooldal Munkafolyamat Bejegyzi Torzsadatok Karbaritartas i |

Megjegyzések H Folyamattdrténet relem fa megtekintése

Ugyletszam: 1SZEBK/0159 Allapot KARO - Kérelem adatainak rogzitése
Fenntarté: Teszt fenntartd Eljéras tipusa: Kéralemre
Ugyinditas datuma: 2014.05.16. Inditaskor hatalyos

bejegyzés:

| Fenntarts adatai |

Intézmény adatai H Szolghltatasi hely || Szolgaltatas ‘

Nyitvaalld helyiség ” Kilsé férdhely

| Csatolt dokumentumok

Bejovad iratok

BEJOVO IRATOK LISTAJA

IKTATOSZAM IRAT BEERKEZESE

Folyamatabra megtekintése Ellendrzés Mentés

i e g/folyamat/kerelemy/feladat, i o -
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A beérkezés datuma és az iktatészam

funkciogombbal.

Jhttps!lmukeng.”tml?ld:SEUUUS x \

megadasa stinlhat iratot a Kivalaszt”

€ | @ hitps//mukeng-tesztnrszhhu/mukeng/folyamat/ kerelem feladataxhtm2icl= 360000

Ugyletszam:

Fenntartd:

Ugyinditas datuma: 2014.05.16. Inditaskor hatalyos
bejegyzés:
| Fenntarté adatai | Intézmény adatai ” Szolgltatdsi hely || Szolgaltatas H Nyitvadlld helyiség

| Csatolt dokumentumok Bejovd fratok

Bejovo iratok

BEJ&VO IRATOK LISTAJA

IKTATOSZAM

Uj irat hozzaadasahoz minden mez5t ki kell tolt

Beérkezés datuma

Irat

Hozzéad

Folyamatébra megtekintése

Ha minden me# kitoltétt az SZGYH Ugyinték, akkor a Hozzaad” funkciogomb

20140517

c | B~ Google

1SZEBK/0159 Allapot KARO - Kerelem adatainak pdgzitése

Teszt fenntartd Eljaras tipusa: Kérelemra

IRAT BEERKEZESE

Iktatdszam VE-C-001/00133-48/2014

Mégse

Ellendrzés Mentés

Kéretmet tardl

Kérelem rogzitést lezar

1

megnyomasaval tolti fel a dokumentumot a rendszewdeit/megtekinthet, letblthet,

modosithat vagy torolhet.

J Rittps://mukeng...tmi%id=360008 %

e

€ | @ hitps//mukeng-teszt.arszh hu/mukeng/folyamat/kerelem/feladatxhtml7ic= 360000
T —

Ugyletszam:
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Megjegyzések Folyamattorténet

Feladat végrehajtasa Kérelem fa megtekintése
Ugyletszam: 1SZEBK/0159 Allapot
Fenntarta: Teszt fenntartd Eljaras tipusa:
Ugyinditas datuma: 2014.05.16. Inditaskor hatalyos

bejegyzés:

Nyitvaalla helyiség

Fenntartd adatal Intézmény adatai Szolgaltatasi hely Szolgaltatas

Csatolt dokumentumok

Bejovo iratok

Bejovd iratok

BEJOVO IRATOK LISTAJA

IKTATOSZAM IRAT BEERKEZESE
VE-C-001/00133-48/2014. 2014.05.16.
Tesztelési Gtmutatd.docx
Uj irat
Folyamatabra megtekintése Ellendrzés Mentés

KARO - Kérelem adatainak rogzitése

Kérelemre

Kulsd férghely

m

Ha az UgyintéZ berdgzitett minden-adatot, illetve csdtolta a ségks dokumentumokat és

bejow iratokat, akkor gKérelem rogzitést lezarfoly

tovabb a folyamatban:

atlépted gomb segitségével lIéphet

Amennyiben az Ugyintézagy itéli meg, hogyKérelem adatainak rogzitése” allapotban a

kérelem ismételt rogzitése szikséges, akkgKé&elmet torol” folyamatléptei gombbal

kitorélheti az ebz6 — esetleg hibasan felvitt — kérelmet, majd Ujrgzitheti azt.,Kérelem

adatainak rogzitése” allapotban inditott torlés nem keril az elbirdbhéz Ugyintés

dontése, hogy torli a kérelmet vagy sem.
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3.3. Folyamatban tovabblépés

Ha a kérelem adatait felrogzitettik a rendszertakkor a ,Kérelem rogzitést lezar”

folyamatlépted gombbal tudunk eljutni a kovetk&zallapothoz, ami a,Tényallas

tisztazasa”.

4. Tényallas tisztazasa (SZGYH Ugyintéd)

Rogzités lezarasa utan ,@aényallas tisztazasa” sordn a felhasznalonak lebstge van

tovabbi adatok rogzitésére és dokumentumok csarala@skilonbdk adatfileken.

A képernyn latszik az gy aktudlis allapota, valamint a nsemikibdvult a ,Kimen é

iratok” fullel:

o D

teszisvugy Helyettesités
Fooldal Munkafclyamat — Bejegyzések ~ Torzsadatok — Karbantartas
Feladat végrehajtasa

Ugyletszam:

Allapot TETI - Tényallas tisztazdsa

Fenntartd: Teszt fenndeto Eljaras tipusa: Kérelemre
Ugyinditas datuma: 2014.05.16. Inditdskor hatélyos

bejegyzés:
‘ Fenntarta adatai Intézmeény adatai ” Szolgaltatasi hely Szolgaltatas Nyitvaallo helyiség Kulsa férdhely

Csatolt dokumentumok EBejdvd iratok

Rendszer altal generalt iratok
Irattipusa Készitds datuma Iktatdszam
Csatolt kimené iratok

Iktatészam Kikaldés datuma

Uj kimené irat

Folyamatabra megtekintése Ellendrzés Mentés Jovahagyasra eléierjeszt Elutasitasra elaterjeszt

Kérelem torését kezdeményezi

https://mukeng-teszt,nrszh. hu/mukeng/folyamat/keslem/feladat xhtmi%id=3600112

A felhasznéalonakTenyallas tisztazdsa”allapotban is lehésége van a kérelmet torolni.

Kijelentkezés

Pl e & & =

m

Amennyiben az Ugyintézigy itéli meg, hogy a kérelem ismételt rogzitédekséges, akkor a
.Kérelem torlését kezdeményezfolyamatlépted gombbal kitordlheti az k6 — esetleg

hibasan felvitt — kérelmet, majd Ujra régzitheti. az

Ezutdn az ugyintéz a Munkafolyamat?Kérelmek mentpontban taldlja megKgrelem
torléséwl dont” statuszban a kérelmet. A torlés kezdeményezéseaatdigy azlbiralohoz

keril, aki jovahagyhatja vagy elutasithatia a |larel torlését.

Az elbirdldo a

Munkafolyamat?Feladatok menipontban talaljaKgrelem torléséfl dont” statuszban a

torlésre varo kérelmet.
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Az elbiraldo dont a kérelem térlésének elutasitdagyvjovahagyasa mellett, ,2aKérelem
torlését elutasitja’vagy a, Kérelem torlését jovahagyjafunkciogombok megnyomésaval.
Ha az elbiralé aKérelem torlését jbvahagyja’a rendszer torli a kérelmet.

Ezutan az elbiralo Blunkafolyamat?Kérelmekmentpontban talalja meg a térolt kérelmet. A
kérelem torlése utan az tgyindés aMunkafolyamat?Kérelmekmenipontban talalja meg a
torolt kérelmet.

Mdédositd kérelem inditdsa esetén is ugyan igynikie torles,Kérelem adatainak
rogzitése”,, Tényallas tisztazdsa’, ,Jévahagyo irat készitése” valamint,Elutasité irat
készitéseallapotban is.

.Folyamatabra megtekintésefunkciogomb megnyomasaval a felhasznalé mindig katkis

piros nyil segitségével, hogy éppen mely folyanpd@éen dolgozik.
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| Kéretmet taral Kérelem tarlését jévahagyja
ARG - Kerelem adatainak rogz]. _— @ -t

N . . Kérelem torlését kezdeményezi
> TETL- Tényallas tisstdzdsa — ——» HETD - Kérelem toriésérl do EUIK - Elutasitd irat készitése
Kérelem torlését kezdemeényezi
shagyssra siiferjesst . g Taralt i
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" |

Y s 2
AGAZ - NRSZH ellensrzés ~ Kérelem toriésdt elutastiia
Gvahagyc "-T’E,'Z"?"-E}P-? ahbit - TETI Tarlés eluasitasa e eflonites
JVIK Torlés elutasitisa . g
IVIK - Jvihagyd st készitése
I készit Torolt irat

A folyamatban tovabblépést a lll., IV., V., VL., VII. kotet tartalmazza.
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