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1 Uj Kozgyogyellatas - méltanyossagi tamogatas felvitele

1.1 Uj ellatas inditasa

A fomenlben a Munkafolyamat elnevezés(i funkciéra allunk, az alatta lenyild
tovabbi menilikbdl az Uj ligy inditasat valasztjuk és raklikkelink.

Féoldal Munkafolyamat ~ Nyilvantartas Torzsadatok Riportok
~ Ui gy indits
Udvozoljuk a ) U9Y Inditasa

Sajat feladataim
Rendszer iize jatie

Az Uj ligy inditasat valasztva megijelenik az Uj iigy inditasa elnevezési
felllet, mely alatt lathaté az Ellatas tipus kivalasztasa.

Az Ellatas tipusban kell azt az ellatast (foglalkoztatast helyettesitd tamogatas,
rendszeres szociadlis segély, lakasfenntartdsi tamogatas, lakasfenntartasi
tamogatas - adossagkezelési tamogatas, rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény, idGskoruak jaradéka, apolasi dij, kozgydgyellatas), kivalasztani,
amelyre el kivanjuk kezdeni az adatrogzitést.

Jelen esetben a Kozgyodgyellatas - méltanyossagi tamogatast valasztjuk ki.
Fdoldal Munkafolyamat Nyilvantartas Térzsadatok Riportok
Uj ligy inditasa
Ugy tipus kivalasztasa
Ellatas tipus: - -

Ul tipus:
| Apolasi dij - alanyi

m Apolasi dij - métanyossagi
Foglalkoztatast helyettesitd tamogatas
| Id@skoniak jaracéka |
| Kozgyogyellatas - alanyi u

Werzidszam:1.1.1-2197

Kiizgyagyellatas - méltanyossagi

Kizovaoellatas - normatiy

Ezt kdvetben az Ugy tipus legdrdild6 mezdben kivélasztjuk az Gj ellatas
megallapitédsat, és az Ugy inditasa funkcid6 gombra kattintva indithatjuk az 0j
ellatas folyamatot.
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Féoldal Munkafolyamat

Uj tgy inditasa
Ugy tipus kivalasztasa
Elltas tipus:

Ugy tipus:

Ugy inditasa

Nyilvantartas

Kézgydgyellatds - méltanyossagi

Uj elldtds megéllapitisa

Torzsadatok

Riportok

Megjelenik az Ellatas tgy felvitelét kiszolgald felllet, ahol a lap felsé részében az
lathatok, ezekkel az adatokkal nincsen

agy,

azaz ellatds azonositd adatai

teenddje a felhasznaldknak.

Feladat vegrehajtisa
Ellatas tipus:
Ugy tipus:
Ellatas azonositd:
Ugy azonosito:
Igényld neve:
Eldzmeény:

Adatlap Ugyféladatok

Eljard hatdsag
Néw:
Cim:

Telefon:
lgyintezd
Héw:

Telefon:

E-mail cim:
Adatrogzitd
Néw:

Telefon:

E-mail cim:

Az oldalon 5
felhasznalot.

»fu

Kbzgyogyellatds - métanyossagi
(j ellatis megallapitasa
KGYM-0001555/2014

FTROO00008151

Ellendrzések Kerelem adatai

III

jelenik meg,

Az 5 felllet elnevezése:

e Adatlap

Feladat:
TAJ szam:

Eldzmeény elbirdlasi azonosito:

Dontés-tervezet adatai

mely az adatrogzitésen vezeti

PTLKERO1 - Tényélids tisztdzasa

végig a

Ugyféladatok
Ellen6rzések

Kérelem adatai
DoOntés-tervezet adatai
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A fellilet alsé részében tovabbi funkcidgombokat lathatunk, melyek minden
tovabbi fellileten megtaldlhatok, szereplik és funkciéjuk a tovabbiakban is azonos
a most ismertetettekkel:

Elleniizes Menteés m Dontés &s kiadmanyozas

Az Ellendrzés funkcio inditdsaval a rendszer leellen6rzi, hogy a mar felvitt
adatok helyesek-e, illetve még milyen kotelezé adatok nincsenek kitoltve. Piros
savban megjelennek a hibalizenetek, és a még ki nem toltott kotelezd6 mezdk
rozsaszinl jelzést kapnak. Ilyenkor a rendszer az 0Osszes fulon ellendrzi az
adatokat, és azokat a filileket is bejeldli rézsaszinnel, amelyeken hibat talal, vagy
meég nem keriilt kitoltésre. Ezeket ki kell javitani a felhasznaldnak.

A Mentés funkcio inditasaval a rendszer tarolja az adatokat.

Az Ugy visszavonasa funkciét akkor kell alkalmaznunk, ha elkezdtiink felvinni
egy ellatdst, de adott okbdl kifolydlag mégsem szeretnénk folytatni az
adatrogzitést. Ilyenkor el kell inditanunk az gy visszavondsat, aminek hatasara
ez az elldtds mar nem egy él6 ellatas lesz (a torlést helyettesiti, mivel tordini
nem lehet a rendszerbdl).

Dontés és kiadmanyozas funkcidoval tudjuk elinditani a dontéskiadmanyozas
feladatot. Ez a funkcié mindig az adott Gigynél kertl bemutatasra, itt most nem
részletezzik.
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1.2 Adatlap felvitele

Az Adatlap fllet kivdlasztva lathatjuk az eljaré hatésdg és az adatrogzitd
adatait, melyeket a rendszer a bejelentkezett felhasznald alapjan automatikusan
tolt ki. Ezen kivil még legordild listabdl kivalaszthatd az ellatas Ggyintézdjének a
neve. (Az Ugyintéz6 nem minden esetben egyezik meg az adatrogzitd
személyével, ezért sziikséges kivalasztani.)

Adatlap Ugyféladatok Ellendrzések Kérelem adatai Diéntés-tervezet adatai

Eljare hatosag

héw: NRSZH

Cim:

Telefan:

Ugyintézs

Nev: admin admin [=]
Telefon: 381212345687
E-mail cim: admin@admin.hu
Adatrigzitd

héw: admin admin
Telefen: 28121224567
E-mail cim: admin@admin.hu

1.3 Ugyféladatok felvitele

Az Ugyféladatok régzitésére, az Ugyféladatok filet kell kivalasztanunk, ezt
kdvetben megjelenik az Ggyfél felvitelét kiszolgald felllet.

Adatlap Ellenirzések Kérelem adatai Dintés-tervezet adatai

+ lgénylé H
TAJ szam: *
TAJ szam jellege: Magyar TA) v

Ugyfeltdrzshal kivalaszt

Szerepkir: * lgényld hd
Csaladi néy: - v "
Utdnéy: *

uj igyfal
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Els6ként az Igénylo, azaz az ellatast igényl6 Ggyfél adatait vigylk fel:

Egy ellatdsnak mindig van Igényl6je, aki a kérelmet benyuljtotta és szamara az
ellatas hatarozat formajaban megallapitasra kerdil.

TAJ szam - 9 karakter hosszU szam.

Abban az esetben, ha mar a rendszerben eltarolt személyrdl van sz, akkor nem
szilkséges az adatait berdgziteni, mert az Ugyféltdrzsbél kivalaszt
funkcidgombbal atemelhetjik az adatait a fellletre. Amennyiben sziikséges
akkor modosithatjuk is az adatait. Jelen esetben viszont Uj lgyfél teljes adat
felvitelét mutatjuk be.

TAJ szam jellege - Legordilé listabdl kivalaszthatd. Alapértelmezésben a
~Magyar TAJ” jelenik meg. Ilyenkor a TA) szam 9 karakter hossz(u, a magyar
Tarsadalombiztositasi Azonositd Jelet kell berdgziteni a TAJ szam mezdbe.

Abban az esetben, ha kilfoldi a TA) szdma van az lgyfélnek, akkor azt
szlikséges kivalasztani, hogy: ,Magyarorszagon nem rendelkezik TAJ
szammal”. Ilyenkor a kulféldi TAJ szamot sziikséges berdgziteni a TAJ szam
mezdbe.

Abban az esetben, ha egyaltalan nincs TA) szama az (gyfélnek, akkor azt
szlikséges kivalasztani, hogy: ,Nem rendelkezik TAJ szammal”. Ebben az
esetben a rendszer az adatok mentésekor - a Tényallas tisztazasa feladat
végrehajtasat kovetéen a Hatarozat/végzés (rlapon - egy ideiglenes
azonositét képez a TAJ szam mezbbe. Az ideiglenes TA) szam képzése csak a
Dontés és kiadmanyozas folyamatlépésben jelenik meg.

Szerepkor - legordilo listabol kell kivalasztani, Igényl6.

Csaladi név - az Igényld csaladi neve. Amennyiben van az Ugyfél neve elGtt
titulus, akkor azt a csaladi név el6tt 1évo legordild listabodl kivalaszthatjuk, mint
pl.: Dr.

Utonév - az Igényld utdneve.

A ,,IGENYLO” felirat el6tti ,+" jelre kattintva lenyithatjuk az igényld tovabbi
adatait kiszolgald fellletet, és folytathatjuk a rogzitést. Ilyenkor a + jel - jelre
valtozik, ha a negativ jelre raklikkelink, akkor ismét becsukja a rendszer az
adatokat.
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Adatlap Ugyféladatok Ellenirzések Kérelem adatai Dintés-tervezet adatai

lgényld ﬁ
ThJ szam: T 000222000
TAJ szam jellege: Magyar T4 4

Ogyfeltirzsbil kivalaszt

Szerepkdr: T lgényld v

Caaladi né - v Kiss Szilletési csaladi nev: " Kiss

Utdnév: * Anna ’ Sziletési utdnéy: T Anna

Sziiletési hely: * Budapest Sziiletési idd (&, hdnap, nap): T 1965.10.25. o]
Anyja szlletésinév- csalddingv. * nagy Amyia szlletési néy - utdnév: * Emma

Meme: - w

Allampolgarsag: magyar L

Csaladi dllapota: _ v

Iskolai végzettsén: - v Szakképesités:

lgényld csaladjaban él4 kazeli * o fd

hozzatartozik szama:

Sziiletési csaladi név - az igényld sziletéskori csaladi neve.
Sziiletési uténév - az igényld szliletéskori utoneve.
Abban az esetben, ha a szliletési neve, megegyezik a jelenlegi nevével, mivel azt

>
mar felvittik, a szlletési csaladi név elotti ikonra klikkelve a rendszer
bemasolja azt.

Sziiletési hely - az igényld sziletési helye.
Sziiletési ido - A datum mezdéknél, mint pl.: szilletési datum, vagy beirjuk a
pontos datumot, vagy kivalasztjuk a datumvalasztébdl. Ha beirjuk, akkor figyelni

7 7 7

kell a helyes formatumra: éééé.hh.nn. pl.: 1950.06.01.

Anyja sziiletési név- csaladi név - az igényl6 anyjanak sziletési csaladi neve.
Anyja sziiletési név- utonév - az igényl6 anyjanak sziletési uténeve.

Neme - leg6rdlild listabdl kivalasztjuk a megfelelot.

Allampolgarsag - legordulé listabdl kivalasztjuk a megfelelét. Ha leltjuk
példaul az ,m” bet(it, akkor a lista az m betlivel kezd6d6 allampolgarsagokra
ugrik. Amennyiben az allampolgarsagnal nem ,Magyar”-t valasztunk ki, akkor
megjelenik a fellleten az ,Idegenrendészeti jogallas” mezd, és a legordild
listabdl a megfeleldt kell kivalasztani.

Csaladi allapota - legordiild listabdl kivalasztjuk a megfelelot.
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Igénylo csaladjaban élo kozeli hozzatartozok szama - Az igényldn kivil a
tovabbi személyek szama.

Lakohely adatokkal folytathatjuk az adatfelvitelt:

Lakohely
Lakdhellyel nem rendelkezik: v
Tipus: =l v
Fiktfw lakcitn
Szalld
1 avala=a Telepilés szintd lakcim
Lakdéhely
Lakidhellyel nem rendelkezik: v
Tipus: * gzalld v Megnevezés:  BMSZKI
Orszag: Magyarorszag v
Iranyitdszam: 1134 Telepilés: Budapest
Kizterilet: Dazsa Cydray Kazt. jelleq: o w Hazszam: 152,
Epiilet; Lépcsdhaz: Emelgt: Ajtd: Helyrajzi sz

A Lakdhellyel nem rendelkezik mez6 szolgal a hajléktalan statuszu Utgyfelek
lakcimének nyilvantartasara.

Amennyiben bejel6ljik (rakattintva pipat tesziink a mezébe) a Lakéhellyel nem
rendelkezik mez6t, akkor lehet kivalasztani a Tipus listabdl a megfeleld elemet.

Amennyiben a tipusnal Szallét valasztunk ki, akkor a megnevezés mezében a
szalld nevét sziilkséges megadnunk, majd a pontos cimét.

Amennyiben a tipusnal Fiktiv lakcimet valasztunk ki, akkor a fiktiv cim adatait
szlikséges megadnunk.

Lakéhely

Lakdhellyel nem rendelkezik: v

Tipus: * Fiktiv lakcim b

Orszag: Magyarorszag b

Iranyitdszarm: 1012 Telepilés: Budapest

Kazterllet: Krisztina Kozt jelleq: tér w Hazszarm: 25,
Epiilet: Lepcsihaz Emelet: Ajtd: Helyrajzi 5.
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Lakohely

Lakdhellyel nem rendelkezik: v

Tipus: * Telepllés szintii lakcim v Egyéb adat  Bucdapest, 13. kerllet
Orszag: Magyarorszag v

Iraryitdszam: 1131 Telepllés: Budapest

Amennyiben a tipusnal Telepiilés szintl lakcimet valasztunk ki, akkor a
teleplilést sziikséges a cim mezében berégzitenink.

Lakohely
Lakohellyel nem rendelkezik: v
Tipus: * Telepiilés szintd lakcim l! Cim: * Budapest, 13. keriileg X

Amennyiben a Lakohellyel nem rendelkezik mezd jel6lésre kerilt az tgyfélnél
tartézkodasi hely nem rogzitheto.

Amennyiben rendelkezik akdhellyel az igényl6, akkor annak pontos cimét a
kévetkezd modon adhatjuk meg:

Lakohely

Lak&hellyel nem rendelkezik:

Orszég: * Magyarorszag [=]

Irdnyitészam? | azop Telepdlés: * Papa

Kozterllet: * pa Kozt jelleg™®  rea El Hézszam: 2
Epiilet: Leéposthaz: Emelet: Ajtd: Helyrajzi s=.:
Eletvitelszerlien ezen a cimen &I: o

Orszag - legordul6 listabdl kivalasztjuk (Magyarorszag). Ha ledtjuk példaul az
»m"” bet(it, akkor a lista az m betlivel kezd6d6 orszagokra ugrik.

Iranyitészam - begépelve a szamot a rendszer felajanlja a lehetOségeket és
amennyiben szikséges a leg6rdild listabdl kivalaszthatjuk.

Telepiilés - a rendszer az iranyitészam kivalasztasakor feltolti a megfeleld
telepiilés nevet. Amennyiben olyan irdnyitdszam kertl kivalasztasra melyen tobb
teleplilés is szerepel, akkor a rendszer nem ad meg telepilést, de csak azt fogja
elfogadni telepllésként, ami ahhoz az irdnyitészamhoz tartozik.

Kozteriilet, Kozt. Jelleg, Hazszam - Berdgzitjik a kozterilet nevét, legordild
listabdl kivalasztjuk a kozterilet jellegét, és berogzitjik a hazszamot.
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Amennyiben szlikséges, akkor az épiilet, Iépcsohaz, emelet és ajté adatok is
megadhatok.

Abban az esetben, ha csak az iranyitészam, a telepiilés és a helyrajzi szam
ismert, akkor elégséges csak azokat az adatokat megadni.

Eletvitelszeriien ezen a cimen él - Abban az esetben, ha az ugyfél a
lakdhelyén él életvitelszer(ien, akkor azt sziikséges bejel6lni. Viszont amennyiben
a tartozkodasi helyén él életvitelszerlen, akkor a tartdzkodasi hely cim adatainak
felvitelekor ott kell bejeldlni az Eletvitelszeriien ezen a cimen él mezét. Az
egyik helyen kotelez6 a bejelolés, vagy a lakéhelynél, vagy a tartdézkodasi
helynél. Amennyiben egyik helyen sem, vagy mindkét helyen jel6lésre kerll a
mez6, a rendszer hibalzenetet jelenit meg, és nem enged tovabblépni a
Tényallas tisztazasa folyamatlépésbdl.

Amennyiben van az Ugyfélnek tartdézkodasi helye, akkor a Tartozkodasi hely
adatokat is felrogzithetjik. A tartézkodasi hely adatait a lakdhely adatainak
felvitelekor bemutatottakkal azonos mddon vihetjik fel.

Tartézkodasi hely

Orszég: Magyarorszag E|

Irdnyitdszam: 5500 Telepllés: | Bajp

KozterGlet: | Tgakj Kozt. jelleg: | karér El Hazszam:

Epdlet: Lépcsthaz: Emelet: Ajte: Helyrajzi G473

sZ.

Eletvitelszerlien ezen a cimen &l

Amennyiben rendelkezik az Ugyfél levelezési cimmel, akkor a Levelezési cim
adatokat is felrogzithetjik.

A Levelezési cim meghatarozasa legordild listabdl kivalasztjuk, hogy
Levelezési cimre kéri, akkor ezt kovetben a mar ismertetett moédon a pontos
levelezési cimet sziikséges felrdgziteni.

Levelezési cim

Levelezési cim meghstérozésa: Levelezési cimre Kéri :_]

Orszag: * Magyarorszag v|

rényitészam* 1011 Telepllés: * Budapest

Kozterllet: Fatra Kozt. jelleg: emlékit _v_] Hazszam: 65
Epilet Lépcsdhaz: Emelet: Ajto: Helyrajzi sz

A Levelezési cim meghatarozasa legordild listabdl kivalasztjuk, hogy
Postafiokra kéri, akkor ezt kodvetéen a postafiok cim adatait sziikséges
felrbgziteni.
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Levelezési cim

Levelezési cim meghatarozésa: Postafiokra kéri :_J

Orszég: * Magyarorszag v]

rényitészédm:* 1011 Telepllés:  * Budapest
Pf.széma: * 25§

A Levelezési cim meghatarozasa legordilf listabdl kivalasztjuk, hogy Postan
maradora kéri, akkor ezt kdvetben a posta cimadatait szlikséges felrogziteni.

Levelezési cim

Levelezési cim meghatdrozésa:

Orszég: * Magyarorszag v]

rényitdszam:* 1 oj ‘]_ 1 Telepilés: * BLE!ﬁpest

A Levelezési cim meghatarozasa legordild listabol  kivalasztjuk,
hogyLlakéhely cimére kéri, akkor ezt kdvetbéen mar nincs teenddk hisz a
lakdhely cimét mar felvittik.

Levelezési cim

Levelezési oim meghstérozéss: | T REIICN SO~ |

A Levelezési cim meghatarozasa legordild listabdl kivalasztjuk, hogy
Tartozkodasi hely cimére kéri, akkor ezt kdvetden mar nincs teenddk hisz a
tartdzkodasi cimét mar felvittik.

Levelezési cim

Levelezési cim meghatirozésa: 7[m¥.ﬂ‘<’7‘7lﬁiﬁmﬂw.ﬁ-l]'

Végll az Ugyfél egyéb adatait van lehetéséglink felvinni, mint vezetékes és
mobil telefonszam, e-mail cim.

Egyéb adatok
Telefonszém (vezetékes): 1-234-1245 Telefonszém (mobil):
E-mail cim: xvasl’a“t-onlihefﬁru

A felllet aljan taldlhaté Mentés funkcid inditasaval a rendszer eltarolja az
adatokat. Célszer(i a mentést az adatok felvitelekor tobbszor is elinditani, de
egy-egy felilet befejezésekor mindenképpen inditsuk el a mentést. Az
Ellenorzés funkcid inditasaval ellendrizhetjik, hogy minden koételez6 adatot
megadtunk-e. Amennyiben valamit kihagytunk, azt a mez6t pirossal bejeldli a
rendszer.
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Igénylo esetében a kovetkez6 adatok kotelez6ek:

Mez6 megnevezése

KotelezOség (feltétel)

TAJ szam Igen, ha a TAJ szam jellege:
Magyar TAJ, vagy Magyarorszagon
nem rendelkezik TAJ szammal

Szerepkor Az els6 személy rogzitésénél
alapértelmezetten igényld

Csaladi név Igen

Utonév Igen

Szlletési csaladi név Igen

Szlletési uténév Igen

Sziletési hely Igen

Sziletési ido Igen

Anyja sziletési csaladi neve Igen

Anyja szlletési uténeve Igen

Neme Mez0 toltése ajanlott
Igényl6  csaladjaban élé kozeli | Igen
hozzatartozok szama
Lakdéhely adatok Igen
Uj ugyfél

Ezt kévetéen a felllet aljan talalhatd

Igénylo adatai

alatt megjelenik egy Uj

Ellatasban érintett személy felllet.

funkcid gomb inditasaval az
Ggyfél felviteléhez sziikséges

Itt lehet rogziteni példaul a hazastars/élettars, gyermek, és egyéb hozzatartozok
/haztartastagok/ csaldadtagok adatait. Minden U(j Ugyfél felvitele elétt el kell
inditani az Uj tigyfél funkciot, és akkor megjelennek a kitdlthetd mezdk.

Az adatok felvitelének mddja megegyezik az Igénylénél mar bemutatottakkal.

Fontos, hogy a szerepkorhdz a megfeleldt valaszuk ki a legordild listabdl.
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+ Ellatasban érintett személy B
TAd szam: =
TAJ szam jellege: Magyar T4 El

Ugyféltarzsbal kivalaszt

Szerepkir: * . Izl
Czaladi név: * - n - -
El Cyermek hizastarsa/élettarsa
. Egyéb

Utanéw: " . - ..
Hazastars/elettars nagyszulgje

Hazastars/élettars szulgje

Uj agyfel Hazastars/élettars
Magyszula
Testwér
Szula
; , Cyermek I " »
Ellendrzes Mentés lgényls s kiadmanyozas

Abban az esetben, ha az ellatasban érintett személy cime megegyezik az igényl6
cimével - és ez vonatkozik a lakdhely, és tartézkodasi hely cimekre is - akkor
nem szlkséges Ujbdél megadni. Ebben az esetben a Lakoéhely legordild listabol
kell kivalasztani, hogy ,Lakéhelye az igénylo lakéhelye” vagy , Lakohelye az
igénylo tartéozkodasi helye” illetve a Tartézkodasi hely legordild listanal azt
kell kivalasztanunk, hogy ,Tartozkodasi helye az igénylé lakéhelye” vagy
~Tartozkodasi helye az igénylo tartéozkodasi helye”.

Lakohely

Lakdhely Egyél lakdhely -

il lakhe
Lakdhelye az igényid lakdhehe
Lakdhelye az igényid tartbzkodasi helye

Laicdhellyel nam nendel kezik

Amennyiben felvitelre kerilt egy olyan Ggyfél, akinek adatait tordlni szeretnénk
azt, az Ggyfél (Elldtasban érintett személy) adatai mellett 1év6 torlés (szemetes

ikon) funkciéval tehetjik meg: H

1.4 Ellenorzések vizsgalata

Valasszuk ki az EllenoOrzés flilet. A rendszer automatikusan megjeleniti az
ellendrzésvizsgalat eredményét a kévetkez6é bontasban:

e Igényld aktualis ellatasai
o Jelen ellatassal egyidejlleg igénybe nem vehetd ellatasok

Az ellendrzés lefut az igénylGre, és ahol az ellatas megallapitasa 2 szereplds - pl.
APDM, ott mind a két esetben az apoltra és igényl6 személyre is lefut az
ellenGrzés.
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Az ellendrzések kozott talalunk tiltd jelleglieket —piros szinnel vannak jeldlve-, és
olyanokat, amelyek tajékoztatasként szolgalnak. Minden ellatasnal mas.

Tilto jellegli ellendorzés: Jelen kérelemmel egyidejlileg igénybe nem vehet6
elldtdsok, Haztartdason belll jelen kérelemmel egyidejlleg igénybe nem vehet6
elldtdsok, Ingatlanra vonatkozé jelen kérelemmel egyidejlileg igénybe nem
vehetd ellatasok.

Tajékoztato jellegii ellendrzések: Igényld aktualis ellatasai, Jelen kérelemmel
egyltt jard ellatasok.

Az ellenOrzések fellileten jelenik meg az elbirdld hatésag neve. Abban az
esetben, ha az ellatas mashol mar folyamatban van, kiirdodik a hatésag neve.

Lakcim szerinti illetékes elbiralé hatésag - a hatdosag adatai lathatdak, akik
az ellatas szempontjabdl a lakcim alapjan illetékesek. Az illetékesség vizsgalat
alapja az igényld lakcime.

Igényld aktualis ellatasai

5 [+] Osszesen: 0 sor(1/1)
Ellatas megneverése Tamogatasnydjtas  Feliilvizsgalat Ellatas Ellatas Elbirald
kezdete datuma azonositd  allapota  hatdsag
Mincsenek megjelenithetd elemek!
5 [+] Osszesen: 0 sor {1/1)

Jelen ellatdssal egyidejiileg igénybe nem vehetd ellatasok

5 [+ Osszesen: 0 sor {1/1)
Ellatas megneverése Tamogatasnydjtas  Feliilvizsgalat Ellatas Ellatas Elbiralo
kezdete datuma azonosité  allapota  hatdsag
Mincsenek megjelenithetd elemek!
5 [+] Osszesen: 0 sor{1/1)

Lakcim szerinti illetékes elbirald hatdsag:
Név:
Cim:

Telefon:

Amennyiben a rendszer az ellenOrzés soran olyan ellatast talal, amit valahol mar
megallapitottak vagy folyamatban van, és az altalunk jelenleg felvitt ellatassal
azonos, akkor megjelenit egy nyilatkozatot. A rdgzités csak a nyilatkozat
elfogadasa utan folytathato.
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1.5 Kérelem adatainak felvitele

A kérelem adatainak rogzitésére a Kérelem adatai fllet kell kivalasztanunk, ezt
kovetéen megjelenik a kérelem adatainak felvitelét kiszolgalo felllet.

Be kell rogzitenliink a Kérelem beérkezésének idopontjat. Amennyiben mar
allapitottunk meg Kozgydgyellatast és a jogszabalyi hataridon belll kérelmezi az
Ggyfél az Uj ellatds megallapitasat akkor jelélheté a programban az El6zo6
kozgyogyellatas igazolvany lejaratanak datuma.

Adatlap Ugyféladatok Ellendrzések Kérelem adatai Dantés-tervezet adatai
Keérelem beérkezésének iddpontja: 2014.03.05. @

Eléizd kbzgydayelldtis igazolvany o)

lejartanak datuma:

Kifizetés tipusa: Kozgyogyellatasi igazolvar » |

Listabol ki kell valasztanunk a Kifizetés tipusat a KGYM esetén csak a
K6zgyogyellatasi igazolvany valaszthato.

Ezt kovetben, ahany személyt felrogzitettiink az ellatashoz az lgyféladatok
fellleten, annyi blokk jelenik meg a Tamogatas szempontjabdl figyelembe
vehet6é havi jovedelem adatok felviteléhez. Minden szerepl6htz fel kell
rogziteniink a jovedelem adatokat, és a felllet aljan lévé Kalkulalas funkcio
gombra klikkelve a rendszer elvégzi az 6sszesitéseket.

A tamogatas szempontjabél figyelembe vehetd havi jévedelem adatok

lgényld (Nagy Katalin)
Munkaviszonybdl és mas foglalkoztatasi viszonybdl szarmazd jovedelem

Tarsas és egyénivallalkozasbdl, dstermeldi, illetve szellemi és mas 6nalld tevékenységbdl
szarmazd jévedelem

Tappénz, gyermekgondozidsi tAmogatdsok

Myugellatds és egyéb nyugdijszerl rendszeres szocidlis ellatasok
Onkormanyzat, jarasi hivatal és munkaiigyi szervek altal folydsitott ellatas ok
Egyéb jovedelem

Osszesen:
Figyelembe vehetd dsszjovedelem :

Kalkulalas

KGYM esetén vagyon adatokat nem kell régziteni.

Az adatok felvitele utan a felllet aljan |évé Mentés funkcidra klikkelve eltarolja a
rendszer az adatokat.
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1.6 Dontés-tervezet adatainak felvitele

A dontés-tervezet adatainak rogzitésére a Dontés-tervezet adatai fllet kell

kivalasztanunk, ezt kovetéen megjelenik a dontés-tervezet adatainak felvitelét
kiszolgalé felllet.

Legordild listabdl szikséges kivalasztanunk a Dontési javaslat tipusat

(megallapité hatarozat, vagy elutasité hatarozat). Berogzithetjik a hatdrozat
dgyirat szamat.

Rogzitenlink kell az Egy fore juté havi jovedelmet, a Rendszeres gyogyito
ellatas koltségét (nem kotelezd), Jogosultsag kezdetét, Jogosultsag
végét, az Egyéni gydgyszerkeret, valamint az Eseti keret 6sszegét.

Adatlap Ugyféladatok Ellenirzések Kérelem adatai Dintés-tervezet adatai

Déntési javaslat tipusa * Megallapftd hatarozat v

Ugyiratszam § Ugyszam: 748/2014

Egyfiire jutd havi jivedelem: * o Ft

Rendszeres gydgyitd ellatis kiltsége: 13 500 Ft

Jogosultsdg kezdete: 20140330, 6 Jogosultsag vege: T 20150329 @

Egvéni gydayszerkeret: = 12 aog Fthd Eseti kerat: * g oon  Fier

A felllet aljan klikkeljink a Mentés funkcié gombra, a rendszer eltarolja a felvitt
adatokat.

Elutasitd hatarozat esetén fel kell rogziteni az Elutasitas okat. Az
Ugyiratszam/Ugyszam rogzitése itt még nem kotelezé.

Adatlap Ugyféladatok Ellendrzések Kérelem adatai Déntés-tervezet adatai
Déntés tipusa " Elutasitd hatarozat [+
Ugyiratszam / Ugyszam

Elutasitds oka |- E

Egymast kizaro ellatasok miatti elutasitas
Egvéb

Folydsitasi feltételeknek nem felel meg
Hianypatlasnak nem tett eleget

llletékességi teriileten kivili lakos

A rendszerben kotelezoen csak a Megallapité hatarozatokat kell
rogziteniink, de lehetoséget biztosit a rendszer az - Elutasito
hatarozatok rogzitésére is.
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1.7 Dontés és kiadmanyozas

A dontés-tervezet adatainak felvitele utdn a felllet aljan |évé Dontés és
kiadmanyozas funkcid gombra klikkelve megjelenik egy Uj fil a Hatarozat /
végzés adatai.

A feliilet tartalmazza a kdvetkezd adatokat, Déntés tipusa, Ugyiratszam, Elbirald
adatai, Ugyfél adatai, Hatdrozat-tervezet adatai. Ezeket az adatokat az ellatds
eloz6 filein felvitt adatokbdl emeli at a rendszer, nem szerkeszthet6 moédon -
kivéve az Ugyiratszam/Ugyszam mezét - jeleniti meg.

Adatlap Ugyféladatok Ellendrzések Kérelem adatai Dintés-tervezet adatai Hatarozativégzés adatai
Dintés tipusa:
Uayiratszam f Ooyszam: *oz48/2014

Elbiralé adatai

Ugyintéza: Gnkarmanyzati Hivatal

AE1TRATITT

Ugyfél adatok

lgényli

TAJ szam: 000222000

Meve: Kizs Anna

Szlletési neve: Kiss Anna

Sziletési helve, ideje: Budapest, 1965.10.25.
Pnvia sziletési neve: Magy Emma

Lakihelye: G000 Kecskemét, Fi utca 6.

Tartdzkodasi helye:

A Hatarozat egyéb adatai részen viszont mar sziikséges régziteniink adatokat.
Megjelenik piros szinnel a rendszer altal generdlt Elbiralasi azonosito, ezt a
hatarozatnak tartalmaznia kell! Alatta rogzithetd6 a Hataskor gyakorléjanak, és
a Dontés kiadmanyozoéjanak neve és beosztasa (nem kotelez6 tolteni).

Ezt kdvetéen a Kiadmanyozas idejét sziikséges berogzitenink.

Ha szeretnénk dokumentumokat csatolni az elldtdshoz, akkor az Uj file
hozzaadasa funkcidra kell klikkelntiink, majd ki kell valasztunk a hozzdadandd
dokumentumot.

Abban az esetben, ha dontés és kiadmanyozaskor szeretnénk mddositani az
elldtds adatait, akkor az Onellendrzés funkcidra kell klikkelniink. Ezt kévetden
az ellatas Osszes fulén, barmelyik adatot tudjuk mddositani. A mddositast
kovetben ismételten a Dontés és kiadmanyozas funkciora kell klikkelnlink, és
akkor visszakerilink a Hatarozat / végzés flilre, és berbgzithetjik a dontés
adatait.
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Hatarozat egyéb adatai

Elbiralasi azonosits: KGYM-0001562i201 41 0-8565

Hataskir gyakorldjanak neve: Beosztasa:
Dantés kiadmanyozdjanak neve: Beosztasa:
Kiadmanyozas ideje: * o]

Csatolt iratok

U irat megnevezds e - v Uj file hozzaadasa

Amennyiben készen vagyunk a dontés és kiadmanyozassal, akkor a Jogero
figyelés funkciora kell klikkelnink.

1.8 Jogero figyelés

A Jogero figyelés funkciora klikkelve megjelenik a Jogero fll a fellleten.

Adatlap Ugyféladatok Ellendrzések Kérelem adatai Dintés-tervezet adatai Hatarozativégzés adatai Jogerd

Towabblépes: . "

Jogerdre emelkedés
Yisszawonis

Ellendrzés Mentés Ugy lezirisa

Fellebbezés

Kiegészités v. Kijavitias

A Jogero fllon tobb lehet6ség van a tovabblépésre:

e Jogerdre emelkedés

e Visszavonas

e Kiegészités v. kijavitas
e Fellebbezés

Jogerore emelkedés

A fellleten a Tovabblépés valaszté mezén belil a Jogerore emelkedést
valasztva a kdvetkez6 képerny6 jelenik meg.

Adatlap Ugyféladatok Ellenirzések Kérelem adatai Diintés-tervezet adatai Hatarozatvegzés adatai Jogeri

Tovabblépés: * Jogerdre emelkedés v

Jogerdre emelkedés

Jogerdre emelkedés datuma: *2014.03.20. 1o

Ellenirzes Mentés m Kiegészites v. Kijavitas Fellebbezés
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A Jogerore emelkedés datumat szikséges berogzitenink kotelezéként.
A rogzitését kovetéen a Mentés gombra kattintunk, de ez a datum felilirhato.

Az adatok rogzitését kovetben az Ugy lezarasa gombra klikkelve a folyamat
lezarul.

Visszavonas

A fellileten a Tovabblépés valaszté mezdn bellil a Visszavonast valasztva a
kovetkez6 képernyd jelenik meg.

Adatlap Ugyféladatok Ellenirzések Kérelem adatai Dimés-tervezet adatai Hatarozatvégzés adatai Jogeri
Tovabblepes: " Wisszavonas v

Visszavonas
Visszavonas datuma: * o]

Visszavonas tipusa: “w

Megjegyzés: Eliard szerv altal Még 1000 karakter
Ugyfél altal

Yisszavond dintés: =

Ellendizes Mentés m Kiegészitées v. Kijavitas Fellebbezes

Abban az esetben, ha a tovabblépésnél a Visszavonast valasztjuk ki, meg kell
adnunk a Visszavonas datumat, és legordil6 listabdl ki kell valasztanunk a
Visszavonas tipusat (eljaré szerv altal, vagy Uugyfél altal). A Megjegyzés
mezOben leirhatjuk a visszavonas okat. Majd meg kell adnunk a Visszavoné
dontés tipusat (visszavono hatarozat vagy végzés).
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Kiegészités v. Kijavitas

Amennyiben a hatarozat adataiban sziikséges modositds, akkor lehet6ség van a
Kiegészités v. Kijavitds gombra klikkelve a korabban rogzitett adatok
modosithatova valnak, kivéve a dontés tipusat.

Fellebbezés

Amennyiben fellebbezés kerlil benyuUjtasra a Fellebbezés funkcid6 gombra
klikkelve tovabblépés torténik a Fellebbezés figyelése folyamatlépésbe.

A Fellebbezés figyelése folyamatlépésben torténik a fellebbezés kimeneteleinek
rogzitése.

1.9 Fellebbezés figyelése

A Fellebbezés datumat megadva és a Tovabblépés tipusat kivalasztva a
fellebbezés kimenetelét lehet régziteni. A fellebbezésre vonatkozéan megjegyzés
is rogzithetd.

Adatlap Ugyféladatok Ellendrzések Kérelem adatai Dintés-tervezet adatai Hatarozativégzés adatai Fellebbezés figyelése
Fellebbezes
Fellebbezés beadasanak datuma: T 2014.03.07. o]
Megjeogyzés: Még 1000 karakter
Tovabhlépés: - v

Helybenhagyd

Ellenirzés Mentés Tovabblap§ ngizﬁgnzf;%i

Modositas saj it hataskdrben
Wisszavonas sajat hataskdrben

Fellebbezés visszavonasa

Fellebbezés visszavonasa valasztdsa esetén és a Tovabblépés funkcid
gombra klikkelve a folyamat visszatér a jogerd figyelése folyamatlépésbe.

Helybenhagyo

A tovabblépésnél a Helybenhagyé valasztasa esetén az Ugyre vonatkozd
adatokat nem kell mdédositani. Rogzitendd a Jogerore emelkedés datuma.
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Adatlap Ugyféladatok Ellenirzések

Fellebbezés
Fellebbezés beadasanak datuma:

Megjegyzes:

Tovabhlépés:

Helybenhagyo

Jogerdre emelkedés datuma:

Felllvizsgalat esedékessége:

Kérelem adatai

*

2014.03.07.

Helyhenhagyd

T 2014.03.08.

T 2015.03.08.

Ellendizes Mentés Tovabblépés

Megsemmisités

Dintés-tervezet adatai

Hatarozatvégzés adatai

Fellebbezés figyelése

Még 1000 karakter

A hatarozatra vonatkozé megsemmisités esetén valasztandd ez a tovabblépési

lehetdség.

Adatlap Ugyféladatok Ellendrzések

Fellebbezés

Fellebbezés beaddsanak datuma:

Megjegyzés:

Tovahhlépés:

*

Kérelem adatai

2074.03.07.

Megsermmisités

Ellenirzes Mentés Tovabblépés

Dintés-tervezet adatai

Hatarozativégzés adatai

Fellebbezés figyelése

Még 1000 karakter
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Megvaltoztatas

Megvaltoztatas tovabblépés vdlasztdsa esetén a hatdrozat
moddosithatok. Visszatérés a korabban régzitett adatokhoz.

Adatlap Ugyféladatok Ellenirzések Kérelem adatai Dintés-tervezet adatai Hatarozativégzés adatai Fellebbezés figyelése
Fellebbezés
Fellebbezés beadasanak daturna: * 2014.03.07. 1o
Megjegyzés:

Még 1000 karakter

Tovabhlépes: * Megvaltoztatis b

Elleniizés Mentes Tovabblepés

Mddositas sajat hataskorben

adatai

Mddositas sajat hataskorben tovabblépés valasztasa esetén a hatarozat

adatai moédosithatdk. Visszatérés a korabban rogzitett adatokhoz.

Adatlap Ugyféladatok Ellenirzések Kérelem adatai Dintés-tervezet adatai Hatarozatvégzés adatai Fellebbezés figyelése
Fellebbezés
Fellebbezés beadasdnak daturna: * 2014.03.07. m
Megjegyzés:

Még 1000 karakter

Tovahblgpes: T Madositas saj it hatiskire s

Ellendrzés Mentes Tovabblépés

Visszavonas sajat hataskorben

Visszavonas sajat hataskorben valasztdasa esetén meg kell adnunk a
Visszavonas datumat, és legorduld listabol ki kell valasztanunk a Visszavonas
tipusat (eljaré szerv altal, vagy ugyfél altal). A Megjegyzés mezdben leirhatjuk
a visszavonas okat, majd meg kell adnunk a Visszavoné dontés tipusat

(visszavonod hatarozat vagy végzés).
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Adatlap Ugyfeladatok Ellenorzesek Kérelem adatai Dintes-tervezet adatai Hatarozativegzés adatai Fellebbezes figyelese

Fellebbezés
Fellebbezés beaddsanak datuma: T 2014.03.07 o]
Megjegyzés: Még 1000 karakter
Tovahhlépes: T Wisszavonds sajat hataskdr v
Visszavonas
Yisszavonds datuma = 1o
Visszavonas tipusa: _ “w
Megjegyzés: Még 1000 karakter
Wisszavond dontés: =l v

Ellendrzés Mentés Tovabblépés

Kész vagyunk az ellatds felvitelével az Ugy lezarasa funkcidval lezarjuk az
Ugyet, ezzel befejeztiik az ellatassal kapcsolatos feladatainkat a PTR-ben.
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2 Kozgyogyellatas - méltanyossagi tamogatas modositasa /
Felilvizsgalat

A rendszerben meglév6, megallapitott ellatdsainkhoz indithatunk mddositasokat,
mint példaul felllvizsgalat tigyet.

Feliilvizsgalat indithato:

e Ellatas felllvizsgalata (hivatalbdl induld)
o Ellatas felllvizsgéalata (tgyfél altal inditott)

Tekintettel arra, hogy mindketto felllvizsgalati esetben a folyamat megegyezik
ezért csak a ,Ellatas felllvizsgalata (hivatalbdl induld)” Ggy folyamata kerdl
bemutatasra.

2.1 Feliilvizsgalat (hivatalbol induld) moédosité ligy inditasa

A rendszerben meglév6, megallapitott elldtdsainkhoz indithatunk mddositasokat,
mint példaul hivatalbdl indulé felllvizsgalat Ggyet.

Minden moddositast azonos mddon tudunk elinditani. A Nyilvantartas menire
allva, az Ellatasok nyilvantartasa menire kell klikkelnink.

Féoldal Munkafolyamat Nyilvantartais - Tdrzsadatok Riportok
Udvozoljitk a rendszerben. Eliatottak nyllvantartasa

Ellatasok nyilvantartasa
Rendszer iizenetek !

Megjelenik az ellatasok keresé fellilet, ahol szamos adat alapjan kereshetlink a
rendszerben meglévl ellatdsainkra. A keresési feltételek megadasat kévetden a
Keresés funkciéra klikkelve indithatjuk a keresést. A feltételeknek megfeleld
ellatasok listdja megjelenik. Ha konkrét Ellatas azonositot irunk be, akkor az
annak megfeleld ellatas jelenik meg a talalati listdban. De megadhatunk példaul
olyan keresést is, ahol az Ellatas tipusanal kivalasztjuk példaul a
Kozgyogyellatas - méltanyossagi tamogatast, és a tamogatas nyujtas kezdetéhez
egy idd intervallumot adunk, meg (pl.: 2013.12.15.-2014.01.31.) Ebben az
esetben azok a Kbzgyodgyellatds - méltanyossagi tamogatasok jelennek meg a
listdban, amelyeknek a tdmogatasnyujtas kezdete a megadott id6 intervallumba
tartozik.
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Ellatasok keresése

Ellatott TAJ szama:

Elldtott csaladi neve:

Ellatas tipusa: Apoldsi dij - alanyi

m| e

Apoldsi dij - méltdnyossdgi

Foglalkoztatast helyettesitd tamogatas

Idéskoriak jaradéka

WhATnuAnualldtae - alanui

Régzités iddpontja:

-

Ellatas tipusalazonosité &

Kézgyogyellatas - méltanyossagi
KGYM-0001555/2014

Ellatas azonositd:

Ellatott utdneve:

Ellatas allapota:

KGYM-0001555/2014

Elbirdlas folyamatban
Elutasitva
Elutasitva, de fellebbezve

Elutasitva, de nem jogerds

| avart

Tamogatas folydsitas: felfiiggeszive

o] - o]
Osszesen: 1 sor({1/1) 3 Fesd 1 L= L
Allapota & Ellatott neve/TAJ &
L Magy Katalin
Megdllapitva
102058758

sziineteltetve

25 [+]

A

Rogzités idépontja =

2014-03-25

Most viszont adott ellatdshoz moddositast szeretnénk inditani, ezért amikor
megadjuk a keresési feltételeket, és a listdban megjelenik az ellatasunk, akkor a
sor végén taldlhatd nagyité ikonra kattintva megtekinthetjiik az ellatas
adatait, illetve a ceruza ikonra kattintva elindithatjuk a szerkesztését, azaz

a modositasat.

Megjelenik a mddosité ligy indito felllet, ahol az ligy tipusanal ki kell valasztani a
megfelel6t, jelen esetben valasszuk ki az Ellatas felllvizsgalata (hivatalbol
induld). Az Ugy inditasa funkcidra klikkelve, elinditjuk a médositd ligyet.

Médositd lgy inditasa
Ugy tipus kivalasztasa
Ellatas azonositd:

Ellatas tipus:

Ugy tipus:

KGYM-0001555/2014

Kizgydgyellatis - méltanyossagi

Ellatas felfiggesziése

Ellatas felllvizsgalata (hivatalbdl induld)
Ellatas felllvizsgalata (lgyfél altal inditott)
Ellatas lezarasa

Ellatas megsziintetése
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2.2 Feliilvizsgalat (hivatalbol induld) modosito ligy adatainak felvitele

Az gy inditasat kovetbéen a mar jol ismert felllet jelenik meg, a lap tetején az
igy azonosité adatokkal, alatta az Adatlap, Ugyféladatok, Ellenérzések,
Kérelem adatai, és Dontés-tervezet adatai fllek.

Az adatlapon sziikséges listabdl kivalasztanunk az ligyintéz6 nevét.

Adatlap | Ugyféladatok = Ellendrzések  Kérelem adatai  Déntés-tervezet adatai
Eljaré hatésig

Nev NRSZH

Cim

Telefon:

Ugyintézo

Név = v

Telefon:

E-mail cim: admin@admin.hu

Adatrogzits
Név admin sdmin
Telefon:

E-mail cim: sdmin@admin.hu

Az lgyféladatok fellileten mddosithatjuk az ellatas felvitelekor berégzitett Ggyfél
adatokat, illetve amennyiben szikséges tovabbi Ugyfelet is felvihetliink az
ellatashoz (példaul abban az esetben, ha férjhez ment, gyermeke sziletett stb.),
illetve torélhetiink is Gigyfeleket az ellatasbdl.

Az Ugyfél adatok szerkesztésével kapcsolatos minden részletet megtaldlunk a
dokumentumban a 1.3. Ugyféladatok felvitele fejezetben. (Amennyiben ra
allunk a kék feliratra, CTRL + kattintdssal a dokumentum odaugrik az
Ugyféladatok felvitele fejezethez.)

Adatlap Ellendrzések Kérelem adatai Ddntés-tervezet adatai

+ Igényld [ @ |
TAJ szam: * 102058758
TAJ szam jellege: Magyar TAJ |Z|

Ugyféltorzsbél kivalaszt

Szerepkir: * lgényld Iz‘
Csalddi név: . [=] * Nagy
Uténév: | Katalin

Uj iigyfél

Ellendrzés Mentés Ugy visszavonasa Dontés és kiadmanyozas

A Kérelem adatai flilet valasztva megjelenik a kérelem felllet, ahol felvihetjik
a fellilvizsgalat kérelem adatait.
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Adatlap Ugyféladatok Ellendrzések Kérelem adatai Dontés-tervezet adatai

Felllvizsgdlati eljdrds meginditdsdnak  * 2014.03.25. @
iddpontja:

Kifizetés tipusa: Kozgyogyellatasi igazolvériz‘

A tamogatas szempontjabdl figyelembe vehetd havi jovedelem adatok

Igényld (Nagy Katalin)
Munkaviszonybdl és mas foglalkoztatasi viszonybdl szarmazd jivedelem

Tarsas és egyénivallalkozashal, Sstermeldi, illetve szellemi és mas dnalld tevékenységbdl
szarmazd jovedelem

Tappénz, gyermekgondozasi timogatdsok

Myugellatis és egyéb nyugdijszer( rendszeres szocidlis ellitasok
Onkormanyzat, jarasi hivatal és munkaigyi szervek altal folydsitott ellatasok
Egyéb jovedelem

Osszesen:
Figyelembe vehetd dsszjovedelem :

Kalkulalas

Rogzitenlink kell a Feliilvizsgalati eljaras meginditasanak idopontjat,
valamint a Kifizetés tipusat.

Ezenfelll minden olyan adatot rogzitenink kell, amit az eredeti megallapitd gy
esetén rogzitenlnk kellett.

A DoOntés-tervezet adatai filon a listabdl kivalasztjuk a Dontés javasolt
tipusat. Valaszthato értékek:

e Tovabbfolydsité (Ujrafolydsitd) hatarozat
e Megsziintetd hatarozat

Jelen esetben a Tovabbfolydsitoé (Ujrafolyosité) hatarozatot valasztjuk ki.
Berogzitjik a Hatarozat ligyirat szamat, az Egy fore juté havi jovedelmet,
a Rendszeres gyogyité ellatas koltségét, a Tovabbfolydsitas kezdeti
datumat, a Jogosultsag végét (eredeti megallapitd hatarozat alapjan
meghatarozott jogosultsag vége datum), valamint az Egyéni gydégyszerkeret
és az eseti keret 6sszegét is.

Adatlap Ugyféladatok Ellendrzések Kérelem adatai Ddntés-tervezet adatai

Déntési javaslat tipusa: * Tovabbfolydsitd (Gjrafolydsité) haf |

Ugyiratszam / Ugyszam: 731497

Eagy fére jutd havi jdvedelem: * o Ft

Rendszeres gydayitd elltas kiltsége: 12 000 Ft

Tovabbfolydsitas kezdeti datuma: * 2014.03.25. @ Jogosultsag vége: *2015.03.24. @

Eagyéni gydgyszerkeret: * 12 000 Fthé Eseti keret: * 5 000 Ftév

Ellendrzés Mentés Ugy visszavonasa Dontés és kiadmanyozas
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Abban az esetben, ha a fellllvizsgdlat kimenetele szerint meg kell sziintetni az
ellatast, akkor a dontés tipusandl a Megsziinteté hatarozatot valasztjuk ki.
Ilyenkor a Jogosultsag megsziinésének datumat, a megsziintet6 hatarozat
Ugyiratszamat is fel kell régziteniink. Listabdl sziikséges kivalasztanunk a
Megsziintetés okat.

Amennyiben visszatéritend6 0Osszeg kerll rogzitésre, akkor a visszatéritési
id6szak kezdd- és végdatumanak rogzitésére is van lehetéséglnk.

Adatlap Ugyféladatok Ellendrzések Kérelem adatai Ddntés-tervezet adatai
Jogosultsag megszlinésének datuma:  * o
Megsziintetés oka: o | |Z|

Jogszabalyban eldirt
A jogosult az igazolvanyt rosszhiszem(ien, a jogszabalyokkal ellentétesen hasznalta fel

Déntési javaslat tipusa:

Ugyiratszam / Ugyszam: A jogosultsag az igazolvany kiallitasat kdvetden sziint meg
Az igazolvany kiallitisara jogosultsag hianyaban keriilt sor

Vigszatéritési iddszak kezdd datuma: Tartds jovedelemvaltozas esetén @
Lakcimvaltozas

Visszatéritendd Gsszeg: Jogosulatlanul igénybevett ellatas

Egyéb

Elkdltdzott

Elhunyt

Kérte az ellatas megsziintetését
Ellenérzés Mentés Feliilvizsgalat soran nem jogosult

A fellilet aljan l1év6 Mentés gombra klikkelve a rendszer eltarolja az adatokat.

2.3 Felilvizsgalat (hivatalbol indulé) moddosité iigy dontés és
kiadmanyozasa

A dontés-tervezet adatainak felvitele utdn a felllet aljan 1év6 Dontés és
kiadmanyozas funkcié gombra klikkelve megjelenik egy (j ful: a Hatarozat /
végzés adatai. A felilet tetején szilkséges megadnunk a hatarozat
Ugyiratszamat.

Alatta a rendszer megjeleniti az elbiralé adatait, Ugyfél adatait, hatarozat-
tervezet adatait. Ezek az adatok nem szerkeszthetok.

A Hatarozat egyéb adatai részen viszont mar sziikséges roégziteniink adatokat.
Megjelenik piros szinnel a rendszer altal generdlt Elbiralasi azonosito, ezt a
hatarozatnak tartalmaznia kell! Alatta rogzithet6 a Hataskor gyakorléjanak, és
a Dontés kiadmanyozéjanak neve és beosztasa (nem kotelezo tolteni).
Ezt kdvet6en a Kiadmanyozas idejét sziikséges berégziteniink.

Ha szeretnénk dokumentumokat csatolni az elldtdshoz, akkor az Uj file
hozzaadasa funkciéra kell klikkelnlink, majd ki kell valasztunk a hozzaadandé
dokumentumot.
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Hatarozat egyéb adatai
Elbiraldsi azonositd:

Hataskér gyakorldjanak neve:

Déntés kiadmanyozdjanak neve:

Kiadmanyozas ideje:

Csatolt iratok

Uj irat megnevezése:

Ellendrzés Mentés

KGYM-0001547/2014/10-7555

Beosztisa:

Beosztisa:

[=]

Uj file hozzaadasa

Abban az esetben, ha dontés és kiadmanyozaskor szeretnénk mddositani az
ellatas adatait, akkor az Onellendrzés funkciora kell klikkelniink. Ezt kévetben a
modositd Ugy Osszes filén, barmelyik adatot tudjuk mddositani. A mddositast
kovetden ismételten a Dontés és kiadmanyozas funkciora kell klikkelntnk, és
akkor visszakerilink a Hatarozat / végzés flilre, és berogzithetjik a dontés

adatait.

Amennyiben készen vagyunk a dontés és kiadmanyozdssal, akkor a Jogero
figyelés funkciora kell klikkelnink.

Oldal 31/ 40



2.4 Felilvizsgalat (hivatalbol induld) modosito iigy Jogero figyelés

A Jogero figyelés funkciora klikkelve megjelenik a Jogero fll a fellleten.

Adatlap Ugyféladatok Ellenirzések Kérelem adatai Dintés-tervezet adatai Hatarozativégzés adatai Jogeri

Tovakbhlépés: 1. “w

Jogerdire emelkedés
Wisszavonds

Ellendizes Menteés Ugy lezarisa Kiegészités v. Kijavitas

Fellebbezés

A Jogero fllon tobb lehet6ség van a tovabblépésre:

e Jogerbre emelkedés

e Visszavonas

e Kiegészités v. kijavitas
e Fellebbezés

Jogerore emelkedés

A fellleten a Tovabblépés valasztd6 mezdn belil a Jogerdre emelkedést
valasztva a kdvetkez6 képernyd jelenik meg.

Adatlap Ugyréladatok Ellenirzések Kérelem adatai Dontés-tervezet adatal Hatarozatvégzés adatai Jogeri

Tovabhlépés: * Jogerére emelkedés v

Jogerdére emelkedés

Jogerdre emelkedés datuma: * o]

Ellendrzes Mentes m Kiegészités v. Kijavitas Fellebbezés

A Jogerore emelkedés datumat szikséges berogziteniink kotelez6ként.

A datum rogzitését kovetéen a Mentés gombra kattintunk, de ez a datum
felllirhato.

Az adatok rogzitését kovetben az Ugy lezarasa gombra klikkelve a folyamat
lezarul.

A Visszavonas / Kiegészités v. Kijavitas / Fellebbezés funkciék mikodése
megegyezik az Uj ellatas inditdsa pontban leirtakkal (Lasd. 20-24. oldal).
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3 Kozgyogyellatas - méltanyossagi tamogatas modositasa / ellatas
megsziintetése

3.1 Megsziintetés modosito uigy inditasa

A rendszerben meglév6, megallapitott elldtdsainkhoz indithatunk mddositasokat,
mint példaul hivatalbdl induld ellatas megsziintetd lgyet.

Minden moddositast azonos mddon tudunk elinditani. A Nyilvantartas menire
allva, az Ellatasok nyilvantartasa menire kell klikkelntnk.

Féoldal Munkafolyamat Nyilvintartds ~ Torzsadatok Riportok
Udvozoljiik a rendszerben. Ellatottak nyllvantartasa

Ellatasok nyilvantartasa
Rendszer iizenetek !

Megjelenik az ellatdsok keresd fellilet, ahol szamos adat alapjan kereshetiink a
rendszerben meglévl ellatdsainkra. A keresési feltételek megadasat kovetden a
Keresés funkcidra klikkelve indithatjuk a keresést, és a feltételeknek megfeleld
ellatasok listaja jelenik meg. Ha konkrét Ellatas azonositdt irunk be, akkor az
annak megfeleld ellatas jelenik meg a talalati listdaban. De megadhatunk példaul
olyan keresést is, ahol az Ellatas tipusanal kivalasztjuk példaul a
Kozgyogyellatas - méltanyossagi tamogatast, és a tamogatas nyujtas kezdetéhez
egy idd intervallumot adunk, meg (pl.: 2013.12.15.-2014.01.31.) Ebben az
esetben azok a Kdzgydgyellatds - méltanyossagi tamogatasok jelennek meg a
listdban, amelyeknek a tdamogatasnyujtas kezdete a megadott id6 intervallumba
tartozik.

Ellatasok keresése

Elldtott TAJ szdma: Ellatas azonositd: KGYM-0001555/2014
Ellatott csaladi neve: Ellatott utdneve:
Ellétas tipusa: Apoldsi dij - alanyi it Ellatas allapota: Elbiralas folyamatban i
Apolasi dij - méltanyossaai 3 Elutasitva
Foglalkoztatast helyettesitd tamogatas Elutasitva, de fellebbezve
lddskordak Jdradéka Elutasitva, de nem jogerds
WhTnuAmualldtis - alanu S | ardrt S
Régzités iddpontja: @ — o] Tamogatas folydsitas: felfiggeszive

szineteltetve

Osszesen:1sor(1/1) el <a L] | e 25 [+]
Ellatas tipusalazonositd ~ Allapota Ellatott neve/TAJ & Rigzités iddpontia <~
Kozgydgyellatds - méltanyossagi Nagy Katalin
=ayogy v g Megdllapitva o 2014-03-25 Foar
KGYM-0001555/2014 102058758

Oldal 33 / 40



Most viszont adott ellatdshoz moddositast szeretnénk inditani, ezért amikor
megadjuk a keresési feltételeket, és a listdban megjelenik az ellatasunk, akkor a
sor végén talalhatdé nagyité ikonra kattintva megtekinthetjiik az ellatas
adatait, illetve a ceruza ikonra kattintva elindithatjuk a szerkesztését, azaz
a modositasat.

Megjelenik a mddositd gy inditd felllete, ahol az Gigy tipusanal ki kell valasztani
a megfelel6t, jelen esetben valasszuk ki az Ellatas megsziintetését. Az Ugy
inditasa funkciora klikkelve, elinditjuk a modosité Ggyet.

Médositd lgy inditasa

Ugy tipus kivalasztasa

Ellitds azonositd: KGYM-0001555/2014
Ellatas tipus: Kizgydgyellatas - méltanyossagi -
Ugy tipus: = =

Ellatas felfiggesziése

Ellatas felllvizsgalata (hivatalbdl induld)
Ellatas felllvizsgalata (lgyfél altal inditott)
Ellatas lezarasa

Ellatas megsziintetése

3.2 Megsziintetés modosito ligy adatainak felvitele

A moédositd Ugy inditasat kovetéen megjelenik a mébdositd gy felvitelét
kiszolgald fellilet, ahol a megsziintetés adatait sziikséges berbdgzitenink.

Az Adatlap fllon listabodl kivalasztjuk az tigyintéz6 nevét.

A Dontés-tervezet filon meg kell adnunk a Megsziintetés datumat, és
listabdl ki kell valasztanunk a Megsziintetés okat.

Adatlap Ddntés-tervezet adatai

Jogosultsag megsziinésének datuma:  * 2014.03.25. o
Megsziintetés oka: o | |Z|
Déntési javaslat tipusa: * Jogszabalyban eldirt
. . A jogosult az igazolvanyt rosszhiszemien, a jogszabalyokkal ellentétesen hasznalta fel
Ugyiratszam / Ugyszam: A jogosultsag az igazolvany kiallitasat kivetden sziint meg
Az igazolvany kiallitasara jogosultsag hianyaban kerilt sor
Vigszatéritési iddszak kezdd dituma: Tartds jovedelemvaltozas esetén @
Lakcimvaltozas
Visszatéritendd dsszeg: Jogosulatlanul igénybevett ellatas
Egyéb
Elkdltozott
Elhunyt
Kérte az ellatas megsziintetését
Ellenérzés Mentés Feliilvizsgalat soran nem jogosult
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Ezt kOvetden a DoOntési javaslat tipusat kell kivdlasztanunk: Megsziintetd
hatdrozat. Be kell rdgzitenink a hatdrozat Ugyiratszamat. A rendszer
automatikusan megjeleniti a tdmogatas havi brutté 6sszegét.

Amennyiben visszatéritend0 0sszeggel érintett az ellatas, akkor ennek Osszegét
is be lehet rogziteni, illetve a visszatéritési id6szak kezdd és végdatumat.

Adatlap Ddntés-tervezet adatai

Jogosultsag megszlinésének datuma:  * 2014.03.25. o}
Megsziintetés oka: * A jogosultsag az igazolvany kiallitdsat kévetden sziint meg IZ|
Déntési javaslattipusa: * Megsziintetd hatarozat [~

Ugyiratszam / Ugyszam:
Visszatéritési iddszak kezdd datuma: o Visszatéritési iddszak vég datuma: o

Visszatéritendd dsszeg: Ft

Ellendrzés Mentés Ugy visszavonasa Dontés és kiadmanyozas

A Mentés funkcié inditasaval a rendszer eltarolja az adatokat.
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3.3 Megsziintetés modosito ligy dontés és kiadmanyozasa

A dontés-tervezet adatainak felvitele utdn a felllet aljan |évé Dontés és
kiadmanyozas funkcié gombra klikkelve megjelenik egy (j ful: a Hatarozat /
végzés adatai. A felllet tetején szikséges megadnunk a hatdrozat
Ugyiratszamat.

Alatta a rendszer megjeleniti a megallapitott ellatasbol (amihez a megsziintetést
elinditottuk) az elbirdldé adatait, Ggyfél adatait. Alatta a megsziinteté hatarozat-
tervezet adatai jelennek meg. Ezeket az adatok nem szerkeszthetdk.

A Hatarozat egyéb adatai részen viszont mar sziikséges rogziteniink adatokat.
Megjelenik piros szinnel a rendszer altal generdlt Elbiralasi azonosito, ezt a
hatdrozatnak tartalmaznia kell! Alatta régzithet6 a Hataskor gyakorléjanak, és
a Dontés kiadmanyozoéjanak neve és beosztasa (nem kotelezo tolteni). Ezt
kovetden a Kiadmanyozas idejét sziikséges berdgzitenilink.

Ha szeretnénk dokumentumokat csatolni az elldtdshoz, akkor az Uj file
hozzaadasa funkcidéra kell klikkelntink, majd ki kell valasztunk a hozzaadandd
dokumentumot.

Hatarozat egyéb adatai

Elbirdldsi azonosits: KGYM-0001544/2014/10-8001

Hataskér gyakorldjanak neve: Beosztisa:
Dintés kiadmanyozdjanak neve: Beosztisa:

Kiadmanyozas ideje: * o]

Csatolt iratok

Ujirat megnevezése: . [=] Uj file hozzaadasa

Ellendrzés Mentés [ Nyomtatas Jogerd figyelése

Abban az esetben, ha dontés és kiadmanyozaskor szeretnénk mddositani az
elldtds adatait, akkor az Onellendrzés funkcidra kell klikkelniink. Ezt kdovetben a
modositd gy Osszes fllén, barmelyik adatot tudjuk mddositani. A mddositast
kovetben ismételten a Dontés és kiadmanyozas funkciora kell klikkelnlink, és
akkor visszakerllink a Hatarozat / végzés filre, és berdgzithetjik a dontés
adatait.

Amennyiben készen vagyunk a dontés és kiadmanyozdassal, akkor a Jogero
figyelés funkcidra kell klikkelnink.
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3.4 Megsziintetés modosito tligy Jogero figyelés

A Jogero figyelés funkciora klikkelve megjelenik a Jogero fll a fellleten.

Adatlap Ugyféladatok Ellenirzések Kérelem adatai Dintés-tervezet adatai Hatarozativégzés adatai Jogeri

Tovakbhlépés: 1.

Jogerdire emelkedés
Wisszavonds

Ellendizes Menteés Ugy lezarisa Kiegészités v. Kijavitas

Fellebbezés

A Jogero fllon tobb lehet6ség van a tovabblépésre:

e Jogerbre emelkedés

e Visszavonas

e Kiegészités v. kijavitas
e Fellebbezés

Jogerore emelkedés

A felileten a Tovabblépés valasztd6 mezén belil a Jogerore emelkedést
valasztva a kdvetkez6 képernyd jelenik meg.

Adatlap Dintés-tervezet adatai Hatarozativégzés adatai Jogeri

Tovabhlépes: * Jogerdre emelkedés v

Jogerdre emelkedés

Jogerdre emelkedés datuma: = o]

Ellenirzes Mentes m Kiegészités v. Kijavitas Fellebbezés

A Jogerore emelkedés datumat szikséges berogzitenink kotelezéként.

Az adatok rogzitését kovetben az Ugy lezarasa gombra klikkelve a folyamat
lezarul.

A Visszavonas / Kiegészités v. Kijavitas / Fellebbezés funkciok mikodése
megegyezik az Uj ellatas inditasa pontban leirtakkal (Lasd. 20-24. oldal).
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4 Kozgyogyellatas - méltanyossagi tamogatas modositasa / ellatas
lezarasa

4.1 Lezaras modosito iigy inditasa

A rendszerben meglév6, megallapitott elldtdsainkhoz indithatunk mddositasokat,
mint példaul lezaras lgyet.

Minden moddositast azonos mddon tudunk elinditani. A Nyilvantartas menire
allva, az Ellatasok nyilvantartasa menire kell klikkelntnk.

Féoldal Munkafolyamat Nyilvintartds ~ Torzsadatok Riportok
Udvozoljiik a rendszerben. Ellatottak nyllvantartasa

Ellatasok nyilvantartasa
Rendszer iizenetek !

Megjelenik az ellatdsok keresd fellilet, ahol szamos adat alapjan kereshetiink a
rendszerben meglévl ellatdsainkra. A keresési feltételek megadasat kévetden a
Keresés funkcidra klikkelve indithatjuk a keresést, a feltételeknek megfeleld
ellatasok listaja jelenik meg. Ha konkrét ellatds azonositot irunk be, akkor az
annak megfeleld ellatas jelenik meg a talalati listdaban. De megadhatunk példaul
olyan keresést is, ahol az Ellatas tipusanal kivalasztjuk példaul a
Kozgyogyellatas - méltanyossagi tamogatast, és a tdmogatas nyujtas kezdetéhez
egy id6 intervallumot adunk, meg (pl.: 2013.12.15.-2014.01.31) Ebben az
esetben azok a Kdzgydgyellatds - méltanyossagi tamogatasok jelennek meg a
listdban, amelyeknek a tdamogatasnyujtas kezdete a megadott id6 intervallumba
tartozik.

Ellatasok keresése

Elldtott TAJ szdma: Ellatas azonositd: KGYM-0001555/2014
Ellatott csaladi neve: Ellatott utdneve:
Ellétas tipusa: Apoldsi dij - alanyi it Ellatas allapota: Elbiralas folyamatban i
Apolasi dij - méltanyossaai 3 Elutasitva
Foglalkoztatast helyettesitd tamogatas Elutasitva, de fellebbezve
lddskordak Jdradéka Elutasitva, de nem jogerds
WhTnuAmualldtis - alanu S | ardrt S
Régzités iddpontja: @ — o] Tamogatas folydsitas: felfiggeszive

szineteltetve

Osszesen:1sor(1/1) el <a L] | e 25 [+]
Ellatas tipusalazonositd ~ Allapota Ellatott neve/TAJ & Rigzités iddpontia <~
Kozgydgyellatds - méltanyossagi Nagy Katalin
=ayogy v g Megdllapitva o 2014-03-25 Foar
KGYM-0001555/2014 102058758
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Most viszont adott ellatdshoz moddositast szeretnénk inditani, ezért amikor
megadjuk a keresési feltételeket, és a listdban megjelenik az ellatasunk, akkor a
sor végén taldlhaté nagyité ikonra kattintva megtekinthetjiik az ellatas
adatait, illetve a ceruza ikonra kattintva elindithatjuk a szerkesztését, azaz
a modositasat.

Megjelenik a mddositd gy inditd felllete, ahol az Gigy tipusanal ki kell valasztani
a megfelelét, jelen esetben valasszuk ki az Ellatas lezardsa gy tipust. Az Ugy
inditasa funkciora klikkelve, elinditjuk a modosité Ggyet.

Médositd lgy inditasa

Ugy tipus kivalasztasa

Ellitds azonositd: KGYM-0001555/2014

Ellatas tipus: Kizgydgyellatas - méltanyossagi -

Ugy tipus: = =
Ellatas felfiggesziése

Ellatas felllvizsgalata (hivatalbdl induld)
Ellatas felllvizsgalata (lgyfél altal inditott)
Ellatas lezarasa

Ellatas megsziintetése
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4.2 Lezaras modosito iigy adatainak felvitele

A mobdositd Ugy inditasat koévetéen megjelenik a mébdositd gy felvitelét
kiszolgald fellilet, ahol a Lezaras adatait szitkséges berégzitenlink.

Az Adatlap fulon listabdl kivalasztjuk az tigyintéz6 nevét.

A Lezaras filon meg kell adnunk a Lezaras datumat, a Dontés tipusat
(Végzés), az Ugyiratszamot és listabdl ki kell valasztanunk a Lezaras okat.

Adatlap Lezaras

Lezards datuma: T 20140311 ul

Dantési tipusa: T owegzés i
Ulgyiratszam ! Uayszam:

Hatdsdn neve (Atétel esetén):

Lezéras oka: " llletékességualtis miatti modositd kérelern (Artétel) v

Megjegyzés: Még 1000 karakter

A fellleten még van lehetOséglink — attétel esetén értelmezett - az attétellel
érintett hatésag nevének, valamint megjegyzés régzitésére.

A Mentés funkcié inditasaval a rendszer eltarolja az adatokat.

Az iigyet 2 modon zarhatjuk le:

o Ugy lezarasa gomb megnyomasdval - az gy / ellatds az illetékes
hatdosagnal lezarasra kerdil.
o« Ugy visszavonasa - az (gyet nem mddositja, az aktudlis ellatds

adatainak technikai lezarasa torténik.

Nemzeti Fejlesztési Ugyndkség = _ :
www.ujszechenyiterv.gov.hu MAGYARURSZAGMEWJU[
06 40 638 638 e ey

A projekt az Eurdpai Unid témogatasaval, az Eurdpai
Szocialis Alap tarsfinanszirozaséaval valésul meg.
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