Foglalkoztatast helyettesito tamogatas

FHT

Felhasznaldi kézikonyv
IV. szamu melléklet

2014. 03. 28.

TAMOP 5.4.2-12/1-2012-0001
Nemzeti Rehabilitaciés és Szocidlis Hivatal
Projekt Igazgatdsag

1071 Budapest, Peterdy utca 15.

——
SZECHENYI @

Telefon: (1) 462-6474 Fax: (1) 462-6573 Eurépai Unid At
E-mail: projektiroda@nrszh.hu Eurépai Szocialis A
Alap >k

MAGYARORSZAG . e
KORMANYA BEFEKTETES A JOVOBE



Tartalomjegyzék

3 Uj Foglalkoztatas helyettesitd tAMOogatas feIVILEIE .....vvruereeeeerreeeeeeeeeeeeeeeeennnns 4
3.3 UJ @IALAS INAIEASE +ovvvvreeeeeeeeee e e e ettt e e e et e e e e et e e e e e e e e e e e e reennaeeeees 4
3.4  Adatlap felvitele ... e 7
3.5  Ugyféladatok fEIVIEEIE ....uivire it iitieeee e e e e e e e e e e e e e eaeeaeeenss 7
3.6  Ellendrzések Vizsgalata.......covuiiiiiiiiiiiiii e 17
3.7 Kérelem adatainak felVitele .......cvviiiiiiiiii 19
3.8 Dontés-tervezet adatainak felvitele .......coovviiiiiiii 22
3.9 DONtés €s KiadmMaANYOZAS. .. ...iiiiiieiiiiiiiii e 23
3.10  JOGErQ figyel8S. .ttt 26
3.11  Fellebbezés figyeleSse ....cuiuiiiiiiiiiiii e 28

4 Foglalkoztatas helyettesitd tdmogatdas modositdsa / szlineteltetése ................ 32
4.3 Szlneteltetés modositd Ugy iNditdSa ...cvvvviiriiiiiiiii e 32
4.4 Szlneteltetés mddositd gy adatainak felvitele.......coovvviviiiiiiiiiienns 34
4.5 Szlneteltetés modositd gy dontés és kiadmanyozasa ........ccevvvvvviennnnnns 34
4.6 Szlneteltetés mddositd gy Jogerd figyelés......coovviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiaaan, 36

5 Foglalkoztatas helyettesitdé tamogatas mddositasa / Felllvizsgalat.................. 37
5.3 Felllvizsgalat (hivatalbdl induld) modositd tgy inditdsa .......ccvvvvvvininenene. 37

5.3.1 Fellilvizsgalat (hivatalbdl indulé) médositd lgy adatainak felvitele.......c.coevveeeveeecieeennenn. 39

5.4 Felllvizsgalat (hivatalbdl induld) mddositd gy dontés és kiadmanyozasa 42

5.5 Felllvizsgalat (hivatalbdl induld) modositd tigy Jogeré figyelés ............... 44
6 Foglalkoztatas helyettesitd tdmogatas mddositasa / ellatas felfiiggesztése....... 45
6.3 Felfliggesztés mddositd (gy iNditdsa .......ccoveviiiiiiiiiiiiii e, 45
6.4 Felfliggesztés mddositd (igy adatainak felvitele........cccocvviiiiiiiiiiinnnn. 46
6.5 Felfliggesztés mddositd (igy dontés és kiadmanyozdsa .........cevvveveinnnnnnn. 47
6.6 Felfliggesztés mddositd gy Jogerd figyelés......coviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiee e, 48
7 Foglalkoztatas helyettesité tdmogatas mddositasa / ellatdas megsziintetése...... 49
7.3 Megsziintetés mddositd (gy iNditdsa ......cocvvvviiiiiiiiii e 49
7.4 Megsziintetés mddositd (igy adatainak felvitele.........coovvviiieiiiiiiiiiienene, 51
7.5 Megsziintetés moddositd gy dontés és kiadmanyozasa .........c.ceeevvvnennnne. 53
7.6 Megsziintetés mddositd (igy Jogerd figyelés ......covviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieene 54
8 Foglalkoztatas helyettesité tdmogatds mddositasa / ellatds lezarasa ............... 55

Oldal 2 / 61



8.3 Lezaras maddositd gy iNditdsa.....cvuvuiviiiiiiiiiiii 55
8.4 Lezaras modositd ligy adatainak felvitele .....c.ccooiiiiiiiiiiiii e, 57

9 Foglalkoztatas helyettesit6 tamogatds Uj gy felvitele Illetékességvaltas miatti
modositd kérelem (Attétel) miatt .....cooovieiiii 57

Oldal 3/ 61



3 Uj Foglalkoztatas helyettesit6é tamogatas felvitele

3.3 Uj ellatas inditasa

A fémeniben a Munkafolyamat elnevezés( funkciora allunk, az alatta lenyild
tovabbi mentkbél az Uj igy inditasat valasztjuk és raklikkeltnk.

Féoldal Munkafolyamat ~ Nyilvantartas Torzsadatok Riportok
) R ——.
Udvozoljuk a| ) U9y Inditasa

Sajat feladataim
Rendszer iize jatie

Az Uj ligy inditasat valasztva megjelenik az Uj tigy inditasa elnevezésii feliilet,
mely alatt |athaté az Ellatas tipus kivalasztasa.

Az Ellatas tipusban kell azt az ellatast (foglalkoztatast helyettesité tamogatas,
rendszeres szocialis segély, lakasfenntartdsi tdamogatas, lakasfenntartasi tdmogatas
- addssagkezelési tdmogatds, rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, idéskoriak
jaradéka, apolasi dij, kozgydgyellatas) kivalasztani, amelyre el kivanjuk kezdeni az
adatrogzitést.

Jelen esetben a Foglalkoztatas helyettesito tamogatast valasztjuk ki.

Féoldal Munkafolyamat Nyilvantartas Térzsadatok Riportok
Uj tigy inditasa
Ugy tipus kivalasztasa

Ellatas tipus: B -

Uy tipus:
| Apolasi dij - alanyi
m Apnlasi dij - méltanyossagi
Foglalkoztatast helyettesitd tamogatas
o | ldéiskorak jaradéka
“erzidszam:1.1.1-2197
| Kazgyogyellatas - alanyi
Kizgyagyellatas - méltanyossagi
KOzonyOovellAtas - normatiy a4

Ezt kovetéen az Ugy tipus legordiild mezdben kivalasztjuk az Uj ellatas
megallapitasat és az Ugy inditasa funkcié gombra kattintva indithatjuk az Uj
ellatas folyamatot.
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Fdoldal Munkafolyamat Nyilvantartas Torzsadatok Riportok
Uj ligy inditasa
Ugy tipus kivalasztasa
Ellatas tipus Foglalkoztatist helvettesitd timogatas e

Uy tipus: 1j elldtés megallapitisa T

Megjelenik az Ellatas tgy felvitelét kiszolgald fellilet, ahol a lap fels6 részében az
Ugy, azaz az ellatds azonosité adatai lathatok, ezekkel az adatokkal nincs teendéje
a felhasznaldknak.

Feladat végrehajtasa Folyamattirténet

Ellatas tipus: Foglalkoztatast helyettesitd tamogatas

Ugy tipus: 1j elldtas megallapitisa

Ellitas azonosité: FHT-0011837/2014

Ugy azonositd: FTROOO0O05202 Feladat: PTLKERD - Tényallas tisztazasa
lgényld neve: TAJ szam:

Elozmény: Eldzmény elbiralasi azonosito:

Az oldalon 5 ,fil” jelenik meg, mely az adatrégzitésen vezeti végig a felhasznalot.
Az 5 fellilet elnevezése:

e Adatlap

o Ugyféladatok

e Ellen6rzések

e Kérelem adatai

e DoOntés-tervezet adatai

A felllet alsé részében tovabbi funkcidgombokat lathatunk, melyek minden tovabbi
fellileten megtalalhatdk, szereplik és funkcidjuk a tovabbiakban is azonos a most
ismertetettekkel:

Ellenérzés Mentés Vissza Dontés és kiadmanyozas Folyamatabra megtekintése

Az Ellendrzés funkcio inditasaval a rendszer leellendrzi, hogy a mar felvitt adatok
helyesek-e, illetve még milyen kotelezd adatok nincsenek kitdltve. Piros savban
megjelennek a hibalizenetek, a még ki nem toltdtt kotelez6 mezbk roézsaszinl
jelzést kapnak. Ilyenkor a rendszer az oOsszes filon ellendrzi az adatokat.
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Rézsaszinnel jeloli azokat a filleket, amelyeken hibat taldl vagy még nem kerilt
kitoltésre. Ezeket a felhasznaldonak javitania kell.

A Mentés funkcio inditasaval a rendszer tarolja az adatokat.

A Vissza funkcié arra szolgal, hogy a be nem fejezett rogzitést a Vissza gombra
valé kattintassal a rendszerben a Sajat feladataim meniben lehet visszakeresni.

Az Ugy visszavonasa funkciét akkor kell alkalmaznunk, ha elkezdtiink felvinni
egy ellatast, de valamilyen okbdl mégsem szeretnénk folytatni az adatrogzitést.
Ilyenkor el kell inditanunk az (igy visszavonasat, aminek hatdsara ez az ellatds mar
nem egy él6 ellatds lesz (a torlést helyettesiti, mivel tordlni nem lehet a
rendszerbdl).

Dontés és kiadmanyozas funkcidéval tudjuk elinditani a dontéskiadmanyozas
feladatot. Ez a funkcid mindig az adott tgynél keril bemutatasra, itt most nem
részletezzik.

A Folyamatabra megtekintése funkcibgombra kattintva megtekinthetjik, hogy
rogzitésiink melyik fazisban tart. (A rogzités barmelyik fazisaban elérhetd és
megtekinthet6.)
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3.4 Adatlap felvitele

Az Adatlap fllet kivalasztva lathatjuk az eljaré hatdsag és az adatrogzité adatait,
melyeket a rendszer a bejelentkezett felhaszndld alapjan automatikusan toélt ki.
Ezen kivil még legordil6 listabdl kivalaszthaté az ellatds lGgyintézdjének a neve.
(Az Ggyintéz6 nem minden esetben egyezik meg az adatrogzitd személyével, ezért
szikséges kivalasztani.)

Adatlap Ugyféladatok Ellendrzések Kérelem adatai Dontés-tervezet adatai

Eljarg hatdsag
Név:

Cim:

Telefon:

Jelenlegi hatdsag:

Ugyintézd

Név: E
Telefon:

E-mail cim:

Adatrogzitd
Neév:
Telefon:

E-mail cim:

Ellendrzés Mentés Vissza Dontés &s kiadmanyozas Folyamatabra megtekintése

3.5 Ugyféladatok felvitele

Az Ugyféladatok az Uj ligy inditasa és a feliilvizsgalat médosité iigy tipusok
esetében2015.06.23-t6l tartalmazza az OEP ellendrzés funkciot (az
Igénylo és az ellatasban érintett személy esetében is), melyrol részletes
leirast talalnak a www.szocialisportal.hu weboldalon a felhasznaloi
kézikonyv meniipont alatt!

Az Ugyféladatok rogzitésére, az Ugyféladatok filet kell kivalasztanunk, ezt
kovetéen megjelenik az tgyfél felvitelét kiszolgald felilet.
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Adatlap Ugyféladatok Ellendrzések Kérelem adatai Dontés-tervezet adatai

+ lgénylo II

TAJ szam:

TAJ szam jellege: Magyar TAJ B
QEP ellendrzés allapota:

Ugyféltorzsbél kivalaszt OEP ellendrzés
Szerepkor: * Igényld
Csaladi név. - B *

Utdnév:
Uj ugyfel
[ Gj agyfer |

Ellendrzés Mentés Vissza Dontés és kiadmanyozas Folyamatabra megtekintése

Els6ként az Igénylo, azaz az ellatast igényl6 Ggyfél adatait vigylk fel:

Egy ellatdsnak mindig van Igényldje, aki a kérelmet benyuljtotta és szamara az
elladtds hatarozat formajaban megallapitasra kerdl.

TAJ szam - 9 karakter hosszU szam

Abban az esetben, ha mar a rendszerben eltarolt személyrél van szd, akkor nem
szilkséges az adatait berdgziteni, mert az Ugyféltdrzsbdl kivalaszt funkcid
gombbal atemelhetjiik az adatait a felliletre. Amennyiben sziikséges, mddosithatjuk
is az adatait. Jelen esetben viszont (j Gigyfél teljes adatfelvitelét mutatjuk be.

TA) szam jellege - Legordlld listabdl kivalaszthatd. Alapértelmezésben a
~Magyar TAJ” jelenik meg. Ilyenkor a TAJ szam 9 karakter hosszl, a magyar
Tarsadalombiztositasi Azonositd Jelet kell berégziteni a TAJ szam mezdbe.

Abban az esetben, ha kulféldi TAJ szama van az Ugyfélnek, akkor azt sziikséges
kivalasztani, hogy: ,Magyarorszagon nem rendelkezik TAJ szammal”. Ilyenkor
a kalfoldi TAJ szamot szikséges berdgziteni a TAJ szam mezé6be.

Abban az esetben, ha egyaltalan nincs TAJ széama az Ugyfélnek, akkor azt
szlkséges kivalasztani, hogy: ,Nem rendelkezik TAJ szammal”. Ebben az
esetben a rendszer az adatok mentésekor - a Tényadllas tisztazasa feladat
végrehajtasat kovetden a Hatarozat/végzés (rlapon - egy ideiglenes azonositét
képez a TA) szam mezb6be. Az Ideiglenes TAJ szam képzése csak a DoOntés és
kiadmanyozas folyamatlépésben jelenik meg.
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Szerepkor - legordild listabol kell kivalasztani, Igénylo

Csaladi név - az Igényl6 csaladdi neve. Amennyiben van az lgyfél neve elGtt
titulus, akkor azt a csaladi név el6tt 1évd legordild listabdl kivalaszthatjuk, mint pl.:
Dr.

Utdénév - az igényl6 utdneve

A ,IGENYLO” felirat elétti ,,+"” jelre kattintva lenyithatjuk az igényld tovabbi
adatait kiszolgald fellletet, és folytathatjuk a rogzitést. Ilyenkor a + jel - jelre
valtozik, ha a negativ jelre raklikkeliink, akkor ismét becsukja a rendszer az
adatokat.

Igénylo II

TAJ szam: *
TAJ szdm jellege: Magyar TAJ IZI
OEP ellendrzés allapota:

Ugyféltarzshol kivalaszt OEP ellenérzés

Szerepkar: * Igényld |E|
Csaladi név: - |ZI * Szuletési csaladi név: *
Utanéw: Sziiletési utonév:
Sziletési hely: Sziletési idd (év, hdnap, nap): o]
Anyja sziletési név - csaladi név: * Anyja szuletési név - utdnév:

Neme:

Allampolgarsag: magyar

(KN ENRER!

Csaladi allapota:

Eltartott gyermek(ek) szama * p fo

Fogyatékossdgi tdimogatdsban részesal:

Lakohely

Lakdhellyel nem rendelkezik:

Orszdg:  * Magyarorszag B

Iranyitdszant: Telepilés: *

Kozteriilet: * Kozt jelleg: * - |ZI Hézszdm:
Epilet: Lépcsdhaz: Emelet: Ajtd: Helyrajzi sz.:

Eletvitelszerlien ezen a cimen &l:

Sziiletési csaladi név - az igényld sziletéskori csaladi neve

Oldal 9 / 61



Sziiletési uténév - az igényld szlletéskori utdoneve
Abban az esetben, ha az igényld sziiletési neve megegyezik a jelenlegi nevével,

>
mivel azt mar felvittlik, a szuletési csaladi név elotti ikonra klikkelve a
rendszer bemasolja azt.

Sziiletési hely - az igényld sziletési helye

Sziiletési ido - A datum mezdknél, mint pl.: szlletési datum, vagy beirjuk a
pontos datumot, vagy kivalasztjuk a datumvalasztébdl. Ha beirjuk, figyelni kell a
helyes formatumra: éééé.hh.nn. pl.: 1967.05.12.

Anyja sziiletési név - csaladi név - az igényl6 anyjanak sziletési csaladi neve
Anyja sziiletési név - utonév - az igényl6 anyjanak szlletési uténeve
Neme - legordild listabdl kivalasztjuk a megfelelot

Allampolgarsag - legordild listabol kivalasztjuk a megfelelst. Ha leltjik példaul
az ,m” betlt, akkor a lista az m betlvel kezd6dé &llampolgarsagokra ugrik.
Amennyiben az allampolgarsagnal nem ,Magyar”-t valasztunk ki, akkor megjelenik
a fellleten az ,Idegenrendészeti jogallas” mez6, és a legordil6 listabol a
megfelelét kell kivalasztani. Ebben az esetben az ,Idegenrendészeti jogallas”
mez0 kitdltése kotelezo.

Csaladi allapota - legordil6 listabdl kivalasztjuk a megfelel6t

Fogyatékossagi tamogatasban részesiil - amennyiben részesil az ugyfél
fogyatékossagi tamogatasban, akkor be kell jelélni a mez6t (rakattintva pipat
tesziink a mezG6be)

Lakohely adatokkal folytathatjuk az adatfelvitelt:

Lakéhely

Lakdhellyel nem rendelkezik: v

Tipus: *|. v

Fiktfw lakcitn
Szalld
1 avala=a Telepilés szintd lakcim
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Lakohely

Lakihellyel nem rendelkezik: v

Tipus: T szélla v Megnevezés:  BMSZKI

Orszag: hagyararszag L

Iraryitdszam: 1134 Telepllés: Budapest

Kozterilet: Dazsa Gyorgy Kazt. jelley: ur " Hazszam: 152,
Epillet; Lépcsihaz Emelet: Ajtd: Helyrajzi sz.:

' '

A Lakodhellyel nem rendelkezik mez6 szolgal a hajléktalan statuszu Ugyfelek
lakcimének nyilvantartasara.

Amennyiben bejeldljik (rakattintva pipat tesziink a mezdbe) a Lakohellyel nem
rendelkezik mez6t, akkor lehet kivalasztani a Tipus listabdl a megfeleld elemet.

Amennyiben a tipusnal Szallét valasztunk ki, akkor a megnevezés mezdben a
szalld nevét sziikséges megadnunk, majd a pontos cimét.

Amennyiben a tipusnal Fiktiv lakcimet valasztunk ki, akkor a fiktiv cim adatait
szlkséges megadnunk.

Lakoéhely

Lakdhellyel nem rendelkezik: v

Tipus: * Fiktiv lakcim o

Orszag: rMagyarorszag v

Iraryitdszam: 1012 Telepilés: Budapest

Kazterilet: Krisztina Kozt jelleq: tér w Hazszarm: 25,
Epilet: Lépcsdhaz: Emelet: Ajtd: Helyrajzi 5.
Lakohely

Lakdhellyel nem rendelkezik: v

Tipus: * Telepllés szintii lakcim v Egyéh adat.  Budapest, 13. kerlilet

QOrszag: Magyararszag hd

Iraryitdszam: 1131 Telepilés: Budapest
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Amennyiben a tipusnal Telepiilés szintli lakcimet valasztunk ki, akkor a
teleplilést sziikséges a cim mez6ben berdgzitenink.

Lakoéhely
Lakohellyel nem rendelkezik: v
Tipus: * Telepiilés szintd lakcim Ll Cim: ™ Budapest, 13. keriileg x

Amennyiben a Lakéhellyel nem rendelkezik mez0 jeldlésre kertlt az Ggyfélnél,
Tartoézkodasi hely nem régzithetd.

Amennyiben rendelkezik lakéhellyel az igényld, akkor annak pontos cimét a
kovetkez6 modon adhatjuk meg:

Lakéhely

Lakdhellyel nem rendelkezik:

Orszég: Magyarorszag El

Iranyitdszam: 343 Telepllés:  yatta

Kizterilet: Kar Kozt jelleg: | ypea EI Hazszam: 12

Epiilet: Lepcsthaz: Emelet: Ajtar Helyrajzi s=.:

Eletvitelszerlien ezen a cimen &1 o

Orszag - legorduld listabdl kivalasztjuk (Magyarorszag). Ha ledtjuk példaul az ,m”
bet(it, akkor a lista az m bet(ivel kezd6d6 orszagokra ugrik.

Iranyitészam - begépelve a szamot a rendszer felajanlja a lehetdségeket és
amennyiben szikséges a legordild listabdl kivalaszthatjuk.

Telepiilés - a rendszer az iranyitészam kivalasztasakor feltolti a megfeleld
telepillés nevet. Amennyiben olyan iranyitdszam kerll kivalasztasra melyen tébb
teleplilés is szerepel, akkor a rendszer nem ad meg telepilést, de csak azt fogja
elfogadni telepllésként, ami ahhoz az irdnyitdszamhoz tartozik

Kozteriilet, Kozt. Jelleg, Hazszam - Berdgzitjik a kozterllet nevét, legordilo
listabdl kivalasztjuk a kozterilet jellegét és berdgzitjik a hazszamot.

Amennyiben szikséges, akkor az épiilet, lépcs6haz, emelet és ajté adatok is
megadhatok.

Abban az esetben, ha csak az iranyitészam, a telepiilés és a helyrajzi szam
ismert, akkor elégséges csak azokat az adatokat megadni.
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Eletvitelszeriien ezen a cimen él - Abban az esetben, ha az tigyfél a lakohelyén
él életvitelszerlien, akkor azt sziikséges bejeldlni. Amennyiben a tartézkodasi
helyén él életvitelszerlien, akkor a tartézkodasi hely cim adatainak felvitelekor kell
bejeldini az Eletvitelszeriien ezen a cimen él mezSt. Az egyik helyen kételezd a
bejeldlés: vagy a lakdhelynél vagy a tartézkodasi helynél. Amennyiben egyik helyen
sem, vagy mindkét helyen jelolésre kerll a mez6, a rendszer hibalizenetet jelenit
meg, és nem enged tovabblépni a Tényallas tisztazasa folyamatlépésbdl.

Amennyiben van az Ugyfélnek tartézkodasi helye, akkor a Tartézkodasi hely
adatokat is felrogzithetjik. A tartézkodasi hely adatait a lakdhely adatainak
felvitelekor bemutatottakkal azonos maddon vihetjik fel.

Tartézkodasi hely

Orszag: Magyarorszag (=]

Irgnyitészam: 5500 Telepilés: | Baja

Kozterllet: | Tajak Kozt jelleg: | pamér El Hazszam:

Epiilet: Lepcsthaz: Emelet: Ajte: Helyrajzi 5473

5z

Eletvitelszerien ezen & cimen &l:

Amennyiben rendelkezik az Ugyfél levelezési cimmel, akkor a Levelezési cim
adatokat is felrogzithetjik.

A Levelezési cim meghatarozasa legordilé listabdl kivalasztjuk, hogy
Levelezési cimre kéri, akkor ezt kovetéen a mar ismertetett mdédon a pontos
levelezési cimet szlikséges felrdgziteni.

Levelezési cim

Levelezési cim meghsatarozésa: Levelezési cimre kéri i]

Orszég: * Magyarorszag v

ranyitdszam:* 1011 Telepllés: * Eudapesf

Kozterllet: Fatra Kozt. jelleg emlékit l] Hézszém: 85

Epulet Lépcsdhaz: Emelet: Ajto: Helyrajzi sz

A Levelezési cim meghatarozasa legordilé listabdl kivalasztjuk, hogy
Postafiokra kéri, akkor ezt kovetden a postafiok cim adatait szikséges
felrogziteni.
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Levelezési cim

Levelezési cim meghstarozasa: Postafidkra kéri _\_/_]

Orszag: * Magyarorszag v]

rényitészém:* 1011 Telepilés:  * Budapest
Pf.széma: * 256

A Levelezési cim meghatarozasa legordild listabdl kivalasztjuk, hogy Postan
maradora kéri, akkor ezt kévetben a posta cimadatait szlikséges felrégziteni.

Levelezési cim

Levalezési cim meghsatirozésa:

Orszég: * Magyarorszag v

ranyitoszam:* ]01{ 1 Telepolés: * .BLa;apest
A Levelezési cim meghatarozasa legordlld listabdl kivalasztjuk, hogy Lakohely
cimére kéri, akkor ezt kovetden mar nincs teenddnk, hisz a lakéhely cimét mar

felvittik.

Levelezési cim

Levelezési cim meghatirozése: | QT IACIS

A Levelezési cim meghatarozasa legordilé listabdl kivalasztjuk, hogy
Tartozkodasi hely cimére kéri, akkor ezt kdvetéen mar nincs teendénk, hisz a
tartdzkodasi cimét mar felvittik.

Levelezési cim

Levelezési cim meghsatarozasa:

Végll az Gigyfél egyéb adatait van lehet6séglink felvinni, mint vezetékes- és mobil
telefonszam, e-mail cim.

Egyéb adatok
Telefonszam (vezetékes) 1-234-1245 Telefonszém (mabil):
E-mail cim: :(vasv?vt»ohlil"le.'ﬁru

A fellilet aljan talalhatd Mentés funkcié inditédsaval a rendszer eltarolja az adatokat.
Célszerld a mentést az adatok felvitelekor tébbszor is elinditani, de egy-egy felllet
befejezésekor mindenképpen inditsuk el a mentést. Az Ellen6rzés funkcid
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inditdsaval ellendrizhetjik, hogy minden kotelezé adatot megadtunk-e. Amennyiben
valamit kihagytunk, azt a mez6t pirossal bejeldli a rendszer.

Igénylo estében a kovetkez6 adatok kotelezok:

Mez6 megnevezése KotelezOség (feltétel)
TAJ szam Igen, ha a TAJ szam jellege:
Magyar TAJ, vagy Magyarorszagon
nem rendelkezik TAJ szammal
Szerepkor Az elsd személy rogzitésénél
alapértelmezetten igénylo
Csaladi név Igen
Utdnév Igen
Szlletési csaladi név Igen
Sziletési uténév Igen
Szlletési hely Igen
Szlletési ido Igen
Anyja szlletési csaladi neve Igen
Anyja sziletési utédneve Igen
Neme Mezd toltése kotelezb
Eltartott gyermek(ek) szama Igen, alapértelmezetten 0 jelenik meg
Lakdéhely adatok Igen
Uj ugyfeél
Ezt kovetben a felllet aljan talalhatd funkci6 gomb inditasaval az

Igénylo adatai alatt megjelenik az Gj tgyfél felviteléhez sziikséges Ellatasban
érintett személy fellilet.

Itt lehet rogziteni példdul a hazastars/élettars, gyermek és egyéb
hozzatartozok/haztartastagok/csaladtagok adatait. Minden Uj tgyfél felvitele el6tt el
kell inditani az Uj tigyfél funkciot, ekkor megjelennek a kitoltheté mezdk.

Az adatok felvitelének mddja megegyezik az Igénylénél mar bemutatottakkal.

Fontos, hogy a szerepkorhdz a megfeleldt valaszuk ki a legordild listabol.
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+ Ellatasban érintett szemely [ = |

TAJ szam: *

TAJ szam jellege: Magyar TAJ B

QEP ellendrzés allapota:

Ugyfeltorzsbal kivalaszt OEP ellendrzés
Szerepkar: *
Csaladi név: - I] * Egyéb
Gyermek
Utdnév: * | Gyermek hdzastarsa/élettarsa
Hazastdrs/élettdrs
Uj ugyfel Hazastars/élettars nagyszildje
Hazastars/élettars szildje
Igényld
Nagyszuld
Szild
Testvér
Ellendrzés Mentés Vissza Ugy visszavonasa Folyamatabra megtekintése

Abban az esetben, ha az ellatasban érintett személy cime megegyezik az igényl6
cimével - és ez vonatkozik a lakdhely és tartézkodasi hely cimekre is - akkor nem
szlikséges Ujbdl megadni. Ebben az esetben a Lakoéhely legordilo listabdl kell
kivalasztani, hogy ,Lakohelye az igénylo laké helye” vagy ,Lakdéhelye az
igénylo tartéozkodasi helye”, illetve a Tartozkodasi hely legordild listanal azt
kell kivalasztanunk, hogy ,Tartéozkodasi helye az igénylo lakohelye” vagy
~Tartozkodasi helye az igénylo tartézkodasi helye”.
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Ellatasban érintett személy B

TAJ szam: *

TAJ szam jellege Magyar TAJ EI
QEP ellendrzés allapota:

Ugyfeéltorzshal kivalaszt OEP ellendrzés

Szerepkar: * I~ E|

Csaladi név: - B * Sziiletési csaladi név:

Utdnév: Sziletési utdnév:

Sziletési hely: Sziiletési idd (év, hdnap, nap): * &

Anyja szlletési név - csaladi név: * Anyja sziletési név - utdnév: *

MNeme: - EI

Allampolgarsag: magyar E|

Fogyatékossagi timogatasban részesil:

Lakéhely
Lakéhely: Egyéb lakdhely |z|

Lakdhellyel nem rendelkezik:

Orszég  * Magyarorszag |Z|

Iranyitdszant Telepilss: *

Kozterilet: * Kozt jelleg ™ B Hézszam:
Epu\el: Lépcsthaz: Emelet: Ajtd: Helyrajzi sz_:

Eletvitelszeriien ezen a cimen él-

Amennyiben felvitelre kerilt egy olyan tgyfél, akinek adatait téréIni szeretnénk, azt
az Ugyfél (Ellatasban érintett személy) adatai mellett |évO torlés (szemetes ikon)

funkcidval tehetjik meg: H

3.6 Ellenorzések vizsgalata

Valasszuk ki az Ellenorzés fiilet. A rendszer automatikusan megjeleniti az
ellendrzésvizsgalat eredményét a kovetkez6 bontasban:

e Igényld aktualis ellatasai

e Jelen ellatassal egyidejlileg igénybe nem vehetd ellatasok

e Jelen ellatassal egyitt jard ellatasok

e Haztartason belll jelen ellatassal egyidejlleg igénybe nem vehetd ellatasok

Az ellenGrzés lefut az igénylére. Ahol az ellatds megallapitdsa 2 szereplés - pl.
RGYK (ott azt vizsgdlom elGszdr, hogy a jogosult gyermekre vesznek-e igénybe
RGYK-t), ott mind a két esetben jogosult és igényl6 személyre is lefut az ellenbrzés.
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Az ellenb6rzések kozott taldlunk tiltd jelleglieket - piros szinnel jeldltek -, és
olyanokat, amelyek tajékoztatasként szolgalnak. Minden ellatdsndl mas.

Tilto jellegl ellendrzés: Jelen kérelemmel egyidejlileg igénybe nem vehetd
elldtdsok, Haztartason belll jelen kérelemmel egyidejlleg igénybe nem vehet6
elladtasok, Ingatlanra vonatkozo jelen kérelemmel egyidejlileg igénybe nem vehet6
ellatasok.

Tajékoztato jellegii ellendrzések: Igényl6 aktualis ellatasai, Jelen kérelemmel
egyltt jard ellatasok.

Az ellendrzések fellileten jelenik meg az elbiralé hatésag neve. Abban az esetben,
ha az ellatds mashol mar folyamatban van, kiirédik a hatdésag neve.

Lakcim szerinti illetékes elbiraléo hatosag - a hatdsag adatai lathatdak, amely
az ellatds szempontjabol a lakcim alapjan illetékes. Az illetékességvizsgalat alapja
az igényld lakcime.

Adatlap Ugyféladatok Kérelem adatai Déntés-tervezet adatai

lgényld aktualis ellatasai

5 [+ Osszesen: 0 sor (1 /1)
Ellitas megnevezése Tamogatdsnydjtads  Feliilvizsgalat Ellatas Ellatas Elbirala
kezdete datuma azonositd  allapota hatosag
Hincsenek megjelenithetd elemek!
5 [+ Osszesen: 0 sor (1 /1)

Jelen ellatassal egyidejlileg igénybe nem vehetd ellatasok

5 |:_| Osszesen: 0 sor {1/ 1)
Ellatas megnevezése Tamogatasnyajtas  Felilvizsgalat Ellatas Ellatas Elbirala
kezdete datuma azonositd  allapota hatdsag
Hincsenek megjelenithetd elemek!
5 |I| Osszesen: 0 sor (17 1)
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Jelen ellatassal egyiitt jard ellatasok

5 I:_| . Osszesen: 0 sor (171}
Ellatas megnevezése Tamogatasnyljtds  Felilvizsgalat Ellatas Ellatas Elbirald
kezdete datuma azonositté  allapota  hatosag
Nincsenek megjelenitheté elemek!
5 [=] . Osszesen: 0 sor (1 /1)

Haztartason belliil jelen ellatassal egyidejlileg igénybe nem veheto ellatasok

5 (=] - Osszesen: 0 sor (1 /1)
Ellatas megnevezése Ilgényld  Tamegatasnydjtas Ellatas Ellatas Elbirald
neve kezdete azonosite  allapota hatosag
Nincsenek megjelenithetd elemek!
5 II‘ . Osszesen: 0 sor (1 /1)

Lakeim szerinti illetékes elbirald hatosag:
-

Cim:

Telefon:

Amennyiben a rendszer az ellendrzés soran olyan ellatast talal, amit valahol mar
megallapitottak vagy folyamatban van, és az altalunk jelenleg felvitt ellatassal
azonos, akkor megjelenit egy nyilatkozatot. A régzités csak a nyilatkozat elfogadasa
utan folytathato.

NYILATKOZAT!
Az Ellendrzéseknél a program altal jelzett figyelmeztetést tudomasul vettem, tovabbfolytatom az adatok ragzitését:

Nyilatkozattétel ideje:

3.7 Kérelem adatainak felvitele

A kérelem adatainak rogzitésére a Kérelem adatai flilet kell kivalasztanunk, ezt
kovetéen megjelenik a kérelem adatainak felvitelét kiszolgalo felllet.

Be kell rogzitenink a Kérelem beérkezésének idopontjat. A fellleten
berdgzithet az Allaskeresési tamogatas kimeritését koveté nap mezé is. Ez a
mez6 nem kotelez6, de amennyiben ez a mez6 is toltésre keridl a kérelem
beérkezésének idopontja mellett, akkor ez a jogosultsdag kezdete datumnal
figyelembevételre kerilhet.
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Listabol ki kell valasztanunk a Kifizetés tipusat. Amennyiben banki atutalast
valasztunk, akkor a bankszamlaszamot is be kell régzitenliink. Bankszamlaszam
esetén az els6 2x8 szamjegy toltése kotelezd.

Az Eltartott gyermek(ek) szama is megjelenitésre kertl. Itt nem lehet
modositani, csak az igénylénél.

(A Kér-e hatdsagi bizonyitvanyt és az Eljarast folytatja-e mezdk toltése nem
szlikséges.)

Adatlap Ugyféladatok Ellenérzések Kérelem adatai Déntés-tervezet adatai

Kérelem beérkezésének idGpontja: 2013.06.01_ o]

Allaskeresési timogatas kimeritését o)

kévetd nap:

Kifizetés tipusa: Banki atutalas IZI Bankszémlaszém: * | 55565555-56565555-56555555
Eltartott gyermek(ek) szama 0

Kér-e hatdsagi bizonyftvanyt:

Eljarast folytatja-e:

Ezt koOvetéen, ahany személyt felrogzitettiink az ellatdshoz az Ugyféladatok
fellleten, annyi blokk jelenik meg A tamogatas szempontjabol figyelembe
vehetdé havi jovedelem adatok felviteléhez. Minden szereplohoz fel Kkell
rogzitenink a jovedelem adatokat. A fellilet aljan 1évé Kalkulalas funkcié gombra
klikkelve a rendszer elvégzi az 6sszesitéseket.
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A tamogatas szempontjabol figyelembe veheté havi jovedelem adatok

lgényld (Nagy Katalin)
Munkaviszonyhdl és mas foglalkoztatdsiviszonyhol szarmazd jovedelem

Tarsas és egyéni vallalkozashal, Gstermeldi, illetve szellemi és mas dnalld tevékenységhdl
szarmazd jovedelam

Tappénz, gyermekgondozasi tamogatdsok

Myugelldtas és eovéh nyugdijszerd rendszeres szocialis elldtasok
Ginkorrnanyzat, jardsi hivatal &s munkaiigyl szervek dital folydsitott ellatasok
Egyéb jivedelem

Osszesen:

Hazastars/élettars (Kiss Péter)
Munkaviszonyhdl és mas foglalkoztatdsiviszonvhol szarmazd jovedelem

Tarsas és egyéni vallalkozashal, dstermeldi, illetve szellemi és mas dnalld tevékenységhdl
szarmazd jovedelam

Tappénz, gyermekgondozési tamogatdsok

Myugellatas és egyéb nyugdijszerd rendszeres szocialis ellatdsok
Gnkormaryzat, jarasi hivatal és munkaiioyi szerek altal folydsitott ellatasok
Egyéb jivedelem

Osszesen:

Figyvelembe vehetd dsszjovedelem :

12 000

12000

12000

Kalkulalas

A jovedelem adatok felvitele utan a felllet aljan a Vagyon adatokat sziikséges
berogziteniink, az ellatashoz felvitt 6sszes személyhez. Itt csak annyit szlikséges
bejeléIintiink, hogy NINCS vagyona, vagy VAN és figyelembe kell venni, vagy
VAN, de nem veheto figyelembe. Alapértelmezés szerint a ,NINCS” van
bejeldlve. Az adatok felvitele utan a fellilet aljan l1évé Mentés funkciéra klikkelve

eltarolja a rendszer az adatokat.

Vagyon
Nagy Katalin {lyenylo): ® NINCS VAN és figyelembe kel venni
Kiss Péter {Hazastars/élettars): ®  NNCE VAN és figyelembe kel venni

WAMN, de nem vehetd figyelembe

WAN, de nern vehetd figyelembe
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3.8 Dontés-tervezet adatainak felvitele

A dontés-tervezet adatainak rogzitésére a Dontés-tervezet adatai filet kell
kivalasztanunk, ezt kovetéen megjelenik a dontés-tervezet adatainak felvitelét
kiszolgalé felllet.

Legordild listdbdl szikséges kivalasztanunk a Dontés javaslat tipusat
(megallapité hatadrozat vagy elutasité hatadrozat). Berdgzithetjik a hatarozat
Ugyiratszamat.

~Megallapité hatarozat” esetén rogzitenlink kell a Fogyasztasi egység
aranyszamat, az Egy fogyasztasi egységre juto jovedelmet, a Jogosultsag
kezdetét, Tamogatas havi brutté Osszegét, torthonap esetén az érintett
torthonapot (év, hénap megadasaval - pl. éééé.hh - 2013. 02), valamint a
torthonapra jard Osszeget. Ha a tamogatas egy részét természetben kapja az
Ggyfél, akkor annak szazalékos mértékét be kell rogziteni a Természetbeni
kifizetés mezdben.

A felllet aljan klikkeljiink a Mentés funkcié gombra, a rendszer eltarolja a felvitt
adatokat.

Adatlap Ugyféladatok Ellendrzések Kérelem adatai Dintés-tervezet adatai

Dantési javaslat tipusa: ¥ Megallapitd hatirozat v

Ugyiratszam § Ugyszam: 98/2013

Fogyasztasi egység aranyszama: 1,9

Eoy fogyasztasi egységre jutd jivedelem: = 53215 Ft

Jogosultsag kezdete: T 2013.06.01. @

Tamogatis havi bruttd dsszege: * 22800 Ft (Tarthdénap:  2013.06 SEEFENR Ft)
Természetheni kifizetés: %
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Elutasité hatdrozat esetén fel kell rogziteni

az Elutasitas okat. Az
Ugyiratszam/Ugyszam rogzitése itt még nem kételezd

Adatlap Ugyféladatok Ellendrzések Kérelem adatai Dintes-tervezet adatai
Dontés tipusa: * Elutasité hatarozat [+]
Ugyiratszdm / Ugyszam

Elutasitds oka:

[=]
Egymast kizard ellatasok miatt elutasitas

Egvéb

Folydsitasi feltételeknek nem felel meg

Hianypotlasnak nem tett eleget

llletékességi terileten kivili lakos

A rendszerben a Megallapité hatarozatok rogzitése a kotelezo, de
lehetOoséget biztosit a rendszer az — Elutasit6é hatarozatok rogzitésére is.

3.9 Dontés és kiadmanyozas

A dontés-tervezet adatainak felvitele utan a felllet aljan

lévé Dontés és
kiadmanyozas funkci6 gombra klikkelve megjelenik egy (j fil a Hatarozat /
végzés adatai.
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Ugy azonosito: PTROO00005958 Feladat: PTLKEROZ - Dintés és
kiadmanyozas

lgényla neve: MNagy Katalin TAJ szam: 102058758
Eldzmény: Elizmény elbiralasi azonosito:
Adatlap Ugyféladatok Ellenirzések Kérelem adatai Diintés-tervezet adatai Hatarozativégzés adatai

Dintés tipusa:

Ugpyiratszam i Ogyszam: * 9g/2013

Elbiralé adatai

Ulgyintézd: Gnkarmanyzati Hivatal
AE1TEATTIT Kossuth Ot 47.

36

Ugyfél adatok

lgényli
TAJ szam: 102058748
Meve: Magy Katalin

A felllet tartalmazza a kovetkezd adatokat: Dontés tipusa (nem modosithatd),
Ugyiratszam, Elbirdlé adatai, Ugyfél adatai, Hatdrozat-tervezet adatai. Ezeket az
adatokat az ellatas el6z6 filein felvitt adatokbol emeli at a rendszer, nem
szerkeszthetd mdédon - kivéve az Ugyiratszam/Ugyszam mezét - jeleniti meg.

A Hatarozat egyéb adatai részen viszont mar sziikséges rogzitenlink adatokat.
Megjelenik piros szinnel a rendszer altal generdlt Elbiralasi azonosito, ezt a
hatarozatnak tartalmaznia kell! Alatta rogzithetd a Hataskor gyakorlojanak és a
Dontés kiadmanyozéjanak neve és beosztasa (nem kotelezo tolteni), de az
is valaszthatd, hogy A dontésen egy alair6 szerepel. Ezt kovetbéen a
Kiadmanyozas idejét sziikséges berdgzitenink.

Ha szeretnénk dokumentumokat csatolni az elldtdshoz, akkor az Uj file
hozzaadasa funkciéra kell klikkelnink, majd ki kell valasztanunk a hozzdadandé
dokumentumot.
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Hatarozat-tervezet adatai

Ellatas tipusa: Foglalkoztatdst helyettesitd tAmogatas

Jogosultsdg kezdete: 2013.06.01

Tamogatas havi bruttd dsszege: 0 Ft (Torthanap: Osszeg: Ft)
Kifizetés tipusa: Banki atutalds

Hatarozat egyéb adatai

Elbiralasi azonosits: FHT-0000296/2015/01-1613

A dintésen egy alaird szerepel:

Hataskar gyakorldjanak neve: Beosztasa:
Dontés kiadmanyozdjanak neve: Beosztasa:
Kiadmanyozas ideje: * 12014.08.10. =

Csatolt iratok

Uj irat megnevezése: - EI Uj file hozzaadasa

Ellenérzés Mentés Vissza Jogerd figyelése Folyamatabra megtekintése

Abban az esetben, ha dontés és kiadmanyozaskor szeretnénk mddositani az ellatas
adatait, akkor az Onellenérzés funkcioéra kell klikkelniink. Ezt kdvetéen az ellatas
Osszes fllén barmelyik adatot tudjuk mddositani. A mdodositast kovetden ismételten
a Dontés és kiadmanyozas funkcidra kell klikkelniink, és akkor visszakerilink a
Hatarozat / végzés flilre és berogzithetjik a dontés adatait.

Amennyiben készen vagyunk a dontés és kiadmanyozassal, akkor a Jogero
figyelés funkciora kell klikkelnink.
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3.10 Jogero figyelés

A Jogero figyelés funkciora klikkelve megjelenik a Jogero fil a fellleten.

Adatlap Ugyféladatok Ellenirzések Kérelem adatai Dintés-tervezet adatai Hatarozativégzés adatai Jogeri
Tovabhlépés: 1. “w

Jogertire emelkedés
Wisszavonas

Ellendizes Mentés Ugy lezarisa Kiegészités v. Kijavitas

Fellebbezés

A Jogero filon tobb lehetdség van a tovabblépésre:

e Jogerbre emelkedés

e Visszavonas

e Kiegészités v. kijavitas
e Fellebbezés

Jogerore emelkedés

A fellleten a Tovabblépés valasztdé mezon belil a Jogerore emelkedést
valasztva a kovetkez6 képerny6 jelenik meg.

Adatlap Ugyféladatok Ellendrzések Kérelem adatai Dontés-tervezet adatai Hatarozativégzés adatai Jogerd

Tovabblépés: * Jogerdre emelkedés B

Jogerére emelkedés

*

Jogerdre emelkedés datuma: 2014.08.10.

®m
Felihvizsgdlat esedékessége: * 9015.08.10. ®
Jelentkezés vérhatd ideje B

Ellendrzés Mentés Vissza Ugy lezarasa Kiegészités v. Kijavitas Fellebbezés Folyamatabra megtekintése

A Jogerore emelkedés datumat sziikséges berdgziteniink kotelezéként.

A rendszer a Feliilvizsgalat esedékességét a jogerdre emelkedés datuma alapjan
automatikusan kit6lti, amennyiben a Jogerore emelkedés datumanak rogzitését
kovetéen a Mentés gombra kattintunk, de ez a datum felllirhatd. (A Jelentkezés
varhaté ideje mez0 toltése nem sziikséges.)

Az adatok rogzitését kovetden az Ugy lezarasa gombra klikkelve a folyamat
lezarul.
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Visszavonas

A felileten a Tovabblépés valasztd6 mez6n bellil a Visszavonast valasztva a
kovetkez6 képernyd jelenik meg.

Adatlap Ugyféladatok Ellenirzések Kérelem adatai Dintés-tervezet adatai Hatarozativégzés adatai Jogerd

Tovahblepes: " Wisszavonas v

Visszavonas

Yisszavonas datuma: * o]

Yisszavonas tipusa: R v

Megjeoyzés: Elird szerv altal Még 1000 karakter
Ugyfél altal

Visszavond dintés: *I. “w

Ellendizes Mentés m Kiegészitas v. Kijavitas Fellebbezés

Abban az esetben, ha a tovabblépésnél a Visszavonast valasztjuk ki, meg kell
adnunk a Visszavonas datumat és legordilé listabdl ki kell valasztanunk a
Visszavonas tipusat (eljaré szerv altal vagy ugyfél altal). A Megjegyzés
mezOben leirhatjuk a visszavonas okat. Ezutdan meg kell adnunk a Visszavoné
dontés tipusat (visszavond hatadrozat vagy végzés). Végill a visszavond dontés
datumat szikséges megadnunk.

Kiegészités v. Kijavitas

Amennyiben a hatdrozat adataiban szikséges a modositds, lehet6ség van a
Kiegészités v. Kijavitds gombra klikkelve a korabban rogzitett adatok
modositasara, kivéve a dontés tipusat.

Fellebbezés

Amennyiben fellebbezés keril benyulijtasra, a Fellebbezés funkcié gombra klikkelve
tovabblépés torténik a Fellebbezés figyelése folyamatlépésbe.

A Fellebbezés figyelése folyamatlépésben torténik a fellebbezés kimeneteleinek
rogzitése.
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3.11 Fellebbezés figyelése

A Fellebbezés datumat megadva és a tovabblépés tipusat kivalasztva a
fellebbezés kimenetelét lehet rogziteni. A fellebbezésre vonatkozdéan megjegyzés is
rogzitheto.

Adatlap Ugyféladatok Ellendrzések Kérelem adatai Dintés-tervezet adatai Hatarozativégzés adatai Fellebbezés figyelése
Fellebbezés
Fellebbezés beadasanak datuma: T 2014.03.07. o]
Megjegyzes: Még 1000 karakter
Tovabhlépés: - v

Fellebbezé

Helybenhagyd

R " RN 1egsemmisités
Ellenirzes Mentes Towvabblépé Meguéltoztatés

Modositas sajat hataskdrben
Wisszavonds sajar hatdskdrben

Fellebbezés visszavonasa

Fellebbezés visszavonasa valasztasa esetén és a Tovabblépés funkcid gombra
klikkelve a folyamat visszatér a Jogeroé figyelése folyamatlépésbe.

Helybenhagyo

A tovabblépésnél a Helybenhagyo valasztasa esetén az (igyre vonatkozd adatokat
nem kell modositani. Rogzitend6 a Jogerore emelkedés datuma. A rendszer
automatikusan kitolti a Feliilvizsgalat datumat, azonban ez a datum
maodosithato.
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Adatlap Ugyféladatok Ellenirzések Kérelem adatai
Fellebbezés

Fellebbezés beadasanak datuma: * 2014.03.07.
Megjegyzes:

Tovabhlépés: " Helyhenhagyd

Helybenhagyo
Jogerdre emelkedés datuma: *2014.03.08.
Felivizsyalat esedékessége: *2015.03.08.

Ellenérzés Mentés

Megsemmisités

Dintés-tervezet adatai

Hatarozatvégzés adatai

Fellebbezés figyelése

Még 1000 karakter

A hatdrozatra vonatkozé megsemmisités esetén valasztandé ez a tovabblépési

oy
lehetoseg.
Adatlap Ugyféladatok Ellenirzések Kérelem adatai
Fellebbezés
Fellebbezés beadasanak daturma: * 2014.03.07.
Megjegyzés:

Tovabblépés: ¥ Megsemmisités

Ellendrzés Mentés

Megvaltoztatas

Dintés-tervezet adatai

Hatarozatvégzés adatai

Fellebbezés figyelése

Még 1000 karakter

Megvaltoztatas tovabblépés valasztasa esetén a hatarozat adatai modosithatok.
Visszatérés a korabban rdgzitett adatokhoz.
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Adatlap Ugyréladatok Ellenirzések Kérelem adatai Dintés-tervezet adatai Hatarozativégzés adatai Fellebbezés figyelése

Fellebbezés

Fellehbezés beaddsanak datuma: T 2014.03.07. ol

Megjegyzés: Még 1000 karakter

Tovabblépés: ¥ Megviltoztatas -

Ellenirzes Mentes Tovabblepés

Mddositas sajat hataskorben

Mddositas sajat hataskorben tovabblépés valasztasa esetén a hatdrozat adatai
moddosithatok. Visszatérés a korabban rogzitett adatokhoz.

Adatlap Ugyféladatok Ellenirzések Kérelem adatai Dintés-tervezet adatai Hatarozatvéogzés adatai Fellebbezés figvelése
Fellebbezés
Fellebhezés beadasanak daturna: * 2014.03.07. o
Megjemzés:

WMég 1000 karakter

Towahblépés: * | Mbdositas sajat hatask b

Ellendrzéas Mentés Tovibblapas

Visszavonas sajat hataskorben

Visszavonas sajat hataskorben valasztasa esetén meg kell adnunk a
Visszavonas datumat és legordil6 listabdl ki kell valasztanunk a Visszavonas
tipusat (eljar6 szerv altal, vagy ugyfél altal). A Megjegyzés mezGben leirhatjuk a
visszavonas okat, majd meg kell adnunk a Visszavoné dontés tipusat

(visszavond hatarozat vagy végzés). Végil a Visszavoné dontés datumat
szlikséges megadnunk.
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Adatlap Ugyféladatok Ellenirzések Kérelem adatai Dintés-tervezet adatai Hatarozativégzés adatai Fellebbezés figyelése

Fellebbezés
Fellehbezés headdsanak datuma: T 2014.03.07. ol
Megjeozés: Még 1000 karakter
Tovahhlépes: T Wisszawonas sajat hatasker s
Visszavonas
Yisszavonas datuma: * |
Wisszavonas tipusa: - v
Megjegyzes: Még 1000 karakter
Yisszavond dintés: *|. v

Ellenérzés Mentés Tovabblépés

Kész vagyunk az ellatds felvitelével, az Ugy lezarasa funkcidval lezarjuk az lgyet,
ezzel befejeztiik az ellatassal kapcsolatos feladatainkat a PTR-ben.
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4 Foglalkoztatas helyettesito tamogatas modositasa / sziineteltetése

4.3 Sziineteltetés modosito ligy inditasa

A rendszerben meglévd, megallapitott ellatasainkhoz indithatunk médositasokat.

Minden moddositast azonos mddon tudunk elinditani. A Nyilvantartas mendire allva,
az Ellatasok nyilvantartasa menire kell klikkelnlnk.

Féoldal Munkafolyamat Nyilvantartis ~ Todrzsadatok Riportok
Udvozdljiikk a rendszerben. Ellatoftak nyllvantartasa

Ellatasok nyilvantariasa
Rendszer iizenetek !

Megijelenik az elldtasok keresd fellilet, ahol szamos adat alapjan kereshetiink a
rendszerben meglévé ellatasainkra. A keresési feltételek megadasat kovetben a
Keresés funkciora klikkelve indithatjuk a keresést, a feltételeknek megfeleld
elldtasok listaja jelenik meg. Ha konkrét elldtds azonositét irunk be, az annak
megfeleld ellatas jelenik meg a talalati listdban. Megadhatunk példaul olyan
keresést is, ahol az Ellatas tipusanal kivalasztjuk a Foglalkoztatas helyettesitd
tamogatast és a tamogatas nyuljtas kezdetéhez egy iddintervallumot adunk meg
(pl.: 2013.12.15.-2014.01.31.) Ebben az esetben azok a Foglalkoztatas helyettesito
tamogatasok jelennek meg a listaban, amelyeknek tamogatasnyujtas-kezdete a
megadott iddintervallumba tartozik.
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Ellatasok keresése

Ellatott TAJ szama:
Ellatott csalddi neve:

Ellatas tipusa:

Régzités iddpontja:

Ellatas fipusalazonositd &

Foglalkoztatist helyettesitd timogatas

FHT-0011927/2014

Foglalkoztatist helyettesitd timogatas

FHT-0011926/2014

Most viszont adott ellatdshoz modositast szeretnénk

Ellatds azonositd:

Ellatott utdneve:

Lakasfenntartasi tamogatas - Elltas llapota;
Lakasfenntartdsi tamogatds -
Adossagkezelési tamogatas

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

1 [m

Rendszeres szocidlis segély

Tamogatas folydsitas:

Osszesen: 102 sor (21 11) LTI | 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Allapota £ Ellatott neveTAJ &
. Polka Péter
Megsziintetve
954888787
L . . Magy Tihamér
Megallapitva, de nem jogerds
104104104

(=3 ]

Elbiralds folyamatban
Elutasitva
Elutasitva, de fellebbezve

Elutasitva, de nem jogerds

| avdrt

felfiiggeszive
sziineteltetve

10 [+]

Ragrités iddpontjia &

2014-03-14

2014-03-14

inditani,

~

ezért amikor

megadjuk a keresési feltételeket, és a listdban megjelenik az ellatasunk, akkor a
sor végén talalhatd nagyité ikonra kattintva megtekinthetjiik az ellatas
adatait, illetve a ceruza ikonra kattintva elindithatjuk a szerkesztést, azaz a

modositast.

Megjelenik a mddosité Ugy inditd fellilete, ahol az tgy tipusanal ki kell valasztani a
megfeleldt, jelen esetben vdlasszuk ki az Ellatads sziineteltetését. Az Ugy inditasa
funkciora klikkelve elinditjuk a médositd tgyet.

Modositd ligy inditasa

Ugy tipus kivalasztasa

Ellatas azonositd:

Ellatas tipus:

Ugy tipus

Ugy inditasa

Verzioszam:1.1.1-2197

FHT-0011934/2014

Foglalkoztatast helyettesitd tamogatas

Ellatas felfiggesztése

. Ellatas felllvizsgalata (egyeb szerv altal inditott)
Ellatas felllvizsgalata (hivatalbdl induld)

| Ellatas feliilvizsgalata (gyfél altal inditott)
Ellatas lezarasa
Ellatas megszuntetése
Ellatas szinetelietése
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4.4 Sziineteltetés modosito ligy adatainak felvitele

A modositd Ugy inditasat kovetéen megjelenik a modositd gy felvitelét kiszolgald
felGlet, ahol a szlineteltetés adatait szlikséges berdgziteniink.

Az Adatlap fiil6n listabdl kivalasztjuk az Ugyintézé nevét.

A DoOntés-tervezet fiilon kotelez6en meg kell adnunk a Sziineteltetés kezdo
datumat, legordild listabdl ki kell valasztanunk a Sziineteltetés okat.
Megadhatjuk a Sziineteltetés (varhatdé) vége datumot, a Foglalkoztatassal
érintett szerv nevét, Ugyiratszamot és kivalaszthatjuk a Dontési javaslat
tipusat. Megjelenik a Tamogatas havi Osszege. Abban az esetben, ha
torthonapra esik a folydsitas, akkor annak kezd6- és végdatumat, illetve 6sszegét is
megadhatjuk. Amennyiben van az lgyfélnek visszatéritend6 tamogatas 6sszege,
akkor azt is felrogzithetjik, illetve a visszatéritési idészakot is.

Adatlap Dintés-tervezet adatai

Szineteltetés kezdd datuma * 2014.03.06. &
Szineteltetés (rarhatd) vége @
Szineteltetés oka: *I. v

Foglalkoztatassal érintett szery:

Keresd tevakenység legfeljebb a 90, napig
L i Olyan képzés melynek kerstében keresetpotld juttatishan / felzirkdzist eldseqitd megélherési timogatishan részesil
Dintesi javaslattipusa: "l Kdzfoglalkoztat s miatt

Ugyiratszam i Ogyszam:

Tarmogatas havi dsszege =

Tiirthavi dsszeg folydsitas kezdd daturma: I Thirthavi dsszey folyasitas vég datuma: &
Thrthanap dsszege

vigszatéritési iddszak kezdd daturna: " Vigszatéritési iddszak vy daturna: 1o

Wigszatétitendd dsszeq:

Ellendrzés Mentés Dontés és kiadmanyozis

A felllet aljan 1évé Mentés gombra klikkelve a rendszer eltarolja az adatokat.

4.5 Sziineteltetés modosito iigy dontés és kiadmanyozasa

A dontés-tervezet adatainak felvitele utan a felllet aljan 1évé Dontés és
kiadmanyozas funkcid gombra klikkelve megjelenik egy uj ful, a Hatarozat /
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végzés adatai. A fellilet tetején mar kotelez6 megadnunk a Hatdrozat
(gyiratszamat. A Dontés tipusa mar nem madosithaté.

Alatta a rendszer megjeleniti a megallapitott ellatasbdél (amihez a szineteltetést
elinditottuk) az elbirdlé és az lgyfél adatait. Alatta a szilineteltetés hatdrozat-
tervezet adatai jelennek meg. Ezek az adatok nem szerkeszthetok.

A Hatarozat egyéb adatai részen viszont mar szikséges rogzitenlink adatokat.
Megjelenik piros szinnel a rendszer altal generalt Elbiralasi azonositd, ezt a
hatarozatnak tartalmaznia kell! Alatta rogzithetd6 a Hataskor gyakorléjanak és a
Dontés kiadmanyozojanak neve és beosztasa (nem kotelezo tolteni). Ezt
kovetben a Kiadmanyozas idejét sziikséges berbgziteniink.

Ha szeretnénk dokumentumokat csatolni az elldtdshoz, akkor az Uj file
hozzaadasa funkcidéra kell klikkelniink, majd ki kell valasztanunk a hozzdadando
dokumentumot.

Hatarozat egyéb adatai

Elhiralasi azonositd: FHT-0000029:2014:01-4091

A dintésen egy alaird szerepel:

Hataskir gyakorldjanak neve: Beosztasa:
Déntés kiadmanyozdjanak neve: Beosztasa:

Kiadmanyozas ideje: &

Csatolt iratok

Uj irat megnevezése: - IZI Uj file hozzaadasa

Ellenérzés Mentés Vissza Jogerd figyelése Foly tabra megtekinté

Abban az esetben, ha dontés és kiadmanyozaskor szeretnénk mddositani az ellatas
adatait, akkor az Onellendrzés funkcidra kell klikkelniink. Ezt kévetéen a mddositd
Ugy Osszes flilén, barmelyik adatot tudjuk mddositani. A moddositast kodvetben
ismételten a Dontés és kiadmanyozas funkciéra kell klikkelnink. Ekkor
visszakerilink a Hatarozat / végzés flilre, és berdgzithetjik a dontés adatait.

Amennyiben készen vagyunk a dontés és kiadmanyozassal, akkor a Jogero
figyelés funkciora kell klikkelnink.
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4.6 Sziineteltetés modosito ligy Jogero figyelés

A Jogero figyelés funkciora klikkelve megjelenik a Jogero fil a fellleten.

Adatlap Ugyféladatok Ellenirzések Kérelem adatai Dintés-tervezet adatai Hatarozativégzés adatai Jogeri
Tovabhlépés: 1.

Jogertire emelkedés
Wisszavonas

Ellendizes Mentés Ugy lezarisa Kiegészités v. Kijavitas

Fellebbezés

A Jogerd flilon tébb lehetdség van a tovabblépésre:

e Jogerbre emelkedés

e Visszavonas

e Kiegészités v. kijavitas
e Fellebbezés

Jogerore emelkedés

A fellileten a Tovabblépés valaszté mezon belll a Jogerdére emelkedést valasztva a
kovetkez6 képernyd jelenik meg.

Adatlap Dontés-tervezet adatai Hatarozativégzés adatai Jogerd

Tovabblépés: * Jogerdre emelkedés |z|

Jogerore emelkedés

Jogerdre emelkedés datuma * 2013.06.01. o]

Ellendrzés Mentés Ugy lezarasa Kiegészités v. Kijavitas Fellebbezés

A Jogerore emelkedés datumat szikséges berogziteniink kotelez6ként.

Az adatok régzitését kévetdéen az Ugy lezarasa gombra klikkelve a folyamat
lezarul.

A Visszavonas / Kiegészités v. Kijavitas / Fellebbezés funkciok m(ikodése
megegyezik az Uj ellatas inditdsa pontban leirtakkal (Lasd. 24-28. oldal).
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5 Foglalkoztatas helyettesitéo tamogatas modositasa / Feliilvizsgalat

Felllvizsgalat indithaté:

o Ellatas felllvizsgalata (hivatalbdl induld)
o Ellatas felllvizsgéalata (tgyfél altal inditott)
o Ellatas felllvizsgalata (egyéb szerv altal inditott)

Tekintettel arra, hogy mindharom felllvizsgalati esetben a folyamat megegyezik,
csak az ,Elldtas felllvizsgalata (hivatalbdl induld)” (gy folyamata kertl
bemutatasra.

5.3 Feliilvizsgalat (hivatalbdl indul6) modosito tigy inditasa

A rendszerben meglévd, megallapitott ellatasainkhoz indithatunk modositasokat,
mint példaul hivatalbdl indulé felllvizsgalat Ggyet.

Minden mddositast azonos mddon tudunk elinditani. A Nyilvantartas mendire allva,
az Ellatasok nyilvantartasa menire kell klikkelntnk.

Fooldal Munkafolyamat Nyilvantartas ~ Torzsadatok Riportok
Udvozéljiik a rendszerben. Ellatottak nyilvantartasa

Ellatasok nyilvantartasa
Rendszer lizenetek !

Megijelenik az elldtdsok keresd fellilet, ahol szamos adat alapjan kereshetiink a
rendszerben meglévd ellatasainkra. A keresési feltételek megadasat kdvetben a
Keresés funkciora klikkelve indithatjuk a keresést. A feltételeknek megfeleld
ellatasok listaja megjelenik. Ha konkrét ellatas azonositét irunk be, akkor az annak
megfeleld elldtas jelenik meg a taldlati listaban. De megadhatunk példaul olyan
keresést is, hogy az Ellatas tipusanal kivalasztjuk példaul a Foglalkoztatas
helyettesit6 tdmogatast, és a tdmogatas nyujtas kezdetéhez egy iddintervallumot
adunk meg (pl.: 2013.12.15.-2014.01.31.) Ebben az esetben azok a Foglalkoztatas
helyettesit6  tdmogatasok jelennek meg a listdban, amelyeknek a
tamogatasnyujtas-kezdete a megadott idd intervallumba tartozik.
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Ellatasok keresése

Ellatott TAJ szama: Ellatds azonositd:
Ellatott csalddi neve: Ellatott utdneve:
Ell4tds tipusa: Lakasfenntartdsi tamogatas - Ell4tas &llapota: Elbirélas falyamatban -

Lakasfenntartdsi tamogatds -
Adossagkezelési tamogatas

Elutasitva

Elutasitva, de fellebbezve

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény Elutasiva. d .
utasitva, de nem jogerds

1 [m

Rendszeres szocidlis segély

| avdrt

Régzités iddpontja: o] — @ Tamogatas folydsitas: falfiiggeszive

sziineteltetve

Osszesen: 102 sor (21 11) 4 <« 4 2 3 4 5 6 T &8 O 10 = w 10 [+]

Ellatas fipusalazonositd & Allapota £ Ellatott neve/TAJ & Ragrités iddpontjia &
Foglalkoztatist helyettesitd timogatas . Polka Péter
Megsziintetve 2014-03-14 a2 &
FHT-0011927/2014 954888787
Foglalkoztatist helyettesitd timogatas L . . Magy Tihamér
Megallapitva, de nem jogerds 2014-03-14 2 5
FHT-0011926/2014 104104104

Most viszont adott elldtdshoz moddositast szeretnénk inditani, ezért amikor
megadjuk a keresési feltételeket és a listaban megjelenik az ellatasunk, akkor a sor
végeén taldlhaté nagyitéo ikonra kattintva megtekinthetjiik az ellatds adatait,
illetve a ceruza ikonra kattintva elindithatjuk a szerkesztést, azaz a
modositast.

Megjelenik a mddositd lgy inditd fellilet, ahol az gy tipusanal ki kell valasztani a
megfelel6t, jelen esetben valasszuk ki az Ellatas fellilvizsgalata (hivatalbdl induld).
Az Ugy inditasa funkciora klikkelve, elinditjuk a mddosité ligyet.

Modositd ligy inditasa

Ugy tipus kivalasztasa

Elldtas azonositd: FHT-0011934/2014
Ell4tas tipus: Foglalkoztatast helyettesitd timogatas -
Ugy tipus R -

Ugy inditasa

Ellatas felfiggesztése
. Ellatas felllvizsgélata (egy€b szerv altal inditott)
Verzidszam1.1.1-2187 Ellatas felulvizsgalata (hivatalbol induld) |
Ellatas felllvizsgalata (Ugyfél altal inditott)
Ellatas lezarasa
Ellatas megszuntetése
Ellatas szineteltetése
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5.3.1 Feliilvizsgalat (hivatalbél indulé) mdédosité ligy adatainak felvitele

Az gy inditasat kovetéen a mar jol ismert felllet jelenik meg, a lap tetején az lgy
azonositd adataival, alatta az Adatlap, Ugyféladatok, Ellendrzések, Kérelem
adatai és Dontés-tervezet adatai filek.

Az Adatlapon listabdl sziikséges kivalasztanunk az ligyintézé nevét.

Adatlap Ugyféladatok Ellendrzések Kérelem adatai Dontés-tervezet adatai

Eljarg hatdsag
Név:

Cim:

Telefon:

Jelenlegi hatdsag:

Ugyintézd

Név: E
Telefon:

E-mail cim:

Adatragzitd
Név:
Telefon:

E-mail cim-

Ellendrzés Mentés Vissza Dontés &s kiadmanyozas Folyamatabra megtekintése

Az Ugyféladatok felileten modosithatjuk az ellatas felvitelekor berdgzitett Ggyfél
adatokat, illetve amennyiben szlikséges, tovabbi Ugyfelet is felvihetlink az
ellatashoz (példaul abban az esetben, ha férjnez ment, gyermeke sziletett stb.),
illetve tordlhetink is Gigyfeleket az ellatasbdl.

Az (gyfél adatok szerkesztésével kapcsolatos minden részletet megtaldlunk a
dokumentumban a 1. 3 Ugyféladatok felvitele fejezetben. (Amennyiben ra allunk
a kék feliratra, CTRL + kattintdassal a dokumentum odaugrik a Kézikdonyv
Ugyféladatok felvitele cim{ fejezetéhez.)
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Adatlap Ugyféladatok
Igénylo

TAJ szam: *
TAJ szam jellege:
QEP ellendrzés allapota:

Ugyféltorzshal kivalaszt

Szerepkir: Igényld EI
Csaladi név. * Virag Sziiletési csalddi név: * Virag

>
Uténév: Dezsd Sziiletési utdnév: " Dezss
Sziiletési hely: Cegléd Sziiletési idd (év, hdnap, nap): 1975.01.01.
Anyja szilletési név - csaladinév. *  Teszi| Anyja szliletési néy - utonév: * Amna
Neme: Férfi

Allampolgarsag:
Csaladi allapota:

Eltartott gyermek(ek) szama *

Ellenérzések

Kérelem adatai Dontés-tervezet adatai

44444414
Magyar TAJ E|
ellendrzott 2015.05.22

OEP ellendrzés

]
magyar E|
: ]

Fogyatékossagi tAmogatasban részesal:

A Kérelem adatai fllet valasztva megjelenik a kérelem felllet, ahol felvihetjik a
felllvizsgalat kérelem adatait.

Adatlap

Feliilvizsgalati eljaras meginditasanak

idopontja:
Kifizetés tipusa:

Ettartott gyermek(ek) szama

Ugyféladatok

Ellendrzések Kerelem adatai

*12014.03.15. m

Banki atutalas El

Dantés-tervezet adatai

Bankszamlaszam:

TT111111-111111 11

A tdAmogatas szempontjabdl figyelembe vehetd havi jévedelem adatok

Igényld (Nagy Tihameér)

Munkaviszonybdl &5 mas foglalko ztatdsi viszonybdl szarmazd jovedelem

Tarszas é= egyéni valalkezasbol, determeldi, lletve szellemi é2 mas onalld tevékenységbdl szarmazo

jovedelem

Tappénz, gyermekgondozasi timogatasok

Myugellatas é= egyéb nyugdijszerid rendszeres szocialis ellatazok

Onkormanyzat, jarasi hivatal és munkaiigyi szervek altal folydsitott ellatasok

Egyéb jovedelem

Fel kell

Osszesen:

Figyelembe vehetd dsszjovedelem :

rogziteniink a Feliilvizsgalati

Kalkulalas

eljaras meginditasanak idopontja

beérkezésének datumat. Listabdl sziikséges kivalasztanunk a Kifizetés tipusat.
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Abban az esetben, ha banki atutalast valasztunk, akkor a Bankszamlaszamot is
szlkséges berogzitenink (minimum 2x8 szam rogzitendd).

Ezt kbvetéen az Igényl6 A tamogatas szempontjabol figyelembe vehet6é havi
jovedelmi adatait sziikséges berogziteniink. Amennyiben van az elldtdsban mas
érintett vagy érintettek, akkor hozzajuk is fel kell roégzitenink a tamogatas
szempontjabdl figyelembe vehet6 havi jovedelmi adataikat. A Kalkulalas funkciora
klikkelve a rendszer elvégzi az 6sszesitéseket.

A jovedelem adatok felvitele utan a felllet aljan a Vagyon adatokat szlikséges
berogzitenink az ellatdshoz felvitt 6sszes személyhez. Itt csak annyit szlikséges
bejeldlintiink, hogy NINCS vagyona, vagy VAN, és figyelembe kell venni, vagy
VAN, de nem veheto figyelembe. Alapértelmezésben az van bejelélve, hogy
NINCS. Az adatok felvitele utan a felllet aljan 1év6 Mentés funkcidra klikkelve
eltarolja a rendszer az adatokat.

Vagyon

Rotar Jozsef (Igényld : .
ef (igenylo) ® NINCS VAN es figyelembe kell venni VAN, de nem veheto figyelembe

Kivalasztjuk a Dontés-tervezet adatai filet, ahol a listabol kivalasztjuk a Dontés
javaslat tipusat. Valaszthaté értékek:

e Tovabbfolydsité (Ujrafolydsitd) hatarozat
e Megsziintetd hatarozat

Jelen esetben a Tovabbfolyésité (Ujrafolyodsité) hatarozatot valasztjuk ki.
Berdgzitjik a Hatarozat iigyirat szamat, a Fogyasztasi egység aranyszamot,
az Egy fogyasztasi egységre jutdo jovedelmet, a Tovabbfolyodsitas kezdeti
datumat (a rendszer automatikus felajanlja a felllvizsgalati eljaras meginditasat
kovetd hdonap elsdé napjat, de mddosithatd), a Tamogatas havi brutté osszegét,
illetve ha ennek egy részét természetben kapja az ellatott, akkor annak
szazalékos mértékét is.

Oldal 41 / 61



Adatlap Ugyféladatok Ellendrzések Kérelem adatai Dontés-tervezet adatai

Déntési javaslat tipusa: " Tovabbfolyésitd (Ujrafolydsitd) hi |
Ugyiratszam / Ugyszam: 79789/3242

Fogyasztasi egység aranyszama: ]

Egy fogyasztasi egységre jutd jivedelem: * o Ft
Tovabbfolyositas kezdeti datuma: * 20140401, @

Tamogatas havi brutto dsszege: ¥ 22 800 Ft
Természetbeni kifizetés: 0 %

Abban az esetben, ha a fellilvizsgalat kimenetele szerint meg kell szintetni az
ellatast, akkor a dontés tipusanal a Megsziintetéo hatarozatot valasztjuk KkKi.
Ilyenkor a Jogosultsag megsziinésének datumat, a megszintetd hatarozat
Ugyiratszamat is fel kell rogzitenink. Listabdl sziikséges kivalasztanunk a
Megsziintetés okat.

A fellleten rogzithetjik még a torthavi 6sszeget, valamint az érintett idészakot is.
Amennyiben visszatéritendd 6sszeg keril rogzitésre, akkor a visszatéritési idészak
kezdd- és végdatumanak rogzitésére is van lehetfséglink.

A felllet aljan 1évé Mentés gombra klikkelve a rendszer eltarolja az adatokat.

Adatlap lgyfeladatok Ellendrzések Kérelem adatai Dontés-tervezet adatai
Jogosultsdg megszinésének datuma: * 3014.03.14. @

Megsziintetés oka: * Egyitmikédési kitelezettségén v |

Dontési javaslat tipusa: * Megsziintetd hatarozat El

(Ugyiratszam / Ugyszam: 797809/3242

Tirthavi bsszeg folyositas kezdd datuma: ® Torthavi sszeg folyostas vég datuma: ®
Tarthdnap dzszege: Ft

Visszatéritesi iddszak kezdd datuma: ® Visszatéritési iddszak vég datuma: ®
Visszatéritendd dsszeg: Ft

5.4 Feliilvizsgalat (hivatalbdl induld) modositoé ligy dontés és kiadmanyozasa

A dontés-tervezet adatainak felvitele utan a felllet aljan 1évé Dontés és
kiadmanyozas funkcié gombra klikkelve megjelenik egy uj ful: a Hatarozat /
végzés adatai. A felllet tetején szilkséges megadnunk a hatarozat Ggyiratszamat.
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Alatta a rendszer megjeleniti az elbirald, az tgyfél és a hatdrozat-tervezet adatait.
Ezek az adatok nem szerkeszthetdk.

A Hatarozat egyéb adatai részen viszont mar szlikséges rogziteniink adatokat.
Megjelenik piros szinnel a rendszer &ltal generdlt Elbiralasi azonosito, ezt a
hatarozatnak tartalmaznia kell! Alatta rogzitheté a Hataskor gyakorlojanak és a
Dontés kiadmanyozdéjanak neve és beosztiasa (nem kotelez6 tolteni). Ezt
kovetben a Kiadmanyozas idejét sziikséges berogziteniink.

Ha szeretnénk dokumentumokat csatolni az elldtdshoz, akkor az Uj file
hozzaadasa funkcidéra kell klikkelnink, majd ki kell valasztanunk a hozzdadandé
dokumentumot.

Hatarozat egyéb adatai

Elbiralasi azonosita: FHT-0000029/:2014/01-4091

A déntésen egy alairé szerepel:

Hataskar gyakorldjanak neve: Beosztasa:
Déntés kiadmanyozdjanak neve: Beosztasa:

Kiadmanyozas ideje: &

Csatolt iratok

Uj irat megnevezése: - IZI Uj file hozzaadasa

Ellendrzés Mentés Vissza Jogerd figyelése Foly tabra gtekinté

Abban az esetben, ha dontés és kiadmanyozaskor szeretnénk mddositani az ellatas
adatait, akkor az Onellendrzés funkcidra kell klikkelniink. Ezt kévetéen a mddositd
(gy Osszes fllén barmelyik adatot tudjuk modositani. A moddositast kodvetben
ismételten a Dontés és kiadmanyozas funkciéra kell klikkelnink. Ekkor
visszakerilink a Hatarozat / végzés flilre és berdgzithetjiik a dontés adatait.

Amennyiben készen vagyunk a dontés és kiadmanyozassal, akkor a Jogero
figyelés funkciora kell klikkelnink.
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5.5 Feliilvizsgalat (hivatalbél induld) maddosito tigy Jogero figyelés

A Jogero figyelés funkciora klikkelve megjelenik a Jogero fil a fellleten.

Adatlap Ugyféladatok Ellendrzések Kérelem adatai Dintés-tervezet adatai Hatarozatwvégzés adatai Jogeri
Tovabhlépés: 1.

Jogerdre emelkedés
Wigzzavonas

Ellendizes Mentés Ugy lezarisa Kiegészités v. Kijavitas

Fellebbezés

A Jogerd flilon tébb lehetdség van a tovabblépésre:

e Jogerbre emelkedés

e Visszavonas

e Kiegészités v. kijavitas
e Fellebbezés

Jogerore emelkedés

A fellleten a Tovabblépés valasztdé mezon belil a Jogerore emelkedést
valasztva a kdvetkez6 képernyd jelenik meg.

Adatlap Ugyféladatok Ellenirzések Kérelem adatai Dintés-tervezet adatai Hatarozativégzés adatai Jogeri
Tavahhlépés: * Jogerdre emelkedés v

Jogerore emelkedés
Jogerdre emelkedés daturmna: * 2013.06.01. 1o
Felivizsyalat esedékessége: * 2014.05.31. 1o

Ellenirzes Mentes m Kiegészitas v. Kijavitas Fellebbezés

A Jogerore emelkedés datumat szikséges berogzitenink kotelezéként.

A rendszer a Feliilvizsgalat esedékességét a joger6re emelkedés datuma alapjan
automatikusan kitolti, amennyiben a Jogerdre emelkedés datumanak rogzitését
kovetéen a Mentés gombra kattintunk, de ez a datum felllirhaté.

Az adatok rogzitését kovetben az Ugy lezarasa gombra klikkelve a folyamat
lezarul.
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A Visszavonas / Kiegészités v. Kijavitas / Fellebbezés funkcidk m(ikédése
megegyezik az Uj ellatas inditdsa pontban leirtakkal (Lasd. 24-28. oldal).

6 Foglalkoztatas modositasa / ellatas

felfiiggesztése

helyettesito tamogatas

6.3 Felfiiggesztés modosito iigy inditasa

A rendszerben meglévd, megallapitott ellatasainkhoz indithatunk moddositasokat,
mint példaul felfliggesztés tgyet.

Minden mddositast azonos mddon tudunk elinditani. A Nyilvantartas menire allva,
az Ellatasok nyilvantartasa menire kell klikkelnlnk.

Féoldal Munkafolyamat Nyilvantartas ~ Torzsadatok Riportok

T, Ellatottak nyilvantartasa
Udvozoljiuk a rendszerben. !

Ellatasok nyilvantartasa
Rendszer iizenetek !

Megjelenik az ellatasok keresO fellilet, ahol szamos adat alapjan kereshetlink a
rendszerben meglévo ellatasainkat.

Ellatasok keresése

Ellitott TAJ szdma: Elldtds azonosité:

Ellatott csalddi neve Ellatott utdneve:

Elldtas tipusa: Lakdsfenntartasi timogatas - Elldtas 4llapota Elbirdlds folyamatban

Lakasfenntartisi tAmogatas -
Addssagkezelésitamogatds
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

Elutasitva
Elutasitva, de fellebbezve

Elutasitva, de nem jogerds

4 [m

Rendszeres szocidlis segély

| azart

Régzités iddpontja o — o Tamogatas folydsitas: felfiiggeszive

sziineteltetve

10 [+]

(Osszesen: 102 sor (21 11) . < 12 3 4 5 6 7 &8 9 10 Lc N o

Ellatas fipusalazonosito = Allapota % Ellatott neve/TAJ = Rogzités idépontia <

Foglalkoztatast helyettesitd tamogatds i Polka Péter

Megsziintetve 2014-03-14 |y
FHT-0011927i2014 954388787
Foglalkoztatist helyettesitd timogatas L . Nagy Tihamér

Megallapitva, de nem jogerds 2014-03-14 2 &
FHT-0011926/2014 104104104

A keresési feltételek megadasat kovetden a Keresés funkcidéra klikkelve indithatjuk
a keresést, és a feltételeknek megfeleld ellatasok listdja megjelenik. Ha konkrét
ellatas azonositdt irunk be, akkor az annak megfelel6 ellatas jelenik meg a talalati
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listdban. De megadhatunk olyan keresést is, hogy az Ellatas tipusanal kivalasztjuk
példdul a Foglalkoztatds helyettesitd tamogatast, és a tamogatdas nyujtas
kezdetéhez egy iddintervallumot adunk meg (pl.: 2013.12.15.-2014.01.31.) Ebben
az esetben azok a Foglalkoztatds helyettesité tdmogatasok jelennek meg a listaban,
amelyeknek a tdmogatasnyujtas-kezdete a megadott idd intervallumba tartozik.

Most viszont adott elldtdshoz modositast szeretnénk inditani, ezért amikor
megadjuk a keresési feltételeket, és a listdban megjelenik az ellatasunk, akkor a
sor végén talalhatd nagyité ikonra kattintva megtekinthetjiik az ellatas
adatait, illetve a ceruza ikonra kattintva elindithatjuk a szerkesztést, azaz a
modositast.

Modosito ligy inditasa

Ugy tipus kivalasztasa

Ellatas azonositd FHT-0011934/2014

Ellatas tipus: Foglalkoztatist helyettesitd tamogatas

Ugy tipus n .
Ellatas felfiggesziése

. Ellatas felllvizsgalata (egyéb szerv ltal inditott)
Verzipszam:1.1.1-2197 Ellatas felllvizsgalata (hivatalbdl induld)
| Ellatés fellivizsgalata (Ggyfél altal inditott)
Ellatas lezarasa
Ellatas megsziintetése
Ellatas sziineteltetése

Megjelenik a mddositd lgy inditd fellilet, ahol az gy tipusanal ki kell valasztani a
megfeleldt, jelen esetben valasszuk ki az Ellatas felfiiggesztését. Az Ugy
inditasa funkciora klikkelve elinditjuk a médositd tgyet.

6.4 Felfiiggesztés modosito ligy adatainak felvitele

A moébdositd gy inditasat kévetéen megjelenik a mddositd tgy felvitelét kiszolgald
fellilet, ahol a felfliggesztés adatait szitkséges berégziteniink.

Az adatlap filon listabol kivalasztjuk az tgyintéz6 nevét.

A Dontés-tervezet filon meg kell adnunk a Felfliggesztés kezdo datumat, a
Felfiiggesztés végdatumat és listabdl ki kell valasztanunk a Felfiiggesztés
okat.
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Adatlap Dimtés-tervezet adatai

Felfigyesziés kezdd daturna: L 2074.01.01. o}

Felfiggesztés végdatuma: * 20140137, o]

Felfigyeszies oka: " Jogellenes munkavégzés b

Dintési javasiattinusa: ¥ Felfliggesztd hatirozat v
Ugyiratszam f Ugyszam: 98/2014

Ellenirzés Mentés Dontés és kiadmanyozas

Ezt kovetdoen a Dontési javaslat tipusat kell kivalasztanunk: felfiiggesztd
hatarozat. Be kell rdgziteniink a hatdrozat Ugyiratszamat. A mentés funkcié
inditdsaval a rendszer eltarolja az adatokat.

6.5 Felfiiggesztés modosito iigy dontés és kiadmanyozasa

A dontés-tervezet adatainak felvitele utdan a felllet aljan lévé Dontés és
kiadmanyozas funkcié gombra klikkelve megjelenik egy uj fil: a Hatarozat /
végzés adatai. A felllet tetején sziikséges megadnunk a hatarozat ligyiratszamat.

Alatta a rendszer megjeleniti a megallapitott ellatasbol (amihez a felfiiggesztést
elinditottuk) az elbiralé és az Ugyfél adatait. Alatta a felfliggesztés hatarozat-
tervezet adatai jelennek meg. Ezek az adatok nem szerkeszthetok.

A Hatarozat egyéb adatai részen viszont mar sziikséges rogzitenlink adatokat.
Megjelenik piros szinnel a rendszer altal generadlt Elbiralasi azonosit6, ezt a
hatdrozatnak tartalmaznia kell! Alatta rogzithetd a Hataskor gyakorlojanak és a
Dontés kiadmanyozdéjanak neve és beosztasa (nem kotelez6 tolteni). Ezt
kévetden a Kiadmanyozas idejét sziikséges berdgzitenilink.

Ha szeretnénk dokumentumokat csatolni az elldtdshoz, akkor az Uj file
hozzaadasa funkcidra kell klikkelniink, majd ki kell valasztanunk a hozzdadandd
dokumentumot.
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Hatarozat egyéb adatai

Elhirdlasi azanositd: FHT-0000017/2014/01-2189

A déntésen egy alaird szerepel:

Hataskar gyakorldjanak neve: Beosztasa:
Dantés kiadmanyozdjanak neve: Beosztasa:
Kiadmanyozas ideje: * m

Csatolt iratok

Uj irat megnevezése: - |L| Uj file hozzaadasa

Ellendrzés Mentés Vissza Jogerd figyelése Foly tabra gtekinté

Abban az esetben, ha dontés és kiadmanyozaskor szeretnénk maddositani az ellatas
adatait, akkor az Onellendrzés funkcidra kell klikkelniink. Ezt kévetéen a mddositd
gy Osszes fllén barmelyik adatot tudjuk modositani. A moddositast kovetben
ismételten a Dontés és kiadmanyozas funkciéra kell klikkelnink. Ekkor
visszakerilink a Hatarozat / végzés flilre és berdgzithetjik a dontés adatait.

Amennyiben készen vagyunk a dontés és kiadmanyozassal, akkor a Jogero
figyelés funkcidéra kell klikkelnink.

6.6 Felfiiggesztés modosito uigy Jogero figyelés

A Jogero figyelés funkciora klikkelve megjelenik a Jogero fil a fellleten.

Adatlap Ugyféladatok Ellenirzések Kérelem adatai Dintés-tervezet adatai Hatarozativégzés adatai Jogeri
Tovabhlépés: 1. “w

Jogerdre emelkedés
Wisszavonas

Ellendrzes Mentés Ugy lezarisa Kiegészités v. Kijavitas

Fellebbezés

A Jogerd flilon tobb lehetdség van a tovabblépésre:

e Jogerdre emelkedés

e Visszavonas

e Kiegészités v. kijavitas
e Fellebbezés
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Jogerore emelkedés

A felileten a Tovabblépés valaszté mezdn belil a Jogerore emelkedést
valasztva a kovetkez6 képernyé jelenik meg.

Adatlap Dontés-tervezet adatai Hatarozativégzés adatai Jogerd

Tovabblépés: " Jogerére emelkedés |z|

Jogerdre emelkedés

Jogerére emelkedés datuma: * 2013.06.01 @

Ellendrzés Mentés m Kiegészités v. Kijavitas Fellebbezés

A Jogerore emelkedés datumat szikséges berogziteniink kotelezéként.

Az adatok rogzitését kovetben az Ugy lezarasa gombra klikkelve a folyamat
lezarul.

A Visszavonas / Kiegészités v. Kijavitas / Fellebbezés funkcidk m(ikédése
megegyezik az Uj ellatas inditdsa pontban leirtakkal (Lasd. 24-29. oldal).

7 Foglalkoztatas helyettesitd6 tamogatas modositasa / ellatas
megsziintetése

7.3 Megsziintetés modosito iigy inditasa

A rendszerben meglévd, megallapitott ellatasainkhoz indithatunk maddositasokat,
mint példaul ellatds megsziintetés lgyet.

Minden mddositast azonos mddon tudunk elinditani. A Nyilvantartas mendire allva,
az Ellatasok nyilvantartasa menire kell klikkelnlnk.

Féoldal Munkafolyamat Nyilvantartas ~ Torzsadatok Riportok
Udvozoljuk a rendszerben. Ellatottak nyilvantartasa

Ellatasok nyilvantartasa
Rendszer izenetek !
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Megijelenik az ellatasok keresd fellilet, ahol szamos adat alapjan kereshetlink a
rendszerben meglévé ellatasainkra. A keresési feltételek megadasat koévetben a
Keresés funkciora klikkelve indithatjuk a keresést, és a feltételeknek megfeleld
ellatasok listdja megjelenik. Ha konkrét ellatas azonositét irunk be, akkor az annak
megfelel6 ellatas jelenik meg a talalati listdban. De megadhatunk példaul olyan
keresést is, hogy az Ellatas tipusanal kivalasztjuk a Foglalkoztatas helyettesit6
tdmogatast és a tdmogatas nyuljtas kezdetéhez egy id6 intervallumot adunk meg
(pl.: 2013.12.15.-2014.01.31.) Ebben az esetben azok a Foglalkoztatas helyettesit6
tdmogatasok jelennek meg a listdban, amelyeknek a tdmogatasnyuljtas-kezdete a
megadott id06 intervallumba tartozik.

Ellatasok keresése

Ellitott TAJ szdma: Elldtds azonosité:
Ellatott csalddi neve Ellatott utdneve:
Elldtas tipusa: Lakdsfenntartasi timogatas - Elldtas 4llapota Elbirdlds folyamatban e

Lakasfenntartisi tAmogatas - ;
o o i Elutasitva
Adossagkezeleésitamogatas .
N A Elutasitva, de fellebbezve
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény |z ) .
) A b Elutasitva, de nem jogerds

Rendszeres szocidlis segély =

| azart

Régzités iddpontja o — o Tamogatas folydsitas: felfiggeszive
sziineteltetve
Osszesen:102sor(2/M) = <= 1 2 3 4 5§ 6 7 8 8 10 » = 10 [+
Ellatas fipusalazonosito = Allapota % Ellatott neve/TAJ = Rogzités idépontia <

Foglalkoztatast helyettesitd tamogatds i Polka Péter

Megsziintetve 2014-03-14 ]
FHT-0011927i2014 954388787
Foglalkoztatist helyettesitd timogatas L . Nagy Tihamér

Megallapitva, de nem jogerds 2014-03-14 2 &
FHT-0011926/2014 104104104

Most viszont adott elldtdshoz modositast szeretnénk inditani, ezért amikor
megadjuk a keresési feltételeket és a listdban megjelenik az ellatasunk, akkor a sor
végén taldlhaté nagyité ikonra kattintva megtekinthetjiik az ellatds adatait,
illetve a ceruza ikonra kattintva elindithatjuk a szerkesztést, azaz a
modositast.

Megjelenik a modositd tigy inditd feliilet, ahol az Ugy tipusanal ki kell valasztani a
megfelel6t, jelen esetben valasszuk ki az Ellatds megsziintetése (igy tipust.
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Modositd ligy inditasa

Ugy tipus kivalasztasa

Ellatas azonositd: FHT-0011934/2014
EllAtas tipus: Foglalkeztatast helyettasitd timogatas
Ugy tipus:
Ly mEiies Ellatas felfiggesziése
| Ellatas felllvizsgalata (egyéb szerv altal inditott)

Verzioszam:1.1.1-2197 Ellata
| Ellata

Ellata

Ellata

s felllvizsgalata (hivatalbol induld)

s felllvizsgalata (Ugyfél altal inditott)
s lezarasa

s megszintetése

Ellatas szineteltetése

7.4 Megsziintetés modosito ligy adatainak felvitele

A moébdositd gy inditasat kovetéen megjelenik a mddositd gy felvitelét kiszolgald
felllet, ahol a megsziintetés adatait szlikséges berdgzitenink.

Az Adatlap filon listabol kivalasztjuk az igyintéz6 nevét.

A DoOntés-tervezet fiilon meg kell adnunk a Megsziintetés datumat és listabdl ki
kell valasztanunk a Megsziintetés okat.

Adatlap Dintés-tervezet adatai

Jogosultsag megszinésének daturna: =+

Megszintetés oka: =l

Dintési javaslat tipusa: *
Ugyiratszam § Ugyszam:

Tamogatas havi bruttd dsszege: -
Tirthavi dsszeq folydsitas kezdd datuma:
Tarthdnap dsszege:

Visszatéritési iddszak kezdd daturna:

Vigszatéritendd dsszed:

Ellendrzés Mentés m

2014.03.14. o]

Tartds jdvedelemvaltozis esetén

Lakcimvaltozas

Jogosulatlanul igénybevett ellatas

30 nap munkavégzést nem igazolt

Egyittmikddési kdtelezettség megszegése

Egyittmikddési kdtelezettségének nem tett eleget

Egyéb megélhetési timogatashan részesil

Képzési timogatasként ellardsiban részesil

Megvaltozott munkaképességl személvek elldtdsiban részesil
Eqyéh

Kdzfoglalkoztatési jogviszonya a munkaltatd azonnali hatalyl felmondésaval szlint meg
Kdzfoglalkoztatasi joguiszonyar jogellenesen megszintette
Szabhadsdgvesztés bintetését tali

Eldzetes letartztatdsbhan van

Allaskeresdként tdrénd nyilvantart dsba vételét nem kérelmezte
Onkormanyzati rendeletben foglaltaknak nem tett eleget

90 napon tili keresdtevékenyséy

Felilvizegalatot akadalyozta

Allaskeresdk nyilvantartisabal szankcidval tdrdlve

Ezt kovetéen a Dontési javaslat tipusat kell kivalasztanunk:
hatdrozat. Be kell régziteniink a hatdrozat Ugyiratszamat.
automatikusan megjeleniti a tamogatas havi bruttd O0sszegét. A torthavi 6sszeg

megszinteto

A rendszer
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folydsitasanak kezdd- és végdatumat, valamint a torthdnapra jaré osszeget be
lehet rogziteni, amennyiben sziikséges.

Amennyiben visszatéritend0 0sszeggel érintett az ellatds, akkor ennek Osszegét is
be lehet rogziteni, illetve a visszatéritési id0szak kezd6- és végdatumat.

A Mentés funkcio inditasaval a rendszer eltarolja az adatokat.

Dontés-tervezet adatai

Jogosultsdg megszinésének datuma: ¥ 2014.03.14. [

Megsziintetés oka: * Egyittmikodési kbtelezettségének nem tett eleget El

Dontési javaslat tipusa: | Megsziintetd hatarozat [=]

Ugyiratszam / Ugyszam: 50/2013

Tamogatas havi bruttd fsszege * Ft

Torthavi dsszeg folyositas kezdd datuma: ® Torthavi osszeg folyostas vég datuma: o
Torthdnap dsszege: Ft

Visszatéritési idiszak kezdd datuma: ® Visszatéritési idiszak vég datuma: o
Visszatéritendd isszeq: Ft
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7.5 Megsziintetés modosito iigy dontés és kiadmanyozasa

A dontés-tervezet adatainak felvitele utan a felllet aljan 1évé Dontés és
kiadmanyozas funkcié gombra klikkelve megjelenik egy Uj ful: a Hatarozat /
végzés adatai. A felllet tetején szilkséges megadnunk a hatarozat Ggyiratszamat.

Alatta a rendszer megjeleniti a megallapitott ellatasbdél (amihez a megsziintetést
elinditottuk) az elbirdlé és az lgyfél adatait. Alatta a megszinteté hatarozat-
tervezet adatai jelennek meg. Ezek az adatok nem szerkeszthetdék.

A Hatarozat egyéb adatai részen viszont mar szikséges rogzitenlink adatokat.
Megjelenik piros szinnel a rendszer altal generalt Elbiralasi azonosito, ezt a
hatarozatnak tartalmaznia kell! Alatta rogzithet6 a Hataskor gyakorléjanak és a
Dontés kiadmanyozdéjanak neve és beosztasa (nem kotelez6 tolteni). Ezt
kovetben a Kiadmanyozas idejét sziikséges berogzitenilink.

Ha szeretnénk dokumentumokat csatolni az elldtdshoz, akkor az Uj file
hozzaadasa funkcidéra kell klikkelniink, majd ki kell valasztanunk a hozzdadando
dokumentumot.

Hatarozat egyéb adatai
Elbiralasi azanaositd: FHT-0000017/2014/01-6698

A dontésen egy alaird szerepel:

Hataskar gyakorldjanak neve: Beosztasa:
Déntés kiadmanyozdjanak neve: Beosztasa:

Kiadmanyozas ideje: &

Csatolt iratok

Uj irat megnevezése- - IZI Uj file hozzaadasa

Ellenérzés Mentés Vissza Jogerd figyelése Foly abra megtekinté

Abban az esetben, ha dontés és kiadmanyozaskor szeretnénk maddositani az ellatas
adatait, akkor az Onellendrzés funkcidra kell klikkelniink. Ezt kévetéen a mddositd
Ugy Osszes fllén barmelyik adatot tudjuk modositani. A moddositast kovetben
ismételten a Dontés és kiadmanyozas funkciéra kell klikkelnink. Ekkor
visszakeriliink a Hatarozat / végzés fiilre és berdgzithetjik a dontés adatait.

Amennyiben készen vagyunk a dontés és kiadmanyozassal, akkor a Jogero
figyelés funkciora kell klikkelnink.
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7.6 Megsziintetés modosito uigy Jogero figyelés

A Jogero figyelés funkciora klikkelve megjelenik a Jogero fil a fellleten.

Adatlap Ugyféladatok Ellendrzések Kérelem adatai Dintés-tervezet adatai Hatarozatwvégzés adatai Jogeri
Tovabhlépés: 1.

Jogerdre emelkedés
Wigzzavonas

Ellendizes Mentés Ugy lezarisa Kiegészités v. Kijavitas

Fellebbezés

A Jogerd flilon tébb lehetdség van a tovabblépésre:

e Jogerbre emelkedés
e Visszavonas
e Kiegészités v. kijavitas
e Fellebbezés
Jogerore emelkedés

A fellleten a Tovabblépés valasztdé mezon belll a Jogerdre emelkedést valasztva a
kovetkezd képernyd jelenik meg.

Adatlap Dontés-tervezet adatai Hatarozativégzés adatai Jogerd

Tovibblépés: * Jogerére emelkedés [=]

Jogerdre emelkedés

Jogerére emelkedés datuma * 2013.06.01 @

Ellendrzés Mentés Ugy lezarasa Kiegészités v. Kijavitas Fellebbezés

A Jogerore emelkedés datumat szikséges berogziteniink kotelez6ként.

Az adatok rogzitését kovetben az Ugy lezarasa gombra klikkelve a folyamat
lezarul.

A Visszavonas / Kiegészités v. Kijavitas / Fellebbezés funkciok m(ikodése
megegyezik az Uj ellatas inditdsa pontban leirtakkal (Lasd. 24-28. oldal).
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8 Foglalkoztatas helyettesito tamogatas modositasa / ellatas lezarasa

8.3 Lezaras modosito iigy inditasa

A rendszerben meglévd, megallapitott ellatasainkhoz indithatunk moddositasokat,
mint példaul lezaras lgyet.

Minden mddositast azonos mddon tudunk elinditani. A Nyilvantartas mendire allva,
az Ellatasok nyilvantartasa menire kell klikkelntnk.

Fooldal Munkafolyamat Nyilvantartas ~ Torzsadatok Riportok
Udvozéljiik a rendszerben. Ellatottak nyllvantartasa

Ellatasok nyilvantariasa
Rendszer iizenetek !

Megjelenik az ellatasok keresO fellilet, ahol szamos adat alapjan kereshetlink a
rendszerben meglévd ellatdsainkra. A keresési feltételek megadasat kdvetben a
Keresés funkciora klikkelve indithatjuk a keresést, és a feltételeknek megfeleld
ellatasok listaja megjelenik. Ha konkrét ellatas azonositét irunk be, akkor az annak
megfelel6 ellatas jelenik meg a talalati listaban. De megadhatunk példaul olyan
keresést is, hogy az Ellatas tipusanal kivalasztjuk a Foglalkoztatas helyettesit6
tamogatast és a tamogatas nyuljtas kezdetéhez egy idd intervallumot adunk meg
(pl.: 2013.12.15.-2014.01.31.) Ebben az esetben azok a Foglalkoztatas helyettesit6
tamogatasok jelennek meg a listdban, amelyeknek a tdmogatasnyuljtas-kezdete a
megadott iddintervallumban tartozik.

Oldal 55 / 61



Ellatasok keresése

Ellatott TAJ szama:

Ellatott csaladi neve

Ellatas tipusa:

Lakasfenntartasi tdmogatds

Lakasfenntartasi timogatas -
Addssdgkezelésitimogatds

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

Rendszeres szocidlis segély

4 [om

Rigzités iddpontja ] — o]
(Osszesen: 102 sor (2 1 11) ]

Ellatas tipusalazonositd &

Foglalkoztatast helyettesits tAmogatis
FHT-0011927/2014

Foglalkoztatast helyettesitd tamogatas
FHT-0011926/2014

Most viszont adott elldtdshoz modositast szeretnénk

Allapota &

Megsziintetve

Megallapitva, de nem jogerds

Elldtds azonositd:

Ellatott utdneve:

Ellatds dllapota

Tamogatds folydsitas:

1 2/3 4 5 6 7 & 9 10

Ellatott neve/TAJ <

Palka Péter
954888787

Nagy Tihamér
104104104

Elbirdlas folyamatban
Elutasitva
Elutasitva, de fellebbezve

Elutasitva, de nem jogerds

| azart

felfiggeszive

szineteltetve

=9

10 [+]
Ragzités idGpontjia &

2014-03-14

2014-03-14

inditani,

ezért amikor

megadjuk a keresési feltételeket, és a listdban megjelenik az ellatasunk, akkor a
sor végén talalhatd nagyité ikonra kattintva megtekinthetjiik az ellatas
adatait, illetve a ceruza ikonra kattintva elindithatjuk a szerkesztést, azaz a

modositast.

Megjelenik a mddositd lgy indito fellilet, ahol az gy tipusanal ki kell valasztani a

megfelel6t, jelen esetben valasszuk ki az Ellatas lezarasa lgy tipust.

Modosito iligy inditasa
Ugy tipus kivalasztasa
Ellatas azonositd:

Ellatas tipus:

Ugy tipus:

Ugy inditasa

FHT-0011934/2014

Foglalkoztatast helyettesitd timogatis

Verzioszam:1.1.1-2197

Ellatas felfiggesztése

| Ellatas felllvizsgalata (egyéb szerv altal inditott)

Ellatas felilvizsgalata (hivatalbol induld)

| Ellatas felllvizsgalata (Ugyfél altal inditott)

Ellatas lezarasa
Ellatas megszuntetése
Ellatas sziineteltetése
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8.4 Lezaras modosito iigy adatainak felvitele

A moébdositd gy inditasat kovetéen megjelenik a mddositd Ugy felvitelét kiszolgald
felllet, ahol a Lezaras adatait szlikséges berdgzitenink.

Az Adatlap fulon listabdl kivalasztjuk az ligyintéz6 nevét.

A Lezaras filon meg kell adnunk a Lezaras datumat, a DoOntés tipusat
(Végzés), az Ugyiratszamot és listabdl ki kell valasztanunk a Lezaras okat.

Adatlap Leziras

Lezaras datuma: T 201403746 o

Diantési tpusa: T Wégzés i

Ulgyiratszam ! Ugyszam: 78439/2014

Hatdsdy neve (Atétel esetén:

Lezaras oka: 1. v

Megiegyzes: Egyéb ] Még 1000 karakter

llleték ességvaltds miatti modosito kérelem [Attétel)
Ugyfél halala

E"enalz'es Melltés m m

A felileten még van lehetdséglink - attétel esetén értelmezett - az attétellel
érintett hatésag nevének, valamint megjegyzés régzitésére.

A Mentés funkcié inditasaval a rendszer eltarolja az adatokat.
Az Ggyet 2 modon zarhatjuk le:

o« Ugy lezarasa gomb megnyomasaval - az gy / elladtds az illetékes
hatdsagnal lezarasra kerdil.

o Ugy visszavondasa - az (igyet nem mddositja, az aktudlis ellatds adatainak
technikai lezarasa torténik.

9 Foglalkoztatas  helyettesit6  tamogatas uj iigy felvitele
Illetékességvaltas miatti modosito kérelem (attétel) miatt

Ez a folyamat teljes mértékben megegyezik a 1.
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Foglalkoztatast helyettesito tamogatas
FHT

Felhasznaloi kézikonyv
IV. szamu melléklet

2014. 03. 28.
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Uj Foglalkoztatds helyettesitd tdmogatds felvitele fejezetben leirtakkal.
(Amennyiben ra allunk a kék feliratra, CTRL + kattintdssal a dokumentum odaugrik
a kézikonyv Uj foglakoztatéds helyettesitd ellatas felvitele fejezetéhez.)

Az eltérés csak annyi, hogy az (j Ugy indité fellleten az lgy tipusnal nem az (j
Ggyet kell kivalasztanunk, hanem az illetékesség miatti modositd kérelem (attétel).

Fdoldal Munkafolyamat Nyilvantartas Térzsadatok . Ripur-tuk.
Uj ligy inditasa
Ugy tipus kivilasztisa
Ellatas fipus Foglalkoztatast helvettesitd timogatas
Ulgy tipus

m lletékessegvaltas miatt madositd kérelem (Attétel)

- U] ellatas megallapitasa

Kérdéseiket, észrevételeiket a ptr@nrszh.hu e-mail cimen, vagy munkanapokon,
munkaiddben hivhatd telefonos ligyfélszolgalatunk 06-1-462-6460 telefonszaman
varjuk.
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