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Intézményi térítési díj jelentése
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[bookmark: _Toc457568111]AZ INTÉZMÉNYI TÉRÍTÉSI DÍJ JELENTÉSE (ÁLTALÁNOS ISMERTETŐ)

[bookmark: _Toc453255285][bookmark: _Toc457568112]Jogszabályi háttér 

A szociális, gyermekjóléti és gyermekvédelmi igénybevevői nyilvántartásról és az országos jelentési rendszerről szóló 415/2015. (XII.23.) Korm. rendelet 12. § (2) bekezdése szerint:az országos jelentési rendszerbe - a megállapítást, illetve a módosítást követő nyolc napon belül - valamennyi, az Szt. vagy a Gyvt. alapján térítési díj-köteles szolgáltatás esetén be kell jelenteni az intézményi térítési díjat és annak változását, ideértve az engedélyes által nyújtott gyermekétkeztetés intézményi térítési díját is.

Az intézményi térítési díj jelentésének rögzítése
A felhasználói leírásban a továbbiakban a térítési díj jelentése fogalom alatt minden esetben az intézményi térítési díj jelentését kell érteni.

Adatszolgáltatói jogosultsággal belépve válassza ki a (1) Jelentések – Térítési díj jelentése menüpontot, majd kattintson a (2) Jelentés gombra:





A listában azon szolgáltatások jelennek meg, amelyekhez a bejelentkezett adatszolgáltató hozzá van rendelve, illetve, amelyek térítési díj rögzítés köteles szolgáltatások.


Miután a Jelentés gombra kattintott, a (3) Jelentések listája felületet látja:



Ahhoz, hogy a jelentést meg tudja tenni, kattintson az (4) Új jelentés gombra. A gombra kattintva a (5) Térítési díj jelentése felületet látja:


A Térítési díj jelentése felület szolgáltatásonként eltérő lehet, attól függően, hogy melyik szolgáltatásra milyen adatokat kell jelenteni.

Töltse ki a szükséges adatokat:
Döntés dátuma (Ide azt a dátumot kell írni, amely napon az intézményi térítési díjra vonatkozó megállapító, vagy módosító döntést meghozták.
Hatály dátuma (Ide azt a dátumot kell írni, amely naptól a megállapított, vagy módosított döntés szerinti térítési díj hatályos, vagyis alkalmazni kell.
Térítési díjra vonatkozó adatok (pl.: intézményi térítési díj összege, stb.), melyek szolgáltatás specifikusak.


FIGYELEM!

A hatály dátuma nem lehet korábbi, mint a döntés dátuma! A hatály dátumának egyedinek kell lenni, vagyis nem lehet ugyanazon hatály dátummal rendelkező térítési díja (jelentése) egy szolgáltatásnak!

A döntés dátuma nem lehet későbbi, mint a hatály dátuma. A rögzítés időpontjához képest jövőbeni dátum nem lehetséges.


A publikált adatokat NEM lehet törölni, csak szerkeszteni, a megadott szabályok szerint!

Töltse ki az adatokat:



Amennyiben az adatok helyesek, de a későbbiekben még módosítani szeretne rajtuk, kattintson a (6) Piszkozat mentése gombra.

Sikeres mentés esetén a következő üzenetet kapja:



Amennyiben meg szeretné nézni a piszkozatként mentett jelentést, kattintson a (7) Megtekint gombra. Ha még nem publikálta a felrögzített adatokat, és módosítani szeretné azokat, kattintson a (8) Szerkeszt gombra. Amennyiben még nem publikálta a jelentést és törölni szeretné, kattintson a (9) Töröl gombra.
Ha pedig új jelentést szeretne rögzíteni, kattintson az (10) Új jelentés gombra:



Amennyiben a Megtekint gombra kattint, a következő képernyőt látja:




Amennyiben a Szerkeszt gombra kattint, a következő képernyőt látja:

[image: ]

Amennyiben a felvitt adatok helyesek, publikálja azokat a (11) Publikálás gombra kattintva.

Sikeres publikálás esetén a következő üzenetet kapja:
[image: ]

Amennyiben a publikálás után is módosítani szeretné az adatokat, kattintson ismét a Szerkeszt gombra:

[image: ]


A rendszer megerősítő kérdést tesz fel, amely a következő:

[image: ]

FIGYELEM!

Amennyiben a korábban leadott jelentését szeretné módosítani, kattintson az OK gombra!
Amennyiben új térítési díjat szeretne rögzíteni, kattintson a MÉGSEM gombra, majd válassza az Új jelentés gombot!

Ha a már korábban leadott jelentését szeretné módosítani, minden esetben kötelező kitölteni a (12) Megjegyzés mezőt, amelyben meg kell adni a módosítás indokát:


Amennyiben ezt nem teszi meg, a következő hibaüzenet kapja:

Látható, hogy a Rögzítés időpontját és az Utolsó módosítás dátumát a rendszer automatikusan kitöltötte:


Amennyiben módosította a szükséges adatokat, kattintson ismét a Publikálás gombra.

Sikeres publikálás esetén a következő üzenetet kapja:
[image: ]



Amennyiben új jelentést szeretne rögzíteni, kattintson az Új jelentés gombra:


Rögzítse az új jelentést:

Sikeres publikálás esetén a következő üzenetet kapja:
[image: ]
A sikeres publikálás után a következő képernyőt látja:



FIGYELEM!

A következő fejezetekben az egyes térítési díj jelentés köteles szolgáltatások és a hozzájuk tartozó térítési díj elemek képernyőképek segítségével kerülnek bemutatásra.


[bookmark: _Toc457568113]SZOLGÁLTATÁSOK, MELYEKRE KÖTELEZŐ TÉRÍTÉSI DÍJAT JELENTENI

Minden térítési díj jelentési kötelezettséggel bíró szolgáltatás esetében kötelező megadni a (1) Döntés dátumát és a (2) Hatály dátumát (szabályokat lásd 1. fejezet):



Amennyiben a dátumok megadása nélkül próbálja menteni a piszkozatot, a következő hibaüzenetet kapja:



Amennyiben a dátumok megadása nélkül próbálja publikálni a jelentést, a következő hibaüzenetet kapja:




[bookmark: _Toc457568114]Jelzőrendszeres házi segítségnyújtás, Családi napközi, Családi gyermekfelügyelet, Alternatív napközbeni ellátás, Gyermekek átmeneti házi gondozása

A címben jelzett szolgáltatások esetén automatikusan jelenítődik meg a (2) Mértékegység, és kizárólag csak az (1) Intézményi térítési díj összegét kell megadni Ft/nap mértékegységben:



Jelen példában a Jelzőrendszeres házi segítségnyújtás szolgáltatás térítési díja került rögzítésre.

FIGYELEM!

A címben szereplő szolgáltatások esetén minden mező kitöltése kötelező!


[bookmark: _Toc457568115]Házi gyermekfelügyelet

Házi gyermekfelügyelet szolgáltatás esetén automatikusan kitöltődik a (2) Mértékegység, és kizárólag csak az (1) Intézményi térítési díj összegét kell megadni Ft/óra mértékegységben:



FIGYELEM!

A címben szereplő szolgáltatás esetén minden mező kitöltése kötelező!



[bookmark: _Toc457568116]Átmeneti elhelyezést nyújtó intézményi ellátás; Ápolást-gondozást nyújtó intézményi ellátás (kivéve idősek otthona), Rehabilitációs intézményi ellátás, Lakóotthoni ellátás, Egyéb speciális szociális intézményi ellátás, Gyermekek átmeneti otthona, Családok átmeneti otthona, Gyermekotthon/Utógondozói ellátás, Külső férőhelyen biztosított utógondozói ellátás

A címben jelzett szolgáltatások esetén automatikusan kitöltődik a (3) Mértékegység, és kizárólag csak az (1) Intézményi térítési díj összegét (napi térítési díj összege) Ft/nap és az (2) Intézményi térítési díj havi összegét kell megadni Ft/hónap mértékegységben:



Jelen példában az Ápolást, gondozást nyújtó intézményi ellátás/Pszichiátriai betegek otthona szolgáltatás térítési díja került rögzítésre.

FIGYELEM!

A címben szereplő szolgáltatások esetén minden mező kitöltése kötelező!



[bookmark: _Toc457568117]Ápolást, gondozást nyújtó intézményi ellátás/Idősek otthona

Az idősek otthona szolgáltatás esetén rögzíteni kell a (1) térítési díjakat (az első táblázatban), illetve lehetőség nyílik (2) Eltérő intézményi térítési díj intézményi egység szerinti rögzítésre is:




FIGYELEM!

A címben szereplő szolgáltatás esetén az Átlagos férőhely és a Demens férőhely sor minden mezőjének kitöltése kötelező! Amennyiben Emeltszintű férőhelyet is működtet, kérjük töltse ki az ott megjelenő adatokat is!



Az idősek otthona szolgáltatás esetén automatikusan kitöltődik a (3) Tevékenység típusa és a (7) Mértékegység, illetve kötelező megadni az (4) Intézményi egység nevét, a (5) Intézményi térítési díj összegét Ft/nap és az (6) Intézményi térítési díj havi összegét Ft/hónap mértékegységben:



Eltérő intézményi térítési díj intézményi egység szerint is lehet újabb elemeket felvenni az (8) Új hozzáadása gomb segítségével:



Eltérő intézményi térítési díj intézményi egység szerint rögzített adatok csak abban az esetben publikálhatók, ha az Idősek otthona esetén rögzítendő térítési díj egyes elemeit már rögzítette.



[bookmark: _Toc457568118]Szociális konyha és egyéb főzőhely

A szociális konyha és egyéb főzőhely szolgáltatások esetén kötelező a (1) Főzőhelyek szerint eltérő térítési díj rögzítése, illetve lehetőség van (2) Eltérő intézményi térítési díj diéta szerinti rögzítésére is:


Jelen példában a Szociális étkeztetés/Szociális konyha szolgáltatás térítési díja került rögzítésre.

A szociális konyha és egyéb főzőhely szolgáltatások esetén automatikusan kitöltődik a (3) Tevékenység típusa és a (7) Mértékegység, illetve kötelező megadni a (4) Főzőhely nevét, a (5) Főzőhely címét és az (6) Intézményi térítési díj összegét Ft/nap mértékegységben:

Lehetőség van főzőhelyenként több tevékenység típus megadására is az (8) Új hozzáadása gomb segítségével.
Eltérő intézményi térítési díj diéta szerint is lehet újabb elemeket felvenni az (9) Új hozzáadása gomb segítségével:

[image: ]
[image: ]

Eltérő intézményi térítési díj diéta szerint rögzített adatok csak abban az esetben publikálhatók, ha a Főzőhelyek szerint eltérő térítési díj egyes elemeit már rögzítette.

FIGYELEM!

A címben szereplő szolgáltatások esetén a Főzőhelyek szerint eltérő térítési díj táblázatban szereplő minden mező kitöltése kötelező!



[bookmark: _Toc457568119]Támogató szolgáltatás

[bookmark: _Toc457568120]Támogató szolgáltatás/Szállítás

A támogató szolgáltatás/szállítás szolgáltatás esetén automatikusan kitöltődik a (1) Tevékenység típusa és a (3) Mértékegység, illetve kötelező megadni az (2) Intézményi térítési díj összegét Ft/km mértékegységben:



FIGYELEM!

A címben szereplő szolgáltatás esetén minden mező kitöltése kötelező!



[bookmark: _Toc457568121]Támogató szolgáltatás/Személyi segítés

A támogató szolgáltatás/személyi segítés szolgáltatás esetén automatikusan kitöltődik a (1) Tevékenység típusa és a (3) Mértékegység, illetve kötelező megadni az (2) Intézményi térítési díj összegét Ft/óra mértékegységben:

[image: ]
FIGYELEM!

A címben szereplő szolgáltatás esetén minden mező kitöltése kötelező!



[bookmark: _Toc457568122]Házi segítségnyújtás

Házi segítségnyújtás szolgáltatás esetén automatikusan kitöltődik a (1) Tevékenység típusa és a (3) Mértékegység, illetve kötelező megadni az (2) Intézményi térítési díj összegét Ft/óra mértékegységben:

[image: ]

FIGYELEM!

A címben szereplő szolgáltatás esetén minden mező kitöltése kötelező!



[bookmark: _Toc457568123]Nappali ellátások
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Pszichiátriai betegek és szenvedélybetegek nappali ellátása szolgáltatások esetén rögzíteni kell a (1) térítési díjakat (az első táblázatban), illetve lehetőség nyílik (2) Eltérő intézményi térítési díj diéta szerinti rögzítésére is:

[image: ]
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Jelen példában a Nappali ellátás/Szenvedélybetegek nappali ellátása szolgáltatás térítési díja került rögzítésre.



A pszichiátriai betegek és szenvedélybetegek nappali ellátása szolgáltatások esetén automatikusan kitöltődik a (3) Tevékenység típusa és a (5) Mértékegység, illetve kötelező megadni az (4) Intézményi térítési díj összegét Ft/nap mértékegységben:

[image: ]

Eltérő intézményi térítési díj diéta szerint is lehet újabb elemeket felvenni az (6) Új hozzáadása gomb segítségével:

[image: ]

[image: ]

FIGYELEM!

A címben szereplő szolgáltatások esetén a Pszichiátriai betegek és szenvedélybetegek nappali ellátása esetén rögzítendő térítési díj táblázatban minden mező kitöltése kötelező!



[bookmark: _Toc457568125]Fogyatékos személyek nappali ellátása

Fogyatékos személyek nappali ellátása szolgáltatás esetén rögzíteni kell a (1) térítési díjakat (az első táblázatban), illetve lehetőség nyílik (2) Eltérő intézményi térítési díj diéta szerinti rögzítésére is:

[image: ]
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A fogyatékos személyek nappali ellátása szolgáltatás esetén automatikusan kitöltődik a (3) Tevékenység típusa és a (5) Megjegyzés, illetve kötelező megadni az (4) Intézményi térítési díj összegét Ft/nap mértékegységben:

[image: ]

Eltérő intézményi térítési díj diéta szerint is lehet újabb elemeket felvenni az (6) Új hozzáadása gomb segítségével:

[image: ]

[image: ]

FIGYELEM!

A címben szereplő szolgáltatás esetén a Napközbeni tartózkodás és az Étkeztetés és napközbeni tartózkodás sor minden mezőjének kitöltése kötelező! Amennyiben Gyermekétkeztetést is nyújt, kérjük töltse ki az ott megjelenő adatokat is!



[bookmark: _Toc457568126]Időskorúak nappali ellátása

Időskorúak nappali ellátása szolgáltatás esetén rögzíteni kell a (1) térítési díjat (az első táblázatban), illetve lehetőség nyílik (2) Eltérő intézményi térítési díj diéta szerinti rögzítésére is:

[image: ]
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Az időskorúak nappali ellátása szolgáltatás esetén automatikusan kitöltődik a (3) Tevékenység típusa és a (5) Megjegyzés, illetve kötelező megadni az (4) Intézményi térítési díj összegét Ft/nap mértékegységben:

[image: ]

Eltérő intézményi térítési díj diéta szerint is lehet újabb elemeket felvenni az (6) Új hozzáadása gomb segítségével:

[image: ]

[image: ]

FIGYELEM!

A címben szereplő szolgáltatás esetén a Napközbeni tartózkodás sor minden mezőjének kitöltése kötelező! Amennyiben Demens ellátás esetén étkeztetést is nyújt, kérjük töltse ki az ott megjelenő adatokat is! Demens ellátás esetén az erre vonatkozó adatokat is töltse ki.




[bookmark: _Toc457568127]Támogatott lakhatás

Támogatott lakhatás (Támogatott lakhatás fogyatékos személyek részére; Támogatott lakhatás pszichiátriai betegek részére; Támogatott lakhatás szenvedélybetegek részére) szolgáltatás esetén rögzíteni kell a (1) térítési díjat (az első táblázatban), illetve lehetőség nyílik (2) Eltérő intézményi térítési díj diéta és szolgáltatásnyújtás helye (lakhatás címe) szerinti, valamint (3) Eltérő intézményi térítési díj a szolgáltatásnyújtás helye (lakhatás címe) szerinti rögzítésére is:

[image: ]
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Jelen példában a Támogatott lakhatás/Támogatott lakhatás fogyatékos személyek részére szolgáltatás térítési díja került rögzítésre.
A támogatott lakhatás szolgáltatás esetén automatikusan kitöltődik a (4) Tevékenység típusa és a (8) Mértékegység, illetve kötelező megadni a (5) Lakhatás címét, az (6) Intézményi térítési díj összegét Ft/nap és az (7) Intézményi térítési díj havi összegét Ft/hónap mértékegységben:

[image: ]

Eltérő intézményi térítési díj diéta és szolgáltatásnyújtás helye (lakhatás címe) szerint is lehet újabb elemeket felvenni az (9) Új hozzáadása gomb segítségével:

[image: ]

[image: ]



Eltérő intézményi térítési díj a szolgáltatásnyújtás helye (lakhatás címe) szerint is lehet újabb elemeket felvenni az (9) Új hozzáadása gomb segítségével:

[image: ]

[image: ]

FIGYELEM!

A címben szereplő szolgáltatás esetén a Támogatott lakhatás esetén rögzítendő térítési díj táblázat minden mezőjének kitöltése kötelező!



[bookmark: _Toc457568128]Bölcsőde, hetes bölcsőde

Bölcsőde, hetes bölcsőde szolgáltatások esetén rögzíteni kell a (1) térítési díjat (az első táblázatban), illetve lehetőség nyílik az (2) Eltérő intézményi térítési díj diéta szerinti rögzítésre is:

[image: ]
Jelen példában a Bölcsőde szolgáltatás térítési díja került rögzítésre.

Bölcsőde, hetes bölcsőde szolgáltatások esetén automatikusan kitöltődik a (3) Tevékenység típusa és a (5) Mértékegység, illetve kötelező megadni az (4) Intézményi térítési díj összegét Ft/nap mértékegységben:

[image: ]

Eltérő intézményi térítési díj diéta szerint is lehet újabb elemeket felvenni az (6) Új hozzáadása gomb segítségével:

[image: ]

[image: ]

FIGYELEM!

A címben szereplő szolgáltatások esetén a Bölcsőde, hetes bölcsőde esetén rögzítendő térítési díj táblázat minden mezőjének kitöltése kötelező!



[bookmark: _Toc453227737][bookmark: _Toc457568129]AZ ELŐFORDULÓ HIBAÜZENETEK LEHETSÉGES OKAI

[bookmark: _Toc457568130]Az összes mező kitöltése kötelező

Amennyiben az Új jelentés gombra kattintott, de a felületen nem töltött ki egyetlen adatot sem és menteni szeretné a piszkozatot, akkor a következő hibaüzenetet kapja:

[image: ]

Amennyiben úgy kattintott a publikálás gombra, hogy egyetlen adatot sem töltött ki, akkor a hibaüzenet a következő (ez sz:

[image: ]

[bookmark: _Toc457568131]A megadott dátum már létezik

Amennyiben a hatály dátuma már szerepel az adott szolgáltatáshoz kapcsolódó korábbi jelentésben, és menteni szeretné a piszkozatot vagy publikálni szeretné a rögzített adatokat, akkor a következő hibaüzenetet kapja:

[image: ]

[bookmark: _Toc457568132]A hatály dátuma nem lehet korábbi, mint a döntés dátuma

Amennyiben a hatály dátuma a döntés dátumához képest korábbi, akkor a következő hibaüzenetet kapja piszkozat mentése esetén:

[image: ]



[bookmark: _Toc457568133]A döntés dátuma nem lehet későbbi, mint a rögzítés dátuma

A döntés dátumaként csak a mai napot, vagy a mai napnál korábbi napot lehet megadni. Amennyiben a döntés dátumának a rögzítés dátumánál későbbi dátumot ad meg, és így akarja menteni a piszkozatot, akkor a következő hibaüzenetet kapja:

[image: ]

Ha a döntés dátuma mellett a hatály dátumát is rosszul adta meg, akkor a piszkozat mentésekor a következő hibaüzenetet kapja:

[image: ]

[bookmark: _Toc457568134]A térítési díj összege mező csak számot tartalmazhat

Az intézményi térítési díj összegének megadásakor a rendszer figyeli, hogy az említett mezőbe kizárólag számot lehessen beírni. Amennyiben nem szám kerül a mezőbe, a következő hibaüzenettel figyelmeztet a rendszer:

[image: ]


[bookmark: _Toc457568135]Megjegyzés mező kitöltése kötelező

A korábban már leadott (publikált) jelentés módosításakor minden esetben kötelező megadni a módosítás indokát. Amennyiben ezt nem teszi meg a felhasználó, és a megjegyzés mező kitöltése nélkül szeretné elmenteni a változásokat, a következő hibaüzenetet kapja:

[image: ]
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